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บทที ่1 
บทน า 

 
หลกัการและเหตผุล 

ตามที่กระทรวงการคลังได้ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน
และการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ให้ส่วนราชการ
ถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2559 เป็นต้นไป ตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 103 
ลงวันที่ 1 กันยายน 2559  ซึ่งตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติดังกล่าวจะเป็นการจ่ายเงินโดยเป็นการ
โอนเงินงบประมาณที่ขอเบิกเงินจากคลังฯ ให้ผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงาน
ราชการและบุคคลภายนอก ในส่วนของ เงินสวัสดิการ ค่ าตอบแทน หรือกรณี อ่ืนใดที่
กระทรวงการคลังก าหนดตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลังฯ ข้อ 26  เงินยืมราชการตามสัญญา
การยืมเงิน และค่าซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของหรือเช่าทรัพย์สินตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ที่มีวงเงินต่ ากว่า 5,000 บาท ตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจาก
คลังฯ ข้อ 24 (2)  ส าหรับการรับเงินและการน าเงินส่งคลัง จะเป็นการรับและน าส่งเงินรายได้
แผ่นดิน เงินรายได้แผ่นดินแทนกัน เงินนอกงบประมาณฝากคลังและเงินนอกงบประมาณฝากคลัง
แทนกัน โดยให้รับเงินเข้าบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรบัเงินอิเล็กทรอนิกส์” และน าเงินส่งคลัง
ผ่านระบบ  KTB Corporate Online 

ทั้งนี้ ในส่วนของการรับเงินและการน าเงินส่งคลัง กระทรวงการคลังได้มีการก าหนด
หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติเพ่ิมเติม เพ่ือเป็นการเพ่ิมช่องทางอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนที่
จะช าระเงินให้แก่ส่วนราชการได้โดยสะดวก รวดเร็วและมีความปลอดภัยยิ่งขึ้น รวมทั้งเพ่ือเป็นการ
ลดภาระของส่วนราชการในการจัดการเงินสด เช็ค ดร๊าฟท์และลดช่องทางในการทุจริต โดยในช่วง
เดือนกรกฎาคม 2560 ได้ก าหนดให้มีการรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต) ผ่านอุปกรณ์
รับช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (เครื่อง Electronic Data Capture : EDC) ซึ่งส่วนราชการจะต้อง
เปิดบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” พร้อมสมัครใช้บริการระบบ 
Internet Banking เพ่ือรองรับการรับเงินดังกล่าว ตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 116 
ลงวันที่ 31 กรกฎาคม 2560 โดยให้ถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ 31 กรกฎาคม 2560 เป็นต้นไป  และ
ในปีงบประมาณ พ.ศ.2561 ก็ได้ก าหนดให้มีการรับเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC ขึ้น โดยให้
ใช้บัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” ที่ได้เปิดไว้แล้วนั้น เป็นบัญชีในการรับ
เงินดังกล่าว ซ่ึงให้ถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ 11 มกราคม 2561 เป็นต้นไป ตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค 
0402.2/ว 5 ลงวันที่ 11 มกราคม 2561 

กรมควบคุมโรค โดยกองคลัง ไดเ้ริ่มด าเนินการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงินที่สังกัดหน่วยงานส่วนกลางที่ เบิกจ่ายผ่านกองคลัง ตั้งแต่วันที่            
1 สิงหาคม 2560 เป็นต้นมา โดยเป็นการจ่ายเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอ่ืนใด            
ที่กระทรวงการคลังก าหนดตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลังฯ ข้อ 26 เช่น ค่าเล่าเรียนบุตร     
ค่ารักษาพยาบาล ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ ค่าเช่าบ้านข้าราชการ ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอก
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เวลาราชการ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ค่าตอบแทนคณะกรรมการ ค่าตอบแทนการสอบ 
เงินเพ่ิมส าหรับต าแหน่งที่มีเหตุพิเศษของผู้ปฏิบัติงานด้านการสาธารณสุข  (เงิน พ.ต.ส.) เงินเพ่ิม
พิเศษส าหรับแพทย์ ทันตแพทย์และเภสัชกรที่ไม่ได้ท าเวชปฏิบัติส่วนตัว เป็นต้น  เงินยืมราชการตาม
สัญญาการยืมเงิน และค่าซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของหรือเช่าทรัพย์สินตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ที่มีวงเงินต่ ากว่า 5,000 บาท ตามระเบียบการเบิก
จ่ายเงินจากคลังฯ ข้อ 24 (2) ส่วนหน่วยงานส่วนภูมิภาคได้เริ่มด าเนินการจ่ายเงินตั้งแต่เดือนมีนาคม 
2561 ทั้งนี้ในส่วนของการรับเงินและการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online ใน
ปีงบประมาณ 2561 ยังมิได้เริ่มด าเนินการแต่อย่างใด 

และจากการด าเนินงานที่ผ่านมาของกองคลัง พบว่ามีข้อผิดพลาดในการบันทึก
รายการผ่านระบบ KTB Corporate Online  ส่งผลท าให้ต้องมีการปรับปรุงบัญชีอยู่บ่อยครั้ง  
ดังนั้นเพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ผู้จัดท าจึงได้
จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง ระบบ KTB Corporate Online ส ารับกองคลัง กรมควบคุมโรค ขึ้น 
เพ่ือให้บุคลากรใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน ไม่เกิดความสับสนในการ
ปฏิบัติงานและหน้าที่รับผิดชอบ ลดข้อผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการปฏิบัติงาน รวมไปจนถึงเพ่ือให้
หน่วยงานมั่นใจได้ว่าบุคลากรได้ปฏิบัติตามข้อก าหนด ระเบียบและหลักเกณฑ์ที่ก าหนดไว้ได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ  

 
วตัถปุระสงค ์

1. เพ่ือให้กองคลังมีคู่มือการปฏิบัติงานและสามารถน าไปใช้ประโยชน์ได้จริง 
2. เพ่ือให้บุคลากรใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานในระบบ KTB Corporate 

Online ที่ถูกต้อง ตามกฎ ระเบียบและเป็นไปในทิศทางเดียวกัน 
3. เพ่ือให้การปฏิบัติงานในระบบ KTB Corporate Online ของกองคลัง มีความ

รวดเร็ว ถูกต้อง มีประสิทธิภาพและเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 
ขอบเขต 

 คู่มือการปฏิบัติงานที่จัดท านี้ เป็นขั้นตอนและวิธีการด าเนินงานเกี่ยวกับระบบ KTB 
Corporate Online ของกองคลัง โดยครอบคลุมขั้นตอนการปฏิบัติงานตั้งแต่การเข้าใช้งานในระบบ 
KTB Corporate Online ครั้งแรก การสร้าง User และการก าหนดสิทธิเพ่ือใช้งานระบบ KTB 
Corporate Online การก าหนดเงื่อนไขวงเงินการอนุมัติ LOA (Line of Authorization) บริการ 
GFMIS  การเปลี่ยน Password และการปลด lock การติดตั้งโปรแกรม KTB Universal Data 
Entry การจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online และการรับเงินและการน าเงินส่งคลังผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online 
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ค าจ ากดัความ 

ระบบ KTB Corporate Online  หมายถึง KTB Internet Banking ที่กระทรวงการคลัง
น ามาใช้ในการจ่ายเงิน รับเงินและน าเงินส่งคลังส าหรับส่วนราชการ 

การจ่ายเงิน หมายถึง การจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินด้วยการโอนเงินผ่านระบบ KTB 
Corporate Online  

การรับเงิน หมายถึง การรับเงินรายได้แผ่นดิน การรับเงินรายได้แผ่นดินแทนกัน 
การรับเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และการรับเงินนอกงบประมาณฝากคลังแทนกันผ่านระบบ KTB 
Corporate Online  

การน าเงินส่งคลัง หมายถึง การน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน เงินรายได้แผ่นดินแทนกัน 
เงินนอกงบประมาณฝากคลังและเงินนอกงบประมาณฝากคลังแทนกัน ผ่านระบบ KTB Corporate 
Online 

  เครื่อง EDC หมายถึง เครื่องรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Data Capture : 
EDC) ที่ได้รับการจัดสรรจากกรมบัญชีกลาง และธนาคารกรุงไทยฯ น ามาติดตั้งให้  

  ผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) หมายถึง เจ้าหน้าที่ของกองคลังที่ได้รับ
แต่งตั้งให้ผู้ดูแลระบบ 

  Company Administrator Maker หมายถึง เจ้าหน้าที่ของกองคลังที่ได้รับแต่งตั้ง 
ให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้บันทึกรายละเอียดผู้เข้าใช้งานในระบบ (Company User) ก าหนดสิทธิและ
หน้าที่ในการท ารายการของผู้ใช้งานในระบบรายบุคคล  

  Company Administrator Authorizer หมายถึง เจ้าหน้าที่ของกองคลังที่ได้รับ
แต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบความถูกต้องและอนุมัติการเพ่ิมหรือลดสิทธิและหน้าที่ในการ
ท ารายการของผู้ใช้งานในระบบรายบุคคลตามข้อมูลที่ Company Administrator Maker บันทึก
เข้าสู่ระบบ รวมทั้ง Unlock และ Reset Password 

  ผู้ใช้งานในระบบ (Company User) หมายถึง เจ้าหน้าที่ของหน่วยเบิกจ่ายได้รับ
แต่งตั้งให้ผู้ใช้งานในระบบ 

  Company User Maker ด้านการจ่ายเงิน หมายถึง เจ้าหน้าที่ของหน่วยเบิกจ่ายที่
ได้รับแต่งตั้ง ให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ท ารายการขอโอนเงิน ตรวจสอบความถูกต้องก่อนน าส่งรายการ
ให้กับ Company User Authorizer เพ่ืออนุมัติ  พิมพ์รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report 
และ Summary Report / Transaction History) และรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี    
(e-Statement / Account Information) เพ่ือใช้เป็นหลักฐานการจ่ายและหลักฐานการตรวจสอบ 

  Company User Maker ด้านการรับเงินและการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง  
หมายถึง เจ้าหน้าที่ของหน่วยเบิกจ่ายที่ได้รับแต่งตั้ง ให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้เรียกดูรายงานการรับช าระ
เงินระหว่างวัน (Receivable information online) รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วน
ราชการ (Receivable information download) และรายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-
Statement/ Account Information) จากบัญชีเงินฝากธนาคารที่เปิดไว้ส าหรับการรับเงินเพ่ือใช้ใน
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การตรวจสอบการรับเงินของส่วนราชการ และเป็นผู้ท ารายการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง ตรวจสอบ
ความถูกต้องก่อนน าส่งรายการให้กับ Company User Authorizer เพ่ืออนุมัติการโอนเงินเพ่ือน าส่ง
คลังหรือฝากคลัง พิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จ และรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-
Statement / Account Information) เพ่ือใช้เป็นหลักฐานการจ่ายและหลักฐานการตรวจสอบ 

  Company User Authorizer หมายถึง เจ้าหน้าที่ของหน่วยเบิกจ่ายที่ได้รับแต่งตั้ง 
ให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบความถูกต้องของรายการโอนเงินและรายการน าเงินส่งคลังหรือฝาก
คลังที่ Company User Maker ส่งให้อนุมัติการโอนเงินและการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง และแจ้ง
ผลการอนุมัติการโอนเงินและการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังให้ Company User Maker 

  ผู้ตรวจสอบรายการเคลื่อนไหว ณ สิ้นวันท าการ หมายถึง เจ้าหน้าที่ของหน่วย
เบิกจ่ายที่ได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบความถูกต้องของรายการโอนเงินและรายการ
น าเงินส่งคลังหรือฝากคลังทุกสิ้นวันท าการ 
 
ประโยชน์ทีค่าดว่าจะไดร้บั 

1. กองคลังมีคู่มือการปฏิบัติงาน ที่บุคลากรกองคลังน าไปใช้ประโยชน์ได้จริง 

2. บุคลากรกองคลังใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานในระบบ KTB Corporate 
Online ที่ถูกต้อง ตามกฎ ระเบียบและเป็นไปในทิศทางเดียวกัน 

3. การปฏิบัติงานในระบบ KTB Corporate Online ของกองคลัง มีความรวดเร็ว 
ถูกต้อง มีประสิทธิภาพและเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
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บทที ่2 
ผูใ้ชง้านระบบ KTB Corporate Online 
ผู้ใช้งานระบบ KTB Corporate Online จะประกอบด้วย ผู้ดูแลระบบ 

(Company Administrator) และผู้ใช้งานในระบบ (Company User) ดังนี้ 

1. ผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) ประกอบด้วย Company 
Administrator Maker  และ Company Administrator Authorizer  

2. ผู้ใช้งานในระบบ (Company User) ประกอบด้วย Company User Maker 
และ Company User Authorizer  
     2.๑ Company User Maker ได้แก่ Company User Maker ด้านการจ่ายเงิน 
และ Company User Maker ด้านการรับเงินและการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 
     2.2 Company User Authorizer 

 ซึ่งในการก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิใช้งานในระบบ KTB Corporate Online 
จะต้องมีการมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร และในแต่ละต าแหน่งจะต้องมีผู้ปฏิบัติงานอย่างน้อย
จ านวน 2 คน ได้แก่ ผู้ปฏิบัติหน้าที่หลัก และผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนในกรณีที่ผู้ปฏิบัติหน้าที่หลักไม่
สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ 
 

โครงสรา้งผู้ใชง้านระบบ KTB Corporate online ภาพรวม 
 

  

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Company Admin 
 

ADMIN 1 
 

ADMIN 2 
 

Company User 
 

MAKER AUTHORIZER 

ผูดู้แลระบบ 

ผูใ้ชง้าน 
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โครงสรา้งผู้ใชง้านระบบ KTB Corporate online ระดบัหนว่ยงาน 
 

 

 

  

       

 

 

 

 

  

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ADMIN 1 
 

ADMIN 2 
 

สว่นกลาง (กรมฯ) 
ผูด้แูลระบบ 

หนว่ยเบกิจา่ย B 
(GMIS222222) 

 

หนว่ยเบกิจา่ย C 
(GMIS333333) 

 

หนว่ยเบกิจา่ย A 
(GMIS111111) 

 

สว่นราชการยอ่ย 
ผูใ้ช้งาน 

หนว่ยเบกิจา่ย B 
 User Maker 
 User Authorizer 

 

หนว่ยเบกิจา่ย C 
 User Maker 
 User Authorizer 

 

หนว่ยเบกิจา่ย A 
 User Maker 
 User Authorizer 

 

Company ID 
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บทที ่3 
การเตรยีมความพรอ้มกอ่นเขา้ใช้งานระบบ KTB Corporate Online 

ก่อนการเริ่มต้นใช้งานระบบ KTB Corporate Online ให้ตรวจสอบคุณสมบัติของ
โปรแกรมและอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ ดังนี้ 

1. เครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน จะต้องเชื่อมต่อ Internet  

2. ระบบปฏิบัติการข้ันต่ า คือ  Windows XP SP3 หรือ OS X10.9  

3. เบราว์เซอร์ที่ใช้จะต้องมีเวอร์ชั่น ดังนี้  
   - Internet Explorer  เวอร์ชั่น 8 ขึ้นไป 
   - Google Chrome  เวอร์ชั่น 30 ขึ้นไป 
   - M0ailla Firefoxr  เวอร์ชั่น 27 ขึ้นไป 
   - Safari   เวอร์ชั่น 8 ขึ้นไป 

และเมื่อตรวจสอบคุณสมบัติของโปรแกรมและอุปกรณ์คอมพิวเตอร์เรียบร้อยแล้ว ให้ 
ดาวน์โหลดและติดตั้งโปรแกรม KTB Universal Data Entry ส าหรับใช้ในการเตรียมไฟล์ข้อมูลใน
การโอนเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 

1. เข้าสู่ระบบเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง www.cgd.go.th หัวข้อเมนู National e-Payment 
คลิกเลือกหัวข้อ KTB Universal Data Entry v.2.02.00 และเมื่อดาวน์โหลดเรียบร้อยแล้ว 
โปรแกรมจะเป็นไฟล์ ZIP ให้ Extract ไฟล์ เพ่ือติดตั้งไว้ในเครื่องที่ใช้ปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงิน 
 

 
2. เมื่อติดตั้งเสร็จเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏไอคอนด้านหน้า Desktop  
 

       
 
 
 



 

คู่มอืการปฏบิตังิาน เรือ่ง ระบบ KTB Corporate Online ส าหรบักองคลัง กรมควบคมุโรค 8 

 

3. ให้เข้าไปก าหนดข้อมูลของหน่วยงาน โดยดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอนดังกล่าว ซึ่งจะ
ปรากฏหน้าต่างขึ้นมาให้ใส่ User name และ Password   

 

       
 
      - User name  คือ  admin 
      - Password    คือ  9999 
      จากนั้นคลิก OK  
 
4. เลือกบริการที่สมัครใช้บริการกับธนาคาร ซ่ึงในส่วนนี้ ระบบจะขึ้นข้อความให้

เลือกเฉพาะครั้งแรกท่ีลงโปรแกรมใหม่เท่านั้น 
         

       
 
      โดยให้เลือก  บริการ KTB iPay Standard/Express และ  บริการ 

KTB iPay Direct จากนั้น คลิก OK   
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5. ก าหนดข้อมูลบัญชีเงินในงบประมาณของส่วนราชการเพ่ือใช้เป็นฐานข้อมูล
บัญชีด้านจ่าย โดยเข้าที่เมนู Maintenance เลือก Company Maintenance 

 

       
 
      คลิก Add เพ่ือให้สามารถกรอกข้อมูลได้  
 

       
  

      โดยให้เพิม่ข้อมูลในช่องว่างที่มี * สีแดง ดังนี้  
      - Company Code  คือ  รหัสหน่วยงาน  
      - Company Name คือ  ชื่อหน่วยงาน (ภาษาอังกฤษ)  
      - Sending Bank     คือ  006 (รหัสธนาคารกรุงไทย เนื่องจากบัญชีเงินใน

งบประมาณเป็นธนาคารกรุงไทย) 
      - Sending Branch  คือ  รหัสสาขาบัญชีธนาคารเงินในงบประมาณ 4 หลัก 

(ดูรหัสสาขาจากหน้าบัญชีธนาคาร)  
      - Sending Account  คือ  เลขที่บัญชี 10 หลัก (เลขบัญชีธนาคารเงินใน

งบประมาณของหน่วยงาน)  
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      เมื่อเพ่ิมข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กด OK  ซึ่งจะปรากฏข้อมูลบัญชีธนาคาร    

ดังตัวอย่าง  
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บทที ่4 
การเขา้ใช้งานระบบ KTB Corporate Online ครัง้แรก 

หลังจากที่ผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) และผู้ใช้งานระบบ 
(Company User) ได้รับแจ้ง Company ID (รหัสหน่วยงาน) ชื่อผู้ใช้งาน (User ID) และ รหัส 
(Password)  ส าหรับใช้ในการเข้าใช้งานระบบ KTB Corporate Online แล้ว ให้เข้าใช้งานเพ่ือ
เปลี่ยนรหัส (Password) ใหม ่โดยให้ปฏิบัติดังนี้ 

1. เข้า URL : https://www.newcb.ktb.co.th/  

2. ผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) คลิกเลือก KTB Corporate Online 
For General Customers ลูกค้าทั่วไปเข้าสู่ระบบ (กรอบสีส้ม) เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ Login ส่วน
ผู้ใช้งานระบบ (Company User) คลิกเลือก KTB corporate Online For Biz Growing 
Customers ลูกค้า Biz Growing (กรอบสีฟ้า) เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ Login 
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3. เมื่อเข้าสู่หน้าจอ Login ให้กรอก Company ID, User ID และ Password ที่
ได้รับแจ้งจากธนาคารกรุงไทยฯ ทาง e-mail / ผู้ดูแลระบบ (แล้วแต่กรณี)  เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

 

 
 

    - Company ID คือ GMISXXXXXX ( XXXXXX คือ ตัวเลขที่ได้จากระบบ 6 หลัก)  
    - User ID เช่น ADMIN1 / Maker1 ที่ได้รับแจ้งจากธนาคารกรุงไทยฯ / ผู้ดูแล

ระบบ (แล้วแต่กรณี) 
    - Password ที่ได้รับจาก email กรอกตัวพิมพ์ใหญ่และตัวพิมพ์เล็กตามที่

ก าหนดไว้ 
    - จากนั้นกด login  

4. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ระบบฯ จะบังคับให้เปลี่ยนรหัส (Password) ใหม ่ 
 

 
 

    - Old Password  คือ Password เดิม  
    - New Password คือ Password ใหม่ที่ต้องการก าหนด โดยจะต้องมีตัวอักษร

ภาษาอังกฤษพิมพ์เล็กผสมกับตัวเลขรวมกันแล้ว 8-20 หลัก  
    - Confirm New Password คือ Password ใหม่ที่ต้องการก าหนด  
    - จากนั้นกด Confirm ระบบจะท าการบันทึกรหัสใหม่ และในครั้งถัดไปที่เข้าสู่

ระบบ ให้ใช้รหัสที่ก าหนดใหม่ทุกครั้ง 
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ทั้งนี้สิ่งที่ผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) และผู้ใช้งานระบบ (Company 
User) ควรทราบเกี่ยวกับรหัส (Password) คือ 

1. Password ต้องมีตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์เล็กผสมกับตัวเลขรวมกันแล้ว 8-20 หลัก 

2. Password บังคับให้เปลี่ยนตอนเข้าสู่ระบบครั้งแรก และหมดอายุทุก 90 วัน 

3. พิมพ์ Password ผิด 3 ครั้ง User จะไม่สามารถใช้งานได้ (User is Lock) 
    - ADMIN1 และ ADMIN2 ต้องติดต่อธนาคารกรุงไทยฯ สาขาเจ้าของบัญชี 

เพ่ือกรอกแบบฟอร์ม Reset Password 
    - MAKER และ AUTHORIZER ติดต่อ ADMIN2 เพ่ือปลด lock 
4. กรณีจ า Password ไม่ได ้ 
    - ADMIN1 และ ADMIN2 ต้องติดต่อธนาคารกรุงไทยฯ สาขาเจ้าของบัญชี 

เพ่ือกรอกแบบฟอร์ม Reset Password 
    - MAKER และ AUTHORIZER ติดต่อ ADMIN2 เพ่ือขอ Reset  
5. ทุกครั้งที่ออกจากระบบให้กดปุ่ม logout (หน้าจอมุมขวามือบน) หากกดปิด

หน้าจอเลย User จะค้างในระบบ 15 นาที ไม่สามารถใช้งานได้ ต้องรอ 15 นาที ค่อย login ใหม ่ 
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บทที ่5 
การปฏบิตังิานของผูด้แูลระบบ (Company Administrator) 

ผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) จะมีหน้าที่ในการสร้าง User และการ
ก าหนดสิทธิเพ่ือเข้าใช้งานระบบ KTB Corporate Online การก าหนดเงื่อนไขวงเงินการอนุมัติ LOA 
(Line of Authorization) บริการ GFMIS รวมทั้งการการเปลี่ยน Password และการปลด lock ใน
กรณีที่ผู้ใช้งานระบบ (Company User) ทั้ง MAKER และ AUTHORIZER  พิมพ์ Password ผิด 3 ครั้ง 
หรือจ า Password ไม่ได ้

ในบทนี้จะอธิบายถึงวิธีการใช้งานระบบ KTB Corporate Online ในแต่ละเรื่อง
ดังนี้ 

1. การสร้าง User และการก าหนดสิทธิเพื่อใช้งานระบบ KTB Corporate Online 

การสร้าง User และการก าหนดสิทธิเพ่ือเข้าใช้งานระบบ KTB Corporate 
Online  ผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) จะเป็นด าเนินการให้แก่ Maker และ 
Authorizer โดย ADMIN1 จะเป็นผู้ท ารายการ และ ADMIN2 จะเป็นผู้อนุมัติรายการ   

ทั้งนี ้สิทธิในการใช้งานระบบ KTB Corporate Online ส าหรับ Maker แต่ละด้าน 
และ Authorizer จะมีความแตกต่างกันไป โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 

Tab (หวัข้อ) Maker 
ด้านจา่ยเงนิ 

Maker ดา้นรบัเงนิ/
น าส่งเงนิคลงั 

Authorizer 

A/C Info     
Financial A/C     
Receivable     
Upload/Bulk Payment     
Download  * **  
GFMIS     
 

หมายเหตุ * ไม่เลือก MISCELLANEOUS  
** เลือก MISCELLANEOUS เท่านั้น  

วิธีการผู้สร้าง User และก าหนดสิทธิเพ่ือใช้เพ่ือใช้งานระบบ KTB Corporate 
Online  ส าหรับ Maker และ Authorizer  มีรายละเอียดดังนี้ 

1.1 ADMIN1 เข้าสู่ระบบฯ  ผ่าน URL : https://www.newcb.ktb.co.th/ แล้ว
คลิกเลือก KTB Corporate Online For General Customers ลูกค้าท่ัวไปเข้าสู่ระบบ (กรอบสีส้ม) 
เมื่อเข้าสู่หน้าจอ Login ให้กรอก Company ID, User ID และ Password ที่เปลี่ยนใหม่เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
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1.2 เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว เลือก User Profile แล้วกด add new  

 

 
 
1.3 กรอกข้อมูลของผู้ใช้งานในระบบ 

 

 



 

คู่มอืการปฏบิตังิาน เรือ่ง ระบบ KTB Corporate Online ส าหรบักองคลัง กรมควบคมุโรค 16 

 

      - Reference # คือ หมายเลขอ้างอิงการท ารายการ  ADMIN1 เป็นผู้ก าหนด
เพ่ือใช้แจ้ง ADMIN2 เช่น 04065901 (วันเดือนปี+ครั้งที่ท า) หรือก าหนดเป็นอย่างอ่ืนก็ได้แต่ต้อง
ไม่ซ้ ากับ Reference เดิมที่เคยใช้  

      - User ID คือ รหัสผู้ใช้งาน เช่น maker1, auth1, chalee  
      - User Name คือ ชื่อ นามสกุล ของผู้ใช้งาน 
      - Citizen ID คือ หมายเลขบัตรประชาชน 13 หลัก 
      - Position คือ ต าแหน่งของผู้ใช้งาน 
      - Department คือ หน่วยงานของผู้ใช้งาน 
      - Authorize Class คือ กลุ่มของผู้อนุมัติ ใหร้ะบเุป็น A เทา่นั้น 
      - P/W Change every คือ ก าหนดให้ password ต้องเปลี่ยนทุกก่ีวัน ใหร้ะบุ

เป็น 90 เทา่นั้น 
        - Role คือ บทบาทของผู้ใช้งาน เลือกได้ 2 บทบาท คือ Company Maker 
= Maker ผู้ท ารายการ หรือ Company Authorizer = Authorizer ผู้อนุมัติรายการ  

      -  เลือก Comp User Info เพ่ือใส่เบอร์โทรศัพท์ และ e-mail ของ User 
         * Phone คือ หมายเลขโทรศัพท์พ้ืนฐานที่ท างานของผู้ใช้งาน 
         * Mobile คือ หมายเลขโทรศัพท์มือถือของผู้ใช้งาน  
         * Fax คือ หมายเลขโทรสารพ้ืนฐานที่ท างานของผู้ใช้งาน 
         * e-mail คือ email ของผู้ใช้งาน 
         *  Notification Received ให้ระบุเป็น Yes เท่านั้น 
         หมายเหตุ เครื่องหมาย * อยู่ที่ช่องไหน ระบบบังคับให้กรอกข้อมูล  

 
1.4 เลือก A/C info เพ่ือให้สิทธิในการเรียกดูรายการเคลื่อนไหวทางบัญชี  

 

 
 
จากนั้นคลิกเลือกบัญชีที่ให้สิทธิ 
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1.5 เลือก Financial A/C เพ่ือให้สิทธิ โอนเงินระหว่างบัญชี (Fund transfer) / 
จ่ายใบ Special Pay-in (Pay bill)  
                                 

 
 
จากนั้นคลิก Comp Code ที่ให้สิทธิ  แล้วคลิก             เพื่อเปลี่ยนไป Menu ถัดไป 
 

1.6 เลือก Receivable เพ่ือให้สิทธิในการเลือกดูรายงานการรับช าระ Bill 
Payment  โดยก าหนดสิทธิให้เฉพาะ Maker ด้านรับเงิน/น าเงินส่งคลัง และ Authorizer เท่านั้น   
 

 
 

จากนั้นคลิก Comp Code ที่ให้สิทธิ                  
 

1.7 เลือก Upload/Bulk Payment เพ่ือให้สิทธิในการน าส่งหรืออนุมัติข้อมูล
ส าหรับการโอนเงินเข้าสู่ระบบ  โดยก าหนดสิทธิให้เฉพาะ Maker ด้านจ่ายเงิน และ Authorizer เท่านั้น   

 

 

 

 
 
จากนั้นคลิกประเภทบริการทีต้องการโอนเงิน  ยกเว้น KTB iPay Direct01 ไม่ต้องเลือก 
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1.8 เลือก Download เพ่ือให้สิทธิในการดาวน์โหลดข้อมูลหลังจากที่ระบบ
ประมวลผลเรียบร้อย (Text file/PDF) และสิทธิในการเลือกดูรายงานการรับช าระ Bill Payment 
แบบ PDF 

 

 
 
 

จากนั้นคลิกประเภทบริการทีต้องการเรียกดูผลการโอนเงินและสิทธิในการเลือกดูรายงานการรับ
ช าระ Bill Payment แบบ PDF  โดย 

-  Maker ด้านจ่ายเงิน ไม่ต้องเลือก KTB iPay Direct01 และ MISCELLANEOUS  
-  Maker ด้านรับเงิน/น าเงินส่งคลัง  ให้เลือกเฉพาะ MISCELLANEOUS  
-  Authorizer ให้เลือกทั้งหมด  

 
1.9 เลือก GFMIS เพ่ือให้สิทธิ รหัสเงินฝากคลังจังหวัด และศูนย์ต้นทุน โดย

ก าหนดสิทธิให้เฉพาะ Maker ด้านรับเงิน/น าเงินส่งคลัง และ Authorizer เท่านั้น   
 

 

 
 
จากนั้นคลิกเลือกเพ่ือให้สิทธิ 
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1.10 ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของการก าหนดสิทธิ เมื่อถูกต้องและ
ครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม Submit เพ่ือส่งรายการดังกล่าวไปให้ ADMIN2 ท าการอนุมัติรายการ  
 

 

 
 

1.11 ADMIN2 เข้าสู่ระบบฯ  ผ่าน URL : https://www.newcb.ktb.co.th/ 
แล้วคลิกเลือก KTB Corporate Online For General Customers ลูกค้าทั่วไปเข้าสู่ระบบ (กรอบสีส้ม)  
เมื่อเข้าสู่หน้าจอ Login ให้กรอก Company ID, User ID และ Password ที่เปลี่ยนใหม่เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

 

 
 

1.12 เมื่อเข้าสู่ระบบฯ รายการที่ ADMIN1 สร้างขึ้น จะถูกแสดงใน 
Outstanding Activities โดยสามารถกดที่ Date เพ่ือดูรายละเอียดได ้
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1.13 ตรวจสอบรายละเอียดการสร้าง User, สิทธิการใช้งาน และตั้ง Password 
ใหม่ในการ login ครั้งแรก   
 

 
 

        - การตั้ง Password  ใหม่ ใช้ในการ  login ครั้งแรกจะต้องมีตัวอักษร
ภาษาอังกฤษพิมพ์เล็กผสมกับตัวเลขรวมกันแล้ว  8-20 หลัก  

        - เมื่อตรวจสอบรายละเอียดแล้ว  
* หากถูกต้อง     ให้กดปุ่ม approve  เพ่ืออนุมัติรายการ  
* หากไม่ถูกต้อง  ให้กดปุ่ม reject      เพ่ือปฏิเสธรายการพร้อมระบุเหตุผล  

 
2. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนมุตัิ LOA (Line of Authorization) บริการ GFMIS 

ในการสร้าง User จะต้องมีการก าหนดเงื่อนไขวงเงินการอนุมัติ LOA (Line of 
Authorization) บริการ GFMIS  ซึ่งผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) จะเป็นผู้ก าหนด โดย 
ADMIN1 จะเป็นผู้ท ารายการ และ ADMIN2 ADMIN2 จะเป็นผู้อนุมัติเช่นเดียวกับการสร้าง User 
และก าหนดสิทธิเพื่อใช้เพื่อใช้งานระบบ KTB Corporate Online  โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

2.1 ADMIN1 เข้าสู่ระบบฯ  ผ่าน URL : https://www.newcb.ktb.co.th/ แล้ว
คลิกเลือก KTB Corporate Online For General Customers ลูกค้าท่ัวไปเข้าสู่ระบบ (กรอบสีส้ม) 
เมื่อเข้าสู่หน้าจอ Login ให้กรอก Company ID, User ID และ Password ที่เปลี่ยนใหม่เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
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2.2 เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว เลือก LOA  แล้วกด Upload เพ่ือสร้างวงเงินการอนุมัต ิLOA 
 

 
 

โดยการสร้างวงเงินการอนุมัติ LOA จะแบ่งไปตาม Service แต่ละประเภท 
 

 
 
ระบุข้อมูลดังนี้ 

- Application Reference  ให้ระบุ Reference ของการก าหนด LOA 
- Service ให้เลือก ประเภทของ Service ได้แก่ KTB iPay Direct02, KTB iPay 

Direct03, KTB iPay Standard03 และ KTB iPay Standard04 ที่ละบรรทัด  
- Limit Validate  ให้เลือก Transaction & Batch 
- Transaction Limit ก าหนด Min - Max ของจ านวนเงินที่ต้องการก าหนดอนุมัติ 
  * KTB iPay Direct02, KTB iPay Direct03, และ KTB iPay Standard04 ก าหนดค่า

เป็น “0” และ “9999999999” 
  * KTB iPay Standard03 ก าหนดค่าเปน็ “0” และ “2000000” 
- Batch Limit ก าหนด Min - Max ของจ านวนเงินที่ต้องการก าหนดอนุมัติ 
  * KTB iPay Direct02, KTB iPay Direct03, KTB iPay Standard03 และ KTB iPay 

Standard04 ก าหนดค่าเป็น “0” และ “9999999999” 
- Override ให้เลือก N  
- ก าหนดเงื่อนไขกลุ่มผู้อนุมัติรายการ (Group)  
    * ใต้ A พิมพ์ 1 (หมายความว่า ต้องอนุมัติรายการโดยผู้อนุมัติ group A 1 ท่าน) 
    * ใต้ A พิมพ์ 2 (หมายความว่า ต้องอนุมัติรายการโดยผู้อนุมัติ group A 2 ท่าน) 
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- กดปุ่ม Add เพ่ือเพ่ิมเงื่อนไงการอนุมัติ (LOA) ให้กับประเภทของ Service ต่อไป และเมื่อ
กด Add แล้ว วงเงินการอนุมัติที่ก าหนดส าหรับ Service เมื่อสักครู่ก็จะปรากฏด้านบน  
 

 
 

- จากนั้นให้ท าการสร้างวงเงินการอนุมัติ LOA ส าหรับประเภทของ Service ต่อไปจนครบ 
(KTB iPay Direct02, KTB iPay Direct03, KTB iPay Standard03 และ KTB iPay Standard04) 
 

 
 

2.3 เลือก Financial เพ่ือก าหนดสิทธิ 
 

 
 

โดยการก าหนดสิทธิ จะแบ่งไปตาม Service แต่ละประเภทเช่นกัน 
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ระบุข้อมูลดังนี้ 
- Service ให้เลือก ประเภทของ Service ได้แก่ Bill Payment, Own Account Transfer 

ที่ละบรรทัด  
- Specific From A/C ให้เลือกบัญชีที่ต้องการก าหนดเงื่อนไข โดยเลอืก All 
- ก าหนด Min - Max ของจ านวนเงินที่ต้องการก าหนดอนุมัติ 
  * ก าหนดค่าเป็น “0” และ “9999999999” 
- Override ให้เลือก N  
- ก าหนดเงื่อนไขกลุ่มผู้อนุมัติรายการ (Group)  
    * ใต้ A พิมพ์ 1 (หมายความว่า ต้องอนุมัติรายการโดยผู้อนุมัติ group A 1 ท่าน) 
    * ใต้ A พิมพ์ 2 (หมายความว่า ต้องอนุมัติรายการโดยผู้อนุมัติ group A 2 ท่าน) 
- กดปุ่ม Add เพ่ือเพ่ิมเงื่อนไงการอนุมัติ (LOA) ให้กับประเภทของ Service ต่อไป และเมื่อ

กด Add แล้ว วงเงินการอนุมัติที่ก าหนดส าหรับ Service เมื่อสักครู่ก็จะปรากฎด้านบน  
 

 

 
 
- จากนั้นให้ท าการก าหนดวงเงินการอนุมัติ LOA ส าหรับประเภทของ Service ต่อไปจน

ครบ (Bill Payment, Own Account Transfer) 
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2.4 ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของการก าหนดเงื่อนไขวงเงินการอนุมัติ LOA 
(Line of Authorization) บริการ GFMIS เมื่อถูกต้องและครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม Submit เพ่ือส่ง
รายการดังกล่าวไปให้ ADMIN2 ท าการอนุมัติรายการ  
 

 
 
2.5 ADMIN2 เข้าสู่ระบบฯ  ผ่าน URL : https://www.newcb.ktb.co.th/ แล้ว

คลิกเลือก KTB Corporate Online For General Customers ลูกค้าทั่วไปเข้าสู่ระบบ (กรอบสีส้ม)  
เมื่อเข้าสู่หน้าจอ Login ให้กรอก Company ID, User ID และ Password ที่เปลี่ยนใหม่เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
 

 
 

2.6 เมื่อเข้าสู่ระบบฯ รายการที่ ADMIN1 สร้างขึ้น จะถูกแสดงใน Outstanding 
Activities โดยสามารถกดที่ Date เพ่ือดูรายละเอียดได้ 
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2.7 ตรวจสอบรายละเอียดเงื่อนไขวงเงินการอนุมัติ LOA 
 

 
 
        - เมื่อตรวจสอบรายละเอียดแล้ว  

* หากถูกต้อง     ให้กดปุ่ม approve  เพ่ืออนุมัติรายการ  
* หากไม่ถูกต้อง  ให้กดปุ่ม reject      เพ่ือปฏิเสธรายการพร้อมระบุเหตุผล  

 
2.8 ในกรณีที่เลือกผู้อนุมตั ิ2 คน ไมจ่ ากดัวงเงนิ เมือ่ก าหนดเงื่อนไขวงเงินการ

อนุมัติ LOA (Line of Authorization) บริการ GFMIS เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลดังนี้ 
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2.9 ในกรณีที่เลือกกรณีผู้อนุมัติ 2 คน แยกผู้อนุมัติ 2 กลุ่ม ไม่จ ากัดวงเงิน  
เมื่อก าหนดเงื่อนไขวงเงินการอนุมัติ LOA (Line of Authorization) บริการ GFMIS เรียบร้อยแล้ว 
ระบบจะแสดงข้อมูลดังนี้ 
 

 
 

 
 
2.10 ในกรณีที่เลือกกรณีผูอ้นุมตั ิ1 คน แยกผูอ้นุมตั ิ2 กลุม่ จ ากัดวงเงนิ  
        ตัวอย่าง กลุ่มท่ี 1 อนุมัติรายการไม่เกินวงเงิน 1 แสนบาท 

กลุ่มท่ี 2 อนุมัติรายการเกินวงเงิน 1 แสนบาท  
เมื่อก าหนดเงื่อนไขวงเงินการอนุมัติ LOA (Line of Authorization) บริการ GFMIS เรียบร้อยแล้ว 
ระบบจะแสดงข้อมูลดังนี้ 
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3. การเปลีย่น Password และการปลด lock 

ในกรณีที่ผู้ใช้งานระบบ (Company User) ทั้ง MAKER และ AUTHORIZER  
พิมพ์ Password ผิด 3 ครั้ง ระบบจะ lock Password หรือหากจ า Password ไม่ได้ ให้แจ้งผู้ดูแล
ระบบ (Company Administrator) เพ่ือท าการเปลี่ยน Password และปลด lock  ทั้งนี้ผู้ที่ท า
หน้าที่คือ ADMIN2 โดยมีวิธีการในการปฏิบัติดังนี้ 

3.1. ADMIN2 เข้าสู่ระบบฯ  ผ่าน URL : https://www.newcb.ktb.co.th/ แล้ว
คลิกเลือก KTB Corporate Online For General Customers ลูกค้าทั่วไปเข้าสู่ระบบ (กรอบสีส้ม)  
เมื่อเข้าสู่หน้าจอ Login ให้กรอก Company ID, User ID และ Password ที่เปลี่ยนใหม่เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
 

 
 

3.2 เมื่อเข้าสู่ระบบฯ ให้ค้นหา user ที่เปลี่ยน Password และปลด lock 
 

 
 

- คลิกเลือก Password   
- เลือก User ID   ให้พิมพ์ User ที่ต้องการ  
- กดปุ่ม search 
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3.3 ระบบฯ จะแสดง user ที่ค้นหา 
 

 
 

3.4 คลิกทีชื่อ ระบบฯ จะแสดงรายละเอียดต่าง ๆ ของ User ขึ้นมา 
 

 
 
ให้พิมพ์ข้อมูลดังนี้ 

- Application Reference #  ให้พิมพ์ หมายเลขอ้างอิงการท ารายการ  เช่น 
05075901 (วันเดือนปี+ครั้งที่ท า) หรือก าหนดเป็นอย่างอ่ืนก็ได้ แต่ต้องไม่ซ้ ากับ Reference เดิม
ที่เคยใช้ 

- กรณี User ใส่ Password ผิด 3 ครั้ง Password จะ Lock เมื่อเข้ามาระบบฯ 
จะแสดงสถานะเป็น Lock  

  * หาก User ยังจ า Password เดิมได้ ให้คลิก unlock (ปุ่มจะขึ้นแทนที่ปุ่ม 
lock) แล้วแจ้ง User ให้ใช้รหัสเดิมที่ก าหนดไว้   

  * หาก User จ า Password เดิมไม่ได้ ให้คลิก reset password  
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- กรณี reset password  ให้ก าหนด Password ใหม่ เพ่ือใช้ในการ Login ครั้ง
แรกของ User  

- กดปุ่ม Confirm เมื่อก าหนดเสร็จสิ้น 
 
และเม่ือด าเนินการในระบบฯ เสร็จสิ้นแล้ว ให้แจ้ง ผู้ใช้งานระบบ (Company User) ทราบต่อไป 
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บทที ่6 
การจา่ยเงนิผา่นระบบ KTB Corporate Online 

ส าหรับการด าเนินการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online  สิ่งแรกที่
หน่วยงานจะต้องด าเนินการคือ แจ้งให้ผู้มีสิทธิรับเงินกรอกแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ 
KTB Corporate Online และน ารายละเอียดต่าง ๆ มาจัดท าทะเบียนคุมการโอนเงินในคอมพิวเตอร์ 
รวมทั้งติดตั้งโปรแกรม KTB Universal Data Entry ส าหรับใช้ในการเตรียมไฟล์ข้อมูลก่อนการโอน
เงินในระบบฯ ให้เรียบร้อยก่อน   

เมื่อหน่วยงานส่วนกลางที่เบิกจ่ายผ่านกองคลัง ส่งเอกสารขอเบิกเงินให้กับผู้มีสิทธิ
รับเงิน ให้ด าเนินการขอเบิกเงินจากคลังตามกระบวนการเดิม และเมื่อกรมบัญชีกลางโอนเงินเข้า
บัญชีของหน่วยงานแล้ว จึงให้ด าเนินการขออนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือท าการจ่ายเงินให้แก ่
ผู้มีสิทธิรับเงิน โดยโอนเงินเต็มจ านวนตามสิทธิเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบ KTB 
Corporate Online ซึ่งรายจ่ายที่สามารถโอนเงินได้จะต้องเป็นรายจ่ายตามที่ก าหนดไว้ตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 103 ลงวันที่ 1 กันยายน 2559 เท่านั้น ส่วน
รายจ่ายอื่นท่ียังมิได้ก าหนดไว้ให้ด าเนินการตามกระบวนการเดิม คือจ่ายเช็คให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน 

 

1. การกรอกแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online 
กองคลังก าหนดให้ผู้มีสิทธิรับเงินกรอกแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ 

KTB Corporate Online ตามแบบฟอร์มภาคผนวกที่ 1  โดยแนบส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง โดยข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการในหน่วยงาน ให้โอนเข้า
บัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้ส าหรับรับเงินเดือน ค่าจ้าง และค่าตอบแทน แล้วแต่กรณี   หรือบัญชีเงิน
ฝากธนาคารอ่ืนของผู้มีสิทธิรับเงิน ตามที่หัวหน้าส่วนราชการผู้เบิกอนุญาต ส่วนบุคลากรต่างสังกัด
หรือบุคคลภายนอก ให้โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารตามที่ผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งความประสงค์ไว้ 

เมื่อผู้มีสิทธิรับเงินกรอกแบบแจ้งข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้น ารายละเอียดดังกล่าวมา
จัดท าทะเบียนคุมการโอนเงินในคอมพิวเตอร์ ตัวอย่างตามภาคผนวกที่ 2 เพ่ือใช้ในตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูลส าหรับการโอนเงิน 

และหากมีข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการในหน่วยงาน ให้โอนเข้าบัญชีเงิน
ฝากธนาคารอ่ืนที่มิใช้ส าหรับรับเงินเดือน ค่าจ้าง และค่าตอบแทน ให้รวบรวมรายชื่อแล้วเสนอขอ
อนุญาตจากหัวหน้าส่วนราชการก่อน เมื่อได้รับอนุญาตแล้วจึงจะใช้บัญชีดังกล่าวได้  ตัวอย่างตาม
ภาคผนวกท่ี 3 
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2. การเตรียมไฟล์ข้อมูลด้านจ่ายแบบคีย์ผ่าน Excel File และการแปลงไฟล์ 
เมื่อกรมบัญชีกลางโอนเงินเข้าบัญชีของหน่วยงานแล้ว กองคลังจะด าเนินการขอ

อนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือท าการจ่ายเงินด้วยการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
ให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน ตัวอย่างตามภาคผนวกที่ 4 โดยในการเสนอขออนุมัติจะมีการเตรียมข้อมูลด้าน
จ่ายของผู้มีสิทธิรับเงิน เช่น ชื่อ-นามสกุล จ านวนเงิน บัญชีธนาคาร เลขบัญชี รายการจ่ายเงิน เป็น
ต้น เสนอไปพร้อมด้วย และเมื่อได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการแล้ว จะใช้เป็นข้อมูลในการอัพ
โหลดผ่านระบบ KTB Corporate Online ต่อไป 

การเตรียมไฟล์ข้อมูลการจ่ายเงิน สามารถด าเนินการได้ 2 วิธี คือแบบคีย์ผ่าน KTB 
Universal Data Entry และแบบคีย์ผ่าน Excel File ซ่ึงกองคลังไดใ้ช้วิธีแบบคีย์ผ่าน Excel File จึง
ขอน าเสนอเฉพาะวิธีดังกล่าว ซึ่งผู้ที่เตรียมไฟล์คือ Company User Maker ด้านการจ่ายเงิน โดยมี
ขั้นตอนดังนี้ 

2.1 คลิกที่ โฟลเดอร์ Excel file Format จากฐานข้อมูลที่เราเก็บไว้ ในตัวอย่าง 
คือ ไดร์ฟ C:\Program Files\KTB\KTB Universal Data Entry\Excel File Format\ เพ่ือเข้าไป
หาไฟล์ต้นฉบับในการท าไฟล์ข้อมูลจ่ายเงิน 
  

        
 

2.2 เลือกไฟล์ Excel ในชื่อ iPay  
 

        
 
          **แนะนาให ้copy ไฟล์แยกเก็บไว้เพ่ือป้องกันไฟล์ต้นฉบับเสียหาย**  
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2.3 ให้เพ่ิมข้อมูลในคอลัมน์ต่าง ๆ ดังนี้ 
      - Receiving Bank Code  คือ  รหัสธนาคารผู้รับเงิน  
      - Receiving A/C No.  คือ  เลขที่บัญชีผู้รับเงิน  
      - Receiver Name  คือ  ชื่อบัญชีผู้รับเงิน  
      - Transfer Amount  คือ  จานวนเงินที่ต้องการโอนเงิน  
      - E-mail  คือ  รับข้อมูลทาง Email  
      - Mobile No.  คือ  รับข้อมูลทาง SMS  

 

                   

                               
                               

      หมายเหตุ 
      - ก่อนท าการเพิ่มข้อมูลให้ลบข้อมูลเดิมให้หมด ยกเว้นส่วนหัวคอลัมน์  
      - ในทุกช่องจะต้องอยู่ในรูปแบบของ Text (ข้อความ) ยกเว้นช่อง Transfer 

Amount ที่อยู่ในรูปแบบของ Number (ตัวเลข) ทศนิยม 2 ต าแหน่ง สาหรับช่องข้อมูลที่ไม่ได้ใส่
ข้อมูลให้ลบตัวอักษรออก  

      - การเตรียมไฟล์ข้อมูล สามารถเตรียมข้อมูลของผู้มีสิทธิรับเงินไว้ในไฟล์อ่ืนได้
และน ามาวางที่ไฟล์ต้นฉบับ โดยการ Copy ข้อมูลตัวอักษร ให้ใช้ค าสั่ง Paste Special \ Values 
เพ่ือป้องกนัมิให้ค่าของชุดตัวอักษรเปลี่ยน 

      - รหัสธนาคารผู้รับเงิน ตามภาคผนวกท่ี 5 

2.4 เมื่อเตรียมไฟล์ข้อมูล Excel File เรียบร้อยแล้ว ให้บันทึกไฟล์ในนามสกุล 
Excel 97-2003 และบันทึกชื่อไฟล์ ให้เข้าใจง่าย เพ่ือป้องกันการสับสนในการเลือกไฟล์ใช้งาน 
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2.5 การแปลงไฟล์เพ่ือใช้ในการ Upload  มีรายละเอียดดังนี้ 
     2.5.1 เข้าโปรแกรม KTB Universal Data Entry  โดยคลิกที่ไอคอน KTB 

Universal Data Entry (ด้านหน้า desktop) ใส่ User name และ Password   
    * User name  คือ  admin 
    * Password    คือ  9999 
    จากนั้นคลิก OK  

 

                           
 

     2.5.2 คลิกท่ีเมนู Format  เลือก  KTB iPay จากนั้น 
    - เลือก KTB iPay Standard/Express  กรณีโอนเงินให้กับผู้รับเงินที่

บัญชีปลายทางไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย (ต่างธนาคาร)  
    - เลือก KTB iPay Direct  กรณีโอนเงินให้กับผู้รับเงินที่บัญชีปลายทาง

เป็นธนาคารกรุงไทย  
 

 
 

    หมายเหตุ ในการเตรียมไฟล์ข้อมูล กรณีโอนเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินที่มี
หลายธนาคาร ให้เตรียมไฟล์ข้อมูล 2 ชุด คือ ไฟล์ข้อมูลจ่ายเงินเข้าบัญชีธนาคารอ่ืนที่ไม่ใช่กรุงไทย 
(ต่างธนาคาร) และไฟล์ข้อมูลจ่ายเงินเข้าบัญชีธนาคารกรุงไทย เพ่ือจะได้สอดคล้องกับเงื่อนไขการจ่าย 
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     2.5.3 คลิก Select โดย 
    - Company เลือกบัญชีธนาคารที่ใช้ในการจ่ายเงิน ได้แก่ บัญชีเงินใน

งบประมาณของหน่วยงาน 
    - Service เลือกบริการที่ต้องการโอนเงิน ได้แก่ รายการช าระค่าสินค้า

และบริการ (Purchase & Service) หรือ Service Code : 14  
    จากนั้น คลิก OK 
 

 
 

    หน้าจอจะแสดง 
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     2.5.4 คลิก Effective Date 
    - เลือกวันที่ที่ต้องการจะให้โอนเงินเข้าบัญชีผู้รับเงิน  โดยใน  
      ** กรณีโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารกรุงไทย 

ให้ระบุวันที่ที่ต้องการโอนเงินเป็นวันที่ปัจจุบัน  
      ** กรณีโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารอ่ืนที่ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย 

ให้ระบุวันที่ที่ต้องการโอนเงินเป็นวันที่ล่วงหน้า 2 วัน 
เช่น ท ารายการวันที่ 22 เม.ย. 62 ให้ระบุ Effective Date 
วันที่ 24 เม.ย. 62 

 

 
 

     2.5.5 คลิก Import  เลือก  From Excel File  เพ่ือแปลงไฟล์ 
    - เลือกไฟล์ Excel File ที่ได้เตรียมไว้ 
    - คลิก Open 
 

 
 

    - จะปรากฏหน้าจอแสดงรายการผู้รับเงินให้ตรวจสอบความถูกต้อง
ของรายการก่อนการแปลงไฟล์ข้อมูล  หากพบข้อผิดพลาดให้กลับไปแก้ไขข้อมูลในไฟล์ Excel ก่อน
แล้วจึงท าการ Import  รายการเข้ามาใหม่  
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     2.5.6 คลิก Report เลือก iPay Report  
    - เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้องแล้ว ให้พิมพ์รายงานฯ เพ่ือแนบกับ

เอกสารเบิกจ่ายของหน่วยงาน และเสนอหัวหน้าส่วนราชการขออนุมัติโอนเงิน 
 

 
 

 
 
     2.5.7 เมื่อได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการให้โอนเงินรายการดังกล่าวแล้ว 

ให้ด าเนินการแปลงไฟล์ข้อมูลเป็น text file โดย 

    - คลิก Extract  
    - เลือกที่จัดเก็บไฟล์ 
    - ตั้งชื่อ File name 
    - บันทึก Save as type เป็น text files 
    - กด OK 

               - เมื่อเสร็จเรียบร้อยแล้ว จะได้ text files เพ่ือใช้สาหรับการ Upload 
ในระบบ KTB Corporate Online  
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3. การ Upload File เพื่อโอนเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน 
เมื่อหัวหน้าส่วนราชการอนุมัติให้จ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้แก่

ผู้มีสิทธิรับเงิน เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้งาน Company User Maker ด าเนินการโอนเงินให้แก่ผู้มีสิทธิ
รับเงิน โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

3.1 Company User Maker ด้านการจ่ายเงิน เข้าสู่ระบบฯ  ผ่าน URL : 
https://www.newcb.ktb.co.th/ แล้วคลิกเลือก KTB corporate Online For Biz Growing 
Customers ลูกค้า Biz Growing (กรอบสีฟ้า)  เมื่อเข้าสู่หน้าจอ Login ให้กรอก Company ID, 
User ID และ Password ที่เปลี่ยนใหม่เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

             
3.2 คลิกเลือก เมนู (ปุ่มตาราง ด้านมุมซ้ายตามตัวอย่าง ) 

 

            
           

3.3 คลิกที่ลูกศรด้านซ้ายเพื่อไปหน้าถัดไป  
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3.4 คลิก Government Upload เลือก Upload  
 

      
 
  

3.5 คลิก Service Name ที่ต้องการท ารายการ 
      - เลือก KTB iPay Direct 03 กรณีโอนเงินให้กับผู้รับเงินที่บัญชีปลายทาง

เป็นธนาคารกรุงไทย  
      - เลือก KTB iPay Standard 03 กรณีโอนเงินให้กับผู้รับเงินที่บัญชีปลายทาง

ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย (ต่างธนาคาร)  
 

 
 

3.6 คลิก Browse เพ่ือค้นหา TEXT File ที่ได้เตรียมไว้เพื่อใช้ Upload  
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3.7 จะปรากฏหน้าต่างเพ่ือค้นหา TEXT File คลิกที่ไฟล์ที่ต้องการ แล้วคลิก Open  
 

 
  

3.8 จะปรากฏไฟล์ที่เลือกไว้ คลิก Upload  
 

 
 

3.9 ปรากฏหน้าจอดังภาพ  คลิก OK  
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3.10 คลิกท่ีแถบรายการเพื่อตรวจสอบความถูกต้องของรายการโอนเงิน  
 

 
   

3.11 ตรวจสอบความถูกต้องของรายการ กด View เพ่ือดูรายละเอียดแต่ละ
รายการ  

 

                
 

      - จะปรากฏรายการให้ตรวจสอบความถูกต้องของแต่ละรายการ  
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      โดยรายละเอียดที่แสดงหาก 
      - เลือก Service name : KTB iPay Direct 03  ซึ่งเป็นโอนเงินให้กับผู้รับ

เงินที่บัญชีปลายทางเป็นธนาคารกรุงไทย ในช่อง Actral Accont Name จะปรากฏชื่อเจ้าของบัญชี
ธนาคาร ให้ตรวจสอบความถูกต้อง  

      - เลือก Service name : KTB iPay Standard 03 โอนเงินให้กับผู้รับเงินที่
บัญชีปลายทางไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย (ต่างธนาคาร) ในช่อง ActralAccont Name จะไม่ปรากฏชื่อ
เจ้าของบัญชีธนาคาร  

  

 
  
      - เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้องแล้ว  คลิก Submit  

 



 

คู่มอืการปฏบิตังิาน เรือ่ง ระบบ KTB Corporate Online ส าหรบักองคลัง กรมควบคมุโรค 42 

 

3.12 คลิก Confirm เพ่ือส่งข้อมูลการโอนเงินให้แก่ผู้อนุมัติ (Company User 
Authorizer) 

 

 
  

3.13 คลิกท่ีเครื่องพิมพ์ เพื่อพิมพ์รายงานการท ารายการ  
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3.14 จะปรากฏรายงานดังภาพ คลิก Print  
 

 
  

3.15 กด Finish เพ่ือให้รายการเสร็จสมบูรณ์  
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4. การอนุมัติการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
เมื่อ Company User Maker ด าเนินการ Upload File เพ่ือโอนเงินให้แก่ผู้มีสิทธิ

รับเงินเรียบร้อยแล้ว จะส่งเอกสารทั้งหมดให้ Company User Authorizer เพ่ือตรวจสอบความ
ถูกต้องและอนุมัติการโอนเงินในระบบฯ  ซึ่งจะต้องอนุมัติให้เสร็จก่อนเวลา 21.30 น. ของวันที่ท า
รายการ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

4.1 Company User Authorizer เข้าสู่ระบบฯ  ผ่าน URL : https://www.newcb.ktb.co.th/ 
แล้วคลิกเลือก KTB corporate Online For Biz Growing Customers ลูกค้า Biz Growing 
(กรอบสีฟ้า)  เมื่อเข้าสู่หน้าจอ Login ให้กรอก Company ID, User ID และ Password ที่เปลี่ยน
ใหม่เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

4.2 คลิก Inbox เพ่ือดูรายการที่ Company User Maker ส่งมาให้  
 

               
   

4.3 จะปรากฏรายการที่ Company User Maker ส่งข้อมูลเข้ามา ให้คลิกเลือก
รายการทีจ่ะอนุมัติทีละรายการ เพื่อเข้าไปตรวจสอบความถูกต้องระหว่างข้อมูลผู้รับเงินในระบบ กับ
เอกสาร  
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4.4 ตรวจสอบความถูกต้องของรายการในส่วนของ Service Name, Effective 
Date, Total Amount และ Total Transction 

 

 
  

    - คลิก View เพ่ือรายละเอียดในการโอนเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงินแต่ละราย 
 

 
  
4.3 เมื่อตรวจสอบถูกต้องแล้ว ให้คลิก Approve  
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      - จากนั้น คลิก Confirm เพ่ือยืนยันข้อมูลอีกครั้ง 
 

 
  

      - ให้พิมพ์รายงานสถานะการท ารายการไว้เป็นหลักฐานประกอบการตรวจสอบ 

 

 
 

      - เมื่อพิมพ์รายงานเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก Finish เพ่ือให้รายการที่จะอนุมัติสมบูรณ์ 
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      - ทั้งนี้ หากลืมพิมพ์รายงานสถานะการท ารายการ สามารถไปจัดพิมพ์ได้
ภายหลัง โดยเข้าที่เมนู Government Upload แล้ว เลือก Upload Status Inquiry 
 

 
 

      - ระบุวันที่ และ Service Name แล้วกด  Search ระบบจะแสดงรายงาน
ทั้งหมด  

 

 
 

      - คลิกท่ี Processed ของรายการที่ต้องการ 
 

 
      - แล้วกด Print 
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4.5 แต่หากตรวจสอบแล้ว พบว่า Service Name, Effective Date,Total Amount, 
Total Transction หรือรายละเอียดในการโอนเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงินแต่ละราย ไม่ถูกต้อง ให้ คลิก 
Reject  
 

 
 

    - ระบุเหตุผลที่ไม่อนุมัติรายการ  
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    - คลิก Confirmเพ่ือยืนยันการไม่อนุมัติรายการ  
 

 
  

    - คลิก Finish เพ่ือให้การทารายการสมบูรณ์  
 

   

    - รายการที่ Reject จะถูกส่งกลับมาที่ Company User Maker ให้ 
Company User Maker ลบรายการที่ผิดพลาดออก แล้วแก้ไขข้อมูลต่าง ๆ ให้ถูกต้องจากโปรแกรม 
KTB Universal Data Entry แล้วจึง Upload เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online ส่งข้อมูลให้กับ 
Company User Authorizer ท าการอนุมัตใิหม ่

    หมายเหตุ Company User Authorizer ต้องอนุมัติรายการก่อนเวลา 21.30 น. 
ของวันที่ Company User Maker ส่งข้อมูลเข้ามาในระบบ KTB Corporate Online หากอนุมัติ
หลังเวลา 21.30 น. ระบบจะท าการล้างข้อมูลที่ Company User Maker ส่งมาให้ Company 
User Authorizer ทั้งหมด และ Company User Maker จะต้อง Upload รายการขออนุมัติ
จ่ายเงินมาใหม่ทั้งหมด  
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5. การเรียกและพิมพ์รายงานผลการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online  
เมื่อ Company User Authorizer อนุมัติรายการในระบบฯ เรียบร้อยแล้ว ให้ 

Company User Maker ด้านการจ่ายเงิน พิมพ์รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ 
Summary Report / Transaction History) เพ่ือใช้ในการตรวจสอบความถูกต้องทุกสิ้นวันท าการ
อีกครั้ง รวมทั้งจัดเก็บไว้ให้กลุ่มตรวจสอบภายในและส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป  
การเรียกและจัดพิมพ์รายงานมีรายละเอียดดังนี้ 

5.1 เข้าสู่ระบบฯ  ผ่าน URL : https://www.newcb.ktb.co.th/ แล้วคลิกเลือก 
KTB corporate Online For Biz Growing Customers ลูกค้า Biz Growing (กรอบสีฟ้า)  เมื่อเข้า
สู่หน้าจอ Login ให้กรอก Company ID, User ID และ Password ที่เปลี่ยนใหม่เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

5.2 คลิกท่ี เมนู  
 

     
  
5.3 คลิก Download  

 

 
  
 
5.4 กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา  คลิก Search  
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5.5 คลิก Download Report  
 

     
 
5.6 ระบบจะแสดงรายกงานดังนี้  
    - CTF037 Payment Detail Complete Transaction Report (รายงานการ

โอนเงินส าเร็จแต่ละรายการ)  
    - CTF038 Payment Detail Incomplete Transaction Report (รายงาน

การโอนเงินไม่ส าเร็จแต่ละรายการ)  
    - CTF087 Payment Summary Complete Transaction Report (จ านวน

รายการโอนเงินส าเร็จ)  
    - CTF088 Payment Summary Incomplete Transaction Report 

(จ านวนรายการโอนเงินไม่ส าเร็จ)  
 

       

    ในที่นี้ให้พิมพ์เฉพาะรายงานที่โอนเงินส าเร็จ คือ CTF037 Payment Detail 
Complete Transaction Report (รายงานการโอนเงินส าเร็จแต่ละรายการ) และ CTF087 
Payment Summary Complete Transaction Report (จ านวนรายการโอนเงินส าเร็จ) ซึ่งทั้ง    
2 รายงานจะถือเป็นรายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report / 
Transaction History) ดังกล่าว  ตัวอย่างตามภาคผนวกท่ี 6 
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6. การตรวจสอบการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ทุกสิ้นวันท าการ 
ทุกสิ้นวันท าการ Company User Maker ด้านการจ่ายเงิน จะจัดท าทะเบียนคุม

การโอนเงินประจ าวัน ตัวอย่างตามภาคผนวกที่ 7 พร้อมทั้งเรียกและจัดพิมพ์รายการสรุปความ
เคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement / Account Information) ประจ าวัน ตัวอย่างตามภาคผนวกที่ 
8 แล้วตรวจสอบความถูกต้องตรงกันของทะเบียนคุมการโอนเงิน รายการสรุปความเคลื่อนไหวทาง
บัญชี และรายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report / Transaction 
History) ให้ถูกต้องตรงกัน แล้วจัดส่งเอกสารทั้งหมดให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ตรวจสอบ
รายการเคลื่อนไหว ณ สิ้นวันท าการ ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง 

ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ตรวจสอบรายการเคลื่อนไหว ณ สิ้นวันท าการ 
ตรวจสอบความถูกต้องของการโอนเงิน จากทะเบียนคุมการโอนเงินประจ าวัน รายการสรุปความ
เคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement / Account Information) ประจ าวัน และรายงานสรุปผลการ
โอนเงิน (Detail Report และ Summary Report / Transaction History) ให้ถูกต้องตรงกัน 
พร้อมลงลายมือชื่อและวันที่ก ากับการตรวจสอบด้วย 

กรณพีบว่ามีความคลาดเคลื่อนในการโอนเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน เช่น โอน
เงินเข้าบัญชีผิดราย โอนเงินไปเกินกว่าจ านวนที่ผู้มีสิทธิรับเงินได้รับ เป็นต้น ให้ด าเนินการเรียกคืน
เงินจากผู้มีสิทธิรับเงิน แล้วฝากเข้าบัญชีเงินงบประมาณของหน่วยงาน และน าเงินส่งคลัง ซึ่งถ้าน าส่ง
ก่อนสิ้นปีงบประมาณ ให้น าส่งเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน แต่ถ้าส่งภายหลังสิ้นปีงบประมาณให้น าส่งเป็น
รายได้แผ่นดิน ประเภทเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน ยกเว้นค่ารักษาพยาบาลที่ให้น าส่งเป็นรายได้
แผ่นดิน 
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บทที ่7 
การรบัเงนิผา่นระบบ KTB Corporate Online 

ส าหรับการด าเนินการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online  ในกรณีที่ผู้
ช าระเงินจะช าระเป็นเงินสด/เงินโอน หน่วยงานจะต้องจัดท า “ใบแจ้งการช าระเงิน” ของหน่วยงาน
ขึ้นก่อน ตัวอย่างตามภาคผนวกที่ 9  ซึ่งเป็นการปรับมาจากตัวอย่างที่กรมบัญชีกลางให้มาตาม
หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 103 ลงวันที่ 1 กันยายน 2559 โดยให้เพ่ิม 
“ตราสัญลักษณ์หน่วยงาน” และ “Company Code ของหน่วยงาน” ที่ได้จากการผูกบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร บัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์” จากระบบ KTB Corporate 
Online ลงในแบบฟอร์ม รวมทั้งระบุประเภทเงินที่ได้รับจากผู้ช าระเงินด้วย  ส่วนการรับเงินผ่าน
เครื่อง EDC ไม่ว่าจะเป็นการช าระเงินผ่านบัตรเดบิต หรือ บัตรเครดิต หรือ QR Code ต้องให้
ตรวจสอบเครื่อง EDC ก่อนว่ารองรับการรับเงินตามวิธีดังกล่าวได้หรือไม่ 

และเมื่อหน่วยงานส่วนกลางที่เบิกจ่ายผ่านกองคลัง ต้องการน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน/
เงินฝากคลัง หน่วยงานจะจัดท าหนังสือน าส่งเงิน พร้อมระบุวิธีการช าระเงินแจ้งมายังกองคลัง โดย
สามารถเลือกวิธีการช าระเงินได้ 3 วิธี ได้แก่ 

- วิธีที่ 1 ช าระเงินผ่านเคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทยฯ หรือ ตู้ ATM  หรือ ผ่านระบบ 
Internet Banking หรือ Mobile  Banking   

- วิธีที่ 2 ช าระด้วยบัตรเดบิต/บัตรเครดิต ผ่านเครื่อง EDC ที่กองคลัง  
- วิธีที่ 3 ช าระด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC ที่กองคลัง 

ทั้งนี้ในวิธีที่ 1 หากเป็นช าระเงินผ่านเคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทยฯ/ตู้ ATM ผู้ช าระเงิน
จะต้องน าใบแจ้งการช าระเงินที่ได้จากกลุ่มการเงิน กองคลัง ไปช าระเงินด้วยตนเอง แต่หากช าระเป็น
เช็ค/ตั๋วแลกเงิน ให้ด าเนินการตามกระบวนการเดิม คือใช้ใบน าฝากเงิน Pay-in Slip ของ
กรมบัญชีกลาง แล้วเจ้าหน้าที่กลุ่มการเงิน กองคลัง เป็นผู้ไปน าฝากให ้
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ขั้นตอนการในการรับเงินมีดังนี้ 
 

หน่วยงานส่วนกลางฯ  
 
 
กองคลัง 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กองคลัง 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท าหนังสือน าส่งเงิน โดยระบุวิธกีารช าระเงิน  
จัดส่งเอกสารให้ท่ีกลุม่บริหารทั่วไป กองคลัง 

กลุ่มบรหิารทั่วไป ลงรับเอกสาร และให้ผู้ช าระเงินของหน่วยงาน
ส่วนกลางฯ ส่งเอกสารพร้อมเงินให้กลุ่มการเงิน 

วิธีที่ 1  วิธีที่ 2  วิธีที่ 3  

กองคลงั 
- จัดท าใบแจ้งการช าระ
เงินให้แก่ผู้ช าระเงิน 
ผูช้ าระเงนิ 
- น าใบแจ้งการช าระเงิน
ไปช าระเงินผ่าน
เคาน์เตอร์
ธนาคารกรุงไทยฯ หรือ 
ตู้ ATM  หรือ ช าระผ่าน
ระบบ Internet 
Banking หรือ Mobile  
Banking  พร้อมรับ
หลักฐานการช าระเงินใน
แต่ละวิธี 
- น าหลักฐานที่ได้จากการ
ช าระเงินมาให้กองคลัง 
กองคลงั 
- ตรวจสอบยอดการ
ช าระเงินในระบบ KTB 
Corporate Online 
- ออกใบเสร็จรับเงินมอบ
ให้ผู้ช าระเงิน 
 

 

กองคลงั 
- ตรวจสอบสถานะบัตร
ให้ถูกต้องและเงินใน
บัญชีของผู้ช าระเงินมี
เพียงพอจ่าย 
- พิมพ์หลักฐานการช าระ
เงิน (Payment Slip)   
2 ฉบับ 
   1) ให้ผู้ช าระเงินลง
ลายมือช่ือ (Merchant 
Copy)  
   2) ให้ผู้ช าระเงินเก็บ
ไว้เป็นหลักฐานโดยไม่
ต้องลงลายมือช่ือ 
(Customer Copy)  
- ตรวจสอบยอดการ
ช าระเงินในระบบ KTB 
Corporate Online 
- ออกใบเสร็จรับเงินมอบ
ให้ผู้ช าระเงิน 
 

กองคลงั 
- แจ้งรายการค่าใช้จ่าย
และจ านวนเงินท่ีผู้ช าระ
เงินต้องช าระ 
ผูช้ าระเงนิ 
- Scan QR Code จาก
เครื่อง EDC  
- กรอกจ านวนเงินที่ต้อง
ช าระ  
- ตรวจสอบยอดเงินและ
กดยืนยันการช าระเงิน  
- รับหลักฐานการช าระ
เงินอิเล็กทรอนิกส์ (e-
Slip) 
กองคลงั 
- ตรวจสอบยอดการ
ช าระเงินในระบบ KTB 
Corporate Online 
- ออกใบเสร็จรับเงินมอบ
ให้ผู้ช าระเงิน 
 

- ทุกสิ้นวันท าการ ให้จัดท าทะเบียนการรับเงินและตรวจสอบขอ้มูลการรับเงินแต่ละรายการ 
จากรายงานการรับช าระเงินระหว่างกัน (Receivable Information Online) กับ รายการ
สรุปความเคลื่อนไหวทางบญัชี (e-Statement/ Account Information) ของบัญชี "...เพื่อ
การรับเงินทางอิเลก็ทรอนกิส์" และ"...เพื่อการรับเงินผ่านเคร่ือง EDC" 
- วันท าการถัดไป ตรวจสอบความถกูต้องอกีคร้ัง ก่อนน าเงินส่งคลัง/ฝากคลัง 
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โดยในส่วนที่ต้องด าเนินการในระบบ KTB Corporate Online จะแบ่งเป็น 2 ส่วน
คือ ในวันที่มีการรับช าระเงิน ทุกสิ้นวันจะต้องมีการตรวจสอบความถูกต้องของรายการรับช าระเงิน 
ประจ าวัน และในวันท าการถัดไปจะตรวจสอบความถูกต้องของการรับช าระเงินอีกครั้ง ก่อนที่จะ
ด าเนินการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online ต่อไป ซึ่งทั้ง 2 ส่วนจะมีวิธีด าเนินการ
ดังนี้ 

1. การตรวจสอบความถูกต้องของการรับช าระเงินผ่านระบบ KTB corporate Online 
ประจ าวัน 

ทุกสิ้นวันท าการ Company User Maker ด้านการรับเงินและการน าเงินส่งคลัง
หรือฝากคลัง จะตรวจสอบความถูกต้องของรายการรับช าระเงิน โดยจัดท าทะเบียนการรับเงินผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online ของแต่ละบัญชี ตัวอย่างตามภาคผนวกที่ 10 และตรวจสอบข้อมูล
การรับเงินจากรายงานการรับช าระเงินระหว่างกัน (Receivable Information Online) ตัวอย่าง
ตามภาคผนวกที่ 11 กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี  (e-Statement/ Account 
Information) ของบัญชี "กรมควบคุมโรคเพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์" และ"กรมควบคุมโรค
เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC" แล้วแต่กรณี ตัวอย่างตามภาคผนวกท่ี 12 แล้วจัดส่งเอกสารทั้งหมด
ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ตรวจสอบรายการเคลื่อนไหว ณ สิ้นวันท าการ ตรวจสอบความถูกต้อง
อีกครั้ง 

การเรียกและจัดพิมพ์รายงานการรับช าระเงินระหว่างกัน (Receivable 
Information Online) มีรายละเอียดดังนี้ 

1.1 Company User Maker ด้านการรับเงินและการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง
เข้าสู่ระบบฯ ผ่าน URL : https://www.newcb.ktb.co.th/ แล้วคลิกเลือก KTB corporate 
Online For Biz Growing Customers ลูกค้า Biz Growing (กรอบสีฟ้า)  เมื่อเข้าสู่หน้าจอ Login 
ให้กรอก Company ID, User ID และ Password ที่เปลี่ยนใหม่เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

1.2 คลิกท่ี เมนู 
 

     
  
1.3 คลิก Receivable เลือก Online 
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1.4 คลิกเลือก Comp Code ที่ต้องการตรวจสอบผลการท ารายการ  
     (ขึ้นต้นด้วย Comp Code 70xxxx คือการรับเงินโดยวิธีที่ 1  ส่วน Comp Code 

ขึ้นต้นด้วย 90xxxx คือการรับเงินด้วยวิธีที่ 2 และวิธีที่ 3) 
     - คลิก Search  
  

 
 
     - ระบบจะแสดงรายการที่ได้รับเงินทั้งหมด 
 

 
 
     - คลิกดูรายละเอียดของแต่ละรายการ แล้ว พิมพ์ เ พ่ือใช้ เป็นเอกสาร

ประกอบการตรวจสอบการรับช าระเงิน  
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1.5 คลิก Download  
 

     
 
     - เลือกประเภทไฟล์ที่ต้องการ แล้วคลิก Download 
 

 
 
     - จะได้ไฟล์รายงานในรูปแบบที่ต้องการ  
     - พิมพ์ เพ่ือใช้เป็นเอกสารประกอบการตรวจสอบการรับช าระเงินประจ าวัน 

หรือรายงานการรับช าระเงินระหว่างกัน (Receivable Information Online)  
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2. การตรวจสอบความถูกต้องของการรับช าระเงินผ่านระบบ KTB corporate Online 
วันก่อน 

ในวันท าการถัดไป ก่อนเวลา 10.00 น. จะตรวจสอบความถูกต้องของการรับ
ช าระเงินอีกครั้ง ก่อนน าเงินส่งคลัง โดยตรวจสอบจากรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วน
ราชการ (Receivable Information Download) ตัวอย่างตามภาคผนวกท่ี 13 

2.1 คลิกท่ี เมนู 
 

     
  
2.2 คลิก Download เลือก Download 
 

 
 
2.3 ระบุวันที่ ที่ต้องการ และเลือก Service Name เป็น MISCELLANEOUS  
     - คลิก Search  
  

 
 
     - ระบบจะแสดงรายการที่ได้รับเงินทั้งหมด 
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2.4 เลือกรายการที่ต้องการ Download แล้วคลิก Download 
 

 
 

     - จะได้ไฟล์เป็นไฟล์ zip 
 

 
 

2.5 เมื่อ Extract จะพบไฟล์ที่อยู่ด้านใน 
     - พิมพ์ เพ่ือใช้เป็นเอกสารประกอบการตรวจสอบการรับช าระเงินของวันก่อน 

หรือรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (Receivable Information Download)  
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บทที ่8 
การน าเงนิสง่คลงัผา่นระบบ KTB Corporate Online 

เมื่อหน่วยงานได้ด าเนินการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online แล้ว ไม่ว่าจะ
เป็นการรับช าระเงินผ่านเคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทยฯ หรือ ตู้ ATM  หรือ ผ่านระบบ Internet Banking 
หรือ Mobile  Banking  หรือช าระด้วยบัตรเดบิต/บัตรเครดิต ผ่านเครื่อง EDC หรือช าระด้วย QR Code 
ผ่านเครื่อง EDC ก็ตาม ทุกรายการจะต้องการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online โดยไม่
ต้องบันทึกรายการน าส่งในระบบ GFMIS แต่ยังคงต้องบันทึกการรับเงินในระบบ GFMIS เช่นเดิม 

1. การน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 
การน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online จะด าเนินการหลังจากได้มี

การตรวจสอบความถูกต้องของการรับช าระเงินของวันก่อน ตามข้อ 2 ในบทที่ 7 เรียบร้อยแล้ว โดย
การน าส่งเงินมีวิธีการดังนี้ 

1.1 Company User Maker ด้านการรับเงินและการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 
เข้าสู่ระบบฯ ผ่าน URL : https://www.newcb.ktb.co.th/ แล้วคลิกเลือก KTB corporate 
Online For Biz Growing Customers ลูกค้า Biz Growing (กรอบสีฟ้า)  เมื่อเข้าสู่หน้าจอ Login 
ให้กรอก Company ID, User ID และ Password ที่เปลี่ยนใหม่เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

1.2 คลิกท่ี เมนู 
 

     
  
1.3 คลิก GFMIS เลือก Pay In 
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1.4 ระบบจะแสดงหน้าจอดังนี้ 
 

 
1.5 ในส่วนของรายละเอียดข้อมูล (Full in Information) ให้กรอกดังนี้ 
     - หมายเลขการอ้างอิงลูกค้า  : ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ  
     - วันที่ทารายการ, วันที่รายการมีผล : ระบบจะขึ้นตามวันที่ที่มีการน าส่งเงิน 
       ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได ้ 
     - ช าระจากบัญชี : ระบุบัญชีที่เราต้องการจะน าส่งเงิน  
     - ชื่อแทนบัญชี : ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ จากการเลือกบัญชีที่จะช าระ 
     - รหัสศูนย์ต้นทุน : ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก  
     - รหัสเงินฝากคลังจังหวัด : ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ 
     - ประเภทเอกสารน าส่ง : ระบุประเภทเอกสารการน าส่ง  
       ** รายได้แผ่นดิน  
       ** เงินฝากคลัง  
     - จ านวนเงิน : ระบจุ านวนเงินที่น าส่ง  
     - หมายเหตุ (ถ้ามี) : ระบคุ าอธิบายรายการ  (ไม่เกิน 50 ตัวอักษร) 
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1.6 ในส่วนของข้อมูลเพิ่มเติม (Additional Information) ให้กรอกดังนี้ 
     - ประเภทเอกสารการน าส่ง : ระบบจะแสดงประเภทเอกสารการน าส่ง ซึ่งจะ

สอดคล้องกับที่ระบุในรายละเอียดข้อมูลที่เลือกไว้ข้างต้น  
       ** รายได้แผ่นดิน เลือก R1 เงินรายได้แผ่นดินของหน่วยงาน หรือ 

R3 เงินรายได้แผ่นดินแทนกัน 
       ** เงินฝากคลัง เลือก R2 เงินฝากคลังของหน่วยงาน หรือ 

R4 เงินฝากคลังแทนกัน 
     - การอ้างอิง : ระบุการอ้างอิงการนาส่ง 10 หลัก เป็น RYYXXXXXXX โดยที่  
       ** R คือ ค่าคงที่  
       ** YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ (พ.ศ.)  
       ** XXXXXXX  คือ Running Number 7 หลัก  

                    (ตามล าดับการน าส่งเงินของหน่วยงาน)  
     - รหัสบัญชีแยกประเภท : ระบุรหัสบัญชีแยกประเภทของเงิน  
       ** 1101020601 คือ เงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง  
       ** 1101020606 คือ เงินฝากธนาคารรายบัญชีเพ่ือน าส่งคลัง  
     - รหัสรายได ้: ระบุรหัสรายได้ 3 หลัก 
 

    
 

     - ในกรณีน าส่งรายได้แผ่นดินแทนกัน ให้ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้  
10 หลัก ด้วย  

 

         
 

 
     - ในกรณีน าส่งเงินฝากคลัง ให้ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลังและรหัสเจ้าของบัญชี

เงินฝากคลัง เพิ่มเติม 
       ** รหัสบัญชีเงินฝากคลัง คือ รหัสเงินฝากคลังของหน่วยงาน  
       ** รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง คือ รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ได้แก่ 

กรมควบคุมโรค (2100400000)  
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     - และเมื่อกรอกรายละเอียดครบถ้วนแล้ว ให้ตรวจสอบความถูกต้อง แล้วกด
ปุ่ม Submit ระบบจะแสดงหน้าจอถัดไป  

 

 
 
     - จากนั้นให้กด Confirm เพ่ือยืนยันการส่งข้อมูลในระบบ 
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     - ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน “หมายเลขการอ้างอิงลูกค้า CB…. ได้ส่ง
ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  

     - สั่งพิมพ์ โดยกด Ctrl P เพ่ือใช้เป็นเอกสารส าหรับให้ Company User 
Authorizer ตรวจสอบความถูกต้องก่อนการอนุมัติรายการ 

     - กดปุ่ม Successfully หรือ กรณีที่มีการน าส่งเงินหลาย ๆ รายการ ให้กดปุ่ม 
More Transaction เพ่ือเข้าไปบันทึกรายการน าส่งรายการถัดไป 

 

 
 

2. การอนุมัติการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 
เมื่อ Company User Maker ด้านการรับเงินและการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 

ด าเนินการบันทึกรายการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online เรียบร้อยแล้ว จะส่ง
เอกสารทั้งหมดให้ Company User Authorizer เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องและอนุมัติการน าส่ง
เงินฯ  ซึ่งจะต้องอนุมัติให้เสร็จก่อนเวลา 21.30 น. ของวันที่ท ารายการ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

2.1 Company User Authorizer เข้าสู่ระบบฯ  ผ่าน URL : https://www.newcb.ktb.co.th/ 
แล้วคลิกเลือก KTB corporate Online For Biz Growing Customers ลูกค้า Biz Growing 
(กรอบสีฟ้า)  เมื่อเข้าสู่หน้าจอ Login ให้กรอก Company ID, User ID และ Password ที่เปลี่ยน
ใหม่เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

2.2 คลิก Inbox เพ่ือดูรายการที่ Company User Maker ส่งมาให้  
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2.3 จะปรากฏรายการที่ Company User Maker ด้านการรับเงินและการน าเงิน
ส่งคลังหรือฝากคลัง ส่งข้อมูลเข้ามา ให้คลิกเลือกรายการที่จะอนุมัติทีละรายการ  
 

 
 
2.4 ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดข้อมูล /ข้อมูลเพ่ิมเติม ตรวจสอบความถูก

ต้องของข้อมูลในระบบ กับเอกสาร  
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2.5 เมื่อตรวจสอบรายละเอียดรายการแล้วร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม Approve ข้อมูลจะ
ถูกบันทึกในระบบ  

 

 
2.6 ระบบจะแสดงหน้าจอ ยืนยัน ( Confirmation) และระบบแสดงข้อความ 

“คุณต้องการอนุมัติหมายเลข การอ้างอิงลูกค้า CB…… ” ถ้าใช่ กดปุ่ม Confirm  
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2.7 ระบบแสดงหน้าจอส าเร็จ (Successfully) และแสดงหมายเลขการอ้างอิง 3 
(Customer Ref.3) จ านวน 16 หลัก พร้อมแสดงข้อความ “คุณต้องการอนุมัติหมายเลขการอ้างอิง
ลูกค้า CB……. ” ด้านขวาล่าง ให้ กดปุ่ม Successfully เสร็จแล้วกดปุ่ม Finish เพ่ือสิ้นสุดการ
อนุมัติรายการ  
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2.8 แต่หากตรวจสอบแล้ว พบว่าข้อมูลการน าส่งไม่ถูกต้อง ให้ คลิก Reject  
 

 
    - ระบุเหตุผลที่ไม่อนุมัติรายการ  
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     - คลิก Confirmเพ่ือยืนยันการไม่อนุมัติรายการ  
 

 
 

     - ระบบแสดงหน้าจอส าเร็จ (Successfully) และแสดงข้อความ “หมายเลข 
การอ้างอิงลูกค้า CB……. ได้ถูกปฏิเสธ” ให้กดปุ่ม Successfully เสร็จแล้ว กดปุ่ม Finish ตามรูป  
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     - รายการที่ Reject จะถูกส่งกลับมาที่ Company User Maker ด้านการรับ
เงินและการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง ให้น ารายการที่ตีกลับมาแก้ไขใหม่ให้ถูกต้อง แล้วด าเนินการ
ตามข้ันตอนในข้อ 1 เพ่ือส่งข้อมูลให้กับ Company User Authorizer อนุมัติใหม่  
 

3. การเรียกและพิมพ์รายละเอียดการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 
เมื่ออนุมัติรายการน าเงินส่งคลังเรียบร้อยแล้ว ให้ Company User Authorizer 

ตรวจสอบผลการอนุมัติรายการพร้อมทั้งพิมพ์เอกสารจากหน้าจอ “การท ารายการส าเร็จ” ตัวอย่าง
ตามภาคผนวกที่ 14  เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการน าเงินส่งคลัง และจัดเก็บไว้ให้กลุ่มตรวจสอบ
ภายในและส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป การพิมพ์เอกสารจากหน้าจอการท ารายการ
ส าเร็จมีข้ันตอนดังนี้  

3.1 คลิกท่ี เมนู 
 

     
  

3.2 คลิก GFMIS เลือก Transaction History 
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3.3 เลือก วันที่รายการมีผล 
     - ระบุ หมายเลขอ้างอิงลูกค้า หรือ จากบัญชี 
     - คลิก Search  
 

 
 
     - ระบบจะแสดงรายการที่ได้รับอนุมัตทิั้งหมด 

 

 
 

3.4 เลือกรายการที่ต้องการพิมพ์ จะเข้าสู่หน้าจอ 
 

 
 
     - ระบบจะแสดงข้อมูล Customer Ref 2 ซึ่งตรงกับวันที่รายการมีผล และ

ข้อมูล Customer Ref 3 ซึ่งตรงกับหมายเลขอ้างอิง 3  ซึ่งจะน าไปใช้เป็นข้อมูลในการบันทึกรับเงิน
ในระบบ GFMIS 
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3.5 เมื่อพิมพ์เอกสารจากหน้าจอ “การท ารายการส าเร็จ” เรียบร้อยแล้ว ให้ 
Company User Authorizer ลงลายมือชื่อก ากับการอนุมัติการน าส่งเงินในระบบฯ และส่งเอกสาร
ให้ Company User Maker ด้านการรับเงินและการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง น าไปจัดเก็บไว้กับ
เอกสารการน าส่งเงินของหน่วยงาน เพ่ือให้กลุ่มตรวจสอบภายในและส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
ตรวจสอบต่อไป  

3.6 ทุกสิ้นวันท าการ ให้ Company User Maker ด้านการรับเงินและการน าเงิน
ส่งคลังหรือฝากคลัง จัดท าทะเบียนการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online  พร้อมทั้ง
ตรวจสอบความถูกต้องของการน าเงินส่งคลังกับเอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอ “การท ารายการส าเร็จ” 
และรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/ Account Information) ให้ถูกต้อง
ตรงกัน แล้วจัดส่งเอกสารทั้งหมดให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ตรวจสอบรายการเคลื่อนไหว ณ สิ้น
วันท าการ ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่1  
ตัวอยางแบบแจงขอมูลการรับเงินโอน 
ผานระบบ KTB Corporate Online 

 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอรมที่ 1

เรียน

สํานัก/กอง/ศูนย                      สังกัด   กรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุข

ขอรับเงินผานระบบ KTB Corporate Online โดยไดแนบสําเนาหนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารมาเพื่อเปนหลักฐาน

ดวยแลว

 เงินฝากธนาคาร สาขา

 ประเภท

 บัญชีเงินฝากธนาคาร สาขา

 ประเภท

 เปนบุคคลภายนอกเพื่อเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร

 จดหมายอิเล็กทรอนิกส(e-mail) ตาม e-mail address:

ผูมีสิทธิรับเงิน

( )

หมายเหตุ : 1. เลขที่ของแบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ KTB Corporate Online ใหระบุหมายเลขกํากับเรียงกันไปทุกฉบับ

เพื่อประโยชนในการจัดทําทะเบียนคุมการโอนเงิน

2. แนบสําเนาสมุดคูฝาก (ที่มีเลขที่บัญชีและชื่อบัญชี) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ฉบับ

ลงชื่อ

สาขา

และเมื่อ กองคลัง กรมควบคุมโรค โอนเงินผานระบบ KTB Corporate Online แลว ใหสงขอมูลการโอนเงินผานชองทาง

 ขอความแจงเตือนผานโทรศัพทมือถือ(SMS) ที่เบอรโทรศัพท

เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร

 ประเภท เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร

รหัสไปรษณีย เบอรโทรศัพท

 กรณีเปนขาราชการ ลูกจาง พนักงานราชการ ของหนวยงาน ที่สังกัดสวนราชการผูจาย

ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวัด

อยูบานเลขที่ ซอย ถนน

เลขประจําตัวประชาชน

ผูอํานวยการกองคลัง กรมควบคุมโรค

ขาพเจา ตําแหนง

วันที่ เดือน พ.ศ.

 เพื่อเขาบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใชสําหรับเงินเดือน  คาจาง  หรือคาตอบแทน

เลขที่

แบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ KTB Corporate Online

เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร

 เพื่อเขาบัญชีเงินฝากธนาคารอื่น ตามที่ อธิบดีกรมควบคุมโรค อนุญาต



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่2 
ตัวอยางทะเบียนคุมการโอนเงิน 

ในคอมพิวเตอร 
 
 
 
 
 
 
 
 



ลําดับ เลขที่บัญชี ชี่อ-สกุล เลขที่บัตรประชาชน อีเมล เบอรโทรศัพทมือถือ

1 1301218405 นางละเอียด  เอี่ยมสุวรรณ 3100201633454 0869041583

2 1420212656 นางสาววัชรา  อินแสวง 1310400117946 0913379521

3 1420127519 นางสาวสิริลักษณ  ออนนอม 3700700312321 0816666409

4 1421044633 นางปยะภา  เหมือนสะอาด 3129900191467 0955529321

5 1421099128 นางสาวพรทิพย  ชมเดช 3150600276132 0891149554

6 0680150727 นางสาวกชพรรณ  สุคันธมาลา 1560100142871 0990539111

7 1420233513 นางสาวทิพวรรณ  คลอยตาม 1101400289588 0613655391

8 1300242787 นางสาวถิรพร  แดงสี 1559900182140 0921789403

9 1420052462 นางกนกนาถ เหลาสืบสกุล 3140900113468 0831874358

10 1421022249 นางวรรณา  วาศดวงมา 3190600105249 0896860166

11 1421099136 นางสาวสุชาดา จตุรภัทรากุล 3102201329293 0814936385

12 1420053140 นางวิภาภร  อัศวภูมิ 5411200048765 0814045293

13 1420140639 นางสาวเบญจวรรณ  บุญแห 3120600936191 0860926020

14 1420036696 นางสาวนันตาญารัก  ลอยโต 3120600714342 0961640532

15 1421099519 นายถวิล อินทรเปยม 5650600027631 0899255166

16 1301203653 นางสาวสุณีย  สกุลศรีประเสริฐ 3101800797323 0922757670

17 1420085581 นางสาวกรสิยาห  บัวติ๊บ 8560385000376 0860672437

18 1420080539 นางสาวอรทัย  กระจางศรี 3820100191417 0818034904

19 1421098938 นางสาวสุทิศา  จันทรสุข 3129900191068 0869815235

20 1421098911 นางสาวประไพ โฆวัฒนะกุล 3101403202447 0940120411

21 1420144642 นางสาวลัดดาวัลย  เชิญทอง 3801200171257 0814970202

22 9620178157 นายชุติพล  นฤภัย 1102001701176 0888108858

23 1420234803 นายภควัฒน  กลั่นปรีชา 1100400503058 kkmdKrossfire@hotmail.com 0841285411

24 9834258151 นางสาวพรรณี  สุขสวัสดิ์ 3770100532380 0924378763

25 1421014793 นางสาวอรทัย  ปานเจริญ 3101200207517 0898852649

26 1420105361 นางสาวบังอร โฉมสันเทียะ 1300900106439 0988305705

27 1420203835 นางสาวพัชรี  อนุตรพงศ 3600800726641 0817216904

28 0680146180 นางสาวกชพรรณ  บุญกอบ 3300300064146 0959532868

29 1420162594 นายพรเทวิน  จันศรี 1420500044303 0845431364

30 1420237586 นางณิชาภา เทศธรรม 1421100032741 0906099738

ทะเบียนคุมขอมูลรายบุคคล KTB CORPORATE ONLINE 

หนวยงาน  กองคลัง

mailto:kkmdKrossfire@hotmail.com�


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่3 
ตัวอยางหนังสือขออนุญาตหัวหนาสวนราชการ 
ใหใชบัญชีเงินฝากธนาคารอื่น ที่มิใชสําหรับ 

รับเงินเดือน คาจาง และคาตอบแทน 
 
 
 
 
 
 
 
 









 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่4 
ตัวอยางหนังสือเสนอขออนุมัติโอนเงิน 

ใหผูมีสิทธิรับเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 







 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่5 
รหัสธนาคารผูรับเงิน 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่6 
ตัวอยางรายงานสรุปผลการโอนเงิน  

(Detail Report และ Summary Report/Transaction History) 
 

  - CTF037 Payment Detail Complete Transaction Report 
    (รายงานการโอนเงินสําเร็จแตละรายการ) 
  - CTF087 Payment Summary Complete Transaction Report 
    (จํานวนรายการโอนเงินสําเร็จ) 

 
 
 
 
 
 
 
 









 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่7 
ตัวอยางทะเบียนคุมการโอนเงินประจําวัน 

 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่8 
ตัวอยางรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 

(e-Statement/Account Information) 
ประจําวันของบัญชีที่โอนเงินใหผูมีสิทธิรับเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 







 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่9 
ตัวอยางใบแจงการชําระเงิน 

 
 
 
 
 
 
 



กรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุข สวนของผูชําระเงิน

ธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)    □  เงินสด (Cash) □  เงินโอน (TR)

ใหแก   กรมควบคุมโรคเพื่อการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส

ใบแจงการชําระเงินคา …………………………............................................

Company Code :  701849     วันที่ .........................................

ชื่อ-สกุล / ชื่อบริษัท-หาง-ราน  …………………………............................................

Ref.No.1  : เลขประจําตัวประชาชน/ผูเสียภาษี □□□□□□□□□□□□□

Ref.No.2  : เลขรหัสชําระเงิน □□

จํานวนเงินเปนตัวเลข

 บาท (Bath)

รหัสชําระเงิน :

01  คาน้ําคาไฟ 05  คาเชาพื้นที่ฯ        09  เงินประกันซอง 13  เงินสินบนรางวัลฯ

02  เงินเหลือจายปเกาสงคืน 06  คาธรรมเนียม.................        10  เงินประกันสัญญา 14  คาสมัครสอบ

03  คาขายพัสดุชํารุด 07  คาปรับ..........................        11  เงินบํารุงตางสถานบริการ 15  ฝากคลังอื่น (ระบ)ุ ..............

04  เงินชดใชฯลาศึกษา 08  รายไดแผนดินอื่น............        12  เงินชวยเหลือจากตางประเทศ

 ลายมือชื่อเจาหนาที่ธนาคาร  ลายมือชื่อผูนําฝาก

กรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุข สวนของธนาคาร

ธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)    □  เงินสด (Cash) □  เงินโอน (TR)

ใหแก   กรมควบคุมโรคเพื่อการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส

ใบแจงการชําระเงินคา …………………………............................................

Company Code :  701849     วันที่ .........................................

ชื่อ-สกุล / ชื่อบริษัท-หาง-ราน  …………………………............................................

Ref.No.1  : เลขประจําตัวประชาชน/ผูเสียภาษี □□□□□□□□□□□□□

Ref.No.2  : เลขรหัสชําระเงิน □□

จํานวนเงินเปนตัวเลข

 บาท (Bath)

รหัสชําระเงิน :

01  คาน้ําคาไฟ 05  คาเชาพื้นที่ฯ        09  เงินประกันซอง 13  เงินสินบนรางวัลฯ

02  เงินเหลือจายปเกาสงคืน 06  คาธรรมเนียม.................        10  เงินประกันสัญญา 14  คาสมัครสอบ

03  คาขายพัสดุชํารุด 07  คาปรับ..........................        11  เงินบํารุงตางสถานบริการ 15  ฝากคลังอื่น (ระบ)ุ ..............

 ลายมือชื่อเจาหนาที่ธนาคาร  ลายมือชื่อผูนําฝาก

จํานวนเงินเปนตัวอักษร (Amount in letter)

จํานวนเงินเปนตัวอักษร (Amount in letter)



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่10 
ตัวอยางทะเบียนการรับเงินและการนําเงินสงคลัง 

ผานระบบ KTB Corporate Online 
 
 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่11 
ตัวอยางรายงานการรับชําระเงินระหวางกัน 

(Receivable Information Online) 
(รายงานการรับชําระเงินประจําวัน) 

 
 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่12 
ตัวอยางรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 

(e-Statement/Account Information) 
ประจําวันของบัญชีรับชําระเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่13 
ตัวอยางรายงานการรับชําระเงินระหวางกัน 
(Receivable Information Download) 
(รายงานการรับชําระเงินของวันกอน) 

 
 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่14 
ตัวอยางเอกสารจากหนาจอ 

“การทํารายการสําเร็จ” 
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