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บทที่ 1 
บทนํา 

 
 

1. หลักการและเหตุผล 
 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ เป็นค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการเดินทางของเจ้าหน้าที่ที่ทางราชการ
จ่ายให้แก่ผู้เดินทางในการไปปฏิบัติราชการนอกท่ีต้ังสํานักงานซึ่งปฏิบัติราชการปกติตามคําสั่งผู้บังคับบัญชา
หรือตามหน้าที่ที่ปฏิบัติราชการปกติทั้งที่เป็นการเดินทางไปในลักษณะเป็นการช่ัวคราวหรือเป็นการประจํา 
ทั้งน้ีเพ่ือมิให้ผู้เดินทางต้องเป็นผู้แบกรับภาระค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ โดยค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการในประเทศจะถูกต้ังงบประมาณรวมไว้ในงบดําเนินงาน ส่วนรายการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการต่างประเทศช่ัวคราวจะต้ังงบประมาณไว้ในงบรายจ่ายอ่ืนซึ่งในส่วนของกรมควบคุมโรคก็ได้รับจัดสรร
งบประมาณเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเพ่ือปฏิบัติงานตามภารกิจเช่นเดียวกับส่วนราชการอ่ืนๆ 
ถึงแม้ว่าสัดส่วนของค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในแต่ละปีจะมีตัวเลขไม่มากนักเมื่อเปรียบเทียบกับ
วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรแต่หากแสดงเป็นจํานวนเงินแล้วจะเห็นว่าเป็นจํานวนเงินไม่น้อยเลย เพราะเป็น
วงเงินสูงถึงหลักร้อยล้านบาท เน่ืองจากเป็นค่าใช้จ่ายที่มีความสําคัญและจําเป็นสําหรับเจ้าที่ที่ต้องใช้เพ่ือการ
ปฏิบัติงานรวมถึงการกํากับติดตามงานตามภารกิจของกรมควบคุมโรคให้บรรลุวัตถุประสงค์ในการเฝ้าระวัง 
ป้องกัน ควบคุมโรคและภัยสุขภาพซึ่งจะก่อให้เกิดประโยชน์กับทางราชการและประชาชน โดยมีข้อมูลงบประมาณ
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในงบดําเนินงานในปี 2558, 2559 และ 2560แสดงไว้ในตารางดังน้ี 
 

รายการ ปี 2558 ปี 2559 ปี 2560 
ได้รับจัดสรรงบประมาณในงบดําเนินงาน 1,494,533,000 1,432,043,058 1,502,606,256
ผลการเบิกจ่ายงบดําเนินงาน 1,478,889,740 1,402,188,482 1,446,430,061
ผลการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 102,666,118 107,194,514 91,654,809
ร้อยละของค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เทียบกับผลการเบิกจ่ายงบดําเนินงาน 

6.95 7.65 6.34

ที่มา : กองคลัง กรมควบคุมโรค 
 

โดยท่ีค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเป็นรายจ่ายที่จ่ายจากเงินงบประมาณแผ่นดินที่จัดสรรให้ส่วน
ราชการเพื่อดําเนินการตามอํานาจหน้าที่ จึงได้มีการกําหนดกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์และอัตราในการจ่าย
เพ่ือให้ส่วนราชการและผู้เดินทางถือปฏิบัติให้เป็นแนวทางเดียวกัน ไม่ก่อให้เกิดความเหล่ือมล้ํา รวมถึงเพ่ือให้
การใช้งบประมาณแผ่นดินเป็นไปอย่างประหยัดและคุ้มค่าปัจจุบันกระทรวงการคลังโดยกรมบัญชีกลาง ได้มีการ
ปรับปรุงแก้ไขกฎหมาย ระเบียบข้อบังคับ รวมถึงหลักเกณฑ์ต่าง ๆ ให้มีความทันสมัยสอดคล้องกับแนวทางการ
ปฏิรูประบบราชการและสถานการณ์ปัจจุบันอยู่เป็นระยะ ๆรวมถึงมีการกระจายอํานาจการบริหารและการ
ตัดสินใจให้กับหัวหน้าส่วนราชการต่าง ๆ มากขึ้น ไม่เว้นแม้แต่การปรับปรุงกฎหมายและระเบียบเก่ียวกับ
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการซึ่งมีการประกาศใช้พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการไป
แล้วถึง 9 ฉบับ และกรมควบคุมโรคเองก็ได้มีการกําหนดหลักเกณฑ์และกรอบอัตราในการเบิกค่าใช้จ่าย
เพ่ิมเติมเพ่ือให้หน่วยงานในสังกัดถือปฏิบัติให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน ประกอบกับสถานการณ์ปัจจุบัน     
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เป็นช่วงของการเปลี่ยนผ่านที่เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานท้ังในส่วนของเจ้าหน้าที่ผู้เดินทางไปปฏิบัติราชการ 
เจ้าหน้าที่การเงินที่ตรวจสอบค่าใช้จ่ายของหน่วยงาน รวมถึงเจ้าหน้าที่ของกองคลังเองบางส่วนเกษียณอายุ
ราชการ บางส่วนโยกย้ายสับเปลี่ยนงาน ทําให้เจ้าหน้าที่รุ่นใหม่ที่บรรจุเข้ารับราชการยังไม่มีความรู้ความเข้าใจ
เก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบและหลักเกณฑ์ในการเบิกค่าใช้จ่ายต่าง ๆ อย่างเพียงพอ ทําให้มีการเบิกค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการที่ไม่ถูกต้องตามระเบียบ อัตราและหลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้จึงมีการส่งเรื่องกลับไปแก้ไข   
ส่งผลให้การเบิกจ่ายเงินล่าช้า ดังน้ัน เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ดังกล่าวได้ศึกษามีความรู้ความเข้าใจในกฎหมาย ระเบียบ
และหลักเกณฑ์ในการเบิกค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ได้อย่างถูกต้อง โดยไม่ต้องใช้ดุลพินิจในการตีความ รวมถึงเพ่ือให้ผู้ที่ทํา
หน้าที่ตรวจสอบใบสําคัญก่อนการเบิกจ่ายทั้งในส่วนของเจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงานและเจ้าหน้าที่ของกอง
คลังปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและเป็นมาตรฐานเดียวกัน ลดความขัดแย้งระหว่างผู้เดินทางไปราชการกับผู้ที่ทํา
หน้าที่ตรวจสอบใบสําคัญ และที่สําคัญคือการที่หน่วยงานสามารถส่งคําขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
มาที่กองคลังได้อย่างถูกต้องตามอัตราและหลักเกณฑ์ที่กําหนดโดยไม่ต้องส่งเรื่องกลับไปแก้ไข จะทําให้กองคลัง
ดําเนินการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS ได้อย่างรวดเร็วลดระยะเวลาการส่งเอกสารกลับไปแก้ไข ส่งผลให้
การเบิกจ่ายงบประมาณของหน่วยงานและกรมควบคุมโรคโดยรวมเป็นไปตามเป้าหมายตามมติคณะรัฐมนตรี            
ที่กําหนดด้วย ผู้เขียนในฐานะที่เป็นผู้กํากับดูแลการปฏิบัติงานเก่ียวกับการตรวจสอบเอกสารก่อนการเบิกจ่าย     
จึงมีความสนใจที่จะจัดทําคู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการขึ้น โดยคาดหวังว่าคู่มือดังกล่าว      
จะเป็นประโยชน์กับเจ้าหน้าที่ผู้เดินทางไปราชการ เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงาน และเจ้าหน้าที่ของกองคลัง 
รวมถึงกรมควบคุมโรคโดยรวม โดยเน้ือหาในคู่มือดังกล่าวจะมีเรื่องของกฎหมาย ระเบียบและหลักเกณฑ์       
ที่เก่ียวข้อง ขั้นตอนการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบและประเด็นคําถาม       
ที่หารือ รวมถึงสรุปผลและข้อเสนอแนะ  
2. วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้เดินทางไปราชการโดยเฉพาะเจ้าหน้าที่ที่บรรจุใหม่ มีความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับ
กฎหมาย ระเบียบและหลักเกณฑ์ ในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ทราบถึงสิทธิที่ตนเองพึงได้รับ 
และสามารถเบิกค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ได้อย่างถูกต้อง 

2. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงานมีความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบและหลักเกณฑ์
ในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ สามารถตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารหลักฐานใน
ขั้นต้นก่อนส่งเบิกที่กองคลัง 

3. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ของกองคลังมีความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบและหลักเกณฑ์ในการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ มีคู่มือในการปฏิบัติงานเพ่ือให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 
3. ขอบเขต 
  คู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเล่มน้ี ครอบคลุมหลักเกณฑ์ วิธีการและอัตราการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการช่ัวคราวในราชอาณาจักรและการเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราวที่
กําหนดไว้ในพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 9 
พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และที่
แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ. 2554 รวมถึงหลักเกณฑ์และกรอบอัตราค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของกรม
ควบคุมโรค แต่จะไม่กล่าวถึงการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรในส่วนของการเดินทางไปราชการประจํา การ
เดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม และการเดินทางไปราชการประจําในต่างประเทศ ทั้งน้ีเน่ืองจากการเบิกจ่ายในลักษณะ
ดังกล่าวมีการเบิกจ่ายน้อยมาก 
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  คู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการน้ี เป็นคู่มือที่จัดทําขึ้นโดยเน้นกลุ่มเป้าหมายที่จะ
นําไปใช้ คือ บุคลากรของหน่วยงานส่วนกลางในสังกัดกรมควบคุมโรคท่ีเบิกจ่ายผ่านกองคลัง ได้แก่ เจ้าหน้าที่   
ผู้เดินทาง เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงาน และเจ้าหน้าที่กองคลัง สําหรับหน่วยงานส่วนกลางที่มีสํานักงาน
ต้ังอยู่ในภูมิภาคและเป็นหน่วยเบิกจ่ายที่เบิกจ่ายเงินจากคลังจังหวัด สามารถนําไปประยุกต์ใช้เป็นแนวทางใน
การปฏิบัติงานได้โดยอาจปรับปรุงในส่วนของขั้นตอนการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการให้เหมาะสม
กับบริบทของหน่วยงาน 
 
4. คําจํากัดความ  
 การเดินทางไปราชการ หมายถึง การเดินทางไปราชการตามความหมายที่กําหนดไว้ในพระราชกฤษฎีกา
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ   

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่ทางราชการจ่ายให้แก่ผู้เดินทางไปราชการ      
ที่ได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการอนุมัติให้เดินทางไปราชการและ     
การจัดประชุมของทางราชการ พ.ศ. 2524 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  

 
ผู้เดินทาง หมายถึง ข้าราชการ ลูกจ้างซึ่งได้รับค่าจ้างจากเงินงบประมาณรายจ่าย รวมถึง พนักงานราชการ

พนักงานกระทรวงสาธารณสุขหรือลูกจ้างช่ัวคราวซึ่งได้รับค่าจ้างจากเงินบํารุงหรือเงินนอกงบประมาณ ในสังกัด
กรมควบคุมโรค ที่ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการจากผู้บังคับบัญชาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการ
อนุมัติให้เดินทางไปราชการและการจัดประชุมของทางราชการ พ.ศ. 2524 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 
เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงาน หมายถึง เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงานหรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่ได้รับ

มอบหมายให้ทําหน้าที่ด้านการเงินรวมถึงการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารการเบิกจ่ายก่อนส่งเบิกที่กองคลัง 
 
เจ้าหน้าที่กองคลัง หมายถึง เจ้าหน้าที่ในสังกัดกองคลังที่ปฏิบัติงานตามขั้นตอนการยืมเงินราชการ     

และหักชําระหน้ีเงินยืมราชการของกองคลัง ประกอบด้วย  
1. เจ้าหน้าที่กลุ่มบริหารทั่วไป มีหน้าที่ในการรับ-ส่งหนังสือในระบบสารบรรณและจัดส่งเอกสาร

ใบสําคัญให้กลุ่มงบประมาณ 
2. กลุ่มงบประมาณ มีหน้าที่ในการลงทะเบียนคุมเงินงบประมาณเพ่ือกันเงินงบประมาณไว้เบิกจ่าย     

โดยตรวจสอบรหัสงบประมาณ กิจกรรมหลัก กิจกรรมย่อย ศูนย์ต้นทุน และแหล่งของเงินที่จะใช้เบิกจ่าย 
3. กลุ่มตรวจสอบระเบียบและใบสําคัญ มีหน้าที่ในการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของใบสําคัญการ

ยืมเงินราชการและการหักชําระหน้ีให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง 
4. กลุ่มบัญชี มีหน้าที่ในการดําเนินการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS และบันทึกรายการบัญชีตาม

มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ  
5. กลุ่มการเงิน มีหน้าที่ในการขออนุมัติเบิกจ่ายเงินและโอนเงินเข้าบัญชีของเจ้าหน้ีหรือผู้มีสิทธิรับเงิน 

ออกใบเสร็จรับเงินหรือใบรับใบสําคัญกรณีที่ลูกหน้ีเงินยืมราชการส่งชําระหน้ีเงินยืมราชการ พร้อมบันทึกรายการ
หักชําระหน้ีและนําเงินส่งคลังในระบบ GFMIS 

  
 หน่วยงาน หมายถึง หน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรคที่มีสํานักงานต้ังอยู่ในส่วนกลางโดยมีกองคลัง     
เป็นหน่วยเบิกจ่ายทําหน้าที่เบิกจ่ายเงินจากกรมบัญชีกลางให้หน่วยงานประกอบด้วย สํานักงานเลขานุการกรม
กองการเจ้าหน้าที่ กองคลัง กองแผนงาน สํานักระบาดวิทยา สํานักโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดล้อม 
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สํานักโรคติดต่อทั่วไป สํานักโรคติดต่อนําโดยแมลง สํานักโรคไม่ติดต่อ สํานักโรคเอดส์ วัณโรคและโรคติดต่อ
ทางเพศสัมพันธ์ กลุ่มตรวจสอบภายใน กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร สํานักสื่อสารความเสี่ยงและพัฒนาพฤติกรรมสุขภาพ
สถาบันวิจัย จัดการความรู้และมาตรฐานการควบคุมโรค สํานักวัณโรค ศูนย์สารสนเทศ กองโรคป้องกันด้วยวัคซีน 
สํานักควบคุมการบริโภคยาสูบ สํานักงานความร่วมมือระหว่างประเทศ ศูนย์กฎหมาย กลุ่มคุ้มครองจริยธรรม 
สํานักงานคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ สถาบันเวชศาสตร์ป้องกันศึกษา กองควบคุมโรคและภัยสุขภาพใน
ภาวะฉุกเฉิน  

ใบสําคัญ หมายถึง เอกสารหลักฐานที่แสดงว่าได้มีการจ่ายเงินให้แก่ผู้รับหรือเจ้าหน้ีตามข้อผูกพันโดย
ถูกต้องแล้ว โดยในการจ่ายเงินต้องเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ และเง่ือนไขที่กระทรวงการคลัง
กําหนด  

ระบบ GFMIS หมายถึง ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (Government Fiscal 
Management Information System) 
 
5. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 1. เจ้าหน้าที่ผู้เดินทางไปราชการมีความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบและหลักเกณฑ์ในการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและสามารถเบิกค่าใช้จ่ายอย่างถูกต้องลดปัญหาการเรียกคืนเงินค่าใช้จ่ายที่เบิก
ไม่เป็นไปตามระเบียบ 

2. เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงานมีคู่มือในการปฏิบัติงานเก่ียวกับการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ สามารถตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารหลักฐานการเบิกค่าใช้จ่ายในขั้นต้นก่อนส่งเบิกที่กองคลัง      
ทําให้การเบิกจ่ายเป็นไปด้วยความคล่องตัวเพราะสามารถลดปัญหาการส่งเอกสารคืนหน่วยงานเพ่ือแก้ไข ซึ่งจะ
สนับสนุนให้การเบิกค่าใช้จ่ายในภาพรวมของหน่วยงานเป็นไปตามเป้าหมายที่ กําหนดตามมาตรการเพ่ิม
ประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณ 

3. เจ้าหน้าที่ของกองคลังมีความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบและหลักเกณฑ์ในการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการทราบข้ันตอนการปฏิบัติงานและมีคู่มือในการทํางานเพ่ือให้การปฏิบัติงาน   
เป็นมาตรฐานเดียวกัน  
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บทที่ 2 
กฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง 

 
 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ถือเป็นรายจ่ายรายการหนึ่งที่มีความสําคัญในการปฏิบัติงานของ
ส่วนราชการ กําหนดขึ้นเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายให้แก่ผู้เดินทางที่ทางราชการมีคําสั่งให้ไปปฏิบัติราชการนอกท่ีต้ัง
สํานักงานหรือตามหน้าที่ที่ปฏิบัติราชการปกติทั้งที่เป็นการเดินทางไปในลักษณะเป็นการช่ัวคราวหรือเป็นการ
ประจําและเกิดค่าใช้จ่ายระหว่างการเดินทางขึ้น ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของข้าราชการหรือลูกจ้าง
ของส่วนราชการกําหนดไว้ในพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 แก้ไขเพ่ิมเติม
ถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 
2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ. 2554 ซึ่งออกตามความในพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ จะสังเกตได้ว่ากฎหมายและระเบียบดังกล่าวได้มีการแก้ไขปรับปรุงหลายฉบับ ทั้งน้ีเพ่ือให้
สอดคล้องกับสถานการณ์ในปัจจุบันและเอ้ืออํานวยต่อการปฏิบัติภารกิจของส่วนราชการในบทน้ีจึงขอกล่าวถึง
รายละเอียดของกฎหมาย ระเบียบและหลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้องกับการเดินทางไปราชการโดยสรุปที่เป็น
สาระสําคัญ รวมถึงหลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการที่กรมควบคุมโรคกําหนดเพิ่มเติม
โดยจะกล่าวถึงเฉพาะในส่วนของค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราวในราชอาณาจักรและการ
เดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว ประกอบด้วย 
 1. หลักในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 2. ความหมายและคําจํากัดความท่ีสําคัญ 
 3. กฎหมาย ระเบียบและหลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้องกับการเดินทางไปราชการ 
 
1. หลักในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ กําหนดให้หัวหน้าส่วนราชการมีอํานาจ
หน้าที่ในการบริหารงบประมาณรายจ่ายเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามความจําเป็นและ
ประหยัดภายใต้หลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายตามพระราชกฤษฎีกา และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการก็ได้กล่าวถึงหลักเกณฑ์ อัตราและเง่ือนไขในการเบิกค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการให้เบิกจ่ายตามความจําเป็น เหมาะสม ประหยัด เพ่ือประโยชน์ของราชการ  ดังน้ัน ในการ
เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจึงควรยึดหลัก ดังน้ี 
 
 จําเป็น หมายถึง เป็นรายการค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นอย่างหลีกเลี่ยงไม่ได้ มีเหตุมีผลที่จะต้องจ่ายในการ
เดินทางไปราชการในคร้ังน้ัน ๆ เพ่ือให้สามารถปฏิบัติภารกิจให้สําเร็จลุล่วงไปด้วยดี  
 
 เหมาะสม หมายถึง ต้องเบิกจ่ายอย่างพอเหมาะพอสม และสมควรแก่กรณี รวมถึงต้องคํานึงถึง
ประโยชน์ของทางราชการเป็นหลัก 



คู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หน้า ๖ 
 

 ประหยัด หมายถึง การใช้จ่ายอย่างจําเป็น เหมาะสมและคุ้มค่า ไม่ฟุ่มเฟือย และเกิดประโยชน์สูงสุด
ต่อทางราชการ 
 
 ประโยชน์ของทางราชการ หมายถึง สิ่งที่เป็นผลดีที่ทางราชการจะได้รับ การบรรลุวัตถุประสงค์      
ความมุ่งหมาย หรือความต้องการของทางราชการ 
 
2. ความหมายและคําจํากัดความที่สําคัญ 
 

ข้าราชการ หมายความว่า ข้าราชการพลเรือนตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน 
ข้าราชการครูตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ข้าราชการพลเรือนใน
สถาบันอุดมศึกษาตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา ข้าราชการรัฐสภาตาม
กฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการรัฐสภา ข้าราชการตํารวจตามกฎหมายว่าด้วยตํารวจแห่งชาติ และข้าราชการ
ทหารตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการทหาร  
 ลูกจ้าง หมายความว่า ลูกจ้างซึ่งได้รับค่าจ้างจากเงินงบประมาณรายจ่าย เว้นแต่ลูกจ้างชาวต่างประเทศ   
ที่มีสัญญาจ้าง   
 ภูมิลําเนาเดิม หมายความว่า ท้องที่ที่เริ่มรับราชการ กลับเข้ารับราชการใหม่ หรือได้รับการบรรจุเป็น
ลูกจ้างคร้ังแรกหรือครั้งสุดท้ายแล้วแต่กรณี  
 บุคคลในครอบครัว หมายความว่า บุคคลซึ่งอยู่ในอุปการะและร่วมอาศัยอยู่กับผู้เดินทางไปราชการ 
ดังต่อไปน้ี 
 (1) คู่สมรส 
 (2) บุตร 
 (3) บิดามารดาของผู้เดินทางและหรือบิดามารดาของคู่สมรส 
 (4) ผู้ติดตาม  
 ค่าเช่าที่พัก หมายความว่า ค่าใช้จ่ายในการเช่าห้องพักในโรงแรมหรือที่พักแรม  
 ยานพาหนะประจําทาง หมายความว่า รถไฟ รถโดยสารประจําทางตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก
และเรือกลเดินประจําทางตามกฎหมายว่าด้วยการเดินเรือในน่านนํ้าไทย และให้หมายความรวมถึงยานพาหนะอ่ืน
ใดที่ให้บริการขนส่งแก่บุคคลทั่วไปเป็นประจําโดยมีเส้นทาง อัตราค่าโดยสารและค่าระวางที่แน่นอน  
 พาหนะส่วนตัว หมายความว่า รถยนต์ส่วนบุคคล หรือรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล ซึ่งมิใช่ของทาง
ราชการ ทั้งน้ี ไม่ว่าจะเป็นกรรมสิทธ์ิของผู้เดินทางไปราชการหรือไม่ก็ตาม 
 
3. กฎหมาย ระเบียบและหลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้องกับการเดินทางไปราชการ  

กฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑ์ ที่เก่ียวข้องกับการเดินทางไปราชการที่ผู้เดินทางและเจ้าหน้าที่การเงิน
ควรศึกษา ทําความเข้าใจ และถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด ได้แก่ 
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3.1 พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม   
      สาระสําคัญของพระราชกฤษฎีกาแบ่งการเดินทางไปราชการออกเป็น 2 ลักษณะ คือ 1) การ

เดินทางไปราชการในราชอาณาจักร ประกอบด้วย การเดินทางไปราชการช่ัวคราว การเดินทางไปราชการประจํา 
และการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม  และ 2) ค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว ประกอบด้วย 
การเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว และการเดินทางไปราชการประจําในต่างประเทศ 

      สําหรับในคู่มือเล่มน้ีจะขอกล่าวถึงเพียง การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรในส่วนของการ
เดินทางไปราชการช่ัวคราว และ การเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว เท่าน้ัน  

      3.1.1 การเดินทางไปราชการชั่วคราวในราชอาณาจักร กําหนดลักษณะของการเดินทางที่จะ
สามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้ ดังน้ี 
        1) การไปปฏิบัติราชการช่ัวคราวนอกท่ีต้ังสํานักงานซึ่งปฏิบัติราชการปกติตามคําสั่ง
ผู้บังคับบัญชา หรือตามหน้าที่ที่ปฏิบัติราชการโดยปกติ 
        2) การไปสอบคัดเลือกหรือรับการคัดเลือกตามท่ีได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา 
               3) การไปช่วยราชการ ไปรักษาการในตําแหน่ง หรือไปรักษาราชการแทน 
        4) การเดินทางไปราชการเฉพาะระหว่างเวลาที่อยู่ในราชอาณาจักรของผู้ซึ่งรับราชการ
ประจําในต่างประเทศ 
        5) การเดินทางข้ามแดนช่ัวคราวเพ่ือไปปฏิบัติราชการในดินแดนต่างประเทศตามข้อตกลง
ระหว่างประเทศ 
        ค่าใช้จ่ายที่สามารถเบิกกับทางราชการได้ประกอบด้วย ค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทาง ค่าเช่าที่
พัก ค่าพาหนะ และ ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จําเป็นต้องจ่ายเน่ืองในการเดินทางไปราชการ 

             โดยในส่วนของค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พักให้เบิกจ่ายภายในวงเงินและเง่ือนไขที่
กระทรวงการคลังกําหนดและค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จําเป็นต้องจ่ายเนื่องในการเดินทางไปราชการให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริง
โดยประหยัดภายใต้เง่ือนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด 
        ค่าพาหนะในการเดินทางไปราชการให้เบ ิกจ่ายได้โดยประหยัดโดยปกติให ้ใช้
ยานพาหนะประจําทาง กรณีที่ไม่มียานพาหนะประจําทาง หรือมีแต่ต้องการความรวดเร็วเพ่ือประโยชน์แก่
ราชการให้ใช้พาหนะอ่ืนได้ แต่ต้องช้ีแจงเหตุผลและความจําเป็นไว้ในหลักฐานการขอเบิกค่าพาหนะ   
         การเบิกค่าพาหนะรับจ้าง ให้เบิกได้สําหรับกรณีดังต่อไปน้ี 
          (1) การเดินทางไปกลับระหว่างสถานที่อยู่ ที่พัก หรือสถานท่ีปฏิบัติราชการกับสถานี
ยานพาหนะประจําทาง หรือกับสถานที่จัดพาหนะที่ต้องใช้ในการเดินทางไปยังสถานที่ปฏิบัติราชการภายในเขต
จังหวัดเดียวกัน 
          (2) การเดินทางไปกลับระหว่างสถานท่ีอยู่ ที่พัก หรือสถานท่ีปฏิบัติราชการภายในเขต
จังหวัดเดียวกันวันละไม่เกินสองเที่ยว 
          (3) การเดินทางไปราชการในเขตกรุงเทพมหานคร 
          การเดินทางไปสอบคัดเลือกหรือรับการคัดเลือก จะเบิกค่าพาหนะรับจ้างตาม (2) ไม่ได้ 
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         การใช้พาหนะส่วนตัว เดินทางไปราชการจะต้องได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชา
ดังต่อไปน้ี และจะต้องใช้พาหนะน้ันตลอดเส้นทางจึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะได้ 
          (1) อธิบดีขึ้นไปหรือตําแหน่งที่เทียบเท่า สําหรับราชการบริหารส่วนกลาง 
          (2) หัวหน้าสํานักงาน สําหรับราชการบริหารส่วนกลางที่มีสํานักงานอยู่ในส่วนภูมิภาค 
หรือมีสํานักงานแยกต่างหากจากกระทรวง ทบวง กรม 
          (3) หัวหน้าส่วนราชการในภูมิภาค สําหรับราชการบริหารส่วนภูมิภาค 

        ในกรณีผู้เดินทางไม่สามารถใช้พาหนะส่วนตัวได้ตลอดเส้นทาง ต้องช้ีแจงเหตุผลความ
จําเป็นต่อผู้บังคับบัญชาเพ่ือพิจารณาอนุญาต  

        ในส่วนของกรมควบคุมโรค ได้มอบอํานาจให้ผู้อํานวยการของหน่วยงานในสังกัดปฏิบัติ
ราชการแทนเก่ียวกับการอนุมัติให้เดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือการเดินทางไปประชุมหรือฝึกอบรมใน
ประเทศ ตามคําสั่งกรมควบคุมโรคที่ 995/2553 ลงวันที่ 30 กันยายน 2553 ดังน้ัน ในการใช้พาหนะส่วนตัว
เดินทางไปราชการจึงต้องได้รับอนุญาตจากผู้อํานวยการหน่วยงานก่อน         
         การเดินทางโดยเครื่องบิน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังน้ี 

   (1) ชั้นธุรกิจ สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ตําแหน่งหัวหน้าส่วน 
ราชการระดับกระทรวง  

   (2) ชั้นประหยัด สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งดังต่อไปน้ี 
        (ก) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ได้แก่ รองปลัดกระทรวง ผู้ตรวจราชการ 

อธิบดีหรือตําแหน่งที่เทียบเท่า ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ ตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น 
ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูงหรือตําแหน่งที่เทียบเท่า กรณีมีความจําเป็นต้องโดยสารเครื่องบินในช้ันที่
สูงกว่าสิทธิต้องได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด 

   (ข) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเช่ียวชาญ ชํานาญการพิเศษ ชํานาญการ  
ประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ อาวุโส ชํานาญงาน และประเภทอํานวยการระดับต้น 

   (ค) ผู้ดํารงตําแหน่งระดับ หรือยศ ตํากว่าที่ระบุใน (ก) หรือ (ข) เฉพาะกรณีที่มี 
ความจําเป็นรีบด่วนเพ่ือประโยชน์แก่ทางราชการ  
            การเดินทางซึ่งไม่เข้าหลักเกณฑ์ตาม (1) หรือ (2) จะเบิกค่าใช้จ่ายได้ไม่เกินค่า
พาหนะในการเดินทางภาคพ้ืนดินระยะเดียวกันตามสิทธิซึ่งผู้เดินทางจะพึงเบิกได้ 
 
       3.1.2 การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว ที่สามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางได้ต้อง     
มีลักษณะดังน้ี 
        1) การเดินทางของผู้รับราชการประจําในประเทศไทยซึ่งเดินทางไปราชการนอก
ราชอาณาจักรเพ่ือปฏิบัติงานการประชุม เจรจาธุรกิจ ดูงาน ตรวจสอบบัญชี หรือปฏิบัติหน้าที่อย่างอ่ืนเป็นครั้งคราว
ตามความจําเป็น 
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        2) การเดินทางของผู้รับราชการประจําในต่างประเทศซึ่งเดินทางไปราชการ ณ ที่ใดๆ ใน
ต่างประเทศหรือมายังประเทศไทย เฉพาะเวลาที่เดินทางอยู่นอกราชอาณาจักร เพ่ือปฏิบัติงานนอกที่ต้ัง
สํานักงานในเขตอาณาหรือเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ หรือ 
        3) การเดินทางของผู้รับราชการประจําในต่างประเทศซึ่งเดินทางไปช่วยราชการ 
รักษาการในตําแหน่ง หรือรักษาราชการแทนต่างสํานักงานในต่างประเทศ เฉพาะเวลาที่ออกเดินทางจากที่พัก
ซึ่งเป็นที่ต้ังสํานักงานแห่งเดิมจนถึงที่พักซึ่งเป็นที่ต้ังสํานักงานแห่งใหม่ 

     ค่าใช้จ่ายที่สามารถเบิกกับทางราชการได้ประกอบด้วย ค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทาง ค่าเช่า    
ที่พัก ค่าพาหนะ ค่ารับรอง และ ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จําเป็นเน่ืองในการเดินทางไปราชการ  

      ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ให้เบิกได้ในลักษณะเหมาจ่ายหรือลักษณะจ่ายจริงก็ได้ แต่ต้อง
เป็นไปตามวงเงินและเง่ือนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด  
        ค่าเช่าที่พัก ให้ผู้เดินทางไปราชการเบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงตามสิทธิที่ตนเอง
ได้รับในการพักอาศัยคนเดียว ทั้งน้ีภายในวงเงินและเง่ือนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด กรณีเดินทางเป็น      
หมู่คณะให้เบิกค่าเช่าที่พักได้ดังน้ี   

    (1) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น ประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ  
ชํานาญการ และปฏิบัติการ ประเภททั่วไประดับอาวุโส ชํานาญงาน และปฏิบัติงาน ให้พักแรมรวมกันสองคน
ต่อหน่ึงห้อง โดยให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคู่ คนละไม่เกินร้อยละเจ็ดสิบของ
อัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว ถ้าแยกพักห้องพักคนเดียวให้เบิกได้อัตราเดียวกัน เว้นแต่เป็นกรณีที่ไม่เหมาะสม
จะพักรวมกันหรือมีเหตุจําเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อ่ืนได้ ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 
            (2) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ประเภทบริหารระดับต้น ประเภท
อํานวยการระดับสูง ประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิและระดับเช่ียวชาญ ประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ให้
เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 
            (3) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ ซึ่ง
เป็นหัวหน้าคณะ หากมีความจําเป็นต้องใช้สถานที่ในที่เดียวกันกับที่พักเพ่ือเป็นที่ประสานงานของคณะหรือกับ
บุคคลอ่ืน ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เพ่ิมขึ้นสําหรับห้องพักอีกห้องหน่ึงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวหรือจะเบิกค่า
เช่าห้องชุดแทนก็ได้ แต่ทั้งน้ีต้องมีอัตราไม่เกินสองเท่าของอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 
             ค่าพาหนะ โดยปกติให้ใช้ยานพาหนะประจําทางและให้เบิกค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริง
โดยประหยัด กรณีไม่มียานพาหนะประจําทางหรือมีแต่ต้องการความรวดเร็วเพ่ือประโยชน์แก่ทางราชการให้ใช้
พาหนะอ่ืนได้ แต่ต้องช้ีแจงเหตุผลความจําเป็นไว้ในหลักฐานการขอเบิกค่าพาหนะ  

      การเดินทางโดยเครื่องบิน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังน้ี 
         เดินทางโดยชั้นหนึ่ง สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูงตําแหน่งหัวหน้า

ส่วนราชการระดับกระทรวงหรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  
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        การเดินทางที่มีระยะเวลาตั้งแต่เก้าชั่วโมงขึ้นไป 
          (1) ชั้นหนึ่ง สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ได้แก่ รองปลัดกระทรวง 

ผู้ตรวจราชการ อธิบดี ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ 
         (2) ชั้นธุรกิจหรือชั้นระหว่างชั้นหนึ่งกับชั้นประหยัด สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งประเภท

บริหารระดับต้น ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง กรณีมีความจําเป็นต้องโดยสารเคร่ืองบินในช้ันที่สูงกว่า
สิทธิต้องได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัดก่อน 

           (3) ชั้นประหยัด สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งระดับ ช้ัน หรือยศ นอกจากที่ระบุใน (1) และ 
(2) 

        การเดินทางที่มีระยะเวลาต่ํากว่าเก้าชั่วโมง 
           (1) ชั้นธุรกิจ  สําหรับผู้ ดํ ารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ได้แก่  รอง
ปลัดกระทรวง ผู้ตรวจราชการ อธิบดี ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ 
           (2) ชั้นประหยัด สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น ผู้ดํารงตําแหน่ง
อํานวยการระดับสูงและอํานวยการระดับต้น ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเช่ียวชาญ ชํานาญการพิเศษ 
ชํานาญการ ปฏิบัติการ ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ อาวุโส ชํานาญงาน ปฏิบัติงาน  
            กรณีผู้เดินทางตาม (1) และ (2) มีความจําเป็นต้องโดยสารเครื่องบินในช้ันที่สูงกว่าสิทธิ   
ต้องได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัดก่อนยกเว้นผู้ดํารงตําแหน่งอํานวยการระดับต้น  ผู้ดํารงตําแหน่ง
ประเภทวิชาการระดับเช่ียวชาญ ชํานาญการพิเศษชํานาญการ ปฏิบัติการ ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับ
ทักษะพิเศษ อาวุโส ชํานาญงาน ปฏิบัติงาน ให้โดยสารช้ันประหยัด 
             ค่ารับรองและค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จําเป็นต้องจ่ายเน่ืองในการเดินทางไปราชการ ให้เบิกได้
ภายในวงเงินและเง่ือนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด 
 

3.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และ       
ที่แก้ไขเพิ่มเติม 
        สาระสําคัญของระเบียบ เป็นการกําหนดหลักเกณฑ์ อัตราและเง่ือนไขในการเบิกค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการที่ออกตามความในพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  
         3.2.1 การเดินทางไปราชการชั่วคราวในราชอาณาจักร กําหนดอัตราการเบิกค่าใช้จ่ายไว้
ดังน้ี 
        1) ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง กําหนดอัตราการเบิกจ่ายไว้ 2 อัตรา คือ  

 - ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทท่ัวไประดับอาวุโสลงมา ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับ 
ชํานาญการพิเศษลงมา ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น อัตรา 240 บาทต่อวันต่อคน 

 - ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทท่ัวไประดับทักษะพิเศษ ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับ 
เช่ียวชาญข้ึนไปตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง ตําแหน่งประเภทบริหาร อัตรา 270 บาทต่อวันต่อคน 
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         2) ค่าเช่าที่พัก เป็นค่าใช้จ่ายในการเช่าห้องพักในโรงแรมหรือที่พักแรมที่จําเป็นต้องพัก
แรมในการเดินทางไปราชการ แบ่งออกเป็น ลักษณะจ่ายจริง หรือ ลักษณะเหมาจ่าย ถ้าเป็นการเดินทางเป็นหมู่
คณะต้องเลือกเบิกค่าเช่าที่พักในลักษณะเดียวกันทั้งคณะ จะเลือกเบิกทั้ง 2 ลักษณะในคณะเดียวกันไม่ได้ 
   ค่าเช่าที่พักลักษณะจ่ายจริง 
    - ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทท่ัวไประดับอาวุโสลงมา ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับ 
ชํานาญการพิเศษลงมา ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตรา  
ค่าเช่าห้องพักคนเดียว กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะให้พักรวมกันสองคนขึ้นไปต่อหน่ึงห้องโดยให้เบิกค่าเช่าที่พักได้
เท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตราค่าเช่าห้องพักคู่ เว้นแต่กรณีที่ไม่เหมาะสมหรือมีเหตุจําเป็นไม่อาจพักรวมกับผู้อ่ืนได้ 
โดยกําหนดอัตราห้องพักคนเดียวไม่เกิน 1,500 บาทต่อวันต่อคน ห้องพักคู่ไม่เกิน 850 บาทต่อวันต่อคน 
    - ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับ
เช่ียวชาญ ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง ตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น จะเบิกในอัตราค่าเช่า
ห้องพักคนเดียวหรือห้องพักคู่ก็ได้ โดยกําหนดอัตราห้องพักคนเดียวไม่เกิน 2,200 บาทต่อวันต่อคน ห้องพักคู่
ไม่เกิน 1,200 บาทต่อวันต่อคน 
    - ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ ตําแหน่งประเภทบริหาร
ระดับสูง จะเบิกในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวหรือห้องพักคู่ก็ได้ โดยกําหนดอัตราห้องพักคนเดียวไม่เกิน 
2,500 บาทต่อวันต่อคน ห้องพักคู่ไม่เกิน 1,400 บาทต่อวันต่อคน 
   ค่าเช่าที่พักลักษณะเหมาจ่าย 
    - ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทท่ัวไประดับอาวุโสลงมา ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับ 
ชํานาญการพิเศษลงมา ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น อัตราไม่เกิน 800 บาทต่อวันต่อคน 
    - ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับ
เช่ียวชาญข้ึนไป ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง ตําแหน่งประเภทบริหาร อัตราไม่เกิน 1,200 บาทต่อวันต่อคน 
        3) ค่าพาหนะ ให้เบิกค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริงโดยประหยัด ไม่เกินสิทธิที่ผู้เดินทาง    
จะ  พึงได้รับตามประเภทของพาหนะที่ใช้เดินทาง 
            การใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ ให้เบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะใน
ลักษณะเหมาจ่ายในอัตราต่อ 1 คัน โดยหากเดินทางโดยรถยนต์ให้เหมาจ่ายกิโลเมตรละ 4 บาท แต่หากเป็น
การเดินทางโดยรถจักรยานยนต์ให้เหมาจ่ายกิโลเมตรละ 2 บาท  
         3.2.2 การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว กําหนดอัตราการเบิกค่าใช้จ่ายไว้ดังน้ี 
        1) ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง กําหนดอัตราการเบิกจ่ายไว้ 2 ลักษณะคือ  
              กรณีเลือกเบิกในลักษณะเหมาจ่าย 

             - ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโสลงมา ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับ
ชํานาญการพิเศษลงมา ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น อัตรา 2,100 บาทต่อวันต่อคน 

             - ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับ
เช่ียวชาญข้ึนไปตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง ตําแหน่งประเภทบริหาร อัตรา 3,100 บาทต่อวันต่อคน 
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              กรณีมิได้เลือกเบิกในลักษณะเหมาจ่ายให้เบิกค่าใช้จ่ายได้ดังน้ี 
               - ค่าอาหารและค่าเคร่ืองด่ืมรวมทั้งค่าภาษี และค่าบริการที่โรงแรม ภัตตาคาร 
หรือร้านค้าเรียกเก็บจากผู้เดินทางไปราชการ ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินวันละ 4,500 บาทต่อคน 
              - ค่าทําความสะอาดเสื้อผ้า สําหรับระยะเวลาที่เกิน 7 วัน ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริงไม่
เกินวันละ 500 บาทต่อคน 
              - ค่าใช้สอยเบ็ดเตล็ด ให้เบิกในลักษณะเหมาจ่ายไม่เกินวันละ 500 บาทต่อคน  
                    2) ค่าเช่าที่พัก ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินอัตราตามบัญชีค่าเช่าที่พักแนบท้าย
ระเบียบซึ่งกําหนดอัตราต่อวันต่อคนสําหรับประเทศ รัฐ เมือง ตามประเภท ก.ประเภท ข. ประเภท ค. ประเภท 
ง. และ ประเภท จ. 
                    3) ค่ารับรอง กําหนดให้เบิกได้ตามอัตราดังน้ี 
              (1) ประธานองคมนตรีหรือองคมนตรี นายกรัฐมนตรี รองนายกรัฐมนตรี รัฐมนตรี 
ประธานหรือรองประธานของสภาซึ่งเป็นองค์กรนิติบัญญัติ ประธานศาลฎีกาหรือรองประธานศาลฎีกาหรือ
ประธานศาลอุทธรณ์ ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริง 
              (2) นอกเหนือจาก (1) ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตราดังน้ี 
         - กรณีเดินทางไม่เกิน 15 วัน ไม่เกิน 67,000 บาท 
         - กรณีเดินทางเกิน 15 วัน ไม่เกิน 100,000 บาท 
    การเดินทางไปราชการที่จะเบิกค่ารับรองตาม (2) ได้ ต้องเป็นการเดินทางกรณีดังน้ี 
        (ก) เข้าร่วมประชุมระหว่างประเทศในฐานะผู้แทนรัฐบาล ผู้แทนรัฐสภา หรือ
ผู้แทนส่วนราชการ แต่ไม่รวมถึงการประชุมหรือการสัมมนาทางวิชาการ 
        (ข) เดินทางไปเจรจาธุรกิจ เจรจากู้เงินหรือความช่วยเหลือในฐานะผู้แทนรัฐบาลไทย 
        (ค) เดินทางไปปรึกษาหารือหรือเข้าร่วมประชุมเก่ียวกับความร่วมมือระหว่าง
หน่วยงานของรัฐบาลไทยกับหน่วยงานต่างประเทศ 
        (ง) เดินทางไปเยือนในฐานะทูตสันถวไมตรีหรือแขกของรัฐบาลต่างประเทศ 
        (จ) เดินทางไปร่วมในงานรัฐพิธีตามคําเชิญของรัฐบาลต่างประเทศ 
        (ฉ) เดินทางไปจัดงานแสดงสินค้าไทย ส่งเสริมสินค้าไทย ส่งเสริมการลงทุน 
        (ช) เดินทางไปเผยแพร่ศิลปะหรือวัฒนธรรมไทย 
                    4) ค่าเครื่องแต่งตัว กําหนดให้เบิกภายใต้เง่ือนไข คือ (1) เป็นกรณีที่จําเป็นต้องใช้เครื่อง
แต่งตัวพิเศษหรือกรณีจําเป็นอ่ืนโดยได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ และ (2) เป็นการ
เดินทางไปราชการซึ่งมิใช่ประเทศตามรายช่ือที่กําหนดไว้ในบัญชีแนบท้ายระเบียบ จํานวน 14 ประเทศ โดย
กําหนดให้เบิกค่าเคร่ืองแต่งตัวในลักษณะเหมาจ่าย 2 อัตรา คือ 
             - ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน ประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการให้
เบิกในอัตราไม่เกิน 7,500 บาทต่อคน 
             - ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับชํานาญงานข้ึนไป ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับ
ชํานาญการข้ึนไป ตําแหน่งประเภทอํานวยการ ตําแหน่งประเภทบริหาร ให้เบิกในอัตราไม่เกิน 9,000 บาทต่อคน  
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 นอกเหนือจากพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม ดังกล่าวที่ได้กล่าวมาแล้ว ยังมีหนังสือเวียนที่เก่ียวข้องที่กระทรวงการคลังได้แจ้งเวียนให้ถือปฏิบัติ
รวมถึงหลักเกณฑ์และกรอบอัตราการเบิกค่าใช้จ่ายที่กรมควบคุมโรคกําหนดเพ่ิมเติม ที่เจ้าหน้าที่จะต้อง
รับทราบ นําไปศึกษาและนําไปปฏิบัติ ดังน้ี  
 3.3 หนังสือเวียนซักซ้อมความเข้าใจที่เกี่ยวกับการเดินทางไปราชการ เช่น 
        (1) หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0530.4/ว 1177 ลงวันที่ 11 มกราคม 2545 เรื่อง แบบใบ
เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
        (2) หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.6/ว 13 ลงวันที่ 4 กุมภาพันธ์ 2546 เรื่อง 
หลักเกณฑ์การแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ 
        (3) หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.6/ว 24 ลงวันที่ 20 กุมภาพันธ์ 2547 
เรื่อง การเบิกจ่ายเงินค่าผ่านทางด่วนพิเศษ 
        (4) หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.6/ว 42 ลงวันที่ 26 กรกฎาคม 2550 
เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกค่าพาหนะรับจ้างข้ามเขตจังหวัด เงินชดเชย และค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จําเป็นต้องจ่ายเนื่องใน
การเดินทางไปราชการ  
        (5) หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0406.6/ว 104 ลงวันที่ 22 กันยายน 2551 เรื่อง การ
เทียบตําแหน่ง  
        (6) หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0406.6/ว 105 ลงวันที่ 22 กันยายน 2551 เรื่อง การ
เทียบตําแหน่งข้าราชการส่วนท้องถิ่นและผู้ดํารงตําแหน่งทางการเมืองของท้องถิ่น 
        (7) หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0408.4/ว 165 ลงวันที่ 22 ธันวาคม 2559 
เรื่อง หลักเกณฑ์และหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและการ
เดินทางไปราชการต่างประเทศ และวิธีปฏิบัติกรณีผู้เดินทางทําหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงินสูญหาย 
 

๓.๔ หลักเกณฑ์และกรอบอัตราการเบิกค่าใช้จ่ายกรมควบคุมโรค 
 พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม บททั่วไป ได้ให้
อํานาจหัวหน้าส่วนราชการในการออกระเบียบเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณรายจ่ายเพ่ือควบคุมค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการให้มีการใช้จ่ายเท่าที่จําเป็นและประหยัดได้ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 ในบางข้อก็ให้อํานาจหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของ
งบประมาณใช้ดุลพินิจในการพิจารณาอนุมัติให้เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามความจําเป็น 
เหมาะสม และประหยัด ดังน้ันเพ่ือให้การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของกรมควบคุมโรคเป็นไปด้วย
ความเหมาะสม ประหยัด และเป็นแนวทางเดียวกัน กรมควบคุมโรคโดยคณะกรรมการพิจารณาหลักเกณฑ์   
และกรอบอัตราการเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ ตามคําสั่ง       
กรมควบคุมโรค ที่ 1701/2555 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2555 จึงได้มีการประชุมเพ่ือพิจารณากําหนด
หลักเกณฑ์และกรอบอัตราค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของกรมควบคุมโรค กรอบอัตราระเบียบว่าด้วยค่าใช้จ่าย
ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ และ หลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง  
ไปราชการตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ โดยมีการแจ้งเวียนหลักเกณฑ์และกรอบอัตรา
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ค่าใช้จ่ายดังกล่าว ตามหนังสือ ที่ สธ 0403.1/ว 32 ลงวันที่ 8 มกราคม 2556 และ ที่ สธ 0403.7/ว 365 
ลงวันที่ 4 มีนาคม 2557 ให้หน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรคถือปฏิบัติ ต่อมาในปี 2560 กระทรวงการคลัง
ได้มีการแก้ไขเพ่ิมเติมพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2560 และ
ประกาศใช้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดังน้ันเพ่ือให้หลักเกณฑ์
และกรอบอัตราการเบิกค่าใช้จ่ายของกรมควบคุมโรคสอดคล้องกับกฎหมายดังกล่าว จึงได้มีการประชุม
คณะกรรมการพิจารณาหลักเกณฑ์และกรอบอัตราการเบิกค่าใช้จ่ายกรมควบคุมโรคเพ่ือทบทวนและกําหนด
หลักเกณฑ์และกรอบอัตราการเบิกค่าใช้จ่ายของกรมควบคุมโรค จากน้ันได้นําเสนอกรมควบคุมโรคอนุมัติและ 
ได้มีการแจ้งเวียนให้หน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรคถือปฏิบัติตามหนังสือ ที่ สธ 0403.7/ว 3247 ลงวันที่ 
29 ธันวาคม 2560 โดยให้ถือปฏิบัติต้ังแต่วันที่ 3 มกราคม 2561 เป็นต้นไป หลักเกณฑ์ฯ ดังกล่าวประกอบ   
ไปด้วย 2 ส่วน คือ 
 ส่วนที่ 1 หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 คณะกรรมการกําหนดราคากลางงานจ้างก่อสร้างตามมติ
คณะรัฐมนตรี และ คณะกรรมการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยหลักเกณฑ์การปฏิบัติงานเก่ียวกับ
ความรับผิดทางละเมิด กรมควบคุมโรค 
 ส่วนที่ 2 หลักเกณฑ์และกรอบอัตราการเบิกค่าใช้จ่าย กรมควบคุมโรค พ.ศ. 2561  
 เน่ืองจากในคู่มือการปฏิบัติงานเล่มน้ี เป็นคู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ดังน้ัน
ผู้เขียนจึงจะขอกล่าวถึงเพียงหลักเกณฑ์และกรอบอัตราการเบิกค่าใช้จ่าย กรมควบคุมโรค พ.ศ. 2561 ในส่วน
ที่ 2 เฉพาะหลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ประกอบด้วย หลักเกณฑ์และอัตราการเบิกค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการช่ัวคราวในราชอาณาจักร และ หลักเกณฑ์การเดินทางโดยเคร่ืองบินทั้งภายในประเทศ
และระหว่างประเทศ  

1) หลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
ลําดับท่ี รายการค่าใช้จ่ายในการเดินทาง หลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่าย 

1 กรณีผู้เดินทางไปราชการถึงแก่ความตายระหว่างไปราชการ 
- กรณีเดินทางไปเพื่อปลงศพ 
 
- กรณีการส่งศพกลับ 

 
- ให้บุคคลในครอบครัวเบิกค่าพาหนะไปกลับ
เท่าท่ีจ่ายจริงไม่เกิน 3 คน 
- เบิกค่าพาหนะในการส่งศพกลับได้เท่าท่ีจ่าย
จริง 

2 เบ้ียเลี้ยงเดินทางเหมาจ่าย 
2.1  
- ประเภทท่ัวไป : ปฏิบัติงาน ชํานาญงาน อาวุโส 
- ประเภทวิชาการ : ปฏิบัติการ ชํานาญการ ชํานาญการพิเศษ 
- ประเภทอํานวยการ : ต้น 

240 บาท/วัน/คน 

2.2 
- ประเภทท่ัวไป : ทักษะพิเศษ 
- ประเภทวิชาการ : เชี่ยวชาญ ทรงคุณวุฒิ 
- ประเภทอํานวยการ : สูง 
- ประเภทบริหาร : ต้น สูง 

270 บาท/วัน/คน 
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ลําดับท่ี รายการค่าใช้จ่ายในการเดินทาง หลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่าย 

3 ค่าท่ีพัก แบ่งเป็น 2 ลักษณะ 
3.1 ลักษณะจ่ายจริง (ใช้ใบเสร็จรับเงิน/Folio) 
- ประเภทท่ัวไป : ปฏิบัติงาน, ชํานาญงาน อาวุโส 
- ประเภทวิชาการ : ปฏิบัติการ ชํานาญการ ชํานาญการพิเศษ 
- ประเภทอํานวยการ : ต้น 
** เดินทางเป็นหมู่คณะให้พักรวมกันสองคนข้ึนไปต่อหนึ่งห้อง 

- พักเด่ียวไม่เกิน 1,500 บาท/วัน/คน 
- พักคู่ไม่เกิน 850 บาท/วัน/คน 

- ประเภทท่ัวไป : ทักษะพิเศษ 
- ประเภทวิชาการ : เชี่ยวชาญ 
- ประเภทอํานวยการ : สูง 
- ประเภทบริหาร : ต้น 

- พักเด่ียวไม่เกิน 2,200 บาท/วัน/คน 
- พักคู่ไม่เกิน 1,200 บาท/วัน/คน 

- ประเภทวิชาการ : ทรงคุณวุฒิ 
- ประเภทบริหาร : สูง 

- พักเด่ียวไม่เกิน 2,500 บาท/วัน/คน 
- พักคู่ไม่เกิน 1,400 บาท/วัน/คน 

3.2 ลักษณะเหมาจ่าย 
- ประเภทท่ัวไป : ปฏิบัติงาน, ชํานาญงาน อาวุโส 
- ประเภทวิชาการ : ปฏิบัติการ ชํานาญการ ชํานาญการพิเศษ 
- ประเภทอํานวยการ : ต้น 

- เบิกค่าท่ีพักไม่เกิน 800 บาท/วัน/คน 
** ไม่ต้องพิจารณาว่าพักเด่ียวหรือพักคู่ 

- ประเภทท่ัวไป : ทักษะพิเศษ 
- ประเภทวิชาการ : เชี่ยวชาญ ทรงคุณวุฒิ 
- ประเภทอํานวยการ : สูง 
- ประเภทบริหาร : ต้น สูง 
 

- ไม่เกิน 1,200 บาท/วัน/คน 

4 ท้องท่ีท่ีมีค่าครองชีพสูง หรือเป็นแหล่งท่องเที่ยว 
ท่ีกรมควบคุมโรคกําหนด ได้แก่ 
1. จังหวัดชลบุรี (บางแสน/พัทยา) 
2. จังหวัดภูเก็ต 
3. จังหวัดพังงา 
4. จังหวัดกระบี่ 
5. จังหวัดสุราษฎร์ธานี (เกาะสมุย) 
6. จังหวัดตราด (เกาะช้าง/เกาะกูด) 
7. จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ (หัวหิน) 
8. จังหวัดเพชรบุรี (ชะอํา) 

ให้เบิกค่าเช่าท่ีพักสูงกว่าอัตราท่ีกาํหนดเพิ่มข้ึน
อีกไม่เกินร้อยละ 25 ในลกัษณะจา่ยจริงเท่านั้น  
(ใช้ใบเสรจ็รับเงนิ/Folio) 
- สําหรับกรณลีักษณะเหมาจา่ยต้องเบิกตาม
อัตราท่ีกําหนดเทา่นั้น (ไม่ให้บวกเพ่ิม) 

** การเบิกค่าท่ีพักกรณีเดินทางไปเป็นหมู่คณะจากหน่วยงานเดียวกันต้องเลือกเบิกแบบเดียวกันท้ังคณะ 
จะเลือกเบิกท้ัง 2 แบบในคณะเดียวกันไม่ได้ ** 
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 2) การเดินทางโดยเครื่องบิน  
การเดนิทางโดยเคร่ืองบนิภายในประเทศ  

ลําดับท่ี ผู้ดํารงตําแหน่ง ชั้นโดยสารเครื่องบิน 
1 บริหารระดับสูง (อธิบดี) 

ชั้นประหยัด (ตามสิทธิ) 2 บริหารระดับต้น (รองอธิบดี) 
3 วิชาการระดับทรงคุณวุฒิ 
4 อํานวยการระดับสูง 
5 อํานวยการระดับต้น 

ชั้นประหยัด (ตามสิทธิ) 6 วิชาการระดับเชี่ยวชาญ ชํานาญการพิเศษ ชํานาญการ 
7 ท่ัวไประดับทักษะพิเศษ อาวุโส ชํานาญงาน 

ผู้ดํารงตําแหน่งลําดับท่ี 1 - 4 หากมีความจําเป็นต้องเดินทางสูงกว่าสิทธิให้ขออนุมัติต่อปลัดกระทรวง 
เป็นกรณี ๆ ไป พร้อมชี้แจงเหตุผลความจําเป็นประกอบการพิจารณา 

 
การเดนิทางโดยเคร่ืองบนิระหว่างประเทศ  

ลําดับท่ี ผู้ดํารงตําแหน่ง ชั้นโดยสารเครื่องบิน 
กรณีระยะเวลาในการเดินทางต้ังแต่ 9 ชั่วโมงขึ้นไป 

1 บริหารระดับสูง (อธิบดี) ชั้นหนึ่ง (ตามสิทธิ) หรือตํ่ากว่าสิทธิ 2 วิชาการระดับทรงคุณวุฒิ 
3 บริหารระดับต้น (รองอธิบดี) ชั้นธุรกิจ (ตามสิทธิ) หรือตํ่ากว่าสิทธิ 4 อํานวยการระดับสูง 
5 อํานวยการระดับต้น 

ชั้นประหยัด (ตามสิทธิ) 6 วิชาการระดับเชี่ยวชาญลงมา 
7 ท่ัวไประดับทักษะพิเศษลงมา 

ผู้ดํารงตําแหน่งลําดับท่ี 3 - 4 หากมีความจําเป็นต้องเดินทางสูงกว่าสิทธิให้ขออนุมัติต่อปลัดกระทรวง 
เป็นกรณี ๆ ไป พร้อมชี้แจงเหตุผลความจําเป็นประกอบการพิจารณา 

กรณีระยะเวลาในการเดินทางตํ่ากว่า 9 ชั่วโมง 
1 บริหารระดับสูง (อธิบดี) ชั้นธุรกิจ (ตามสิทธิ) หรือตํ่ากว่าสิทธิ 2 วิชาการระดับทรงคุณวุฒิ 
3 บริหารระดับต้น (รองอธิบดี) ชั้นประหยัด (ตามสิทธิ)  4 อํานวยการระดับสูง 
5 อํานวยการระดับต้น 

ชั้นประหยัด (ตามสิทธิ) 6 วิชาการระดับเชี่ยวชาญลงมา 
7 ท่ัวไประดับทักษะพิเศษลงมา 

ผู้ดํารงตําแหน่งลําดับท่ี 1 - 4 หากมีความจําเป็นต้องเดินทางสูงกว่าสิทธิให้ขออนุมัติต่อปลัดกระทรวง 
เป็นกรณี ๆ ไป พร้อมชี้แจงเหตุผลความจําเป็นประกอบการพิจารณา 

  
ดังน้ัน เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของหน่วยงานและ

ของกองคลัง จึงต้องใช้ความรู้และความแม่นยําในกฎหมาย  ระเบียบ และหลักเกณฑ์ฯ ที่ได้กล่าวมาแล้วข้างต้น 
เพ่ือให้การเบิกจ่ายเงินถูกต้องตามระเบียบฯ และสามารถให้คําปรึกษาแนะนําแก่ผู้ที่จะเดินทางไปราชการได้ 
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บทที่ 3 
การเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 
 

 การเตรียมงบประมาณเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสามารถดําเนินการได้ 2 วิธี คือ     
1) การยืมเงินทดรองราชการ และ 2) การยืมเงินราชการ แต่หากเป็นกรณีเร่งด่วนที่ไม่สามารถดําเนินการ     
ยืมเงินใน 2 วิธีได้ทัน ผู้เดินทางก็สามารถสํารองเงินส่วนตัวจ่ายไปก่อนได้และนําใบสําคัญที่เกิดขึ้นในการ
เดินทางมาขอเบิกเงินในภายหลัง การเดินทางไปราชการในอดีตผู้เดินทางส่วนใหญ่จะใช้วิธีการยืมเงินทดรอง
ราชการจากหน่วยงานหรือกองคลังเน่ืองจากเป็นวิธีที่รวดเร็ว ทันต่อความต้องการใช้ ซึ่งผู้เดินทางจะสามารถ  
รับเงินยืมได้ภายใน 1 - 3 วันทําการ แต่ก็มีข้อเสียคือ เงินงบประมาณของหน่วยงานจะยังไม่ถูกตัดเป็น
ค่าใช้จ่าย แต่จะถูกตัดเป็นค่าใช้จ่ายในระบบ  GFMIS ก็ ต่อเมื่ อได้มีการส่งใบสําคัญขอเบิกเงินจาก
กระทรวงการคลังผ่านระบบ GFMIS เพ่ือชดใช้เงินทดรองราชการ ส่วนวิธีการยืมเงินราชการจะเพ่ิมขั้นตอนที่
ต้องดําเนินการขอเบิกเงินจากกระทรวงการคลังผ่านกรมบัญชีกลางด้วยจึงทําให้ใช้เวลาในการยืมมากกว่าการ
ยืมเงินทดรองราชการ โดยจะใช้เวลาประมาณ  3 - 7 วันจึงจะได้รับเงินยืม แต่ก็มีข้อดีคือ เงินงบประมาณของ
หน่วยงานจะถูกตัดยอดเป็นค่าใช้จ่ายทันทีที่ดําเนินการขอเบิกเงินยืมราชการจากระบบ GFMIS และด้วย
มาตรการเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณของรัฐบาลที่กําหนดเป้าหมายการเบิกจ่ายเป็นรายไตรมาส ทําให้ใน
ปัจจุบันหน่วยงานจะกําหนดให้ผู้เดินทางเลือกใช้วิธีการยืมเงินราชการมากกว่าการยืมเงินทดรองราชการ
เน่ืองจากจะปรากฏตัวเลขการเบิกจ่ายในระบบ GFMIS ทันทีที่มีการขอเบิกเงิน ซึ่งก็จะส่งผลต่อการเพ่ิมยอด
การเบิกจ่ายงบประมาณของหน่วยงานรวมถึงผลการเบิกจ่ายของกรมควบคุมโรคเพ่ิมสูงขึ้นด้วย 
 เมื่อผู้เดินทางได้รับเงินยืมเพ่ือนําไปใช้จ่ายระหว่างการเดินทางไปราชการแล้ว ในขั้นตอนของการใช้
จ่ายและเบิกค่าใช้จ่ายก็จะต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขที่กําหนดไว้ในพระราชกฤษฎีกา
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560 ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 2 
พ.ศ. 2554 รวมถึงหลักเกณฑ์หรือแนวปฏิบัติอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง และเพ่ือให้ง่ายต่อการทําความเข้าใจ ผู้เขียน
จึงได้จัดทําขั้นตอนการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการโดยเน้นเฉพาะข้ันตอนที่เป็นการยืมเงินราชการ
และการหักชําระหน้ีเงินยืมราชการโดยแบ่งออกเป็น 3 ส่วน คือ ผู้เดินทาง เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงาน 
และเจ้าหน้าที่กองคลัง ซึ่งทั้งสามส่วนจะเป็นผู้ที่เก่ียวข้องกับขั้นตอนการปฏิบัติงาน และเนื่องจากค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการเป็นรายการค่าใช้จ่ายที่มีการเบิกค่อนข้างมาก แต่ก็ยังพบข้อผิดพลาดและถูก
ทักท้วงจากกลุ่มตรวจสอบภายใน กรมควบคุมโรค หรือสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ซึ่งบางครั้งก็มีการ
เรียกเงินคืนเพราะการเบิกจ่ายไม่ถูกต้องตามระเบียบฯ ทําให้เกิดความยุ่งยากทั้งผู้เดินทางและเจ้าหน้าที่การเงิน
ที่เก่ียวข้อง ในบทน้ีจึงได้อธิบายขั้นตอนการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการช่ัวคราวในราชอาณาจักร 
และการเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว แต่นํามาเขียนอธิบายเพียงวิธีเดียวคือ วิธีการยืมเงินราชการ 
เท่าน้ัน 
 



คู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หน้า ๑๘ 
 

1. การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราวในราชอาณาจักร 
 ตามหลักการจําแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ กําหนดค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการใน
ประเทศให้เบิกจ่ายจากงบดําเนินงาน รายการค่าใช้สอย เพราะเป็นรายจ่ายที่เก่ียวเนื่องกับการปฏิบัติราชการ 
แต่ก็สามารถเบิกจากงบรายจ่ายอ่ืนใดที่เบิกจ่ายในลักษณะเดียวกันได้แต่ต้องเป็นไปตามท่ีสํานักงบประมาณ
กําหนด สําหรับวิธีปฏิบัติของผู้เดินทางไปราชการ เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงาน และเจ้าหน้าที่กองคลัง      
ในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการช่ัวคราวในราชอาณาจักร กรณียืมเงินราชการ มีขั้นตอนดังน้ี  
1) ผู้เดินทาง  
 
ลําดบั 
ที ่ ขั้นตอน รายละเอยีด เอกสาร 

ที่เกี่ยวข้อง 
1 ขออนุมัติ

เดินทาง 
1.เมื่อได้รับคําส่ังให้เดินทางไปราชการเพื่อปฏิบัติงานหรือได้รับหนังสือ
เชิญจากหน่วยงานอ่ืน ให้ทําหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการจาก
ผู้บังคับบัญชา พร้อมแนบเรื่องเดิมโดยเนื้อหาในหนังสือขออนุมัติ
เดินทางไปราชการ ประกอบด้วย 
- ระยะเวลาเดินทางที่ครอบคลุมตั้งแต่วันเดินทางไปจนถึงวันเดินทาง
กลับ หากต้องมีการเดินทางล่วงหน้าหรือไม่สามารถเดินทางกลับ
สํานักงานหรือที่อยู่ได้เมื่อเสร็จส้ินการปฏิบัติงานเพราะเหตุส่วนตัวและ
ได้รับอนุมัติให้ลากิจหรือลาพักผ่อนแล้ว ก็ต้องขออนุมัติระยะเวลา
เดินทางให้ครอบคลุมตั้งแต่วันที่เดินทางล่วงหน้าหรือวันที่เดินทางกลับ
ล่าช้าหลังจากปฏิบัติภารกิจเสร็จส้ิน 
- ระบุวิธีการเดินทาง เช่น เครื่องบิน รถโดยสารประจําทาง หาก
เดินทางโดยรถยนต์ราชการต้องระบุหมายเลขทะเบียนรถยนต์ราชการ
พร้อมพนักงานขับรถยนต์ กรณีเดินทางโดยรถยนต์ส่วนบุคคลต้องได้รับ
อนุมัติจากผู้บังคับบัญชาก่อนและต้องใช้พาหนะนั้นตลอดเส้นทางจึงจะ
มีสิทธิเบิกค่าพาหนะชดเชย หากไม่สามารถใช้พาหนะส่วนตัวได้ตลอด
เส้นทางต้องชี้แจงเหตุผลความจําเป็นเพื่อประกอบการพิจารณาอนุมัติ
จากผู้บังคับบัญชา พร้อมระบุหมายเลขทะเบียนรถที่จะใช้เดินทางด้วย 

- สําเนาเรื่องเดมิ 
- หนังสือ/คําส่ังให้
เดินทางไปราชการ 
หรือ  
- หนังสือเชิญจาก
หน่วยงานอื่น 
หรือ 
- แผนปฏิบัติ 
ราชการ 
- หนังสืออนุมัต ิ  
ตัวบุคคล 
 

  2. กรณีที่ ผู้เดินทางไม่มี สิทธิเดินทางโดยเครื่องบินแต่จําเป็นต้อง
เดินทางเน่ืองจากเป็นกรณีเร่งด่วนและเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ 
ต้องดําเนินการขออนุมัติเดินทางโดยเครื่องบินเป็นกรณีพิเศษจากผู้มี
อํานาจอนุมัติก่อนการเดินทาง 
3. กรณีที่ต้องมีการเช่ารถยนต์เพื่อใช้ในการเดินทางไปราชการต้อง
ดําเนินการเช่าตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ก่อนการเดินทาง ค่าผ่านทางพิเศษของ
รถยนต์ที่เช่าไม่สามารถนํามาเบิกได้เนื่องจากไม่ใช่รถยนต์ราชการ 
 การเช่ารถยนต์ที่ไม่ได้รวมค่าน้ํามันเชื้อเพลิง สามารถนําใบเสร็จรับเงิน
ค่าน้ํามันเชื้อเพลิงมาตั้งเบิกได้ โดยแนบรวมไว้กับชุดรายงานการ
เดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 

 

 



คู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หน้า ๑๙ 
 

ลําดบั 
ที ่ ขั้นตอน รายละเอยีด เอกสาร 

ที่เกี่ยวข้อง 
2 ยืมเงิน

ราชการ 
1. เมื่อได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการแล้ว ให้สําเนาเรื่องเดิมและ
สําเนาหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการพร้อมรับรองสําเนาและ
จัดทําสัญญายืมเงินที่ผู้เดินทางหรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับการเดินทางครั้งนั้น
เป็นผู้ยืมโดยจัดทําเป็น 2 ฉบับ คือ ต้นฉบับและสําเนาพร้อมแนบ
รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ ายตามที่ สมควรและจํ า เป็น 
โดยประมาณการตามรายการและอัตราทีร่ะเบียบกาํหนด ประกอบด้วย 
   1) ค่าเบี้ยเล้ียง 

ข้าราชการ อัตรา 
บาท:วัน:คน 

ท่ัวไป : ปฏิบัติงาน,ชํานาญงาน,อาวุโส 
วิชาการ : ปฏิบัติการ,ชํานาญการ,ชํานาญการพิเศษ 
อํานวยการ  : ต้น 

240 

ท่ัวไป : ทักษะพิเศษ 
วิชาการ : เช่ียวชาญ,ทรงคุณวุฒิ 
อํานวยการ : สูง 
บริหาร : ต้น,สูง 

270 

 

   2) ค่าเช่าที่พัก 
       - ลักษณะจ่ายจริง 

ข้าราชการ พักเด่ียว 
บาท:วัน:คน 

พักคู่ 
บาท:วัน:คน 

ท่ัวไป:ปฏิบัติงานชํานาญงาน อาวุโส 
วิชาการ:ปฏิบัติการ ชํานาญการ  
ชํานาญการพิเศษ  
อํานวยการ:ต้น 

1,500 850 

ท่ัวไป:ทักษะพิเศษ 
วิชาการ: ระดับเช่ียวชาญ  
อํานวยการ: ระดับสูง 
บรหิาร:ต้น 

2,200 1,200 

วิชาการ:ทรงคุณวุฒิบริหาร:สูง 2,500 1,400 
  กรณีเลือกเบิกลกัษณะจ่ายจริง ในพื้นท่ีท่ีมีค่าครองชีพสูงหรือเป็นแหล่งท่องเท่ียว
ในจังหวัดท่ีกรมควบคุมโรคกําหนดสามารถประมาณการค่าใช้จ่ายเพ่ิมข้ึนได้อีกไม่
เกิน 25% ของอัตราค่าเช่าท่ีพักลักษณะจ่ายจริง 
 

       - ลักษณะเหมาจ่าย 
ข้าราชการ อัตรา 

บาท:วัน:คน 
ท่ัวไป : ปฏิบตัิงาน ชํานาญงาน อาวุโส 
วิชาการ : ปฏิบัติการ ชํานาญการ ชํานาญการพิเศษ 
อํานวยการ : ต้น 

800 

ท่ัวไป : ทักษะพิเศษ 
วิชาการ : เช่ียวชาญ ทรงคุณวุฒิ 
อํานวยการ : สูง               
บริหาร : ต้น สูง 

1,200 

 

- สําเนาเรื่องเดมิ 
- สําเนาหนังสือขอ
อนุมัติเดินทางไป
ราชการที่ไดร้ับ
อนุมัติแล้ว 
- สัญญายืมเงิน 
- ประมาณการ
ค่าใช้จ่าย 



คู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หน้า ๒๐ 
 

ลําดบั 
ที ่

ขั้นตอน รายละเอยีด เอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง 

      3) ค่าพาหนะ 
        ค่าพาหนะประกอบด้วย พาหนะประจําทาง เช่น เครื่องบิน 
รถไฟ เรือรถโดยสารประจําทาง หรือพาหนะรับจ้าง เช่น รถแท็กซ่ี 
รถจักรยานยนต์รับจ้าง รถตุ๊กตุ๊ก ควรประมาณการตามอัตราและ
เส้นทางที่เดินทางตามความจําเป็น หรือหากมีการเช่ารถยนต์เพื่อใช้
สําหรับการเดินทางก็ควรมีการตกลงราคาก่อนที่จะดําเนินการตาม 
พรบ. การจัดซื้อจัดจ้าง 
        กรณีที่ต้องการเดินทางโดยพาหนะส่วนตัวและได้รับอนุมัติจาก
ผู้บังคับบัญชาแล้วให้ประมาณการค่าพาหนะชดเชยโดยนําจํานวน
กิโลเมตรคูณด้วย 4 บาทกรณีเป็นรถยนต์ และคูณด้วย 2 บาทกรณี
เป็นรถจักรยานยนต์ 
    4) ค่าใช้จ่ายอื่นที่จําเป็นต้องจ่ายเน่ืองในการเดินทางไปราชการ 
ค่าใช้จ่ายรายการนี้ เช่น ค่าผ่านทางด่วนกรณีเดินทางโดยรถยนต์
ราชการ ให้ประมาณการตามความจําเป็นตามเส้นทางที่เดินทาง 
2. จัดทําหนังสือขอยืมเงินราชการพร้อมแนบเอกสารที่เกี่ยวข้องตาม  
ข้อ 1 จัดส่งให้งานการเงินของหน่วยงาน โดยระบุชื่อโครงการ ผลผลิต
และกิจกรรมหลักที่จะใช้เบิกจ่าย 
3. งานการเงินของหน่วยงานและกองคลังดําเนินการตามขั้นตอนใน
ส่วนของเจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงานและเจ้าหน้าที่กองคลัง 
4. รับข้อความแจ้งการโอนเงินจากธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) 
ผ่านหมายเลขโทรศัพท์เคล่ือนที่ที่แจ้งไว้กับธนาคาร 

 

3 เดินทางไป
ราชการ 

ผู้เดินทาง เดินทางไปราชการเพื่อปฏิบัติงานตามที่ได้รับอนุมัติ โดยเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางได้แก่ ค่าเบี้ยเล้ียง ค่าเช่าที่พัก ค่ายานพาหนะ 
และค่าใช้จ่ายอื่นเนื่องจากการเดินทางไปราชการ เช่น ค่าผ่านทาง
พิเศษ ค่าปะยางรถยนต์ (กรณีที่เดินทางโดยรถยนต์ราชการ) เป็นต้น 
โดยสามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้ตามหลักเกณฑ์ อัตรา และเงื่อนไขที่
กระทรวงการคลังกําหนด 

 

4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทําแบบใบ
เบิกค่าใช้จ่าย
ในการ
เดินทางไป
ราชการ 

การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ให้ใช้แบบใบเบิกค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) ที่กระทรวงการคลังกําหนด
ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0530.4/ว 1177 ลงวันที่ 11 
มกราคม 2545 พร้อมแนบเอกสารหลักฐานการจ่ายที่เกิดขึ้นตาม
รายการและอัตราที่กําหนดในระเบียบ 
   กรณีเดินทางคนเดียว ให้จัดทําแบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ (แบบ 8708) ส่วนที่ 1 แต่หากเดินทางเป็นหมู่คณะและ
จัดทําแบบใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกันให้ใช้แบบหลักฐานการ
จ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ส่วนที่ 2) ด้วย โดยแนบ
เอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
 

- ใบเบิกค่าใช้จา่ย
ในการเดินทาง 
- เรื่องเดิม 
- หนังสือขออนุมัติ
เดินทางไปราชการ 
- หนังสือขออนุมัติ
เดินทางโดย
เครื่องบิน (กรณีเป็น
ผู้ไม่มสีิทธิเดินทางโดย
เครื่องบินแตม่ีเหตผุล
ความจําเป็น) 

 



คู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หน้า ๒๑ 
 

ลําดบั 
ที ่

ขั้นตอน รายละเอยีด เอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง 

  1. หนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการพรอ้มเรื่องเดิม 
2. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) ที่ระบุ
จํานวนเงินค่าเบี้ยเล้ียงเดินทางที่สามารถเบิกได้ตามสิทธิ ค่าเช่าที่พัก 
ค่าพาหนะ และค่าใช้จ่ายอื่น (ถ้ามี) โดยลงลายมือช่ือผู้ขอรับเงิน  
ผู้จ่ายเงิน และผู้อนุมัติให้ครบถ้วน พร้อมแนบหลักฐาน 
      1) ใบเสรจ็รับเงินค่าเช่าทีพ่ัก/ใบแจ้งรายการของโรงแรม (กรณี
เลือกเบกิแบบจา่ยจรงิ) 
      2) ค่าพาหนะ 
           - ค่ารถไฟ แนบบัตรโดยสารรถไฟ (กรณีชั้น 1) 
           - ใบเสร็จรับเงินค่าบัตรโดยสารเครื่องบินและรายละเอียดการ
เดินทาง (Electronic Ticket) 
           - หนังสือขออนุมัตเิดนิทางโดยเครื่องบินเป็นกรณีพิเศษ (ถ้าม)ี 
           - ใบรบัรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก.111)  
     3) กรณีเดนิทางโดยรถยนต์ราชการ 
           - สําเนาใบขออนุญาตใช้รถยนตร์าชการ (แบบ 3) 
           - ใบเสร็จรับเงินค่าผ่านทางพเิศษ 
           - ใบเสร็จรับเงนิค่าน้ํามันเชื้อเพลิงที่ระบุหมายเลขทะเบียน
รถยนต์ราชการที่ได้รับอนุมัติใหไ้ป 
   3. ชุดเอกสารการจ้างเหมารถยนตท์ี่ดําเนินการตาม พรบ. การจดัซื้อ
จัดจ้างฯ แล้ว (ถ้ามี) 
   4. ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (ถ้ามี) กรณีจําเป็นเร่งดว่นระหว่างการเดนิทางที่
ทําให้ไม่สามารถเดินทางตอ่ได ้
   5. สําเนาสัญญาการยืมเงินราชการ 

- ใบเสร็จรับเงิน
ค่าเช่าที่พักพร้อม 
Folio กรณีเลือก
เบิกแบบจ่ายจรงิ 
- บัตรโดยสาร
รถไฟ (กรณี     
ชั้น 1) 
- ใบเสร็จรับเงิน
ค่าบัตรโดยสาร
เครื่องบินพร้อม 
E-Ticket 
- ใบรับรองแทน
ใบเสร็จรับเงิน 
(บก.111) 
- ใบเสร็จรับเงิน
ค่าผ่านทางพิเศษ 
- สําเนาใบขอ
อนุญาตใชร้ถ 
- ใบเสร็จรับเงิน
ค่าผ่านทาง 
- ใบเสร็จรับเงิน
ค่าน้ํามันเชื้อเพลิง 
- ชุดเอกสารการ
จ้างเหมารถยนต์  
- สําเนาสัญญา
ยืมเงิน 
 

5 ส่งใบสําคัญ
ชําระหนี ้
เงินยืม
ราชการและ
ส่งคืนเงินสด 
(ถ้ามีเงิน
เหลือจ่าย) 

จัดทําหนงัสือถงึงานการเงินของหน่วยงานส่งใบสําคัญหักชําระหนี้    
เงินยืมราชการโดยแนบแบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
พร้อมเอกสารหลักฐาน  

- เรื่องเดิม 
- แบบใบเบิก
ค่าใช้จ่ายในการ
เดินทาง พรอ้ม
เอกสารหลักฐาน 
การจ่าย 
- เงินสดเหลือ
จ่าย(ถ้ามี) 
-หนังสือถงึงาน
การเงินของ
หน่วยงาน 
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2) เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงาน 
ลําดบั 
ที ่ ขั้นตอน รายละเอยีด เอกสาร 

ที่เกี่ยวข้อง 
1 ยืมเงิน

ราชการ 
1) ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารการยืมเงินราชการใน
เบื้องต้นประกอบด้วย สําเนาเรือ่งเดิม สําเนาหนังสือขออนุมัติเดินทาง  
ไปราชการที่ไดร้ับการอนุมัติแล้ว สัญญายืมเงนิต้นฉบับและประมาณการ
ค่าใช้จ่าย 
2) กันเงินงบประมาณตามโครงการ ผลผลิต และกิจกรรมที่ไดร้ับแจ้ง 
3) หัวหน้ากลุ่มบริหารทั่วไปลงนามรับรองความถูกตอ้งของเอกสาร 
4) จัดทําหนังสืออนุมัติขอยืมเงนิราชการโดยให้ผู้อํานวยการหน่วยงาน      
ลงนามถึงผู้อํานวยการกองคลัง 
5) จัดส่งเอกสารการยืมเงินราชการให้กองคลัง (ไม่น้อยกว่า 7 วันทําการ
ก่อนการเดินทาง) 

- ชุดเอกสาร
การยืมเงินของ
ผู้เดินทาง 
- หนังสือขอ
อนุมัติยืมเงิน
ราชการ 

2 ตรวจสอบ    
ใบสําคัญ
ชําระหนี ้
เงินยืม
ราชการ 

1) ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารการหักชําระหนี้เงินยืม 
ราชการเบ้ืองตน้และเงินสดเหลือจ่าย (ถ้ามี)  
2) จัดทําหนังสือเสนอผู้อํานวยการหน่วยงานเพื่อขออนุมัติเบกิจ่ายเงิน
เท่ากับจํานวนเอกสารและส่งคืนเงินสดเหลือจา่ย (ถ้าม)ี  
3) จัดทําหนังสือเรียนผู้อํานวยการกองคลังจัดส่งใบสําคัญหักชําระหนี้  
เงินยืมราชการและเงินสดเหลือจ่าย โดยระบุเลขท่ีสัญญาการยมืเงินและ
เลขที่ GFMIS 
4) จัดส่งเอกสารการหักชําระหนี้เงินยืมราชการและเงินสดเหลือจ่าย    
(ถ้าม)ี ใหก้องคลัง 

- เรื่องเดิม 
- ชุดใบเบกิ 
ค่าใช้จ่ายใน
การเดินทาง
และหลักฐาน
การจ่าย 
- หนังสือขอ
อนุมัติเบิกจ่าย 
- หนังสือเรียน 
ผอ.กองคลัง 
- เงินสดเหลือ
จ่าย (ถ้ามี) 
 

 
 

3) เจ้าหน้าที่กองคลัง 
ลําดบั 
ที ่ ขั้นตอน รายละเอยีด เอกสาร 

ที่เกี่ยวข้อง 
1. ยืมเงนิราชการ 

1 รับเอกสาร กลุ่มบริหารทั่วไป กองคลัง รับเอกสารการยืมเงินจากหน่วยงาน บันทึก
รับในระบบสารบรรณ และจัดส่งเอกสารให้กลุ่มงบประมาณ 

- ชุดเอกสาร
การยืมเงิน 

2 กันเงิน 
งบประมาณ 

กลุ่มงบประมาณ 
1) กันเงินงบประมาณในทะเบียนคุมเงินงบประมาณโดยตัดเปน็ค่าใช้จ่าย
ทั้งจํานวน พรอ้มตรวจสอบรหัสงบประมาณ กจิกรรมหลัก กิจกรรมย่อย 
ศูนย์ต้นทุน และแหล่งของเงินที่จะใช้เบกิจ่าย  
2) จัดส่งเอกสารใหก้ลุ่มตรวจสอบระเบียบและใบสําคัญ 
 

- ชุดเอกสาร
การยืมเงิน 
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ลําดบั 
ที ่ ขั้นตอน รายละเอยีด เอกสาร 

ที่เกี่ยวข้อง 
3 ตรวจสอบ 

เอกสาร 
กลุ่มตรวจสอบระเบียบและใบสําคัญ 
1) ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร ประกอบด้วย 
    - สําเนาเรื่องเดิม เช่น หนังสือ/คําส่ังใหเ้ดนิทางไปราชการ หรอื 
หนังสือเชิญจากหน่วยงานอื่น หรือ แผนปฏิบัติราชการ 
    - สําเนาหนังสือขออนุมัตเิดนิทางไปราชการ 
    - สัญญายืมเงินพรอ้มรายละเอียดประมาณการค่าใชจ้่าย  
2) จัดทําหนังสือขออนุมตัิยืมเงนิราชการจัดส่งให้กลุ่มบัญชี งานวางเบิก 
เพื่อขอยืมเงินราชการจากกระทรวงการคลัง 

- ชุดเอกสาร
การยืมเงิน 

4 ขอเบกิเงิน
จากคลัง 

กลุ่มบญัชี งานวางเบกิ ดําเนินการขอยืมเงินราชการจาก
กระทรวงการคลังผ่านระบบ GFMIS และจัดส่งเอกสารให้กลุ่มการเงิน 

- ชุดเอกสาร
การยืมเงิน 

5 จ่ายเงินให้    
ผู้ยืม 

กลุ่มการเงนิ 
1) ขออนุมตัิอธบิดีโอนเงินให้ผู้ยืมผ่านระบบ KTB Corporate online
พร้อมลงนามในสัญญายืมเงิน 
2) ตรวจสอบยอดเงินโอนจากกรมบัญชกีลางเข้าบัญชีทีธ่นาคารกรุงไทย 
สาขาย่อยกระทรวงสาธารณสุข บัญชีเงินงบประมาณ กรมควบคุมโรค 
3) อนุมัติส่ังจ่ายเงินจากบัญชีธนาคารกรุงไทยเข้าบัญชีผู้ยืม โดยผู้ยืมจะ
ได้รับขอ้ความแจ้งการโอนเงินผ่านโทรศัพท์มอืถือ 

- ชุดเอกสาร
การยืมเงินของ
หน่วยงาน 
- เอกสารจาก
ระบบ GFMIS 
- เอกสารการ
โอนเงิน 

2. หกัชําระหนีเ้งินยืมราชการ  
1 รับเอกสาร กลุ่มบริหารทั่วไป กองคลัง รับเอกสารการหักชําระหนี้จากหน่วยงาน 

บันทึกรับในระบบสารบรรณ และจัดส่งเอกสารใหก้ลุ่มงบประมาณ 
- ชุดเอกสาร
ของหน่วยงาน 

2 ลงทะเบียน
งบประมาณ 

กลุ่มงบประมาณ ลงทะเบียนคุมเงินงบประมาณ กรณีที่มีเงินสดเหลือ
จ่ายจะบันทกึรบัเท่ากับจํานวนเงินสดและลดค่าใช้จ่ายลง และจัดส่ง
เอกสารใหก้ลุ่มการเงิน  

- ชุดเอกสาร
ของหน่วยงาน 
 

3 ออกใบเสร็จ 
รับเงิน/ใบรับ 
ใบสําคัญ 

กลุ่มการเงนิ ตรวจนับเงินสดเหลือจ่าย (ถ้ามี) พร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 
และออกใบรับใบสําคัญเท่ากับจํานวนใบสําคัญที่มี บันทกึรายการรับและ
หักชําระหนีเ้งินยืมในระบบ GFMIS พร้อมนําส่งเงินสดเหลือจ่าย (ถ้าม)ี 
เป็นรายได้แผ่นดิน ประเภทเงนิเบิกเกินส่งคืนหรือประเภทเงนิเหลือจ่าย  
ปีเก่าส่งคืน แล้วแต่กรณี และจัดส่งเอกสารใหก้ลุ่มบัญช ี

- ชุดเอกสาร
ของหน่วยงาน 
- เอกสารการ
นําส่งเงิน 

4 บันทึกบัญช ี กลุ่มบญัชี งานบัญชี บันทึกรายการในทะเบียนคุมเงินสด ทะเบียนคุม
ลูกหน้ี และ ทะเบียนคุมเงินรายได้แผ่นดิน และจัดส่งเอกสารให้กลุ่ม
ตรวจสอบระเบียบและใบสําคัญ 

- ชุดเอกสาร
ของหน่วยงาน 
- เอกสารการ
นําส่งเงิน 

5 ตรวจสอบ
ใบสําคัญ 

กลุ่มตรวจสอบระเบียบและใบสําคัญ ตรวจสอบความครบถว้นถูกต้อง
ของเอกสารพรอ้มหักชําระหนี้เงินยืมราชการของลูกหนีร้ายนัน้ๆ เสนอ
หัวหน้ากลุ่มบัญชีลงนามอนุมัติเอกสารการหักชําระหนี้ในฐานะผู้ได้รับ
มอบอํานาจจากอธิบดี และจัดส่งเอกสารให้กลุ่มบัญชีเพื่อจดัเก็บเอกสาร 

- ชุดเอกสาร
ของหน่วยงาน 
- เอกสารการ
นําส่งเงิน 

6 จัดเก็บ
เอกสาร 

กลุ่มบญัชี บันทึกรับเอกสารในทะเบียนคุมเอกสารและจัดเกบ็เอกสาร 
เพื่อรอการตรวจสอบ 

- เอกสารหัก
ชําระหนี้เงินยืม 
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2. การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว    
 ตามหลักการจําแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ กําหนดให้ส่วนราชการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราวจากงบรายจ่ายอ่ืน ซึ่งจะกําหนดไว้ในพระราชบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจําปีของส่วนราชการ โดยสํานักงบประมาณจะเป็นผู้อนุมัติแผนค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศช่ัวคราวและจัดส่งให้ส่วนราชการ ในส่วนของกรมควบคุมโรคได้มอบหมายให้สํานักงานความ
ร่วมมือระหว่างประเทศ ทําหน้าที่ในการบริหารจัดการงบประมาณรายการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศช่ัวคราวให้เป็นไปตามแผนที่ ได้รับอนุมัติ โดยหน่วยงานจะต้องถือปฏิบัติตามมาตรการที่          
กรมควบคุมโรคกําหนด แจ้งตามหนังสือ ที่ สธ 0403.2/ว 875 ลงวันที่ 28 มีนาคม 2561 กรณีการปรับ
แผนที่นําเงินเหลือจ่ายโครงการอ่ืนมาเพ่ิมเติมในโครงการเดิมที่ได้รับอนุมัติจากสํานักงบประมาณแล้ว 
หน่วยงานจะต้องขออนุมัติอธิบดีปรับแผนผ่านสํานักงานความร่วมมือระหว่างประเทศก่อนการเดินทาง         
ไม่น้อยกว่า 15 วัน สําหรับกรณีมีความจําเป็นต้องขอใช้งบประมาณเหลือจ่ายเพ่ือใช้ในการเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศช่ัวคราวที่เป็นโครงการนอกแผน รวมท้ังการขอใช้เงินงบรายจ่ายใด ๆ เพ่ือเปล่ียนแปลงงบประมาณ
สมทบโครงการเดิมที่ได้รับอนุมัติจากสํานักงบประมาณ หน่วยงานจะต้องขออนุมัติอธิบดีผ่านสํานักงานความ
ร่วมมือระหว่างประเทศ ส่งเรื่องถึงกองคลังเพ่ือขอทําความตกลงกับสํานักงบประมาณก่อนวันที่เดินทาง        
ไม่น้อยกว่า 30 วันทําการ 

สําหรับวิธีปฏิบัติของผู้เดินทางไปราชการ เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงาน และเจ้าหน้าที่กองคลัง      
ในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว กรณียืมเงินราชการ มีดังน้ี  
1) ผู้เดินทาง  
ลําดบั 
ที ่

ขั้นตอน รายละเอยีด เอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง 

1 ขออนุมัติเดินทาง 1. เมื่อได้รับอนุมัติแผนและวงเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการต่างประเทศชั่วคราว หรือได้รับอนุมัติให้ปรับแผน ให้ผู้ที่
รับผิดชอบจัดทําโครงการเสนอขออนุมัติต่ออธิบดีตามวงเงินที่
ได้รับอนุมัติผ่านสํานักงานความร่วมมือระหว่างประเทศ  
2. ดําเนินการขออนุมัติตัวบุคคลเดินทางไปราชการต่างประเทศ
ชั่วคราวผ่านสํานักงานความร่วมมือระหว่างประเทศ กรณีเป็น
บุคลากรในสังกัดกรมควบคุมโรคเสนอขออนุมัติต่ออธิบดี แต่หากผู้
เดินทางเป็นอธิบดีต้องได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
พร้อมแนบเอกสารเรื่องเดิมที่เกี่ยวข้อง โดยเนื้อหาในหนังสือขอ
อนุมัติ เดินทาง ต้องระยะเวลาเดินทางที่ครอบคลุมตั้งแต่วัน
เดินทางไปจนถึงวันเดินทางกลับ หากต้องมีการเดินทางล่วงหน้า
หรือไม่สามารถเดินทางกลับสํานักงานหรือที่อยู่ได้เมื่อเสร็จส้ินการ
ปฏิบัติงานเพราะเหตุส่วนตัวและได้รับอนุมัติให้ลากิจหรือลา
พักผ่อนแล้วก็ต้องขออนุมัติระยะเวลาเดินทางให้ครอบคลุมตั้งแต่
วันที่ เดินทางล่วงหน้าหรือวันที่ เดินทางกลับล่าช้า สําหรับ
ระยะเวลาก่อนและหลังปฏิบัติราชการให้ขออนุมัติดังนี้  
 

- หนังสือ/แผนที่
ได้รับอนุมัตจิาก
สํานัก
งบประมาณ 
- โครงการที่
ได้รับอนุมัตจิาก
อธิบด ี
- หนังสือเชิญ/
กําหนดการ 
- หนังสืออนุมัต ิ 
ตัวบุคคล 
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ประเทศท่ีเดินทางไปราชการ ก่อนเร่ิมปฏิบัติ 
ราชการ 

หลังเสร็จสิ้น 
การปฏิบัติราชการ 

ประเทศในทวีปเอเชีย ไม่เกิน 
24 ชั่วโมง 

ไม่เกิน 
24 ชั่วโมง 

ออสเตรเลีย นิวซีแลนด์ ประเทศใน 
ทวีปยุโรป หรือ ประเทศในทวีป 
อเมริกาเหนือ 

ไม่เกิน  
48 ชั่วโมง 

ไม่เกิน  
48 ชั่วโมง 

ประเทศในทวีปอเมริกาใต้หรือ 
ประเทศในทวีปแอฟริกา 

ไม่เกิน  
72 ชั่วโมง 

ไม่เกิน  
72 ชั่วโมง 

     

 

2 ยืมเงินราชการ 1. เมื่อได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการแล้ว ให้สําเนาเรื่องเดิมที่
เกี่ยวข้องกับการเดินทาง สําเนาหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ
พร้อมรับรองสําเนา และจัดทําสัญญายืมเงินที่ผู้เดินทางหรือผู้ที่
เกี่ยวข้องกับการเดินทางครั้งนั้นเป็นผู้ยืมจํานวน 2 ฉบับ คือ
ต้นฉบับและสําเนาพร้อมแนบรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่าย
ตามที่สมควรและจําเป็น โดยประมาณการตามรายการและอัตราที่
ระเบียบกําหนด ซึ่งในส่วนของกรมควบคุมโรคจะมีสํานักงานความ
ร่วมมือระหว่างประเทศเป็นผู้ประมาณการค่าใช้จ่ายให้โดยกําหนด
ไว้ในรายละเอียดโครงการ ประกอบด้วย  
     1) ค่าเบี้ยเล้ียง กรณีเบิกลักษณะเหมาจ่าย 

ข้าราชการ อัตรา 
บาท:วัน:คน 

ท่ัวไป : ปฏิบัติงาน,ชํานาญงาน,อาวุโส 
วิชาการ : ปฏิบัติการ,ชํานาญการ,ชํานาญการพิเศษ 
อํานวยการ  : ต้น 

2,100 

ท่ัวไป : ทักษะพิเศษ 
วิชาการ : เช่ียวชาญ,ทรงคุณวุฒิ 
อํานวยการ : สูง 
บริหาร : ต้น,สูง 

3,100 

 
    กรณีมิได้เบกิในลักษณะเหมาจ่าย ให้ประมาณการค่าใช้จา่ยดังนี ้
      (1) ค่าอาหารและค่าเครื่องดื่มรวมทั้งค่าภาษี และค่าบริการท่ี
โรงแรม ภัตตาคาร หรือร้านค้า เรียกเก็บจากผู้เดินทางไปราชการ 
ทั้งนี้ ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินวันละ 4,500 บาทต่อคน 
      (2) ค่าทําความสะอาดเสื้อผ้า สําหรับระยะเวลาที่เกิน 7 วัน ให้
เบิกเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินวันละ 500 บาทต่อคน 
      (3) ค่าใช้สอยเบ็ดเตล็ด ให้เบิกในลักษณะเหมาจ่ายไม่เกินวัน
ละ 500 บาทต่อคน 
      ค่าใช้จ่ายตาม (1) - (2)ให้ คิดคํานวณเบิกจ่ายในแต่ละวัน 
จํานวนเงินส่วนที่เหลือจ่ายในวันใดจะนํามาสมทบเบิกในวันถัดไป
ไม่ได้ 

- หนังสือ/แผน   
ที่ได้รับอนุมัติ
จากสํานัก
งบประมาณ 
- สําเนาโครงการ
- หนังสือเชิญ/
กําหนดการ 
- สําเนาหนังสือ
อนุมัติตัวบุคคล 
- รายละเอียด 
ประมาณการ
ค่าใช้จ่าย 
- สัญญายืมเงิน
ราชการ 
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   2) ค่าเช่าที่พกั 
       ประมาณการค่าใชจ้่ายตามอัตราสําหรับประเทศ รฐั เมอืง ตาม
บัญชีหมายเลข 7 แนบท้ายระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 แต่หาก
สํานักงบประมาณอนุมัติค่าเช่าที่พักต่ํากว่าที่กระทรวงการคลงักําหนดก็
ให้ประมาณการค่าใช้จ่ายตามอตัราที่ได้รับอนุมตัิจากสํานักงบประมาณ 
เนื่องจากต้องพจิารณาจากวงเงนิงบประมาณทีไ่ด้รับอนุมัตดิ้วย 
      สําหรับหลักเกณฑ์การเบิกค่าเช่าที่พัก มดีงันี ้

ประเภทตําแหน่ง หลักเกณฑ์ 
อํานวยการ ต้น 
วิชาการ ชํานาญการพิเศษลงมา 
ท่ัวไป อาวุโสลงมา 

- ใหพ้ักรวมกัน 2 คน ต่อ 1 ห้อง เบกิ
ค่าเช่าท่ีพักได้เท่าท่ีจ่ายจริงในอตัราค่า
เช่าห้องพกัคู่คนละไม่เกินร้อยละ 70 
ของอัตราค่าเช่าหอ้งพักคนเดียว  
- กรณแียกพักห้องพักคนเดียวให้เบกิได้
ในอัตราไม่เกินร้อยละ 70 ของอัตราค่า
เช่าห้องพกัคนเดียว 
- กรณไีม่เหมาะสมท่ีจะพักรวมกันหรือ
มีเหตจุําเป็นท่ีไม่อาจพักรวม 
กับผู้อื่นได้ให้เบิกได้เท่าท่ีจา่ยจริงใน
อัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 

บริหาร ต้น, สูง 
อํานวยการ สูง 
วิชาการ เช่ียวชาญ ทรงคุณวุฒิ 
ท่ัวไป ทักษะพิเศษ 

เบิกได้เท่าท่ีจ่ายจริงในอตัราค่าเช่า
ห้องพักคนเดียว 

 

   3) ค่าพาหนะ 
       - ค่าเครื่องบิน ในการเดินทางจากประเทศไทยไปยังต่างประเทศ 
หรือจากต่างประเทศกลับประเทศไทย ให้ประมาณการตามสิทธิและ
หลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกําหนด ในงบรายจ่ายอื่น  
       - ค่าพาหนะประจําทางหรือค่าพาหนะรับจ้าง ที่เกิดขึ้นภายใน
ต่างประเทศ ให้ประมาณการไว้ในรายการค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่กําหนดไว้ใน
แผนและวงเงินค่าใช้จ่ายฯ ในงบรายจ่ายอื่น โดยให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริง
ตามความจําเป็นเหมาะสมและประหยัด 
         สําหรับค่าใช้จ่ายในการเดินทางระหว่างการเดินทางที่อยู่ใน
ประเทศไทย เช่น ค่าเบี้ยเล้ียง ค่าเช่าที่พัก และค่าพาหนะ ให้เบิกจ่ายได้
เท่าที่จ่ายจริงตามความจําเป็นเหมาะสมและประหยัดตามที่กําหนดไว้ใน
พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 
และที่แก้ไขเพิ่มเติมรวมถึงระเบียบที่ เกี่ยวข้อง โดยให้ เบิกจากงบ
ดําเนินงาน และแยกชุดเบิกกับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศชั่วคราว 
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   4) ค่ารับรอง 
       ให้ประมาณการตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่กระทรวงการคลัง
กําหนด และภายในวงเงินงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ 
   5) ค่าใช้จ่ายอื่นที่จําเป็นต้องจ่ายเนื่องในการเดินทางไปราชการ  
ให้ประมาณการตามเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนดได้เท่าที่จ่ายจริง
เช่น ค่าหนังสือเดินทาง (Passport) ค่าธรรมเนียมเข้าประเทศ (Visa)  
ค่าเครื่องแต่งตัว เป็นต้น  
       - ค่าเครื่องแต่งตัว ปกติจะเบิกไม่ได้เว้นแต่ 1) กรณีที่จําเป็นต้องใช้
เครื่องแต่งตัวพิเศษหรือกรณีจําเป็นอื่นโดยได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วน
ราชการเจ้าของงบประมาณ 2) ต้องมิใช่เป็นการเดินทางไปยังประเทศที่
กระทรวงการคลังกําหนด (ปัจจุบันมี 14 ประเทศ) และ 3) ผู้ซึ่งเคย
ได้รับค่าเครื่องแต่งตัวและการเดินทางครั้งใหม่มีระยะห่างจากการ
เดินทางคร้ังสุดท้ายเกินกว่าสองปี โดยให้เบิกในลักษณะเหมาจ่ายตาม
อัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด แต่ทั้งนี้ต้องได้รับอนุมัติงบประมาณ
จากสํานักงบประมาณในส่วนนี้ด้วย 
2. จัดทําหนังสือขอยืมเงินราชการพร้อมแนบเอกสารที่เกี่ยวข้องตาม  
ข้อ 1 จัดส่งให้งานการเงินของหน่วยงาน  
3. งานการเงินของหน่วยงานและกองคลังดําเนินการตามขั้นตอนในส่วน
ของเจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงานและเจ้าหน้าที่กองคลัง 
4. รับข้อความแจ้งการโอนเงินจากธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) ผ่าน
หมายเลขโทรศัพท์เคล่ือนที่ที่แจ้งไว้กับธนาคาร โดยธนาคารกรุงไทย 
จํากัด (มหาชน) จะโอนเงินเข้าบัญชีที่ผู้เดินทางได้แจ้งไว้กับกองคลัง 

 

3 เดินทางไป
ราชการ 

ผู้เดินทาง เดินทางไปราชการเพื่อปฏิบัติงานตามที่ได้รับอนุมตัิ โดยเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ได้แก่ ค่าเบี้ยเล้ียง ค่าเช่าที่พกั ค่ายานพาหนะ 
ค่ารับรอง (ถ้าม)ี และค่าใช้จ่ายอื่นเนื่องจากเดนิทางไปราชการ โดย
สามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้ตามหลักเกณฑ์ อัตรา และเงื่อนไขทีก่ระทรวง 
การคลังกําหนด 

 

4 จัดทําแบบใบ
เบิกค่าใช้จ่าย
ในการ
เดินทางไป
ราชการ 

ผู้เดินทาง จัดทาํแบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 
8708) พร้อมแนบเอกสารหลักฐานการจ่ายทีเ่กิดขึ้นตามรายการและ
อัตราที่กําหนดในระเบียบ กรณเีดินทางคนเดียว ให้จดัทําแบบใบเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) ส่วนที่ 1 แต่หาก
เดินทางเป็นหมูค่ณะและจัดทําแบบใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน   
ให้ใช้แบบหลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ   (ส่วน
ที่ 2) ด้วย โดยแนบเอกสารหลักฐาน ดงันี ้
1. สําเนาแผนและวงเงินค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ 
2. โครงการที่ได้รับอนุมัติแล้ว พร้อมรายละเอยีดค่าใช้จ่าย 
3. หนังสือเชญิ กําหนดการ 
4. หนังสือขออนุมัติตัวบุคคลทีไ่ด้รับอนุมัตจิากผู้มีอํานาจ 

- แบบใบเบิก
ค่าใช้จ่ายใน 
การเดินทางไป
ราชการ (แบบ 
8708) 
- เรื่องเดิม 
- สําเนาแผน
และวงเงิน
ค่าใช้จ่าย 
 



คู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หน้า ๒๘ 
 

ลําดบั 
ที ่ ขั้นตอน รายละเอยีด เอกสารที่

เกีย่วขอ้ง 
  5. แบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) ที่ระบุ

จํานวนเงินค่าเบี้ยเล้ียงเดินทางที่เบกิได้ตามสิทธิ ค่าเช่าทีพ่ัก ค่าพาหนะ 
และค่าใช้จ่ายอื่น (ถ้าม)ี โดยลงลายมือช่ือผู้ขอรบัเงิน ผู้จ่ายเงิน และ
ผู้อนุมัติให้ครบถ้วน พร้อมแนบหลักฐาน 
    1) ใบเสรจ็รบัเงินค่าเช่าทีพ่กั/ใบแจ้งรายการของโรงแรม (Folio) 
    2) ใบเสรจ็รบัเงินค่าบัตรโดยสารเครื่องบินและรายละเอียดการ
เดินทาง (Electronic Ticket) 
    3) ใบเสรจ็รบัเงินค่าธรรมเนยีมหนังสือเดินทาง (ถ้าม)ี 
    4) ใบเสรจ็รบัเงินค่าธรรมเนยีมสนามบิน ค่าธรรมเนียมเข้าประเทศ 
(VISA) (ถ้ามี) 
    5) ค่าพาหนะในต่างประเทศ กรณีไม่มใีบเสร็จรับเงินให้ใช้ใบรับรอง
แทนใบเสรจ็รับเงิน (แบบ บก. 111)  
    6) ใบเสรจ็รบัเงินค่าลงทะเบียน (ถ้าม)ี 
    7) สําเนาหนังสือเดินทาง 
    8) ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (ถ้ามี) 
6. สําเนาสัญญายืมเงินราชการ 

- โครงการที่
ได้รับอนุมัติ
แล้วพร้อม
รายละเอียด 
ค่าใช้จ่าย 
- หนังสือเชิญ/
กําหนดการ 
- หนังสือขอ
อนุมัติตัวบุคคล 
- ใบเสร็จรับ 
เงินค่าใช้จ่าย
ต่าง ๆ 
- สําเนาสัญญา 
ยืมเงิน 

5 ส่งใบสําคัญ
ชําระหนี้เงิน
ยืมราชการ
และส่งคืน 
เงินสด 
(ถ้ามีเงิน
เหลือจ่าย) 

จัดทําหนงัสือถงึงานการเงินของหน่วยงานส่งใบสําคัญหักชําระหนี้เงินยืม
ราชการโดยแนบแบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการพรอ้ม
เอกสารหลักฐาน 

- เรื่องเดิม 
- แบบใบเบิก
ค่าใช้จ่ายใน
การเดินทาง
พร้อมเอกสาร
หลักฐานการ
จ่าย 
- เงินสดเหลือ
จ่าย (ถ้ามี) 
- หนังสือถงึ
งานการเงิน
ของหน่วยงาน 

 
2) เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงาน 
ลําดบั 
ที ่ ขั้นตอน รายละเอยีด เอกสารที่

เกีย่วขอ้ง 
1 ยืมเงิน

ราชการ 
1) ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารการยืมเงินราชการใน
เบื้องต้นประกอบด้วย สําเนาเรื่องเดิม สําเนาหนังสือขออนุมัติเดินทาง  
ไปราชการที่ได้รับการอนุมัติแล้ว สัญญายืมเงินต้นฉบับและประมาณการ
ค่าใช้จ่าย 
2) กันเงินงบประมาณตามโครงการ ผลผลิต กิจกรรม และงบรายจ่ายที่
ได้รับแจ้ง 

- ชุดเอกสาร 
การยืมเงินของ 
ผู้เดินทาง 
- หนังสือขอ
อนุมัติยืมเงิน 
ราชการ 



คู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หน้า ๒๙ 
 

ลําดบั 
ที ่ ขั้นตอน รายละเอยีด เอกสารที่

เกีย่วขอ้ง 
  3) หัวหน้ากลุ่มบริหารทั่วไปลงนามรับรองความถูกตอ้งของเอกสาร 

4) จัดทําหนังสืออนุมัติขอยืมเงนิราชการโดยให้ผู้อํานวยการหน่วยงานลง
นามถึงผู้อํานวยการกองคลัง 
5) จัดส่งเอกสารการยืมเงินราชการให้กองคลัง (ไม่น้อยกว่า 7 วันทําการ
ก่อนการเดินทาง) 

 

2 ตรวจสอบ
ใบสําคัญ
ชําระหนี้เงิน
ยืมราชการ 

1) ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารใบสําคัญการส่งชําระหนี้
เงินยืมราชการเบ้ืองต้นและเงินสดเหลือจ่าย (ถ้ามี) 
2) จัดทําหนังสือเสนอผู้อํานวยการหน่วยงานเพื่อขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน
เท่ากับจํานวนเอกสารและส่งคืนเงินสดเหลือจ่าย (ถ้ามี) 
3) จัดทําหนังสือเรียนผู้อํานวยการกองคลังจัดส่งใบสําคัญหักชําระหนี้เงิน
ยืมราชการและเงินสดเหลือจ่าย โดยระบุเลขที่สัญญาการยืมเงินและ
เลขที่ GFMIS 
4) จัดส่งเอกสารการหักชําระหนี้เงินยืมราชการและเงินสดเหลือจ่าย    
(ถ้ามี) ให้กองคลัง 

- เรื่องเดิม 
- ชุดใบเบกิ 
ค่าใช้จ่ายใน
การเดินทาง
และหลักฐาน
การจ่าย 
- หนังสือขอ
อนุมัติเบิกจ่าย 
- หนังสือเรียน 
ผอ.กองคลัง 
- เงินสดเหลือ
จ่าย (ถ้ามี) 

 
 

3) เจ้าหน้าที่กองคลัง 
ลําดบั 
ที ่ ขั้นตอน รายละเอยีด เอกสารที่

เกีย่วขอ้ง 
ยืมเงนิราชการ 

1 รับเอกสาร กลุ่มบริหารทั่วไป กองคลัง รับเอกสารจากหน่วยงาน บันทึกรับในระบบ
สารบรรณ และจัดส่งเอกสารให้กลุ่มงบประมาณ 

- ชุดเอกสาร
การยืมเงิน 
ราชการ 

2 กันเงิน 
งบประมาณ 

กลุ่มงบประมาณ 
1) กันเงินงบประมาณในทะเบียนคุมเงินงบประมาณโดยตัดเป็นค่าใช้จ่าย
ทั้งจํานวน พร้อมตรวจสอบรหัสงบประมาณ กิจกรรมหลัก กิจกรรมย่อย 
ศูนย์ต้นทุน และแหล่งของเงินที่จะใช้เบิกจ่าย  
2) จัดส่งเอกสารให้กลุ่มตรวจสอบระเบียบและใบสําคัญ 

- ชุดเอกสาร 
การยืมเงิน 
ราชการ 

3 ตรวจสอบ 
เอกสาร 

กลุ่มตรวจสอบระเบียบและใบสําคัญ 
1) ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร ประกอบด้วย 
    - สําเนาเรื่องเดิม เช่น โครงการ กําหนดการ แผนการใช้จ่าย
งบประมาณ รายการค่าใช้จ่ายที่ได้รับอนุมัต ิ
    - สําเนาหนังสือขออนุมัตติัวบุคคลที่ได้รับอนุมัติจากผู้มีอํานาจแล้ว 
    - กรณีโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ ให้แนบสําเนาหนังสือที่สํานัก
งบประมาณอนุมัติด้วย 
    - สัญญายืมเงิน พรอ้มรายละเอียดค่าใช้จ่าย 

- ชุดเอกสาร 
การยืมเงิน 
ราชการ 



คู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หน้า ๓๐ 
 

ลําดบั 
ที ่

ขั้นตอน รายละเอยีด เอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง 

  2) จัดทําหนังสือขออนุมตัิยืมเงนิราชการ จัดส่งใหง้านวางเบิก กลุ่มบัญชี 
เพื่อดําเนินการขอยืมเงินราชการจากกระทรวงการคลัง 

 

4 ขอเบกิเงิน     
จากคลัง 

กลุ่มบัญชี งานวางเบิก ดําเนินการขอยืมเงินราชการจากกระทรวง  
การคลังผ่านระบบ GFMIS และจัดส่งเอกสารให้กลุ่มการเงิน 

- ชุดเอกสาร
การยืมเงิน 
- เอกสารจาก
ระบบ GFMIS 

5 จ่ายเงินให้ผู้
ยืม 

กลุ่มการเงิน 
1) ขออนุมัติอธิบดีโอนเงินให้ผู้ยืมผ่านระบบ KTB Corporate online 
พร้อมลงนามในสัญญายืมเงิน 
2) ตรวจสอบยอดเงินโอนจากกรมบัญชีกลางเข้าบัญชีที่ธนาคารกรุงไทย 
สาขาย่อยกระทรวงสาธารณสุข บัญชีเงินงบประมาณ กรมควบคุมโรค 
3) อนุมัติส่ังจ่ายเงินจากบัญชีธนาคารกรุงไทยเข้าบัญชีผู้ยืม โดยผู้ยืม  
จะได้รับข้อความแจ้งการโอนเงินผ่านโทรศัพท์มือถือ 

- ชุดเอกสาร 
การยืมเงินของ
หน่วยงาน 
- เอกสารจาก
ระบบ GFMIS 
- เอกสารการ
โอนเงิน 

หกัชําระหนี้เงินยืมราชการ 
1 รับเอกสาร กลุ่มบริหารทั่วไป กองคลัง รับเอกสารการหักชําระหนี้จากหน่วยงาน 

บันทึกรับในระบบสารบรรณ และจัดส่งเอกสารใหก้ลุ่มงบประมาณ 
- ชุดเอกสาร
ของหน่วยงาน 

2 ลงทะเบียน
งบประมาณ 

กลุ่มงบประมาณ 
1) ลงทะเบียนคุมเงินงบประมาณ กรณีที่มีเงินสดเหลือจ่ายจะบันทึกรับ
เท่ากับจํานวนเงินสดและลดค่าใช้จ่ายลง  
2) จัดส่งเอกสารใหก้ลุ่มการเงนิ  

- ชุดเอกสาร
ของหน่วยงาน 
 

3 ออกใบเสร็จ 
รับเงิน/ใบรับ 
ใบสําคัญ 

กลุ่มการเงนิ  
1) ตรวจนับเงินสดเหลือจ่าย (ถา้มี) พรอ้มออกใบเสร็จรับเงิน และออก
ใบรับใบสําคัญเท่ากับจํานวนใบสําคัญที่มี บันทกึรายการรับและหักชําระ
หนี้เงินยืมราชการในระบบ GFMIS พร้อมนําส่งเงินสดเหลือจ่าย (ถ้าม)ี 
ส่งคืนคลัง โดยหากนําส่งทันภายในปีงบประมาณจะนําส่งเป็นประเภท
เงินเบกิเกินส่งคืน แต่หากนําส่งในปีงบประมาณถัดไปจะนําส่งเป็น
ประเภทเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน แล้วแต่กรณี  
2) จัดส่งเอกสารใหก้ลุ่มบัญช ี

 
- ชุดเอกสาร
ของหน่วยงาน 
- เอกสารการ
นําส่งเงิน 

4 บันทึกบัญช ี กลุ่มบญัชี งานบัญชี บันทึกรายการในทะเบียนคุมเงินสด ทะเบียนคุม
ลูกหน้ี และ ทะเบียนคุมเงินรายได้แผ่นดิน และจัดส่งเอกสารให้กลุ่ม
ตรวจสอบระเบียบและใบสําคัญ 

- ชุดเอกสาร
ของหน่วยงาน 
- เอกสารการ
นําส่งเงิน 

5 ตรวจสอบ
ใบสําคัญ 

กลุ่มตรวจสอบระเบียบและใบสําคัญ 
1) ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารพรอ้มหักชําระหนี้เงินยืม
ราชการของลูกหนี้รายนั้นๆ หลังสัญญายืมเงนิ  
2) เสนอหัวหนา้กลุ่มบัญชีลงนามอนุมัติเอกสารการหักชําระหนี้ในฐานะ 
ผู้ได้รับมอบอํานาจจากอธิบดี และจัดส่งเอกสารใหก้ลุ่มบัญชีเพื่อจัดเก็บ
เอกสาร 

 
- ชุดเอกสาร
ของหน่วยงาน 
- เอกสารการ
นําส่งเงิน 
 



คู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หน้า ๓๑ 
 

ลําดบั 
ที ่

ขั้นตอน รายละเอยีด เอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง 

   - หนังสือขอ
อนุมัติเบิกจ่าย  
เพื่อหกัชําระ
หนี้เงินยืม 
ราชการ 

6 จัดเก็บ
เอกสาร 

กลุ่มบญัชี บันทึกรับเอกสารในทะเบียนคุมเอกสารและจัดเกบ็เอกสาร  
เพื่อรอการตรวจสอบ 

- ชุดเอกสาร 
หักชําระหนี้ 
เงินยืมราชการ 

 



คู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หน้า ๓๒ 
 

บทที่ 4 
ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบและประเด็นคําถามที่หารือ 

 
 

 จากการที่พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ มีการแก้ไขเพ่ิมเติมหลายฉบับ รวมถึงมีมติคณะรัฐมนตรีและ
หลักเกณฑ์ต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องทั้งที่กระทรวงการคลังกําหนดและส่วนราชการเป็นผู้กําหนดเพ่ิมเติม ส่งผลให้      
ผู้เดินทางรวมถึงเจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงานเกิดความสับสน จากประสบการณ์ของผู้เขียนที่ปฏิบัติหน้าที่
หัวหน้ากลุ่มตรวจสอบระเบียบและใบสําคัญ ปัญหาจากเจ้าหน้าที่ที่ตรวจพบ หรือข้อปรึกษาหารือของ
หน่วยงานในสังกัดที่ได้หารือมายังกองคลัง รวมทั้งประเด็นข้อทักท้วงจากสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน จึงพอจะ
ประมวลข้อผิดพลาดที่มักตรวจพบและข้อคําถามหารือในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการได้ดังน้ี 
 
1. ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ 
 
     1.1 การเดินทางไปราชการชั่วคราวในราชอาณาจักร 
   1) การคํานวณค่าเบ้ียเลี้ยงไม่ถูกต้อง เพราะไม่ทราบวิธีการนับเวลาว่าจะเร่ิมต้นนับเวลาต้ังแต่เมื่อใด 
และจะสิ้นสุดการนับเวลาเมื่อใด เพ่ือนํามาคํานวณค่าเบ้ียเลี้ยง 
         หลักในการนับเวลาเพ่ือนํามาคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางคือให้เริ่มนับต้ังแต่เวลาออกจากสถานที่อยู่
หรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติจนกลับถึงที่อยู่หรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติโดยแยกเป็น ๒ กรณีคือ 

- กรณีมีการพักค้างแรมให้นับ 24 ช่ัวโมงเป็นหน่ึงวัน ถ้าไม่ถึง 24 ช่ัวโมงหรือเกิน 24 ช่ัวโมง 
และส่วนที่ไม่ถึงหรือเกินน้ันนับได้เกิน 12 ช่ัวโมงให้นับเป็น 1 วัน  

- กรณีที่มิได้มีการพักแรมหากนับได้ไม่ถึง 24 ช่ัวโมงและส่วนที่ไม่ถึงน้ันนับได้เกิน 12 ช่ัวโมง 
ให้ถือเป็น 1 วัน หากนับได้ไม่เกิน 12 ช่ัวโมงแต่เกิน 6 ช่ัวโมงขึ้นไป ให้นับเป็นครึ่งวัน 

 
   2) มีการหักค่าเบ้ียเลี้ยงในการเดินทางไปร่วมประชุมราชการ เพราะเข้าใจคลาดเคลื่อนว่าถ้าเป็นการ
จัดประชุม ก็ต้องหักค่าอาหารออกเช่นเดียวกับการฝึกอบรมโดยมิได้แยกประเภทของการจัดประชุมว่าเป็นการ
จัดประชุมราชการ หรือการจัดประชุมตามนิยามของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 
การจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๙ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓ ) พ.ศ. ๒๕๕๕ 
                   ค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทาง คือ เงินที่จ่ายให้เป็นค่าอาหารประจําวันกรณีที่ออกไปปฏิบัติงานนอกที่ต้ัง
สํานักงาน กรณีเดินทางเพ่ือไปประชุมราชการหากผู้เข้าร่วมประชุมได้รับอนุมัติให้เดินทางไปเข้าร่วมประชุม 
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการอนุมัติให้เดินทางไปราชการและการจัดประชุมของทางราชการแล้วก็ถือ
เป็นการเดินทางไปราชการช่ัวคราว ซึ่งผู้เดินทางสามารถเบิกค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางได้ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการโดยมีวิธีการคํานวณตามข้อ 1.1 ถึงแม้ผู้จัดการประชุมจะจัดอาหารให้ก็ไม่ต้องหักค่า    
เบ้ียเลี้ยงเดินทาง เพราะการจัดอาหารในส่วนของการประชุมราชการ ผู้จัดสามารถเบิกค่าอาหารในการจัดประชุม
ราชการได้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. ๒๕๕๓ 
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3)  มีการเบิกค่าที่พักทั้งแบบเหมาจ่ายและแบบจ่ายจริงในการเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะในคราวเดียวกัน 
       ค่าที่พักสามารถเลือกเบิกจ่ายได้อย่างใดอย่างหน่ึง คือ คือ แบบเหมาจ่าย  หรือ แบบจ่ายจริง แต่
ทั้งน้ี หากเป็นการเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะต้องเลือกเบิกให้เหมือนกันทั้งคณะ ซึ่ง“คณะ”ในที่น่ี ให้
หมายความรวมถึงพนักงานขับรถยนต์ด้วย เพราะถือว่าพนักงานขับรถก็คือหน่ึงในคณะเดินทางไปราชการด้วย 
เพราะไปปฏิบัติภารกิจในงานเดียวกันเพียงแต่ปฏิบัติงานคนละบทบาทหน้าที่ ในคณะเดียวกันจึงต้องเลือกเบิก
แบบเดียวกันเช่นเลือกเบิกแบบเหมาจ่าย ก็ต้องเบิกเป็นแบบเหมาจ่ายกันหมดทั้งคณะ จะมีบางคนจะมาขอ
เลือกเบิกแบบจ่ายจริงไม่ได้ 
 

4) การเบิกค่าเช่าที่พักแบบจ่ายจริงบางคร้ังผู้เดินทางไม่แนบใบเสร็จรับเงินหรือ Folio ประกอบการเบิกจ่าย  
      ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550   

ข้อ 23 กําหนดการเบิกค่าเช่าที่พักแบบจ่ายจริงต้องแนบใบเสร็จรับเงินหรือใบแจ้งรายการของโรงแรมหรือที่
พักแรมที่มีข้อความแสดงว่าได้รับชําระเงินค่าเช่าที่พักเรียบร้อยแล้ว โดยเจ้าหน้าที่การเงินของโรงแรมหรือที่พัก
แรมลงลายมือช่ือ วัน เดือน ปี และจํานวนเงินที่ได้รับ แต่บางครั้งผู้เดินทางก็ละเลย ไม่ได้ขอใบเสร็จรับเงิน หรือ 
Folio จากทางโรงแรมเพ่ือมาใช้เป็นหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย 

 
5) บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการไม่ครอบคลุมวันเดินทางไป-กลับ 

       การเดินทางไปราชการต้องได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
การอนุมัติให้เดินทางไปราชการและการจัดประชุมของทางราชการ กรณีมีความจําเป็นต้องเดินทางก่อนหรือ
หลังเวลาปฏิบัติราชการอันเน่ืองมาจากระยะทางไกลซึ่งอาจต้องพักค้างระหว่างทางก็ต้องขออนุมัติเดินทางให้
ครอบคลุมวันที่เดินทางก่อนหรือหลังด้วยเพื่อประโยชน์ในการเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางในช่วงเวลาดังกล่าว หรือ
กรณีที่ลากิจหรือลาพักผ่อนก่อนหรือหลังเวลาปฏิบัติราชการก็ต้องขออนุมัติเดินทางให้ครอบคลุมช่วงที่ลากิจ
หรือลาพักผ่อนด้วยเพ่ือประโยชน์ในการเบิกค่าพาหนะ เช่น ค่าต๋ัวเคร่ืองบิน ค่ารถรับจ้าง 
 
 6) มีการเบิกค่าพาหนะรับจ้างสูงกว่าความเป็นจริงมากและบางหน่วยงานเบิกค่ารถรับจ้างในอัตราเดียวกัน
หมดโดยไม่คํานึงถึงข้อเท็จจริงว่าระยะทางจากบ้านของแต่ละคนน้ันไม่เหมือนกัน มีทั้งใกล้และไกลต่างกัน 
        การเบิกค่าพาหนะรับจ้างกําหนดให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงโดยประหยัด กรณีการเดินทางข้ามเขต
จังหวัดที่ผ่านกรุงเทพฯ ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงแต่ต้องไม่เกินอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนดไว้ คือ ไม่เกิน เที่ยว
ละ 600 บาท และการเดินทางข้ามเขตจังหวัดอ่ืน ๆ ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินเที่ยวละ 500 บาท ดังน้ันการ
เบิกค่ารถรับจ้างในอัตราเดียวกันหมดทั้งสํานักงานจึงถือว่าไม่เหมาะสมเพราะไม่ได้เบิกตามความ    เป็นจริง ซึ่ง
การเบิกเท่าที่จ่ายจริงอาจจะต้องคํานวณจากระยะทางที่เกิดขึ้นจริงหรือราคาที่ตกลงกัน ส่วนการเบิกค่าพาหนะ
รับจ้างสูงกว่าความเป็นจริงมากแต่เจ้าหน้าที่การเงินอาจไม่ได้ทักท้วงเน่ืองจากในเอกสารใบรับรองแทน
ใบเสร็จรับเงิน (บก.111) เป็นข้อความท่ีผู้เดินทางเป็นผู้รับรองตัวเองว่าได้จ่ายไปในงานราชการจริง หาก
สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินหรือกลุ่มตรวจสอบภายใน ตรวจสอบพบและมีข้อสังเกตหรือมีคําทักท้วงหรือเรียก
คืนเงินที่จ่ายสูงกว่าความเป็นจริง จึงเป็นหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้เดินทางที่จะต้องช้ีแจงเกี่ยวกับกรณี
ดังกล่าว และจะต้องนําเงินที่จ่ายสูงกว่าความเป็นจริงส่งคืนคลัง 
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 7) มีการเบิกค่าบัตรโดยสารเคร่ืองบินที่รวมค่าบริการอาหารและค่าประกันชีวิตมาในเอกสารขอเบิก 
       ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0408.4/ว 165 ลงวันที่ 22 ธันวาคม 2559 
กําหนดหลักเกณฑ์การซื้อบัตรโดยสารเคร่ืองบิน ให้เบิกค่าใช้จ่ายได้ในส่วนที่เป็นค่าพาหนะ ค่าสัมภาระและ
ค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการที่สายการบินเรียกเก็บ ยกเว้นค่าบริการเลือกที่น่ัง ค่าบริการอาหารและเคร่ืองด่ืม 
ค่าประกันชีวิตหรือค่าประกันภัยภาคสมัครใจ ไม่สามารถเบิกจ่าย ดังน้ัน กรณีที่หน่วยงานขอเบิกค่าบัตร
โดยสารเครื่องบินดังกล่าวจึงไม่สามารถเบิกจ่ายในส่วนของค่าบริการอาหารและค่าประกันชีวิตได้  
 

8) มีการส่งใช้คืนเงินยืมราชการกรณียืมเพ่ือเดินทางไปราชการในประเทศเกินกําหนด 
       ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 กรณีการ
ยืมเงินเพ่ือเดินทางไปราชการให้ผู้ยืมชําระหน้ีเงินยืมภายใน 15 วันนับจากวันกลับมาถึง ดังน้ันผู้ยืมจึงควรชําระ
หน้ีเงินยืมภายในระยะเวลาดังกล่าวเพ่ือหลีกเลี่ยงการดําเนินการตามเง่ือนไขที่กําหนดไว้ในสัญญายืมเงิน 
  

9) การเดินทางไปราชการที่มีการจ้างเหมารถยนต์เพ่ือใช้ในการเดินทางไปราชการมีการเบิกค่าผ่าน
ทางด่วนพิเศษสําหรับรถยนต์ที่จ้างเหมา 
       เน่ืองจากกระทรวงการคลังได้กําหนดแนวทางการเบิกจ่ายเงินค่าผ่านทางด่วนพิเศษไว้ตามหนังสือ 
ที่ กค 0409.6/ว 24 ลงวันที่ 20 กุมภาพันธ์ 2547 รถยนต์ที่สามารถนําใบเสร็จรับเงินมาเบิกจ่ายจากทาง
ราชการได้น้ันต้องเป็นรถยนต์ของส่วนราชการที่ได้มาโดยการซื้อ เช่า รับบริจาคหรือได้รับความช่วยเหลือ        
ที่ขึ้นทะเบียนเป็นครุภัณฑ์ของส่วนราชการแล้ว ดังน้ันรถยนต์ที่จ้างเหมาจึงไม่ถือเป็นรถยนต์ของส่วนราชการ 
จึงไม่สามารถเบิกค่าผ่านทางด่วนพิเศษได้ 
 
     1.2 การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 
 

 1) การคํานวณค่าเบ้ียเลี้ยงกรณีเดินทางไปราชการต่างประเทศไม่ถูกต้อง  
      การนับเวลาเพ่ือคํานวณเบ้ียเลี้ยงที่ถูกต้องให้เริ่มนับต้ังแต่ประทับตราหนังสือเดินทางออกจาก

ประเทศไทยจนถึงเวลาที่ประทับตราหนังสือเดินทางเข้าประเทศไทย กรณีที่มีการพักแรมให้นับ 24 ช่ัวโมงเป็น 
1 วัน ถ้าไม่ถึง 24 ช่ัวโมงหรือเกิน 24 ช่ัวโมงและส่วนที่ไม่ถึงหรือเกินน้ันนับได้เกิน 12 ช่ัวโมง ให้ถือเป็น 1 วัน 
กรณีที่มิได้มีการพักแรมถ้านับได้ไม่ถึง 24 ช่ัวโมงและส่วนที่ไม่ถึงน้ันนับได้เกิน 12 ช่ัวโมง ให้ถือเป็น 1 วัน 
หากนับได้ไม่เกิน 12 ช่ัวโมงแต่เกิน 6 ช่ัวโมงขึ้นไป ให้ถือเป็นครึ่งวัน 

 
2) มีการนําใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมในการจัดทําหนังสือเดินทาง (เล่มสีแดงเลือดหมู) มาขอเบิก

จากเงินงบประมาณ 
       ค่าใช้จ่ายที่สามารถเบิกจากทางราชการได้น้ันต้องเป็นค่าใช้จ่ายที่เก่ียวเนื่องกับการปฏิบัติราชการ
ค่าธรรมเนียมในการจัดทําหนังสือเดินทางที่สามารถเบิกจากเงินงบประมาณได้ต้องเป็นหนังสือเดินทางเล่ม      
สีนํ้าเงินเข้ม เพราะเป็นหนังสือเดินทางที่ออกให้ข้าราชการหรือสมาชิกรัฐสภาที่จําเป็นต้องเดินทางไปปฏิบัติ
ราชการในต่างประเทศ ส่วนเล่มสีแดงเลือดหมูเป็นหนังสือเดินทางที่ออกให้กับบุคคลธรรมดา จึงไม่สามารถนํา
ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมในการจัดทําหนังสือเดินทางมาเบิกจากทางราชการได้       



คู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หน้า ๓๕ 
 

      3) การเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราวกรณีที่เป็นโครงการนอกแผนโดยใช้เงินเหลือจ่าย มี
การเดินทางก่อนวันที่สํานักงบประมาณอนุมัติ 
          ตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0505/ว 77 ลงวันที่ 24 พฤษภาคม 2550 
กําหนดให้ส่วนราชการขอทําความตกลงเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายไปยังสํานักงบประมาณก่อนวันเดินทางไม่น้อยกว่า 15 
วันทําการ ซึ่งกรมควบคุมโรคได้กําหนดมาตรการควบคุมภายในด้านการบริหารงบประมาณ งบรายจ่ายอ่ืน : 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว แจ้งเวียนตามหนังสือ ที่ สธ 0403.7/ว 3216 ลงวันที่     
8 ธันวาคม 2559 และ ที่ สธ 0403.2/ว 875 ลงวันที่ 28 มีนาคม 2561 กําหนดให้หน่วยงานท่ีจะขอใช้
งบประมาณเหลือจ่ายสําหรับโครงการนอกแผน ให้รีบดําเนินการขออนุมัติอธิบดีผ่านสํานักงานความร่วมมือ
ระหว่างประเทศ ส่งเรื่องถึงกองคลังเพ่ือขอตกลงกับสํานักงบประมาณก่อนวันเดินทางไม่น้อยกว่า 30 วันทําการ 
ทั้งน้ี เพ่ือลดปัญหาการเดินทางก่อนวันที่สํานักงบประมาณอนุมัติ  
 

     4) ผู้ที่ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราวขอเบิกค่าเบ้ียเลี้ยงเต็มจํานวน  
ในขณะที่ผู้จัดการประชุมมีการจัดเลี้ยงอาหารบางมื้อ  
          ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 
ข้อ 16 กําหนดการเบิกค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางกรณีผู้จัดให้ความช่วยเหลือจัดเลี้ยงอาหารทุกมื้อ ให้งดเบิกค่าเบ้ีย
เลี้ยงเดินทาง กรณีจัดเลี้ยงอาหาร 2 มื้อ ให้เบิกเบ้ียเลี้ยงได้ไม่เกิน 1 ใน 3 ของอัตราเบ้ียเลี้ยงเดินทางเหมาจ่าย 
กรณีจัดเลี้ยงอาหาร 1 มื้อ ให้เบิกเบ้ียเลี้ยงได้ไม่เกิน 2 ใน 3 ของอัตราเบ้ียเลี้ยงเดินทางเหมาจ่าย ดังน้ัน หาก
ประเทศผู้จัดแจ้งว่ามีการจัดเลี้ยงอาหารให้ก็ถือว่าผู้เดินทางได้รับความช่วยเหลือเร่ืองค่าอาหาร ดังน้ันการเบิก
เบ้ียเลี้ยงเดินทางจะต้องหักด้วยจํานวนมื้ออาหารด้วย 
 
      5) ผู้ที่ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราวเบิกค่าเช่าที่พักเกินสิทธิที่พึงได้รับ 
เช่น มีการเบิกค่าเช่าที่พักเต็มตามอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวในขณะที่สิทธิต้องเบิกในอัตราค่าเช่าห้องพักคู่  
           ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 9 
พ.ศ. 2561 กําหนดหลักเกณฑ์การเบิกค่าเช่าที่พักในการเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ ดังน้ี 
  1. ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ
พิเศษลงมา และตําแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโสลงมา ให้พักแรมรวมกันสองคนต่อหน่ึงห้อง โดยให้เบิกค่า
เช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าที่พักห้องพักคู่คนละไม่เกินร้อยละเจ็ดสิบของอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 
กรณีแยกพักห้องพักคนเดียวให้เบิกได้อัตราเดียวกัน เว้นแต่เป็นกรณีที่ไม่เหมาะสมจะพักรวมกันหรือมีเหตุ
จําเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อ่ืนได้ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 
  2. ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น ตําแหน่ง
ประเภทอํานวยการระดับสูง ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ และเช่ียวชาญ และตําแหน่งประเภท
ทั่วไประดับทักษะพิเศษ ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 
  ตัวอย่าง ข้าราชการประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิพร้อมคณะประกอบด้วย ข้าราชการ
ประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ 1 คน (เพศชาย) ชํานาญการ 2 คน (เพศหญิง 1 คน/เพศชาย 1 คน) 
ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการ ณ ประเทศนิวซีแลนด์  
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ประเทศนิวซีแลนด์ เป็นประเทศประเภท ก. ตามบัญชีหมายเลข 7 แนบท้ายระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 กําหนดอัตรา
ค่าเช่าที่พักสําหรับข้าราชการประเภททรงคุณวุฒิ เบิกค่าเช่าที่พักได้ในอัตราไม่เกิน 10,000 บาท/วัน/คน 
และข้าราชการประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ และชํานาญการ เบิกค่าเช่าที่พักได้ในอัตราไม่เกิน    
7,500 บาท/วัน/คน สามารถเบิกค่าเช่าที่พักได้ดังน้ี 
  1) ข้าราชการประเภททรงคุณวุฒิ สามารถพักเด่ียวได้โดยเบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงไม่
เกินวันละ 10,000 บาท       
  2) ข้าราชการระดับชํานาญการพิเศษและชํานาญการ ที่เป็นเพศชาย ให้พักคู่ โดยสามารถ
เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าที่พักห้องพักคู่ไม่เกินร้อยละ 70 ของอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว  

    อัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 7,500 บาท คิด 70%    =   5,250 บาท 
    ดังน้ัน สามารถเบิกค่าเช่าที่พักได้ (5,250+5,250)    =   10,500 บาท/วัน  

  หากข้าราชการทั้ง 2 คน ประสงค์จะแยกพักห้องพักคนเดียว สามารถเบิกได้เท่าที่จ่ายจริง   
ไม่เกินคนละ 5,250 บาท/วัน/คน กรณีที่มีค่าใช้จ่ายส่วนเกินต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายน้ันเอง 
  3) ข้าราชการระดับชํานาญการที่เป็นเพศหญิง สามารถแยกพักคนเดียวได้เน่ืองจากไม่
เหมาะสมท่ีจะพักรวมกัน โดยเบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงไม่เกินวันละ 7,500 บาท 
 
2. ประเด็นคําถามที่หารือ 
 
     2.1 การเดินทางไปราชการชั่วคราวในราชอาณาจักร 

 
     1) การเดินทางไปราชการที่มีกําหนดระยะเวลาในช่วงเดือนกันยายนคาบเกี่ยวถึงเดือนตุลาคมจะเบิก
จากเงินงบประมาณปีไหน และมีข้อปฏิบัติอย่างไร 
      กรณีที่ ต้องเดินทางไปราชการที่มีระยะเวลาคาบเก่ียวเดือนกันยายนถึงเดือนตุลาคมของ
ปีงบประมาณถัดไป ให้ผู้เดินทางดําเนินการขอยืมเงินราชการจากปีปัจจุบัน โดยถือว่าเป็นรายจ่ายของ
ปีงบประมาณปัจจุบัน และสามารถใช้จ่ายได้ไม่เกิน 90 วัน นับแต่วันเริ่มต้นปีงบประมาณใหม่  
 
      2) กรณีข้าราชการในส่วนกลางได้รับมอบหมายให้เดินทางไปราชการเพ่ือติดต่อประสานงานกับ
หน่วยงานอ่ืนที่อยู่ในพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร แต่ไม่มีรถยนต์ราชการส่วนกลางให้บริการเน่ืองจากติดราชการอ่ืน 
สามารถเดินทางโดยรถแท็กซี่ได้หรือไม่  
      หากข้าราชการที่ได้รับมอบหมายได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาให้เดินทางไปราชการตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการอนุมัติให้เดินทางไปราชการฯ แล้ว ก็สามารถเบิกค่ารถรับจ้าง (รถแท็กซี่) ได้โดย
ต้องเขียนแบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708)  
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 3) ข้าราชการเดินทางไปรับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ สามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการได้หรือไม่ 
     หากข้าราชการเดินทางไปเพ่ือรับเครื่องราชอิสริยาภรณ์แล้วนํามามอบให้กับข้าราชการและ
ลูกจ้างประจําเป็นงานในหน้าที่ที่ รับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ผู้ เดินทางและได้รับอนุมั ติให้เดินทางจาก
ผู้บังคับบัญชาแล้ว ถือเป็นการเดินทางไปปฏิบัติราชการนอกท่ีต้ังสํานักงาน สามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการได้ แต่หากข้าราชการที่ เป็นผู้ได้รับ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ประสงค์จะเดินทางไปเข้าร่วมพิธีรับพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ด้วยตนเอง       
ไม่สามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการได้เน่ืองจากมิใช่การเดินทางไปปฏิบัติหน้าที่ราชการที่อยู่ใน
ความรับผิดชอบตามปกติของข้าราชการโดยตรง 
 

4) คณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการที่มีสิทธิได้รับเบ้ียประชุมกรรมการตามพระราชกฤษฎีกา     
เบ้ียประชุมกรรมการ หากต้องเดินทางเพ่ือเข้าร่วมประชุมกรรมการหรือคณะอนุกรรมการจะสามารถเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางได้หรือไม่ 

     เบิกได้ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 

 5) ข้าราชการท่ีขอใช้รถยนต์ของทางราชการไปราชการต่างจังหวัด เช่น นครปฐม ชลบุรี อยุธยา โดยท่ี
ผู้เดินทางไม่ขอเบิกค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พักหรือในกรณีเดินทางไปราชการต่างจังหวัดไป-กลับ 
ภายในวันเดียวที่มิได้เบิกค่าเบ้ียเลี้ยงและค่าเช่าที่พัก แต่มีค่านํ้ามันเช้ือเพลิงที่เติมรถยนต์ของทางราชการที่เติม
ในต่างจังหวัด จะต้องเขียนรายงานการเดินทางประกอบการเบิกจ่ายหรือไม่ 
      ต้องเขียนแบบรายงานการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) พร้อมแนบใบเสร็จรับเงินค่านํ้ามัน 
 
 

 6) ข้าราชการที่ปฏิบัติงานอยู่ในส่วนกลางและได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาให้เดินทางไปราชการ
ช่ัวคราวเพ่ือปฏิบัติงานตามปกตินอกท่ีต้ังสํานักงานกับคณะ โดยในการไปราชการคร้ังน้ันเป็นการเดินทางไปใน
พ้ืนที่จังหวัดที่เป็นบ้านเกิดของข้าราชการผู้หน่ึง และคณะเลือกเบิกค่าที่พักแบบเหมาจ่าย ข้าราชการผู้น้ันจะ
สามารถเบิกค่าที่พักได้หรือไม่ 
      สามารถเบิกค่าที่พักแบบเหมาจ่ายได้ไม่เกินอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด เพราะการเบิกแบบ
เหมาจ่ายไม่ต้องใช้ใบเสร็จรับเงินหรือ Folio มาเป็นหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย และไม่คํานึงถึงว่าจะไปเช่า   
ที่พักแบบใด ลักษณะใด  
 
 7) ข้าราชการท่ีได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการเพ่ือเข้าร่วมการประชุมเชิงปฏิบัติการท่ีผู้จัดไม่จัด  
ที่พักให้ จะเบิกค่าที่พักแบบเหมาจ่ายได้หรือไม่ 
       เบิกค่าเช่าที่พักแบบเหมาจ่ายไม่ได้ เพราะได้รับอนุมัติให้เดินทางเพ่ือเข้าร่วมประชุมเชิงปฏิบัติการ   
จึงต้องเบิกค่าใช้จ่ายตามระเบียบค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 
2549 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม ซึ่งกําหนดให้เบิกค่าเช่าที่พักในลักษณะจ่ายจริงเท่าน้ัน  
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 8) ข้าราชการที่อยู่ในส่วนกลางจังหวัดนนทบุรี ได้รับคําสั่งให้เดินทางไปราชการและเข้ารับการ
ฝึกอบรมในคราวเดียวกัน ณ จังหวัดนครปฐม โดยวันแรกเป็นการเดินทางไปเข้าร่วมประชุมราชการที่หน่วยงาน 
ก. เป็นผู้จัด เบิกค่าใช้จ่ายจากหน่วยงาน ก. โดยออกจากท่ีพักเวลา 06.00 น. และเข้าร่วมประชุมจนถึงเวลา 
16.30 น. หลังจากน้ันจึงเดินทางไปยังสถานที่เข้ารับการฝึกอบรมท่ีหน่วยงาน ข. เป็นผู้จัดเพ่ือเข้าร่วม
ฝึกอบรมในวันที่สองและสาม โดยผู้จัดออกค่าใช้จ่ายให้ทั้งหมด สามารถขออนุมัติเดินทางไปราชการชุดเดียวกัน
ได้หรือไม่ และจะมีวิธีปฏิบัติในการเบิกค่าใช้จ่ายอย่างไร 
      สามารถขออนุมัติเดินทางไปราชการในชุดเดียวกันได้ ส่วนการเบิกค่าใช้จ่ายแยกเบิก เป็น 2 ชุด โดย
ชุดแรกเป็นการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ค่าใช้จ่ายที่เบิกได้คือค่าพาหนะเที่ยวไปกับค่าเบ้ียเลี้ยง 
โดยเริ่มนับเวลาต้ังแต่ออกจากท่ีพักคือ 06.00 น. จนถึงเวลาที่ปฏิบัติราชการเสร็จสิ้นคือ 16.30 น. โดยเบิก
ค่าใช้จ่ายจากหน่วยงาน ก. ส่วนชุดที่สองเป็นการเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางเพื่อเข้ารับการฝึกอบรม โดยเร่ิมนับเวลา
เพ่ือเบิกเบ้ียเลี้ยงต้ังแต่เวลา 16.30 น. ของวันแรกเป็นต้นไปจนถึงเวลาที่เดินทางกลับถึงที่พัก หักด้วยจํานวน
มื้ออาหารที่ผู้จัดจัดให้ สําหรับค่าพาหนะเบิกได้เป็น 2 ช่วง คือ ช่วงแรกจากหน่วยงาน ก. ไปยังสถานที่จัด
ฝึกอบรม และช่วงที่ 2 เป็นค่าพาหนะเที่ยวกลับจากสถานที่ฝึกอบรมกลับถึงที่พัก โดยเบิกค่าใช้จ่ายจาก
หน่วยงาน ข.  
 

 9) พนักงานขับรถยนต์ที่ขับรถยนต์ของทางราชการท่ีหน่วยงานผู้จัดฝึกอบรมยืมรถยนต์ราชการเพ่ือใช้
ว่ิงรับส่งเจ้าหน้าที่ระหว่างการฝึกอบรมต้องเบิกค่าใช้จ่ายในลักษณะใด 
       หากหน่วยงานผู้จัดการฝึกอบรมมีหนังสือมอบหมายหรือคําสั่งแต่งต้ังให้พนักงานขับรถยนต์เป็น
คณะทํางานในโครงการฝึกอบรม พนักงานขับรถยนต์รายนี้ต้องเบิกค่าใช้จ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดการและการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 และที่แก้ไขเพิ่มเติม   
แต่ถ้าไม่ได้รับมอบหมายหรือไม่มีคําสั่งแต่งต้ังให้เป็นคณะทํางานในโครงการฝึกอบรมดังกล่าว และได้รับอนุมัติ
ให้เดินทางไปปฏิบัติราชการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการอนุมัติให้เดินทางไปราชการและการ
จัดการประชุมของทางราชการ ให้เบิกค่าใช้จ่ายตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เพราะถือว่าเป็นการปฏิบัติหน้าที่ปกติ 
 
 10) ข้าราชการที่ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการโดยรถยนต์ส่วนบุคคลโดยขอเบิกค่าพาหนะชดเชย 
สามารถเบิกค่าทางด่วนได้หรือไม่ 
        ไม่ได้ เพราะค่าทางด่วนให้เบิกได้เฉพาะรถยนต์ราชการเท่าน้ัน และข้าราชการดังกล่าวได้ขอเบิก
ค่าพาหนะชดเชยแล้ว ดังน้ันผู้เดินทางจึงต้องรับผิดชอบค่าทางด่วนเอง 
  

11) ข้าราชการได้รับคําสั่งให้เดินทางไปราชการ โดยขออนุมัติเดินทางโดยรถยนต์ส่วนตัวเฉพาะเที่ยวไป  
แต่เที่ยวกลับขออนุมัติเดินทางโดยรถโดยสารปรับอากาศ จะเบิกค่าพาหนะได้หรือไม่ 

       ตามมาตรา 25 แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่
แก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560 กําหนดให้ผู้เดินทางใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการได้โดยต้องได้รับ
อนุญาตจากผู้บังคับบัญชาก่อนโดยต้องช้ีแจงเหตุผลความจําเป็นที่ต้องใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางประกอบการ
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พิจารณาและต้องใช้พาหนะน้ันตลอดเส้นทางจึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะในลักษณะเหมาจ่ายตาม
อัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด แต่หากผู้เดินทางไม่สามารถใช้พาหนะส่วนตัวได้ตลอดเส้นทางต้องช้ีแจง
เหตุผลความจําเป็นต่อผู้บังคับบัญชาเพ่ือพิจารณาอนุญาตก่อนการเดินทาง กรณีดังกล่าวหากข้าราชการผู้น้ันได้
ช้ีแจงเหตุผลความจําเป็นประกอบการพิจารณาและได้รับการอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาก็สามารถเบิกเงินชดเชย
ค่าพาหนะส่วนตัวทั้งเที่ยวไปได้และเบิกค่าบัตรโดยสารรถปรับอากาศในเที่ยวกลับได้ตามท่ีได้รับอนุมัติ 
 

 12) ลูกจ้างช่ัวคราวเงินบํารุงหรือพนักงานกระทรวงสาธารณสุขที่ได้รับค่าจ้างจากเงินบํารุงสามารถ
เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการช่ัวคราวในประเทศจากเงินงบประมาณได้หรือไม่ 
       ได้ แต่เน่ืองจากลูกจ้างช่ัวคราวที่จ้างจากเงินบํารุงมิใช่ลูกจ้างตามคํานิยามของพระราชกฤษฎีกา
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจึงถือเป็นบุคคลภายนอก สามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
จากเงินงบประมาณได้โดยเทียบตําแหน่งประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 
0406.6/ว 104 ลงวันที่ 22 กันยายน 2551 
 

 13) การเดินทางไปราชการโดยเคร่ืองบินสามารถเบิกค่าอาหาร ค่าประกันชีวิตหรือค่าประกันภัยภาค
สมัครใจได้หรือไม่ 
       ค่าโดยสารเครื่องบินที่กระทรวงการคลังกําหนดให้เบิกจ่ายได้ประกอบด้วย ค่าใช้จ่ายที่เป็นค่า
พาหนะรวมถึงค่าสัมภาระและค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการที่สายการบินเรียกเก็บ โดยไม่อนุญาตให้เบิกในส่วน
ของค่าบริการเลือกที่น่ัง ค่าบริการอาหารและเคร่ืองด่ืม ค่าประกันชีวิตหรือค่าประกันภัยภาคสมัครใจ ตาม
หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0408.4/ว 165 ลงวันที่ 22 ธันวาคม 2559 
 

 14) กรณีที่ผู้เดินทางไปราชการได้จองที่พักผ่านตัวแทนจําหน่ายทางเว็บไซต์ Agoda สามารถใช้
ใบเสร็จรับเงินของ Agoda มาเป็นหลักฐานในการเบิกจ่ายได้หรือไม่ 
        สามารถนําใบเสร็จรับเงินของ Agoda มาใช้เป็นหลักฐานประกอบการเบิกค่าเช่าที่พักได้ทั้งน้ี 
ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที ่สุด ที ่ กค 0408.4/ว 165 ลงวันที ่ 22 ธันวาคม 2559 ซึ ่ง
ใบเสร็จรับเงินที่จะนํามาเบิกน้ันต้องมีรายละเอียดครบ 5 องค์ประกอบท่ีกระทรวงการคลังกําหนดได้แก่ ช่ือ
และสถานท่ีอยู่ของผู้รับเงิน วันเดือนปีที่รับเงิน รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร จํานวนเงินทั้งตัว
เลขและตัวอักษร ลายมือช่ือของผู้รับเงิน โดยใบเสร็จรับเงินน้ันต้องแสดงข้อมูลรายช่ือผู้เข้าพัก ช่ือ-ที่อยู่ของ
โรงแรมที่พัก และวันที่เข้าพัก หากเป็นใบเสร็จรับเงินที่พิมพ์ออกมาจากคอมพิวเตอร์กรณีน้ีลายมือช่ือผู้รับเงิน
จะไม่ได้เป็นลายมือช่ือจริง ผู้เดินทางควรเขียน บก. 111 รับรองไว้ด้วย เพ่ือใช้ประกอบการตรวจสอบ  
 

 15) กรณีที่ผู้เดินทางไปราชการที่มีสิทธิเดินทางโดยเครื่องบินได้ซื้อบัตรโดยสารเครื่องบินแล้วแต่ไม่
สามารถเดินทางได้เน่ืองจากเกิดการเจ็บป่วย จะสามารถเบิกค่าบัตรโดยสารเคร่ืองบินที่ไม่มีการเดินทางได้หรือไม่ 
         ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/ว 96 ลงวันที่ 16 กันยายน 2553 
กําหนดรายการค่าใช้สอยตามข้อ 12 ที่ให้เบิกจ่ายได้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายใน
การบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 รายการที่ 11 ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร เปลี่ยนบัตรโดยสาร
พาหนะในการเดินทางไปราชการหรือค่าบัตรโดยสารที่ไม่สามารถคืนหรือเปล่ียนบัตรได้กรณีเลื่อนการเดินทาง
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ไปราชการ กรณีส่วนราชการสั่งให้งด หรือเลื่อนการเดินทางไปราชการ และให้รวมถึงกรณีเหตุสุดวิสัยอ่ืน ๆ      
ที่ทําให้ไม่สามารถเดินทางได้ โดยต้องมิได้เกิดจากตัวผู้เดินทางเป็นเหตุ ดังน้ัน กรณีที่ไม่สามารถเดินทางได้
เน่ืองจากเกิดการเจ็บป่วยจึงไม่สามารถเบิกจ่ายค่าบัตรโดยสารเครื่องบินที่ไม่มีการเดินทางได้ เน่ืองจากเกิดจาก
ตัวผู้เดินทางเป็นเหตุ แต่หากกรณีที่ราชการเป็นเหตุ เช่น ได้รับคําสั่งจากผู้บังคับบัญชาให้เดินทางกลับก่อนเพ่ือ
ไปช้ีแจงงบประมาณต่อสภา และบัตรโดยสารเครื่องบินที่ซื้อไว้เดิมไม่สามารถเปล่ียนได้เน่ืองจากซื้อแบบ
ประหยัด จําเป็นต้องซื้อบัตรโดยสารเครื่องบินใหม่ กรณีน้ี บัตรโดยสารเครื่องบินฉบับเดิมสามารถนํามาขอเบิกจาก
งบประมาณได้โดยเสนอขออนุมัติอธิบดีกรมควบคุมโรค พร้อมช้ีแจงเหตุผลความจําเป็นและแนบหลักฐานที่แสดงว่า
ราชการเป็นเหตุประกอบการพิจารณา ทั้งน้ี ตามหลักเกณฑ์และกรอบอัตราการเบิกค่าใช้จ่าย กรมควบคุมโรค พ.ศ. 
2561 แจ้งตามหนังสือกรมควบคุมโรค ที่ สธ 0403.4/ว 3247 ลงวันที่ 29 ธันวาคม 2560  
 

    2.2 การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 
 
 1) การนับเวลาเพ่ือคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางของผู้ที่เดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราวที่มีการพัก
แรมมีวิธีการนับอย่างไร 
      เริ่มนับต้ังแต่ประทับตราหนังสือเดินทางออกจากประเทศไทยจนถึงเวลาที่ประทับตราหนังสือเดิน
ทางเข้าประเทศไทย กรณีที่ใช้เอกสารอ่ืนที่มิใช่หนังสือเดินทางให้ใช้เวลาที่ประทับตราเข้าและออกในเอกสาร
น้ันส่วนการคํานวณเบ้ียเลี้ยงให้นับ 24 ช่ัวโมงเป็น 1 วัน ถ้าไม่ถึงหรือเกิน 24 ช่ัวโมง และส่วนที่ไม่ถึงหรือเกิน 
24 ช่ัวโมงน้ันนับได้เกิน 12 ช่ัวโมงให้ถือเป็น 1 วัน 
       ปัจจุบันขั้นตอนการตรวจคนเข้าเมืองใช้วิธีการผ่านเครื่องอัตโนมัติทําให้ไม่มีการประทับตรา
หนังสือเดินทางจากสํานักงานตรวจคนเข้าเมือง กรณีน้ีให้นับเวลาเพ่ือคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางตั้งแต่เวลาผ่าน
เครื่องอัตโนมัติ โดยให้นับเวลาประมาณ 2 - 3 ช่ัวโมง ก่อนเวลาที่ระบุในต๋ัวเคร่ืองบิน ขึ้นอยู่กับความเหมาะสม 
 

 2) ค่าธรรมเนียมหนังสือเดินทาง (Passport) และค่าธรรมเนียมเข้าประเทศ (Visa) เบิกจาก         
งบรายจ่ายใด 
       เบิกจากงบรายจ่ายอ่ืน ทั้งน้ี ตามหนังสือสํานักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 2 ลงวันที่ 3 ตุลาคม 
2555 เรื่อง ซ้อมความเข้าใจเก่ียวกับการใช้งบประมาณรายจ่ายรายการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศช่ัวคราว โดยเบิกได้ตามท่ีหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องเรียกเก็บและใช้ใบเสร็จรับเงินของหน่วยงานน้ันเป็น
หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย 
 

 3) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางของผู้ที่เดินทางไปราชการต่างประเทศ ในส่วนของค่าใช้จ่ายเดินทางที่
เกิดขึ้นในประเทศไทย เช่น ค่ารถรับจ้างจากที่พักถึงสนามบินในต่างจังหวัด ค่าบัตรโดยสารเครื่องบินจาก
ต่างจังหวัดมาลงที่สนามบินในเขตกรุงเทพมหานคร เบิกจากงบรายจ่ายใด 
       เบิกจากงบดําเนินงาน เน่ืองจากเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการที่เกิดขึ้นในประเทศไทย 
โดยเขียนชุดใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) แยกต่างหากจากชุดใบเบิกค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว 
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 4) การเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราวท่ีผู้เดินทางนําบุตรและภรรยาที่ไม่มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการติดตามไปด้วย จะเบิกค่าใช้จ่ายอย่างไร 
       ผู้เดินทางไปราชการสามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราวได้ตาม
สิทธิที่กําหนดไว้ในพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ได้แก่ 
ค่าเบ้ียเลี้ยง ค่าที่พัก ค่าพาหนะ และค่าใช้จ่ายอ่ืนเน่ืองจากการเดินทางไปราชการ กรณีมีค่าใช้จ่ายในส่วนที่
เพ่ิมขึ้น เช่น ค่าที่พักที่อาจจะต้องมีเตียงเสริม หรือกรณีที่ผู้เดินทางมีสิทธิพักเด่ียวแต่การที่นําบุตรและภรรยา
ติดตามไปด้วยจําเป็นต้องเช่าห้องพักคู่ซึ่งอาจจะมีค่าใช้จ่ายเพิ่มขึ้นจากสิทธิ ส่วนที่เพ่ิมขึ้นผู้เดินทางต้องเป็น
ผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายน้ันเอง 
 
 5) การเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราวที่ผู้เดินทางมอบหมายให้ผู้ประกอบการนําเที่ยว
ดําเนินการ จะเบิกจ่ายได้หรือไม่ อย่างไร 
        ตามหนังสือ กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0408.4/ว 165 ลงวันที่ 22 ธันวาคม 2559 
กําหนดหลักเกณฑ์และหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในส่วนของการเดินทาง
ไปราชการต่างประเทศ  
        กรณีผู้เดินทางมอบหมายให้ผู้ประกอบธุรกิจนําเที่ยวดําเนินการในการเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศ สามารถใช้ใบเสร็จรับเงินของผู้ประกอบธุรกิจนําเที่ยวมาเป็นหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายได้โดย 

       1) ค่าบัตรโดยสารเคร่ืองบิน ให้เบิกจ่ายได้ตามท่ีผู้ประกอบธุรกิจนําเที่ยวเรียกเก็บ หากซื้อบัตร
โดยสารเครื่องบินของบริษัท การบินไทย จํากัด (มหาชน) ต้องมีราคาค่าบัตรโดยสารตํ่ากว่าของบริษัท การบินไทย 
จํากัด (มหาชน)  กรณีซื้อจากสายการบินอ่ืน ต้องมีหลักฐานการเปรียบเทียบราคาค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน
ระหว่างสายการบินอ่ืนกับบริษัท การบินไทย จํากัด (มหาชน) ทั้งน้ีราคาที่ซื้อจากสายการบินอ่ืนต้องตํ่ากว่าไม่
น้อยกว่าร้อยละ 25 เว้นแต่เส้นทางการเดินทางนั้น บริษัท การบินไทย จํากัด (มหาชน) ไม่เปิดให้บริการ ให้
จ่ายได้ตามท่ีผู้ประกอบธุรกิจเรียกเก็บ 
            2) ค่าพาหนะเดินทางภายในต่างประเทศ ให้เบิกจ่ายได้ตามท่ีผู้ประกอบธุรกิจนําเที่ยวเรียกเก็บ 
            3) ค่าที่พัก ให้เบิกจ่ายได้ตามที่ผู้ประกอบธุรกิจนําเที่ยวเรียกเก็บ แต่ต้องไม่เกินสิทธิที่ได้รับตาม
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ .ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
            4) ค่าอาหารให้เบิกจ่ายได้ตามท่ีผู้ประกอบธุรกิจนําเที่ยวเรียกเก็บ แต่ต้องไม่เกินอัตราเบ้ียเลี้ยง
เดินทางในลักษณะเหมาจ่าย ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
            5) ค่าใช้จ่ายอ่ืน กรณีให้ผู้ประกอบธุรกิจนําเที่ยวดําเนินการจัดทําหนังสือเดินทางหรือวีซ่าให้
เบิกจ่ายได้ตามท่ีหน่วยงานที่เก่ียวข้องเรียกเก็บ  
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 6) ข้าราชการได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการต่างประเทศ ณ ประเทศญี่ปุ่น ระหว่างวันที่ 3 - 10 
กรกฎาคม 2561 เพ่ือเข้าร่วมประชุมระหว่างวันที่ 4 - 7  กรกฎาคม 2561  โดยเดินทางไปในวันที่ 3 
กรกฎาคม 2561 และขอลาพักผ่อนเพ่ือทัศนศึกษาต่อในวันที่ 8 - 9 กรกฎาคม 2560 เดินทางกลับในวันที่ 10 
กรกฎาคม 2561 เบิกค่าใช้จ่ายอะไรได้บ้าง 
       ค่าใช้จ่ายที่เบิกได้มีดังน้ี 

      1) ค่าเบ้ียเลี้ยง เริ่มนับต้ังแต่เวลาที่ประทับตราในหนังสือเดินทางหรือเวลาท่ีผ่านเครื่องอัตโนมัติ
ในวันที่ 3 กรกฎาคม 2561 จนถึงเวลาที่สิ้นสุดการประชุมในวันที่ 7 กรกฎาคม 2561 

      2) ค่าเช่าที่พัก เบิกได้เฉพาะวันที่ 3-6 กรกฎาคม 2560 ส่วนวันที่ 7 - 9 ผู้เดินทางต้อง
รับผิดชอบค่าใช้จ่ายเอง  

      3) ค่าพาหนะเดินทางภายในต่างประเทศเบิกได้ ดังน้ี 
 - ค่ารถรับจ้างหรือรถโดยสารประจําทางในวันที่ 3 กรกฎาคม 2561 จากสนามบินไปถึงที่พักแรม 
 - ค่ารถรับจ้างหรือรถโดยสารประจําทางในวันที่ 4 - 7 กรกฎาคม 2561 จากท่ีพักแรมไป

สถานที่ประชุมไป-กลับ 
       4) ค่าบัตรโดยสารเคร่ืองบินเที่ยวไปวันที่ 3 กรกฎาคม 2561 และเที่ยวกลับวันที่ 10 

กรกฎาคม 2561 
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บทที่ 5 
สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

 
 

 คู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเล่มน้ี จัดทําขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์หลักคือเพ่ือให้ผู้
เดินทางไปราชการและผู้ที่ทําหน้าที่เบิกจ่ายมีความเข้าใจในระเบียบและวิธีปฏิบัติที่ถูกต้องตรงกันและเป็น
มาตรฐานเดียวกันซึ่งจะทําให้สามารถเบิกจ่ายเงินได้รวดเร็วย่ิงขึ้น ซึ่งรายละเอียดต่าง ๆ ทั้งในส่วนของกฎหมาย 
ระเบียบและหลักเกณฑ์ รวมถึงขั้นตอนและวิธีปฏิบัติต่าง ๆ ได้กล่าวไว้แล้วในบทที่ 2 - 4 สําหรับในบทน้ี
ผู้เขียนขอนําเสนอแบ่งออกเป็น 2 ส่วน ได้แก่ สรุปผล และ ข้อเสนอแนะ 
 
1. สรปุผล 
 คู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการน้ี มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ผู้ที่เดินทางไปราชการทราบถึง
สิทธิที่ตนเองพึงได้รับและสามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการได้อย่างถูกต้อง ผู้ที่ทําหน้าที่ตรวจสอบ
ใบสําคัญมีคู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการไว้ใช้ในการปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน และ
เพ่ือให้การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเป็นไปด้วยความคล่องตัว ลดปัญหาข้อผิดพลาดและการส่ง
เอกสารคืนเพ่ือแก้ไข ซึ่งจะช่วยสนับสนุนให้การเบิกค่าใช้จ่ายในภาพรวมเป็นไปตามเป้าหมาย  

คู่มือน้ีครอบคลุมหลักเกณฑ์ วิธีการและอัตราการเบิกค่าใช้จ่ายที่กําหนดไว้ในพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลัง    
ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ. 2554     
มติคณะรัฐมนตรี หนังสือแจ้งเวียน และ หลักเกณฑ์และกรอบอัตราค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของกรมควบคุมโรค 
เน้ือหาภายในเล่มนอกจากจะกล่าวถึงกฎหมาย ระเบียบและหลักเกณฑ์ต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องแล้ว ยังแสดงให้เห็นถึง
ขั้นตอนการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ รายละเอียดหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบการเบิกค่าใช้จ่าย 
ปัญหาที่กองคลังตรวจพบจากการท่ีทําหน้าที่ในการเบิกค่าใช้จ่าย และประเด็นถาม-ตอบในส่วนของวิธีปฏิบัติที่
ไม่ได้กําหนดไว้ในระเบียบ  
 อย่างไรก็ตาม ถึงแม้ว่าคู่มือเล่มน้ีจะถูกจัดทําขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ดังที่ได้กล่าวมาแล้วในตอนต้น แต่ก็
เป็นเพียงวิธีการหน่ึงที่ผู้เขียนคาดหวังว่าจะทําให้การปฏิบัติงานราชการทั้งในส่วนของกองคลังและของ
หน่วยงานในสังกัดมีประสิทธิภาพและเพ่ิมความคล่องตัวในการปฏิบัติราชการเพื่อให้สอดคล้องกับระบบบริหาร
การเงินการคลังในปัจจุบัน จากปัญหาที่ตรวจพบในบทที่ 4 ทําให้สามารถวิเคราะห์ถึงปัญหาอุปสรรคอันเป็น
ข้อจํากัดในการปฏิบัติงานได้ดังน้ี 
 1. ตัวผู้เดินทางไปราชการไม่มีความรู้เรื่องกฎระเบียบในการเบิกค่าใช้จ่าย เช่น การนับเวลาเพ่ือ
คํานวณเบ้ียเลี้ยง เอกสารหลักฐานที่จะใช้เบิกค่าที่พักกรณีเบิกลักษณะจ่ายจริง การขออนุมัติเดินทางไม่
ครอบคลุมวันเดินทางไป-กลับ การเบิกค่ารถรับจ้างที่สูงกว่าความเป็นจริง มีการนําค่าใช้จ่ายในการเดินทางใน
ครั้งอ่ืนมาหักชําระหน้ีในสัญญายืมเงิน หรือการให้ผู้ที่ไม่มีรายช่ือเดินทางเป็นผู้ยืมเงิน เป็นต้น 
 2. เจ้าหน้าที่การเงินหรือเจ้าหน้าที่ที่ทําหน้าที่ตรวจใบสําคัญของหน่วยงานไม่ทําหน้าที่เป็นพ่ีเลี้ยงหรือ
ให้คําแนะนําปรึกษาแก่นักวิชาการท่ีเดินทางไปราชการ ทําให้มีการเบิกค่าใช้จ่ายที่ไม่เป็นไปตามระเบียบส่งผล
ให้ต้องมีการเรียกเงินคืนในภายหลัง  
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 3. เจ้าหน้าที่ที่ทําหน้าที่ตรวจใบสําคัญทั้งของหน่วยงานและของกองคลังมีการเกษียณอายุราชการ 
โยกย้ายหรือสับเปลี่ยนงาน เจ้าหน้าที่ที่มารับงานจึงยังไม่มีประสบการณ์ ทักษะและความเชี่ยวชาญในการให้
คําแนะนําปรึกษาโดยเฉพาะกรณีที่เป็นปัญหาใหม่ ๆ   
 4. งบประมาณทั้งในส่วนของเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณที่กรมควบคุมโรคได้รับมีจํานวน
มาก ในขณะที่บุคลากรในสายงานการเงินการคลังมีน้อยกว่าบุคลากรในสายงานหลัก ทําให้ปริมาณงานในด้าน
การเงินการคลังมีจํานวนมากประกอบกับมีกฎระเบียบที่ ต้องใช้ในการเบิกจ่ายจํานวนมากเช่นเดียวกัน         
จึงส่งผลให้การเบิกค่าใช้จ่ายมีข้อผิดพลาด  
 5. ขาดระบบการบริหารจัดการภายในหน่วยงานท่ีมีประสิทธิภาพ ขาดการกํากับดูแลของหัวหน้า
หน่วยงาน ทําให้มีการอาศัยช่องว่างของระเบียบทําประโยชน์ส่วนตนมากกว่าส่วนรวม 
 
2. ข้อเสนอแนะ 
 จากข้อตรวจพบที่ได้กล่าวไว้ในบทที่ 4 และปัญหาอุปสรรคที่ได้ทําการวิเคราะห์ไว้แล้วข้างต้น ผู้เขียนมี
ข้อเสนอแนะสําหรับเพ่ิมประสิทธิภาพในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ดังน้ี 
 2.1 ด้านบุคลากร 
     1) ควรมีการเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจรวมท้ังจัดให้มีการฝึกอบรมเพ่ือเพ่ิมพูนความรู้ด้าน
กฎหมายและระเบียบการเงินการคลังให้แก่บุคลากรที่ปฏิบัติงานด้านการเงินและการตรวจสอบใบสําคัญ 
รวมถึงนักวิชาการ แพทย์ พยาบาล หรือบุคลากรอื่นที่เก่ียวข้อง เพ่ือให้สามารถทราบถึงสิทธิของตนเองและ
วิธีการเบิกค่าใช้จ่ายเพ่ือลดปัญหาการเบิกค่าใช้จ่ายที่ไม่ถูกต้อง 
     2) เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องควรหมั่นศึกษากฎหมายและระเบียบการเงินการคลังให้เข้าใจอย่างถ่องแท้ 
ศึกษาค้นคว้าอย่างสมํ่าเสมอเพ่ือให้ก้าวทันระเบียบใหม่ ๆ หากมีปัญหาเกิดขึ้นระหว่างการปฏิบัติงานหรือไม่แน่ใจ
ว่าจะแก้ไขหรือหาทางออกอย่างไร ควรหารือกับหน่วยงานภายในกรมก่อน แต่หากยังไม่ได้ข้อยุติควรหารือไปท่ี
หน่วยงาน เช่น กรมบัญชีกลาง เพ่ือหาคําตอบที่ถูกต้อง ไม่ควรใช้ความเห็นหรือความรู้สึกส่วนตัวมาประกอบการ
ตัดสินใจโดยไม่มีหลักเกณฑ์หรือระเบียบกฎหมายมารองรับ 
     3) ควรมีการเปิดโอกาสให้บุคลากรที่ปฏิบัติงานด้านการเงินการคลังรวมถึงบุคลากรในสายงาน
วิชาการอื่น ๆ ได้เข้ามามีส่วนร่วมในการพัฒนาระบบการเงินการคลังของกรมควบคุมโรค เพ่ือเสริมสร้างให้เกิด
ธรรมาภิบาลในการปฏิบัติราชการ   
     4) ผู้บริหารระดับสูงและผู้บริหารหน่วยงานควรมีการควบคุม ติดตาม กํากับดูแลการบริหาร
งบประมาณและการเบิกค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ภายในหน่วยงานอย่างใกล้ชิด เพราะการที่ผู้บริหารได้เข้ามามีส่วนร่วม
ในการดําเนินงานแสดงให้เห็นถึงความมุ่งมั่นและการเอาใจใส่ ซึ่งจะก่อให้เกิดขวัญและกําลังใจ รวมทั้งเป็นการ
สร้างเสริมบรรยากาศในการทํางานให้เกิดขึ้นด้วย 
     5) เสริมสร้างจิตสํานึกให้บุคลากรของกรมควบคุมโรคท้ังผู้ปฏิบัติหน้าที่การเงินการคลังรวมถึง
บุคลากรที่ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ให้น้อมนําแนวปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียงของพระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหา
ภูมิพลอดุลยเดช บรมนาถบพิตร เป็นแนวทางในการดําเนินชีวิตเพ่ือให้เกิดการพ่ึงพาตนเอง รู้จักประมาณตน 
ไม่ใช้จ่ายฟุ่มเฟือยและเห็นแก่ประโยชน์ส่วนรวม ก็จะสามารถทําให้การใช้จ่ายงบประมาณเป็นไปด้วยความ
ประหยัดและมีประสิทธิภาพ  
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 2.2 ด้านระบบงาน 
        1) ควรกําหนดให้มีระบบควบคุมภายในด้านการเงินหรือการด้านการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน
ที่มีประสิทธิภาพ มีการติดตามกํากับดูแลอย่างเป็นระบบ 
        2) ควรจัดทําเอกสารหรือคู่มือเก่ียวกับระเบียบการเบิกจ่ายเงินให้บุคลากรที่ เก่ียวข้องใช้
ปฏิบัติงานให้เป็นแนวทางเดียวกัน หรือหากเคยจัดทําไว้แล้วก็ควรมีการทบทวนปรับปรุงให้เป็นปัจจุบัน
สอดคล้องกับกฎระเบียบที่ออกมาใหม่ รวมถึงมีการใช้ภาษาเขียนที่อ่านแล้วเข้าใจง่าย ไม่ต้องตีความ 
        3) การจัดทําคู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการนี้ ก็ เพ่ือให้ผู้ เดินทางและ
ผู้ปฏิบัติงานเกิดความเข้าใจที่ถูกต้องตรงกันและสามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้อย่างถูกต้อง การดําเนินการในคร้ัง
ต่อไปควรมีการจัดทําคู่มือการปฏิบัติงานการเบิกค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ เพ่ิมเติมเพ่ือให้บุคลากรของหน่วยงานในสังกัด
นําไปใช้ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง เช่น ค่าตอบแทน ค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม เป็น
ต้น  
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สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

พระราชกฤษฎีกา 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

พ.ศ. ๒๕๒๖ 
   

 
ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 

ให้ไว้ ณ วันที ่๓ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๒๖ 
เป็นปีที่ ๓๘ ในรัชกาลปัจจุบัน 

 
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้าฯ 

ให้ประกาศว่า 
 
โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการ 
 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๕๙ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 

และมาตรา ๓ แห่งพระราชบัญญัติการกําหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจ่ายเงินบางประเภทตาม
งบประมาณรายจ่าย พ.ศ. ๒๕๑๘ จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้ตราพระราชกฤษฎีกาขึ้นไว้ 
ดังต่อไปนี้ 

 
มาตรา ๑  พระราชกฤษฎีกานี้เรียกว่า “พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

ไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖” 
 
มาตรา ๒๑  พระราชกฤษฎีกานี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ ๑ เมษายน พ.ศ. ๒๕๒๖ 

เป็นต้นไป 
 
มาตรา ๓  ให้ยกเลิก 
(๑) พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๑๘ 
(๒) พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๑๘ 
บรรดากฎ ข้อบังคับ และระเบียบอ่ืนในส่วนที่มีบัญญัติไว้แล้วในพระราชกฤษฎีกานี้ 

หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับบทแห่งพระราชกฤษฎีกานี้ ให้ใช้พระราชกฤษฎีกานี้แทน 
 
มาตรา ๔  ในพระราชกฤษฎีกานี้ 
“ข้าราชการ”๒ หมายความว่า ข้าราชการพลเรือนตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ

                                                 
๑ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๐๐/ตอนที่ ๗๓/ฉบับพิเศษ หน้า ๑/๗ พฤษภาคม ๒๕๒๖ 
๒ มาตรา ๔ นิยามคําว่า “ข้าราชการ” แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการ

เดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๙) พ.ศ. ๒๕๖๐ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

ข้าราชการพลเรือน ข้าราชการครูตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือนใน
สถาบันอุดมศึกษา ข้าราชการรัฐสภาตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการรัฐสภา ข้าราชการตํารวจ
ตามกฎหมายว่าด้วยตํารวจแห่งชาติ และข้าราชการทหารตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการทหาร 

“ลูกจ้าง” หมายความว่า ลูกจ้างซึ่งได้รับค่าจ้างจากเงินงบประมาณรายจ่าย เว้นแต่
ลูกจ้างชาวต่างประเทศที่มีสัญญาจ้าง 

“ภูมิลําเนาเดิม” หมายความว่า ท้องที่ที่เริ่มรับราชการ กลับเข้ารับราชการใหม่ หรือ
ได้รับการบรรจุเป็นลูกจ้างครั้งแรกหรือครั้งสุดท้าย แล้วแต่กรณี 

“บุคคลในครอบครัว” หมายความว่า บุคคลซึ่งอยู่ในอุปการะและร่วมอาศัยอยู่กับ
ผู้เดินทางไปราชการ ดังต่อไปนี้ 

(๑) คู่สมรส 
(๒) บุตร 
(๓) บิดามารดาของผู้เดินทางและหรือบิดามารดาของคู่สมรส 
(๔) ผู้ติดตาม 
 
มาตรา ๕  ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังรักษาการตามพระราชกฤษฎีกานี้ 

 
ลักษณะ ๑ 
บททั่วไป 

   
 

มาตรา ๖๓  หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมหรือส่วนราชการที่เรียกช่ืออย่างอื่นและมี
ฐานะเป็นกรมขึ้นไปมีอํานาจหน้าที่ในการบริหารงบประมาณรายจ่ายเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการ ตามความจําเป็นและประหยัดภายใต้หลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายตามพระราชกฤษฎีกานี้ 
ส่วนวิธีการเบิกจ่ายนั้นให้ปฏิบัติตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลังซึ่งออกตามกฎหมายว่าด้วย
วิธีการงบประมาณ  ทั้งนี้ หัวหน้าส่วนราชการดังกล่าวอาจออกระเบียบเกี่ยวกับการบริหาร
งบประมาณรายจ่ายเพ่ือควบคุมค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการให้มีการใช้จ่ายเท่าที่จําเป็นและ
ประหยัดก็ได้ 

 
มาตรา ๗  ผู้เดินทางไปราชการซึ่งเป็นข้าราชการหรือลูกจ้าง ให้เบิกค่าใช้จ่ายในการ

เดินทางไปราชการได้ตามท่ีกําหนดไว้ในพระราชกฤษฎีกานี้ 
ผู้เดินทางไปราชการซึ่งมีสัญญากับส่วนราชการกําหนดค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการไว้เป็นอย่างอื่น ให้เบิกค่าใช้จ่ายตามท่ีกําหนดในสัญญา 
ผู้เดินทางซึ่งเป็นข้าราชการที่มิได้มีตําแหน่ง ช้ัน หรือยศกําหนดไว้ในพระราช

กฤษฎีกานี้ หรือไม่มีกฎหมายกําหนดตําแหน่งของผู้นั้นเทียบไว้กับตําแหน่งระดับของข้าราชการ

                                                 
๓ มาตรา ๖ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๖) 

พ.ศ. ๒๕๔๑ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

พลเรือน ให้กระทรวงการคลังมีอํานาจกําหนดเทียบตําแหน่งกับตําแหน่งระดับของข้าราชการพลเรือน 
เพื่อประโยชน์ในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการได้ 

ผู้เดินทางไปราชการซึ่งมิได้เป็นข้าราชการ ให้กระทรวงการคลังมีอํานาจกําหนด
เทียบกับตําแหน่งระดับของข้าราชการพลเรือนเพื่อให้ผู้นั้นเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตาม
อัตราของตําแหน่งระดับที่เทียบ 

 
มาตรา ๘๔  สิทธิที่จะได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเกิดขึ้นต้ังแต่วันที่

ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการ หรือวันที่ออกจากราชการ แล้วแต่กรณี 
ให้ผู้มีอํานาจอนุมัติการเดินทางอนุมัติระยะเวลาในการเดินทางไปราชการตามความ

จําเป็นและเหมาะสมตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกําหนด 
 
มาตรา ๘/๑๕  ถ้าผู้เดินทางไปราชการมีความจําเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้า

หรือไม่สามารถเดินทางกลับท้องที่ต้ังสํานักงานปกติเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุ
ส่วนตัว โดยได้รับอนุมัติให้ลากิจหรือลาพักผ่อนตามระเบียบว่าด้วยการนั้น และได้รับอนุมัติระยะเวลา
ดังกล่าวจากผู้มีอํานาจอนุมัติการเดินทางตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกําหนดด้วยแล้ว ให้มีสิทธิ
ได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามที่พระราชกฤษฎีกานี้กําหนดไว้ต่อเมื่อได้มีการปฏิบัติ
ราชการตามคําสั่งของทางราชการแล้ว 

 
มาตรา ๙  ข้าราชการซึ่งได้รับการแต่งต้ังให้ดํารงตําแหน่งระดับช้ันหรือยศ สูงขึ้น

ภายหลังวันที่ได้เดินทางไปราชการแล้ว ให้มีสิทธิที่จะรับค่าใช้จ่ายในการเดินทางตามอัตราสําหรับ
ตําแหน่งระดับ ช้ันหรือยศ ที่สูงขึ้นนับแต่วันที่มีคําสั่งแต่งต้ังดังกล่าว แม้คําสั่งนั้นจะให้มีผลย้อนหลังไป
ถึงหรือก่อนวันออกเดินทางก็ตาม 

 
มาตรา ๑๐  ข้าราชการซึ่งเดินทางไปรักษาการในตําแหน่งหรือรักษาราชการแทน 

ให้ได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปรักษาการในตําแหน่งหรือรักษาราชการแทนตามอัตราสําหรับ
ตําแหน่งระดับ ช้ันหรือยศที่ตนดํารงอยู่ แต่การเดินทางระหว่างที่รักษาการในตําแหน่งหรือรักษา
ราชการแทนรวมทั้งการเดินทางกลับมาดํารงตําแหน่งเดิม ให้ได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ตามอัตราสําหรับตําแหน่งระดับ ช้ันหรือยศที่ตนรักษาการในตําแหน่งหรือรักษาราชการแทน 

ในกรณีที่เป็นการเดินทางไปรักษาการในตําแหน่งหรือรักษาราชการแทนในตําแหน่ง
ระดับ ช้ันหรือยศที่ตํ่ากว่า ให้ผู้เดินทางมีสิทธิได้รับค่าใช้จ่ายในอัตราสําหรับตําแหน่งระดับ ช้ันหรือยศ
ที่ตนดํารงอยู่ 

 
มาตรา ๑๑  การเดินทางไปราชการ ถ้าผู้เดินทางหยุดอยู่ที่ใดโดยไม่มีเหตุอันควร 

ไม่มีสิทธิได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางสําหรับระยะเวลาที่หยุดนั้น 

                                                 
๔ มาตรา ๘ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๗) 

พ.ศ. ๒๕๔๘ 
๕ มาตรา ๘/๑ เพิ่มโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๗) พ.ศ. ๒๕๔๘ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

 
มาตรา ๑๒  ผู้เดินทางไปราชการซึ่งเป็นผู้ได้รับเบ้ียเลี้ยงประจําจะเบิกเบ้ียเลี้ยง

เดินทางตามพระราชกฤษฎีกานี้ได้ เมื่องดเบิกเบี้ยเลี้ยงประจํา 
 
มาตรา ๑๒ ทวิ๖  เมื่อปรากฏว่าโรงแรมใดเรียกเก็บค่าเช่าที่พักสูงกว่าอัตราที่เรียก

เก็บจากบุคคลท่ัวไปตามปกติ ออกใบเสร็จรับเงินเกินกว่าจํานวนเงินที่โรงแรมเรียกเก็บ ออก
ใบเสร็จรับเงินให้โดยผู้เดินทางไปราชการมิได้เข้าพัก หรือมีพฤติการณ์ในทางทุจริตร่วมกับผู้เดินทางไป
ราชการหรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้น ในเรื่องการเบิกค่าเช่าที่พักตามพระราชกฤษฎีกานี้ ให้
กระทรวงการคลังแจ้งชื่อโรงแรมดังกล่าวให้กระทรวง ทบวง กรม ทราบ เพื่อมิให้เบิกค่าเช่าที่พักของ
โรงแรมนั้นเป็นเวลาหนึ่งปี และหากกระทําซ้ําอีกก็ให้ระงับการเบิกค่าเช่าที่พักของโรงแรมนั้นโดย
เด็ดขาด 

การแจ้งชื่อโรงแรมตามวรรคหนึ่งให้มีผลเมื่อพ้นกําหนดสามสิบวันนับแต่วันที่มีการแจง้ 
 
มาตรา ๑๒ ตรี๗  ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการถึงแก่ความตายระหว่างไปราชการ 

โดยเหตุแห่งความตายมิได้เกิดจากการประทุษร้ายด้วยเหตุส่วนตัวหรือการประพฤติช่ัวอย่างร้ายแรง
ของตนให้บุคคลในครอบครัวหรือผู้จัดการศพของผู้เดินทางไปราชการซึ่งถึงแก่ความตายนั้น ได้รับค่า
พาหนะในการเดินทางเพื่อไปปลงศพ หรือค่าพาหนะและค่าใช้จ่ายอ่ืนที่เกี่ยวกับการส่งศพกลับ  ทั้งนี้ 
ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด 
 

ลักษณะ ๒ 
การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร 

   
 

หมวด ๑ 
การเดินทางไปราชการชั่วคราว 

   
 

มาตรา ๑๓  การเดินทางไปราชการชั่วคราว ได้แก่ 
(๑) การไปปฏิบัติราชการชั่วคราวนอกที่ต้ังสํานักงานซึ่งปฏิบัติราชการปกติตาม

คําสั่งผู้บังคับบัญชา หรือตามหน้าที่ที่ปฏิบัติราชการโดยปกติ 
(๒)๘ (ยกเลิก) 
(๓) การไปสอบคัดเลือก หรือรับการคัดเลือกตามที่ได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา 
(๔) การไปช่วยราชการ ไปรักษาการในตําแหน่ง หรือไปรักษาราชการแทน 

                                                 
๖ มาตรา ๑๒ ทวิ เพิ่มโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๕) พ.ศ. ๒๕๓๔ 
๗ มาตรา ๑๒ ตรี เพิ่มโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๘) พ.ศ. ๒๕๕๓ 
๘ มาตรา ๑๓ (๒) ยกเลิกโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๕) 

พ.ศ. ๒๕๓๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

(๕) การเดินทางไปราชการเฉพาะระหว่างเวลาที่อยู่ในราชอาณาจักรของผู้ซึ่งรับ
ราชการประจําในต่างประเทศ 

(๖) การเดินทางข้ามแดนชั่วคราว เพื่อไปปฏิบัติราชการในดินแดนต่างประเทศตาม
ข้อตกลงระหว่างประเทศ 

 
มาตรา ๑๔  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว ได้แก่ 
(๑) เบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
(๒) ค่าเช่าที่พัก 
(๓) ค่าพาหนะ รวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเชื้อเพลิงหรือพลังงานสําหรับ

ยานพาหนะ ค่าระวางบรรทุก ค่าจ้างคนหาบหาม และอื่น ๆ ทํานองเดียวกัน 
(๔) ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จําเป็นต้องจ่ายเนื่องในการเดินทางไปราชการ 
 
มาตรา ๑๕๙  เบ้ียเลี้ยงเดินทางให้เบิกได้ในลักษณะเหมาจ่ายภายในวงเงินและ

เงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด 
 
มาตรา ๑๖๑๐  การนับเวลาเดินทางไปราชการเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ให้

นับต้ังแต่เวลาออกจากสถานที่อยู่หรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติจนกลับถึงสถานที่อยู่หรือสถานที่
ปฏิบัติราชการตามปกติ แล้วแต่กรณี 

เวลาเดินทางไปราชการในกรณีที่มีการพักแรม ให้นับย่ีสิบสี่ช่ัวโมงเป็นหนึ่งวัน ถ้าไม่
ถึงยี่สิบสี่ช่ัวโมงหรือเกินยี่สิบสี่ช่ัวโมงและส่วนที่ไม่ถึงหรือเกินยี่สิบสี่ช่ัวโมงนั้นนับได้เกินสิบสองชั่วโมง 
ให้ถือเป็นหนึ่งวัน 

เวลาเดินทางไปราชการในกรณีที่มิได้มีการพักแรม หากนับได้ไม่ถึงยี่สิบสี่ช่ัวโมงและ
ส่วนที่ไม่ถึงนั้นนับได้เกินสิบสองชั่วโมง ให้ถือเป็นหนึ่งวัน หากนับได้ไม่เกินสิบสองชั่วโมง แต่เกินหก
ช่ัวโมงขึ้นไป ให้ถือเป็นครึ่งวัน 

ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการมีความจําเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้า หรือไม่
สามารถเดินทางกลับท้องที่ต้ังสํานักงานปกติเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุส่วนตัว ตาม
มาตรา ๘/๑ การนับเวลาเดินทางไปราชการเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางกรณีลากิจหรือลาพักผ่อน
ก่อนปฏิบัติราชการ ให้นับเวลาต้ังแต่เริ่มปฏิบัติราชการเป็นต้นไป และกรณีลากิจหรือลาพักผ่อนหลัง
เสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ ให้ถือว่าสิทธิในการเบิกจ่ายเบี้ยเลี้ยงเดินทางสิ้นสุดลงเมื่อสิ้นสุดเวลาการ
ปฏิบัติราชการ 

 

                                                 
๙ มาตรา ๑๕ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๘) 

พ.ศ. ๒๕๕๓ 
๑๐ มาตรา ๑๖ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๗) 

พ.ศ. ๒๕๔๘ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

มาตรา ๑๗๑๑  การเดินทางไปราชการที่จําเป็นต้องพักแรม เว้นแต่การพักแรมซึ่ง
โดยปกติต้องพักแรมในยานพาหนะ หรือการพักแรมในที่พักแรมซึ่งทางราชการจัดที่พักไว้ให้แล้ว 
ให้ผู ้เดินทางไปราชการเบิกค่าเช่าที ่พักในลักษณะเหมาจ่ายหรือในลักษณะจ่ายจริงก็ได้  ทั้งนี้ 
ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด 

ในกรณีเป็นการเดินทางไปราชการในท้องที่ที่มีค่าครองชีพสูงหรือเป็นแหล่ง
ท่องเที่ยวกระทรวงการคลังอาจกําหนดให้ผู้เดินทางไปราชการเบิกค่าเช่าที่พักในอัตราสูงได้ตามความ
จําเป็น 

การเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะซึ่งมีผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง 
หรือตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศ
พลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรี ขึ้นไป หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพลตํารวจตรี ขึ้นไป เป็นหัวหน้า
คณะ หากมีความจําเป็นต้องใช้สถานที่ในที่เดียวกันกับที่พักเพื่อเป็นที่ประสานงานของคณะหรือ
บุคคลอื่น ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เพิ่มขึ้นสําหรับห้องพักอีกห้องหนึ่ง หรือจะเบิกค่าเช่าห้องชุดแทนก็ได้
เท่าที่จ่ายจริง  ทั้งนี้ ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด๑๒ 

 
มาตรา ๑๘๑๓  การเบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทางสําหรับการเดินทางไปราชการเรื่องหนึ่ง

เรื่องใดในสถานที่ปฏิบัติราชการแห่งเดียวกัน ให้เบิกได้เพียงระยะเวลาไม่เกินหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่
วันที่ออกเดินทาง ถ้าเกินต้องได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด สําหรับส่วนราชการใดที่ไม่มี
ปลัดกระทรวง ให้ผู้บังคับบัญชาที่มีอํานาจเช่นเดียวกับปลัดกระทรวงเป็นผู้อนุมัติ  ทั้งนี้ ให้พิจารณา
ถึงความจําเป็นและประหยัดด้วย 

 
มาตรา ๑๙๑๔ (ยกเลิก) 
 
มาตรา ๒๐๑๕  การเดินทางไปราชการ ณ สถานที่ปฏิบัติราชการใดที่ไม่สะดวก

ในการเดินทางไปกลับระหว่างสถานที่ปฏิบัติราชการนั้นกับสถานที่อยู่ ให้เบิกค่าเช่าที่พักระหว่างที่ไป
ราชการได้เพียงระยะเวลาไม่เกินหนึ่งร้อยยี่สิบวัน นับแต่วันที่ออกเดินทาง ถ้าเกินต้องได้รับอนุมัติจาก
ปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด สําหรับส่วนราชการใดที่ไม่มีปลัดกระทรวง ให้ผู้บังคับบัญชาที่มีอํานาจ
เช่นเดียวกับปลัดกระทรวงเป็นผู้อนุมัติ  ทั้งนี้ ให้พิจารณาถึงความจําเป็นและประหยัดด้วย 

                                                 
๑๑ มาตรา ๑๗ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๘) 

พ.ศ. ๒๕๕๓ 
๑๒ มาตรา ๑๗ วรรคสาม แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

(ฉบับท่ี ๙) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
๑๓ มาตรา ๑๘ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๒) 

พ.ศ. ๒๕๒๗ 
๑๔ มาตรา ๑๙ ยกเลิกโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๕) พ.ศ. 

๒๕๓๔ 
๑๕ มาตรา ๒๐ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๒) 

พ.ศ. ๒๕๒๗ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

วรรคสอง๑๖ (ยกเลิก) 
 
มาตรา ๒๑  ในกรณีที่ผู้ เ ดินทางไปราชการเจ็บป่วยและจําเป็นต้องพักเพื่อ

รักษาพยาบาล ให้เบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พักสําหรับวันที่พักนั้นได้ แต่ทั้งนี้ ต้องไม่เกินสิบวัน 
ภายใต้บังคับวรรคหนึ่ง ในกรณีที่ผู้เดินทางเจ็บป่วยและต้องเข้าพักรักษาตัวใน

สถานพยาบาล ให้งดเบิกค่าเช่าที่พัก เว้นแต่กรณีที่จําเป็น 
การเจ็บป่วยตามวรรคหนึ่งต้องมีใบรับรองแพทย์ที่ทางราชการรับรอง ในกรณีที่ไม่มี

แพทย์ที่ทางราชการรับรองอยู่ในท้องที่ที่เกิดการเจ็บป่วย ผู้เดินทางต้องชี้แจงประกอบ 
 
มาตรา ๒๒๑๗  การเดินทางไปราชการ โดยปกติให้ใช้ยานพาหนะประจําทางและให้

เบิกค่าพาหนะได้โดยประหยัด 
ในกรณีที่ไม่มียานพาหนะประจําทาง หรือมีแต่ต้องการความรวดเร็วเพื่อประโยชน์

แก่ราชการ ให้ใช้พาหนะอื่นได้ แต่ผู้เดินทางไปราชการจะต้องชี้แจงเหตุผลและความจําเป็นไว้ใน
หลักฐานการขอเบิกค่าพาหนะนั้น 

การเบิกค่าพาหนะรับจ้างให้เบิกได้สําหรับกรณีดังต่อไปนี้ 
(๑) การเดินทางไปกลับระหว่างสถานที่อยู่ ที่พัก หรือสถานที่ปฏิบัติราชการกับ

สถานียานพาหนะประจําทาง หรือกับสถานที่จัดพาหนะที่ต้องใช้ในการเดินทางไปยังสถานที่ปฏิบัติ
ราชการภายในเขตจังหวัดเดียวกัน 

(๒) การเดินทางไปกลับระหว่างสถานที่อยู่ ที่พัก กับสถานที่ปฏิบัติราชการภายใน
เขตจังหวัดเดียวกันวันละไม่เกินสองเที่ยว 

(๓) การเดินทางไปราชการในเขตกรุงเทพมหานคร 
การเดินทางตาม (๑) หากเป็นการเดินทางข้ามเขตจังหวัด ให้เบิกค่าพาหนะรับจ้าง

ได้เท่าที่จ่ายจริง แต่ต้องไม่เกินอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด 
การเดินทางไปสอบคัดเลือกหรือรับการคัดเลือก ผู้เดินทางไปราชการจะเบิกค่า

พาหนะรับจ้างตาม (๒) ไม่ได้ 
ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการมีความจําเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้า หรือไม่

สามารถเดินทางกลับท้องที่ต้ังสํานักงานปกติ เมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการเพราะมีเหตุส่วนตัวตาม
มาตรา ๘/๑ ให้เบิกค่าพาหนะเท่าที่จ่ายจริงตามเส้นทางที่ได้รับคําสั่งให้เดินทางไปราชการ กรณีที่มี
การเดินทางนอกเส้นทางในระหว่างการลานั้น ให้เบิกค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริงโดยไม่เกินอัตราตาม
เส้นทางที่ได้รับคําสั่งให้เดินทางไปราชการ 

 
มาตรา ๒๓  การเดินทางไปราชการโดยยานพาหนะประจําทางให้เป็นไปตาม

หลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกําหนด 
 

                                                 
๑๖ มาตรา ๒๐ วรรคสอง ยกเลิกโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

(ฉบับท่ี ๕) พ.ศ. ๒๕๓๔ 
๑๗ มาตรา ๒๒ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๙) 

พ.ศ. ๒๕๖๐ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

มาตรา ๒๔  ในท้องที่จังหวัดใดที่ไม่มีอัตราค่าพาหนะประเภทใดกําหนดไว้ ให้ผู้ว่า
ราชการจังหวัดกําหนดอัตราค่าพาหนะดังกล่าวขึ้นไว้ เพื่อประโยชน์ในการพิจารณาอนุมัติและการ
ตรวจสอบ เมื่อกําหนดแล้วให้แจ้งกระทรวงการคลัง 

 
มาตรา ๒๕๑๘  การใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ ผู้เดินทางจะต้องได้รับ

อนุญาตจากผู้บังคับบัญชาดังต่อไปนี้ และต้องใช้พาหนะนั้นตลอดเส้นทาง จึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชย
เป็นค่าพาหนะในลักษณะเหมาจ่ายได้ คือ 

(๑) อธิบดีขึ้นไปหรือตําแหน่งที่เทียบเท่า สําหรับราชการบริหารส่วนกลาง 
(๒) หัวหน้าสํานักงาน สําหรับราชการบริหารส่วนกลาง ที่มีสํานักงานอยู่ในส่วน

ภูมิภาคหรือมีสํานักงานแยกต่างหากจากกระทรวง ทบวง กรม 
(๓) หัวหน้าส่วนราชการในภูมิภาค สําหรับราชการบริหารส่วนภูมิภาค 
ในกรณีผู้เดินทางไม่สามารถใช้พาหนะส่วนตัวได้ตลอดเส้นทาง ต้องชี้แจงเหตุผล

ความจําเป็นต่อผู้บังคับบัญชาตาม (๑) (๒) หรือ (๓) เพื่อพิจารณาอนุญาต 
 
มาตรา ๒๖  เงินชดเชยเป็นค่าพาหนะตามมาตรา ๒๕ ให้เบิกจ่ายในประเภทค่า

พาหนะตามหลักเกณฑ์และอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด 
 
มาตรา ๒๗๑๙  การเดินทางไปราชการโดยเครื่องบิน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์

ดังต่อไปนี้ 
(๑) ช้ันธุรกิจ สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งดังต่อไปนี้ 

(ก) หัวหน้าคณะผู้แทนรัฐบาล 
(ข) ประธานรัฐสภา และรองประธานรัฐสภา 
(ค) ประธานวุฒิสภา และรองประธานวุฒิสภา 
(ง) ประธานสภาผู้แทนราษฎร และรองประธานสภาผู้แทนราษฎร 
(จ) รัฐมนตรี 
(ฉ) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ตําแหน่งหัวหน้าส่วนราชการระดับ

กระทรวงหรือตําแหน่งที่เทียบเท่า สมุหราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก 
ผู้บัญชาการทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ และผู้บัญชาการตํารวจแห่งชาติ 

(๒) ช้ันประหยัด สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งดังต่อไปนี้ 
(ก) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ได้แก่ รองปลัดกระทรวง ผู้ตรวจ

ราชการ อธิบดีหรือตําแหน่งที่เทียบเท่า ผู้ว่าราชการจังหวัด เอกอัครราชทูต ตําแหน่งประเภทวิชาการ
ระดับทรงคุณวุฒิ ตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง หรือ
ตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรี ขึ้นไป หรือ
ข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพลตํารวจตรีขึ้นไป 
                                                 

๑๘ มาตรา ๒๕ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๙) 
พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๑๙ มาตรา ๒๗ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๙) 
พ.ศ. ๒๕๖๐ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

(ข) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ ตําแหน่งประเภททั่วไป
ระดับทักษะพิเศษ ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ
พิเศษ ตําแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ ตําแหน่ง
ประเภททั่วไประดับชํานาญงาน หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันโท นาวาโท นาวาอากาศโท ขึ้นไป 
หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจโท ขึ้นไป  ทั้งนี้ นอกจากที่ระบุใน (ก) 

(ค) ผู้ดํารงตําแหน่งระดับ หรือยศ ตํ่ากว่าที่ระบุใน (ก) หรือ (ข) เฉพาะกรณีที่มี
ความจําเป็นรีบด่วนเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ 

ในกรณีผู้เดินทางตาม (๒) (ก) มีความจําเป็นต้องโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่า
สิทธิ ให้ผู้ดํารงตําแหน่งที่เดินทางดังกล่าวสามารถเดินทางและเบิกค่าโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่า
สิทธิได้โดยต้องได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด ผู้บัญชาการหน่วยบัญชาการถวายความ
ปลอดภัยรักษาพระองค์ สมุหราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการ
ทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศและผู้บัญชาการตํารวจแห่งชาติ สําหรับส่วนราชการใดที่ไม่มี
ปลัดกระทรวง ให้ผู้บังคับบัญชาที่มีอํานาจเช่นเดียวกับปลัดกระทรวงเป็นผู้อนุมัติ 

การเดินทางซึ่งไม่เข้าหลักเกณฑ์ตาม (๑) หรือ (๒) จะเบิกค่าใช้จ่ายได้ไม่เกินค่า
พาหนะในการเดินทางภาคพื้นดินระยะเดียวกันตามสิทธิซึ่งผู้เดินทางจะพึงเบิกได้ 

 
มาตรา ๒๘๒๐  ผู้เดินทางไปราชการในหน้าที่เลขานุการกับผู้บังคับบัญชาที่เป็น

หัวหน้าคณะ ซึ่งดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ 
ตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง ตําแหน่งประเภทวิชาการ
ระดับเชี่ยวชาญ ตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการ
ทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวา
อากาศเอกพิเศษ ขึ้นไป หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก อัตราเงินเดือนพันตํารวจเอก
พิเศษ ขึ้นไป หากมีความจําเป็นต้องเดินทางพร้อมกับผู้บังคับบัญชาและเพื่อประโยชน์ในการประสาน
สั่งการในระหว่างเดินทางไปราชการ ให้เบิกค่าพาหนะได้เท่ากับที่ผู้บังคับบัญชามีสิทธิเบิกและให้พักแรม
ในที่เดียวกับผู้บังคับบัญชา โดยเบิกค่าเช่าที่พักได้ตามสิทธิที่ตนเองได้รับ หรือเบิกได้เท่าที่จ่ายจริงใน
อัตราตํ่าสุดของที่พักนั้น แต่ไม่เกินอัตราที่ผู้บังคับบัญชามีสิทธิเบิก๒๑ 

ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการในหน้าที่เลขานุการกับผู้บังคับบัญชาตามวรรคหนึ่งมี
หลายคนให้มีสิทธิเบิกค่าพาหนะและค่าเช่าที่พักเท่ากับที่ผู้บังคับบัญชามีสิทธิเบิกได้เพียงหนึ่งคน ส่วน
ผู้เดินทางไปราชการในหน้าที่เลขานุการคนอื่น ๆ ให้เบิกค่าพาหนะและค่าเช่าที่พักได้ตามสิทธิของตน 

 
มาตรา ๒๙  ผู้เดินทางไปราชการเพื่อทําหน้าที่รับรอง หรือปฏิบัติงานร่วมกับชาว

ต่างประเทศ จะเบิกค่าพาหนะในการเดินทางเท่ากับที่ต้องเบิกสําหรับชาวต่างประเทศนั้นก็ได้ 
ผู้เดินทางไปราชการตามคําสั่งของทางราชการเพื่อทําหน้าที่เป็นองครักษ์ ผู้อารักขา 

ผู้อํานวยความสะดวกอย่างใกล้ชิด หรือผู้ที่เข้าร่วมประชุมหารือ แก่ชาวต่างประเทศที่เป็นประมุขแห่ง
                                                 

๒๐ มาตรา ๒๘ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๗) 
พ.ศ. ๒๕๔๘ 

๒๑ มาตรา ๒๘ วรรคหนึ่ง แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
(ฉบับท่ี ๙) พ.ศ. ๒๕๖๐ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

รัฐหรือบุคคลสําคัญของต่างประเทศ นอกจากจะเบิกค่าพาหนะตามวรรคหนึ่งได้แล้ว จะเบิกค่าเช่าที่
พักเท่าที่จ่ายจริงในลักษณะประหยัดตามความจําเป็นในสถานที่แห่งเดียวกับที่ชาวต่างประเทศพักอยู่
นั้นด้วยก็ได้ โดยให้อยู่ในดุลยพินิจของปลัดกระทรวงเจ้าสังกัดที่จะพิจารณาอนุมัติตามความจําเป็น
และเหมาะสม สําหรับส่วนราชการใดที่ไม่มีปลัดกระทรวง ให้ผู้บังคับบัญชาที่มีอํานาจเช่นเดียวกับ
ปลัดกระทรวงเป็นผู้อนุมัติ๒๒ 

 
มาตรา ๒๙/๑๒๓  นักบริหารการทูตระดับสูง ซึ่งได้รับคําสั่งให้เดินทางกลับประเทศไทย

เพื่อเข้าเฝ้าพระมหากษัตริย์ เพื่อกราบถวายบังคมลาและรับพระราชสาส์นตราตั้งและพระราชสาส์น
ถอนก่อนเดินทางไปดํารงตําแหน่งประจําในต่างประเทศ หากจะนําคู่สมรสบุตรอายุไม่เกินยี่สิบห้าปีซึ่ง
ไม่มีคู่สมรสและอยู่ในอุปการะที่จะต้องเดินทางไปอยู่ในต่างประเทศด้วยและผู้ติดตามร่วมเดินทาง
กลับประเทศไทยเพื่อเดินทางพร้อมกันต่อเนื่องไปประเทศประจําการใหม่และประเทศไทยเป็น
เส้นทางผ่านหรืออยู่ใกล้เคียงกับประเทศที่จะไปประจําการใหม่ ให้อยู่ในดุลยพินิจของปลัดกระทรวง
เจ้าสังกัดที่จะพิจารณาอนุญาตตามความจําเป็นและเหมาะสมและให้เบิกค่าพาหนะและค่าเช่าที่พักได้ 
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ค่าพาหนะสําหรับคู่สมรสและบุตรดังกล่าว ให้เบิกได้ในอัตราเดียวกับนักบริหาร
การทูตระดับสูง แต่ถ้ามิได้เดินทางพร้อมกับนักบริหารการทูตระดับสูง ให้เบิกได้ในอัตราต่ําสุด 
สําหรับผู้ติดตามไม่ว่าจะเดินทางพร้อมกันหรือไม่ ให้เบิกได้ในอัตราต่ําสุด 

(๒) ค่าเช่าที่พักให้เบิกได้ตามความจําเป็น เว้นแต่กรณีที่ผู้เดินทางมีเคหสถานของ
ตนเองที่สามารถพักอาศัยได้ ให้งดเบิกค่าเช่าที่พัก 

การเบิกค่าเช่าที่พัก ให้นักบริหารการทูตระดับสูง คู่สมรส บุตร และผู้ติดตาม
ดังกล่าวพักแรมรวมกันสองคนต่อหนึ่งห้อง และให้เบิกค่าเช่าที่พักในอัตราค่าเช่าห้องพักคู่คนละไม่เกิน
ร้อยละเจ็ดสิบของอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว เว้นแต่เป็นกรณีที่ไม่เหมาะสมจะพักรวมกัน หรือมีเหตุ
จําเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อ่ืนได้ ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวสําหรับ
ผู้ติดตามให้เบิกได้เท่ากับข้าราชการในตําแหน่งระดับตํ่าสุด 

 
มาตรา ๓๐  ผู้เดินทางไปราชการซึ่งต้องนําสิ่งของเครื่องใช้ของทางราชการไปด้วย 

ให้เบิกค่าพาหนะสําหรับสิ่งของเครื่องใช้นั้นได้โดยประหยัด 
 
มาตรา ๓๑  ผู้เดินทางไปราชการซึ่งต้องจ่ายค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จําเป็น เนื่องในการ

เดินทางไปราชการ ให้เบิกค่าใช้จ่ายนั้นได้โดยประหยัด 
 

หมวด ๒ 
การเดินทางไปราชการประจํา 

   
                                                 

๒๒ มาตรา ๒๙ วรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
(ฉบับท่ี ๗) พ.ศ. ๒๕๔๘ 

๒๓ มาตรา ๒๙/๑ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
(ฉบับท่ี ๘) พ.ศ. ๒๕๕๓ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

 
มาตรา ๓๒๒๔  การเดินทางไปราชการประจํา ได้แก่ 
(๑) การเดินทางไปประจําต่างสํานักงาน ไปรักษาการในตําแหน่ง หรือรักษาราชการ

แทนเพื่อดํารงตําแหน่งใหม่ ณ สํานักงานแห่งใหม่ 
(๒) การเดินทางไปประจําสํานักงานแห่งเดิมในท้องที่แห่งใหม่ในกรณีย้ายสํานักงาน 
(๓) การเดินทางไปปฏิบัติงานตามโครงการหรือการเดินทางไปช่วยราชการที่มี

กําหนดเวลาสิ้นสุดของโครงการหรือการช่วยราชการไว้ชัดเจน ซึ่งมีกําหนดเวลาตั้งแต่หนึ่งปีขึ้นไป 
(๔) การเดินทางไปช่วยราชการที่ไม่อาจกําหนดระยะเวลาสิ้นสุดหรือมีกําหนดเวลา

ไม่ถึงหนึ่งปีซึ่งต่อมาภายหลัง ส่วนราชการมีความจําเป็นต้องให้ข้าราชการผู้นั้นอยู่ช่วยราชการ ณ 
สถานที่แห่งเดิมนั้นให้นับเวลาการช่วยราชการต่อเนื่องและให้ถือเวลาการช่วยราชการตั้งแต่วันที่ครบ
กําหนดหนึ่งปีเป็นต้นไปเป็นการเดินทางไปราชการประจํา 

 
มาตรา ๓๓๒๕  ผู้เดินทางไปราชการประจําซึ่งมิใช่ผู้ซึ่งได้รับคําสั่งให้เดินทางไป

ประจําสํานักงานแห่งใหม่ตามคําร้องขอของตนเอง ให้เบิกค่าใช้จ่ายได้ตามมาตรา ๑๔ และกรณีที่
ผู้เดินทางดังกล่าวมีความจําเป็นต้องย้ายที่อยู่ใหม่ ให้เบิกค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัวในลักษณะเหมาจ่าย
ได้ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด 

 
มาตรา ๓๔  การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการประจําในกรณีที่มิได้กําหนด

ไว้ในหมวดนี้ ให้นําหลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ในลักษณะ ๒ หมวด ๑ มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
 
มาตรา ๓๕  การนับเวลาเดินทางไปราชการเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางให้

นับต้ังแต่เวลาออกจากสถานที่อยู่จนถึงสถานที่พักที่ไปรับราชการแห่งใหม่ 
 
มาตรา ๓๖๒๖  ผู้เดินทางไปราชการประจําจะเบิกค่าเช่าที่พักและค่าพาหนะสําหรับ

บุคคลในครอบครัวได้โดยประหยัด 
การเบิกค่าเช่าที่พักและค่าพาหนะสําหรับผู้ติดตามให้เบิกได้ดังต่อไปนี้ 
(๑) หนึ่งคน สําหรับข้าราชการซึ่งดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับชํานาญงาน 

ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ ตําแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน หรือตําแหน่งที่
เทียบเท่า หรือข้าราชการทหาร ซึ่งมียศพันโท นาวาโท นาวาอากาศโท ลงมา หรือข้าราชการตํารวจ
ซึ่งมียศพันตํารวจโท ลงมา 

(๒) ไม่เกินสองคน สําหรับข้าราชการซึ่งดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง 
ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ ตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น ตําแหน่งประเภท
                                                 

๒๔ มาตรา ๓๒ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
(ฉบับท่ี ๗) พ.ศ. ๒๕๔๘ 

๒๕ มาตรา ๓๓ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๗) 
พ.ศ. ๒๕๔๘ 

๒๖ มาตรา ๓๖ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๗) 
พ.ศ. ๒๕๔๘ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

อํานวยการระดับสูง ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ ตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะ
พิเศษ ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ 
ตําแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ หรือตําแหน่งที่
เทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ขึ้นไป หรือข้าราชการ
ตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก ขึ้นไป๒๗ 

 
มาตรา ๓๗๒๘  ค่าพาหนะและค่าเช่าที่พักสําหรับบุคคลในครอบครัวนอกจาก

ผู้ติดตาม ให้เบิกได้ในอัตราเดียวกับผู้เดินทางไปราชการประจําตามมาตรา ๓๓ สําหรับผู้ติดตามให้เบิก
ได้เท่ากับข้าราชการในตําแหน่งระดับตํ่าสุด 

ในกรณีที่เดินทางไปถึงท้องที่ต้ังสํานักงานตามมาตรา ๓๒ (๑) (๒) และ (๓) ถ้าไม่
อาจเข้าพักในที่พักอาศัยที่ทางราชการจัดให้หรือบ้านเช่าได้ และผู้บังคับบัญชาดังต่อไปนี้อนุญาตแล้ว 
ให้เบิกค่าเช่าที่พักสําหรับตนเองและบุคคลในครอบครัวได้ไม่เกินเจ็ดวันนับแต่วันไปถึงท้องที่ต้ัง
สํานักงานนั้น 

(๑) อธิบดีขึ้นไป หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า สําหรับราชการบริหารส่วนกลาง 
(๒) หัวหน้าสํานักงาน สําหรับราชการบริหารส่วนกลางที่มีสํานักงานอยู่ในส่วน

ภูมิภาคหรือมีสํานักงานแยกต่างหากจากกระทรวง ทบวง กรม 
(๓)๒๙ หัวหน้าส่วนราชการในภูมิภาค สําหรับราชการบริหารส่วนภูมิภาค 
ถ้ามีความจําเป็นที่จะต้องเบิกค่าเช่าที่ พักเกินเจ็ดวัน ต้องได้รับอนุมั ติจาก

ปลัดกระทรวงเจ้าสังกัดเดิม สําหรับส่วนราชการใดที่ไม่มีปลัดกระทรวง ให้ผู้บังคับบัญชาที่มีอํานาจ
เช่นเดียวกับปลัดกระทรวงเป็นผู้อนุมัติ 

 
มาตาม ๓๘  ในกรณีที่ผู้เดินทางไปประจําต่างสํานักงานเดินทางโดยเครื่องบินตาม

มาตรา ๒๗ ให้บุคคลในครอบครัวเดินทางโดยเครื่องบินได้ด้วย 
 
มาตรา ๓๙๓๐  ในกรณีจําเป็นซึ่งไม่อาจนําบุคคลในครอบครัวไปพร้อมกับผู้เดินทาง

ได้ ให้ผู้ เดินทางรายงานชี้แจงเหตุผลความจําเป็นและกําหนดเวลาที่จะเลื่อนการเดินทางต่อ
ผู้บังคับบัญชาตามลําดับช้ันจนถึงผู้ดํารงตําแหน่งอธิบดี หรือปลัดกระทรวงหรือตําแหน่งที่เทียบเท่า 
แล้วแต่กรณี สําหรับราชการบริหารส่วนกลาง หรือผู้ว่าราชการจังหวัดสําหรับราชการบริหารส่วน
ภูมิภาค แต่ถ้าผู้เดินทางดํารงตําแหน่งอธิบดีหรือผู้ว่าราชการจังหวัด ให้เสนอผู้บังคับบัญชาเหนือตน
ขึ้นไปอีกช้ันหนึ่ง 

                                                 
๒๗ มาตรา ๓๖ วรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

(ฉบับท่ี ๙) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
๒๘ มาตรา ๓๗ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๗) 

พ.ศ. ๒๕๔๘ 
๒๙ มาตรา ๓๗ (๓) แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

(ฉบับท่ี ๙) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
๓๐ มาตรา ๓๙ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๒) 

พ.ศ. ๒๕๒๗ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

การขอเลื่อนการเดินทางตามวรรคหนึ่ง ให้ขอก่อนที่ข้าราชการหรือลูกจ้างผู้นั้นจะ
เดินทาง 

ผู้บังคับบัญชาตามวรรคหนึ่งมีอํานาจอนุญาตให้เลื่อนการเดินทางได้ภายในเวลาอัน
สมควร แต่ต้องไม่เกินหนึ่งปีนับแต่วันที่ปรากฏในคําสั่งให้เดินทางไปราชการ 

 
มาตรา ๔๐ ผู้เดินทางไปราชการประจําซึ่งได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางล่วงหน้าไปแล้ว 

ถ้าไม่ได้เดินทางภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับให้นําเงินค่าใช้จ่ายที่ได้รับไปแล้วส่งคืนทันที่ 
 
มาตรา ๔๑๓๑  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในกรณีไปประจําสํานักงานซึ่งต่าง

สังกัดให้เบิกจากสังกัดใหม่ซึ่งไปประจํา 
 

หมวด ๓ 
การเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม 

   
 

มาตรา ๔๒  การเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม ให้หมายความถึงการเดินทางเพื่อกลับ
ภูมิลําเนาเดิมของผู้เดินทางไปราชการประจําในกรณีที่ออกจากราชการหรือถูกสั่งพักราชการ 

 
มาตรา ๔๓  ข้าราชการซึ่งออกจากราชการหรือลูกจ้างซึ่งทางราชการเลิกจ้าง จะ

เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางสําหรับตนเองและบุคคลในครอบครัว ได้เฉพาะค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ 
และค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัวเพื่อกลับภูมิลําเนาเดิมของข้าราชการหรือลูกจ้างผู้นั้น ตามอัตราสําหรับ
ตําแหน่งระดับ ช้ันหรือยศครั้งสุดท้ายก่อนออกจากราชการหรือเลิกจ้าง 

ในกรณีที่ข้าราชการหรือลูกจ้างถึงแก่ความตาย ให้สิทธิในการเบิกค่าใช้จ่ายตาม
วรรคหนึ่งตกแก่ทายาทผู้ใดผู้หนึ่ง ที่อยู่กับข้าราชการหรือลูกจ้างขณะถึงแก่ความตาย 

ในกรณีที่ไม่มีทายาทที่อยู่กับข้าราชการหรือลูกจ้างขณะถึงแก่ความตายหรือมี
ทายาทแต่ไม่สามารถจัดการได้ ให้สิทธิในการเบิกค่าใช้จ่ายตามวรรคหนึ่งตกแก่ทายาทผู้ใดผู้หนึ่งที่
มิได้ไปอยู่ด้วย ถ้าทายาทผู้นั้นต้องเดินทางไปจัดการดังกล่าวให้เบิกค่าใช้จ่ายตามวรรคหนึ่งสําหรับ
ตนเองได้เฉพาะการเดินทางกลับ 

การเดินทางและการขนย้ายสิ่งของตามมาตรานี้ ให้กระทําภายในหนึ่งร้อยแปดสิบ
วันนับแต่วันออกจากราชการ เลิกจ้าง หรือตาย ถ้าเกินต้องได้รับความตกลงจากกระทรวงการคลัง 

 
มาตรา ๔๔  ข้าราชการซึ่งถูกสั่งพักราชการหรือลูกจ้างซึ่งถูกสั่งพักการจ้าง จะเบิก

ค่าใช้จ่ายสําหรับตนเองและบุคคลในครอบครัว เฉพาะค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ และค่าขนย้ายสิ่งของ
ส่วนตัวเพื่อกลับภูมิลําเนาเดิมของข้าราชการหรือลูกจ้างผู้นั้นโดยจะไม่รอผลการสอบสวนถึงที่สุดก็ได้ 

 

                                                 
๓๑ มาตรา ๔๑ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๘) 

พ.ศ. ๒๕๕๓ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

มาตรา ๔๕  ในกรณีที่ผู้มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิมตาม
มาตรา ๔๓ และมาตรา ๔๔ จะขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปยังท้องที่อ่ืนซึ่งมิใช่ภูมิลําเนาเดิมโดย
เสียค่าใช้จ่ายในการเดินทางไม่สูงกว่า ให้กระทําได้เมื่อได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชาซึ่งดํารง
ตําแหน่งอธิบดีขึ้นไปหรือตําแหน่งที่เทียบเท่าสําหรับราชการบริหารส่วนกลาง หรือผู้ว่าราชการจังหวัด
สําหรับราชการบริหารส่วนภูมิภาค 

 
มาตรา ๔๖  การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิมในกรณีที่มิได้กําหนด

ไว้ในหมวดนี้ ให้นําบทบัญญัติในลักษณะ ๒ หมวด ๒ มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
 

ลักษณะ ๓ 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ 

   
 

หมวด ๑ 
การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 

   
 

มาตรา ๔๗๓๒  การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว ได้แก่ 
(๑) การเดินทางของผู้รับราชการประจําในประเทศไทยซึ่งเดินทางไปราชการนอก

ราชอาณาจักรเพื่อปฏิบัติงานการประชุม เจรจาธุรกิจ ดูงาน ตรวจสอบบัญชี หรือปฏิบัติหน้าที่อย่าง
อ่ืนเป็นครั้งคราวตามความจําเป็น 

(๒) การเดินทางของผู้รับราชการประจําในต่างประเทศซึ่งเดินทางไปราชการ ณ ที่ใด ๆ 
ในต่างประเทศหรือมายังประเทศไทย เฉพาะเวลาที่เดินทางอยู่นอกราชอาณาจักร เพื่อปฏิบัติงานนอก
ที่ต้ังสํานักงานในเขตอาณาหรือเขตพื้นที่รับผิดชอบ หรือ 

(๓) การเดินทางของผู้รับราชการประจําในต่างประเทศซึ่งเดินทางไปช่วยราชการ
รักษาการในตําแหน่ง หรือรักษาราชการแทนต่างสํานักงานในต่างประเทศ เฉพาะเวลาที่ออกเดินทาง
จากที่พักซึ่งเป็นที่ต้ังสํานักงานแห่งเดิมจนถึงที่พักซึ่งเป็นที่ต้ังสํานักงานแห่งใหม่ 

ถ้าผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวได้รับความช่วยเหลือจากต่างประเทศ
หรือจากหน่วยงานใด ๆ ในเรื่องค่าใช้จ่ายในการเดินทางแล้ว ไม่มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการตามพระราชกฤษฎีกานี้อีก แต่หากความช่วยเหลือที่ได้รับน้อยกว่าสิทธิที่จะพึงมีตามพระราช
กฤษฎีกานี้ ให้เบิกค่าใช้จ่ายสมทบได้ตามเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด 
 

มาตรา ๔๘  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว ได้แก่ 
(๑) เบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
(๒) ค่าเช่าที่พัก 

                                                 
๓๒ มาตรา ๔๗ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๗) 

พ.ศ. ๒๕๔๘ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

(๓) ค่าพาหนะรวมทั้งค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเชื้อเพลิงหรือพลังงานสําหรับ
ยานพาหนะ ค่าระวางบรรทุก ค่าจ้างคนหาบหาม และอื่นๆ ทํานองเดียวกัน 

(๔) ค่ารับรอง 
(๕) ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จําเป็นเนื่องในการเดินทางไปราชการ 
 
มาตรา ๔๙๓๓  เบ้ียเลี้ยงเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวให้เบิกได้ในลักษณะ

เหมาจ่ายภายในวงเงินที่กระทรวงการคลังกําหนด 
ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวท่ีมิได้เบิกเบ้ียเลี้ยงเดินทางตามวรรคหนึ่ง 

ให้เบิกค่าอาหารและค่าเครื่องดื่ม รวมทั้งค่าภาษีและค่าบริการที่โรงแรม ภัตตาคาร หรือร้านค้า เรียก
เก็บจากผู้เดินทางไปราชการได้เท่าที่จ่ายจริง ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด 
และให้เบิกค่าใช้สอยเบ็ดเตล็ดได้ในลักษณะเหมาจ่าย ภายในวงเงินที่กระทรวงการคลังกําหนด 

หากผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวตามวรรคสองไปราชการตั้งแต่เจ็ดวัน
ขึ้นไปให้เบิกค่าทําความสะอาดเสื้อผ้าสําหรับระยะเวลาที่เกินเจ็ดวันได้เท่าที่จ่ายจริง ภายในวงเงินและ
เงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด 

ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวจะเลือกเบิกค่าใช้จ่ายตามวรรคหนึ่งหรือ
วรรคสองได้เพียงอย่างเดียว ตลอดระยะเวลาของการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวนั้นไม่ว่า
จะเดินทางไปประเทศเดียว หรือหลายประเทศก็ตาม 

การเดินทางไปราชการชั่วคราวของผู้รับราชการประจําในต่างประเทศภายในประเทศ
ที่ผู้นั้นประจําอยู่ ให้เบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทางได้ในอัตรากึ่งหนึ่ง 

ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการเจ็บป่วยและจําเป็นต้องพักเพื่อรักษาพยาบาล ให้นํา
มาตรา ๒๑ มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

การเดินทางไปราชการของลูกจ้างที่ส่วนราชการในต่างประเทศเป็นผู้จ้าง ให้เบิกเบ้ีย
เลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พักได้ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกําหนด 

 
มาตรา ๕๐๓๔  การนับเวลาเดินทางไปราชการต่างประเทศเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยง

เดินทางสําหรับผู้รับราชการประจําในประเทศไทย ให้นับต้ังแต่ประทับตราหนังสือเดินทางออกจาก
ประเทศไทยจนถึงเวลาที่ประทับตราหนังสือเดินทางเข้าประเทศไทย สําหรับผู้รับราชการประจําใน
ต่างประเทศ ให้นับต้ังแต่เดินทางจากที่พักประจําในต่างประเทศหรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติ
จนกลับถึงที่พักประจําในต่างประเทศหรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติ แล้วแต่กรณี แต่ในกรณีที่
เดินทางมายังประเทศไทย มิให้รวมเวลาตั้งแต่ประทับตราหนังสือเดินทางเข้าประเทศไทยจนถึงเวลาที่
ประทับตราหนังสือเดินทางออกจากประเทศไทย 

ในกรณีการเดินทางของข้าราชการในส่วนราชการที่ใช้เอกสารอย่างอื่นซึ่งมิใช่
หนังสือเดินทางเวลาที่ถือว่าเป็นเวลาเข้าและออกจากประเทศไทยให้ใช้เวลาประทับตราเข้าและออก
ในเอกสารนั้น 
                                                 

๓๓ มาตรา ๔๙ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๗) 
พ.ศ. ๒๕๔๘ 

๓๔ มาตรา ๕๐ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๗) 
พ.ศ. ๒๕๔๘ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

เวลาเดินทางไปราชการในกรณีที่มีการพักแรม ให้นับย่ีสิบสี่ช่ัวโมงเป็นหนึ่งวัน ถ้าไม่
ถึงยี่สิบสี่ช่ัวโมงหรือเกินยี่สิบสี่ช่ัวโมงและส่วนที่ไม่ถึงหรือเกินยี่สิบสี่ช่ัวโมงนั้นนับได้เกินสิบสองชั่วโมง 
ให้ถือเป็นหนึ่งวัน 

เวลาเดินทางไปราชการในกรณีที่มิได้มีการพักแรม หากนับได้ไม่ถึงยี่สิบสี่ช่ัวโมงและ
ส่วนที่ไม่ถึงนั้นนับได้เกินสิบสองชั่วโมง ให้ถือเป็นหนึ่งวัน หากนับได้ไม่เกินสิบสองชั่วโมง แต่เกินหก
ช่ัวโมงขึ้นไป ให้ถือเป็นครึ่งวัน 

ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการมีความจําเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้า หรือไม่
สามารถเดินทางกลับท้องที่ต้ังสํานักงานปกติเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุส่วนตัวตาม
มาตรา ๘/๑ การนับเวลาเดินทางไปราชการเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางกรณีลากิจหรือลาพักผ่อน
ก่อนปฏิบัติราชการ ให้นับเวลาตั้งแต่เริ่มปฏิบัติราชการเป็นต้นไป ยกเว้นในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการ
มีเหตุจําเป็นต้องพักแรมในท้องที่ที่ปฏิบัติราชการก่อนวันเริ่มปฏิบัติราชการให้นับเวลาเพื่อคํานวณเบี้ย
เลี้ยงเดินทางตั้งแต่เวลาเข้าที่พักในท้องที่ที่ปฏิบัติราชการ  ทั้งนี้ ไม่เกินยี่สิบสี่ช่ัวโมงเมื่อนับถึงเวลาเริ่ม
ปฏิบัติราชการ และกรณีลากิจหรือลาพักผ่อนหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ ให้ถือว่าสิทธิในการ
เบิกจ่ายเบี้ยเลี้ยงเดินทางสิ้นสุดลงเมื่อสิ้นสุดเวลาการปฏิบัติราชการ 

 
มาตรา ๕๑๓๕  การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวที่จําเป็นต้องพักแรม 

เว้นแต่การพักแรมซึ่งโดยปกติต้องพักแรมในยานพาหนะ หรือการพักแรมในที่พักแรมซึ่งทางราชการ
จัดที่พักไว้ให้แล้วให้ผู้เดินทางไปราชการเบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงตามสิทธิที่ตนเองได้รับในการ
พักอาศัยคนเดียว  ทั้งนี้ ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด 

การเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ ให้ผู้เดินทางไปราชการเบิกค่าเช่าที่พักได้
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับ
ชํานาญการพิเศษ ตําแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ 
ตําแหน่งประเภททั่วไประดับชํานาญงาน ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ ตําแหน่งประเภท
ทั่วไประดับปฏิบัติงาน หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวา
อากาศเอก ลงมา หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก ลงมา ให้พักแรมรวมกันสองคนต่อหนึ่ง
ห้อง โดยให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคู่ คนละไม่เกินร้อยละเจ็ดสิบของ
อัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว ถ้าผู้ดํารงตําแหน่งดังกล่าวแยกพักห้องพักคนเดียวให้เบิกได้อัตราเดียวกัน 
เว้นแต่เป็นกรณีที่ไม่เหมาะสมจะพักรวมกันหรือมีเหตุจําเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อ่ืนได้ ให้เบิกได้เท่าที่
จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 

(๒) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับ
ทรงคุณวุฒิ ตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง ตําแหน่งประเภท
วิชาการระดับเชี่ยวชาญ ตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือ
ข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอก

                                                 
๓๕ มาตรา ๕๑ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๗) 

พ.ศ. ๒๕๔๘ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

พิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ ขึ้นไป หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก อัตราเงินเดือน
พันตํารวจเอกพิเศษ ขึ้นไป ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 

(๓) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง หรือตําแหน่งประเภทวิชาการระดับ
ทรงคุณวุฒิ หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรี ขึ้นไป 
หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพลตํารวจตรี ขึ้นไป ซึ่งเป็นหัวหน้าคณะ หากมีความจําเป็นต้องใช้
สถานที่ในที่เดียวกันกับที่พักเพื่อเป็นที่ประสานงานของคณะหรือกับบุคคลอ่ืน ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้
เพิ่มขึ้นสําหรับห้องพักอีกห้องหนึ่งในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวหรือจะเบิกค่าเช่าห้องชุดแทนก็ได้  
แต่ทั้งนี้ ต้องมีอัตราไม่เกินสองเท่าของอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว๓๖ 

ในกรณีที่เป็นการสมควร กระทรวงการคลังอาจกําหนดให้ผู้ดํารงตําแหน่งระดับใด 
หรือตําแหน่งใดเบิกค่าเช่าที่พักเพิ่มขึ้นเป็นพิเศษได้สําหรับห้องพักอีกห้องหนึ่งในอัตราค่าเช่าห้องพัก
คนเดียว หรือจะเบิกค่าเช่าห้องชุดแทนก็ได้ 

ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการมีความจําเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้าก่อนเริ่มปฏิบัติ
ราชการเพราะมีเหตุส่วนตัว ตามมาตรา ๘/๑ และมีเหตุจําเป็นต้องพักแรมในท้องที่ที่ปฏิบัติราชการ
ก่อนวันเริ่มปฏิบัติราชการ ให้เบิกค่าเช่าที่พักก่อนวันเริ่มปฏิบัติราชการดังกล่าวได้ไม่เกินหนึ่งวัน 

ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการนําบุคคลอื่นที่ไม่มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
พักรวมอยู่ด้วยให้ผู้เดินทางไปราชการรับภาระค่าใช้จ่ายส่วนที่เพิ่มขึ้นจากสิทธิที่พึงจะได้รับจากทาง
ราชการ 

 
มาตรา ๕๒๓๗  การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว โดยปกติให้ใช้

ยานพาหนะประจําทางและให้เบิกค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริงโดยประหยัด 
ในกรณีที่ไม่มียานพาหนะประจําทางหรือมีแต่ต้องการความรวดเร็วเพื่อประโยชน์แก่

ราชการให้ใช้พาหนะอื่นได้ แต่ผู้เดินทางจะต้องชี้แจงเหตุผลและความจาํเป็นไว้ในหลักฐานการขอเบิก
ค่าพาหนะนั้น 

ในกรณีทีผู่้เดินทางไปราชการมีความจําเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้า หรือไม่
สามารถเดินทางกลับท้องที่ต้ังสํานักงานปกติเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุส่วนตัว ตาม
มาตรา ๘/๑ ให้เบิกค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริงตามเส้นทางที่ได้รับคําสั่งให้เดินทางไปราชการ กรณีที่มี
การเดินทางนอกเส้นทางในระหว่างการลานั้น ให้เบิกค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริงโดยไม่เกินอัตราตาม
เส้นทางที่ได้รับคําสั่งให้เดินทางไปราชการ 

 
มาตรา ๕๓๓๘  การเดินทางไปราชการต่างประเทศโดยเครื่องบินจากประเทศไทยไป

ต่างประเทศหรือจากต่างประเทศกลับประเทศไทย หรือการเดินทางในต่างประเทศ สําหรับผู้ดํารง
ตําแหน่งดังต่อไปนี้ให้เดินทางโดยชั้นหนึ่ง 
                                                 

๓๖ มาตรา ๕๑ วรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
(ฉบับท่ี ๙) พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๓๗ มาตรา ๕๒ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๗) 
พ.ศ. ๒๕๔๘ 

๓๘ มาตรา ๕๓ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๙) 
พ.ศ. ๒๕๖๐ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

(๑) หัวหน้าคณะผู้แทนรัฐบาล 
(๒) ประธานรัฐสภา และรองประธานรัฐสภา 
(๓) ประธานวุฒิสภา และรองประธานวุฒิสภา 
(๔) ประธานสภาผู้แทนราษฎร และรองประธานสภาผู้แทนราษฎร 
(๕) รัฐมนตรี 
(๖) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ตําแหน่งหัวหน้าส่วนราชการระดับ

กระทรวงหรือตําแหน่งที่เทียบเท่า สมุหราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก 
ผู้บัญชาการทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ ผู้บัญชาการตํารวจแห่งชาติ 

 
มาตรา ๕๓/๑๓๙  การเดินทางไปราชการต่างประเทศโดยเครื่องบินจากประเทศไทย

ไปต่างประเทศหรือจากต่างประเทศกลับประเทศไทย หรือการเดินทางในต่างประเทศที่มีระยะเวลาใน
การเดินทางตั้งแต่เก้าช่ัวโมงขึ้นไป ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

(๑ )  ช้ันหนึ่ ง  สําหรับผู้ ดํ ารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง  ไ ด้แก่  รอง
ปลัดกระทรวง ผู้ตรวจราชการ อธิบดี หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า ผู้ว่าราชการจังหวัด เอกอัครราชทูต 
หรือตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศ
พลเอก พลเรือเอก พลอากาศเอก พลโท พลเรือโท พลอากาศโท หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพล
ตํารวจเอก พลตํารวจโท 

(๒) ช้ันธุรกิจหรือชั้นระหว่างชั้นหนึ่งกับช้ันประหยัด สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งประเภท
บริหารระดับต้น ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหาร
ซึ่งมียศพลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรี หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพลตํารวจตรี 

(๓) ช้ันประหยัด สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งระดับ ช้ัน หรือยศ นอกจากที่ระบุใน (๑) 
และ (๒) 

ในกรณีผู้เดินทางตาม (๒) มีความจําเป็นต้องโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิ 
ให้ผู้ดํารงตําแหน่งที่เดินทางดังกล่าวสามารถเดินทางและเบิกค่าโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิ
ได้ โดยต้องได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด ผู้บัญชาการหน่วยบัญชาการถวายความปลอดภัย
รักษาพระองค์ สมุหราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ 
ผู้บัญชาการทหารอากาศ และผู้บัญชาการตํารวจแห่งชาติ สําหรับส่วนราชการใดที่ไม่มีปลัดกระทรวง 
ให้ผู้บังคับบัญชาที่มีอํานาจเช่นเดียวกับปลัดกระทรวงเป็นผู้อนุมัติ 

 
มาตรา ๕๓/๒๔๐  การเดินทางไปราชการต่างประเทศโดยเครื่องบินจากประเทศไทย

ไปต่างประเทศหรือจากต่างประเทศกลับประเทศไทย หรือการเดินทางในต่างประเทศที่มีระยะเวลาใน
การเดินทางต่ํากว่าเก้าช่ัวโมง ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

(๑ )  ช้ันธุรกิจ สําหรับผู้ ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ได้แก่ รอง
ปลัดกระทรวง ผู้ตรวจราชการ อธิบดี หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า ผู้ว่าราชการจังหวัด เอกอัครราชทูต 
                                                 

๓๙ มาตรา ๕๓/๑ เพิ่มโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๙) 
พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๔๐ มาตรา ๕๓/๒ เพิ่มโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๙) 
พ.ศ. ๒๕๖๐ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

หรือตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศ
พลเอก พลเรือเอก พลอากาศเอก พลโท พลเรือโท พลอากาศโท ข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพลตํารวจ
เอก พลตํารวจโท 

(๒) ช้ันประหยัด สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น ตําแหน่งประเภท
อํานวยการระดับสูง ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ ตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะ
พิเศษ ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ 
ตําแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ ตําแหน่งประเภท
ทั่วไประดับชํานาญงาน ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ ตําแหน่งประเภททั่วไประดับ
ปฏิบัติงาน หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหาร ซึ่งมียศพลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรี ลงมา 
หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพลตํารวจตรี ลงมา 

ในกรณีผู้เดินทางตาม (๑) และ (๒) มีความจําเป็นต้องโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูง
กว่าสิทธิ ให้ผู้ดํารงตําแหน่งที่เดินทางดังกล่าวสามารถเดินทางและเบิกค่าโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูง
กว่าสิทธิได้ โดยต้องได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด ผู้บัญชาการหน่วยบัญชาการถวายความ
ปลอดภัยรักษาพระองค์ สมุหราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการ
ทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ และผู้บัญชาการตํารวจแห่งชาติ สําหรับส่วนราชการที่ไม่มี
ปลัดกระทรวง ให้ผู้บังคับบัญชาที่มีอํานาจเช่นเดียวกับปลัดกระทรวงเป็นผู้อนุมัติ เว้นแต่ผู้ดํารง
ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ ตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ตําแหน่งประเภท
อํานวยการระดับต้น ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ ตําแหน่งประเภททั่วไประดับ
อาวุโส ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ ตําแหน่งประเภททั่วไประดับชํานาญงาน ตําแหน่ง
ประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ ตําแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า 
หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอก
พิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ ลงมา หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก อัตราเงินเดือนพัน
ตํารวจเอกพิเศษ ลงมา ให้โดยสารชั้นประหยัด 

 
มาตรา ๕๓ ทวิ  ผู้ เ ดินทางไปราชการต่างประเทศในหน้าที่ เลขานุการกับ

ผู้บังคับบัญชาซึ่งเป็นหัวหน้าคณะผู้แทนรัฐบาล หรือซึ่งดํารงตําแหน่งประธานรัฐสภา ประธานวุฒิสภา 
ประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธานรัฐสภา รองประธานวุฒิสภา รองประธานสภาผู้แทนราษฎร 
หรือรัฐมนตรี ให้เบิกค่าพาหนะได้เท่ากับที่ผู้บังคับบัญชามีสิทธิเบิกและให้พักแรมในที่เดียวกับ
ผู้บังคับบัญชา โดยให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงตามสิทธิที่ตนเองได้รับหรือเบิกในอัตราตํ่าสุดของ
ที่พักนั้น แล้วแต่จํานวนใดจะสูงกว่า๔๑ 

ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศในหน้าที่เลขานุการกับผู้บังคับบัญชามี
หลายคน ให้มีสิทธิเบิกค่าพาหนะและค่าเช่าที่พักตามวรรคหนึ่งได้เพียงหนึ่งคน ส่วนผู้เดินทางไป
ราชการในหน้าที่เลขานุการคนอื่น ๆ ให้เบิกค่าพาหนะและค่าเช่าที่พักได้ตามสิทธิของตน 

 

                                                 
๔๑ มาตรา ๕๓ ทวิ วรรคหนึ่ง แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการ (ฉบับท่ี ๙) พ.ศ. ๒๕๖๐ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

มาตรา ๕๔๔๒  ค่ารับรองและค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จําเป็นต้องจ่ายเนื่องในการเดินทางไป
ราชการ ให้เบิกได้ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด 

 
มาตรา ๕๔ ทวิ๔๓  (ยกเลิก) 
 
มาตรา ๕๕  ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวจะเบิกค่าใช้จ่ายในการ

เดินทางสําหรับคู่สมรสได้เฉพาะกรณี ดังต่อไปนี้ 
(๑) เมื่อได้รับอนุญาตจากกระทรวงเจ้าสังกัดให้ติดตามไปได้ 
(๒)๔๔ เมื่อนักบริหารการทูตระดับต้น และระดับสูง หรือนักการทูตระดับชํานาญการ

พิเศษเป็นหัวหน้าคณะไปราชการในกรณี 
(ก) ถวายหรือยื่นพระราชสาส์นตราตั้ง หรือทูลลาหรือลาต่อพระราชาธิบดี หรือ

ประมุขแห่งรัฐที่อยู่ในเขตอาณา 
(ข) ตามเสด็จพระราชดําเนินเนื่องในการที่พระมหากษัตริย์หรือพระราชินีเสด็จ

เยือนประเทศที่อยู่ในเขตอาณา 
(ค) รัฐบาลของประเทศที่อยู่ในเขตอาณาได้เชิญคู่สมรสไปร่วมงานพิธีใน

ประเทศเขตอาณาด้วย 
 
มาตรา ๕๖๔๕  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางของคู่สมรสตามมาตรา ๕๕ ให้เป็นไปตามที่

กระทรวงการคลังกําหนด 
 
มาตรา ๕๗  ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว จะเบิกค่าเครื่องแต่งตัว

สําหรับตนเองและคู่สมรสมิได้ เว้นแต่กรณีจําเป็นตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกําหนด 
 
มาตรา ๕๘  ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวซึ่งได้รับค่าใช้จ่ายในการ

เดินทางล่วงหน้าไปแล้ว ถ้าไม่ได้เดินทางภายในสี่สิบห้าวันนับแต่วันได้รับ ให้นําเงินค่าใช้จ่ายที่ได้รับไป
แล้วส่งคืนทันที 
 

หมวด ๒ 
การเดินทางไปราชการประจําในต่างประเทศ 

   
 

                                                 
๔๒ มาตรา ๕๔ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๗) 

พ.ศ. ๒๕๔๘ 
๔๓ มาตรา ๕๔ ทวิ ยกเลิกโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๗) พ.ศ. ๒๕๔๘ 
๔๔ มาตรา ๕๕ (๒) แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

(ฉบับท่ี ๘) พ.ศ. ๒๕๕๓ 
๔๕ มาตรา ๕๖ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

(ฉบับท่ี ๕) พ.ศ. ๒๕๓๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

มาตรา ๕๙  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการประจําในต่างประเทศได้แก่ 
(๑) เบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
(๒) ค่าเช่าที่พัก 
(๓) ค่าพาหนะ 
(๔) ค่าเครื่องแต่งตัว 
(๕) ค่าใช้จ่ายในการย้ายถิ่นที่อยู่ 
 
มาตรา ๖๐  การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการประจําในต่างประเทศใน

กรณีที่มิได้กําหนดไว้ในหมวดนี้ ให้นําลักษณะ ๓ หมวด ๑ มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
 
มาตรา ๖๑๔๖  เบี้ยเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พักในการเดินทางไปราชการประจําใน

ต่างประเทศ ให้เบิกได้เฉพาะระยะเวลาระหว่างเดินทาง 
ในกรณีที่เดินทางไปถึงท้องที่ที่ต้ังสํานักงานแห่งใหม่ในต่างประเทศ ถ้าไม่อาจเข้าพัก

ในที่ที่ทางราชการจัดให้หรือบ้านเช่าได้ และผู้บังคับบัญชาซึ่งดํารงตําแหน่งอธิบดีหรือ ตําแหน่งที่
เทียบเท่าขึ้นไปอนุญาตแล้ว ให้เบิกค่าเช่าที่พักสําหรับตนเอง คู่สมรส บุตรอายุไม่เกิน ย่ีสิบห้าปีซึ่งไม่มี
คู่สมรสและอยู่ในความอุปการะที่จะต้องเดินทางไปอยู่ในต่างประเทศด้วย และ ผู้ติดตาม ได้ไม่เกิน
สิบห้าวันนับแต่วันไปถึงท้องที่ที่ต้ังสํานักงานแห่งใหม่ 

ผู้เดินทางไปราชการและบุคคลในครอบครัวตามวรรคสองให้พักรวมกันสองคนต่อ
หนึ่งห้อง โดยให้เบิกค่าเช่าที่พักในอัตราค่าเช่าห้องพักคู่คนละไม่เกินร้อยละเจ็ดสิบของอัตราค่าเช่า
ห้องพักคนเดียว เว้นแต่เป็นกรณีที่ไม่เหมาะสมจะพักรวมกันหรือมีเหตุจําเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อ่ืน
ได้ ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวสําหรับผู้ติดตามให้เบิกได้เท่ากับข้าราชการ
ในตําแหน่งระดับตํ่าสุด 

ในกรณีมีความจําเป็นต้องเช่าที่พักแรมเกินระยะเวลาที่กําหนดไว้ ต้องได้รับความ
ตกลงจากกระทรวงการคลัง 

 
มาตรา ๖๒  ค่าพาหนะเดินทางไปราชการประจําในต่างประเทศให้เบิกได้เท่าที่จ่าย

จริง โดยจะต้องใช้ยานพาหนะที่เหมาะสมซึ่งต้องคํานึงถึงความรวดเร็วและประหยัด 
ส่วนคู่สมรสและบุตรอายุไม่เกินยี่สิบห้าปีซึ่งไม่มีคู่สมรสและอยู่ในความอุปการะที่

จะต้องเดินทางไปอยู่ในต่างประเทศด้วย ให้เบิกได้ในอัตราเดียวกับผู้เดินทาง 
ผู้เดินทางไปราชการประจําในต่างประเทศจะเบิกค่าพาหนะสําหรับผู้ติดตามซึ่งได้รับ

อนุญาตจากกระทรวงเจ้าสังกัดแล้วได้ดังต่อไปนี้ 
(๑) หนึ่งคน สําหรับข้าราชการซึ่งดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับชํานาญงาน 

ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ ตําแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน หรือตําแหน่งที่
เทียบเท่า หรือข้าราชการทหาร ซึ่งมียศพันโท นาวาโท นาวาอากาศโท ลงมา หรือข้าราชการตํารวจ
ซึ่งมียศพันตํารวจโท ลงมา 

                                                 
๔๖ มาตรา ๖๑ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๕) 

พ.ศ. ๒๕๓๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

(๒) ไม่เกินสองคน สําหรับข้าราชการซึ่งดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง 
ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ ตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น ตําแหน่งประเภท
อํานวยการระดับสูง ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ ตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะ
พิเศษ ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ 
ตําแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ หรือตําแหน่งที่
เทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ขึ้นไป หรือข้าราชการ
ตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก ขึ้นไป๔๗ 

ค่าพาหนะสําหรับผู้ติดตามให้เบิกได้ในอัตราต่ําสุด 
ค่าพาหนะสําหรับคู่สมรส บุตร และผู้ติดตามจะเบิกไม่ได้ถ้าบุคคลดังกล่าวมิได้ออก

เดินทางภายในกําหนดหนึ่งปีนับแต่วันที่ข้าราชการหรือลูกจ้างออกเดินทางไปราชการประจําใน
ต่างประเทศ 

 
มาตรา ๖๓  ให้นํามาตรา ๖๒ มาใช้บังคับโดยอนุโลมแก่กรณีที่ผู้เดินทางไปราชการ

ประจําในต่างประเทศ คู่สมรส บุตร หรือผู้ติดตามเดินทางกลับประเทศไทย 
ในกรณีที่คู่สมรส บุตร หรือผู้ติดตามมีความจําเป็นที่จะต้องเดินทางกลับประเทศไทย

ก่อนข้าราชการหรือลูกจ้างผู้นั้น ให้กระทรวงเจ้าสังกัดทําความตกลงกับกระทรวงการคลังจึงจะเบิกค่า
พาหนะเดินทางกลับได้ 

ค่าพาหนะสําหรับบุตรซึ่งเดินทางไปอยู่ในต่างประเทศ หรือบุตรที่เกิดในระหว่าง
เวลาที่รับราชการประจําในต่างประเทศจะเบิกไม่ได้ถ้ามิได้เดินทางกลับภายในกําหนดสามปีนับแต่
วันที่ข้าราชการหรือลูกจ้างผู้นั้นเดินทางกลับ 

 
มาตรา ๖๔  ให้นํามาตรา ๕๓ มาใช้บังคับโดยอนุโลมแก่การเดินทางไปราชการ

ประจําในต่างประเทศและการเดินทางกลับประเทศไทยโดยเครื่องบิน 
คู่สมรสหรือบุตร ให้มีสิทธิโดยสารชั้นเดียวกับผู้เดินทาง แต่ถ้ามิได้เดินทางพร้อมกับ

ข้าราชการหรือลูกจ้าง ให้เบิกได้ในอัตราตํ่าสุด สําหรับผู้ติดตามไม่ว่าจะเดินทางพร้อมกันหรือไม่ 
ให้เบิกได้ในอัตราตํ่าสุด 

คู่สมรสหรือบุตรซึ่งมิได้เดินทางติดตามไปอยู่ด้วยกับข้าราชการหรือลูกจ้างที่ไป
ราชการประจําในต่างประเทศ หากประสงค์จะติดตามข้าราชการหรือลูกจ้างซึ่งเดินทางไปราชการ
ประจําในต่างประเทศอื่นหรือเดินทางไปราชการประจําอีกเมืองหนึ่งในต่างประเทศเดียวกันตาม
มาตรา ๗๐ (๒) หรือ (๓) แล้วแต่กรณี ให้มีสิทธิโดยสารชั้นประหยัดหรือชั้นตํ่าสุด โดยให้เบิกได้เท่าที่
จ่ายจริงไม่เกินอัตราขั้นตํ่าสุดตามเส้นทางที่ข้าราชการหรือลูกจ้างนั้นได้รับคําสั่งให้เดินทางไปราชการ
ประจํา เว้นแต่ในกรณีที่คู่สมรสหรือบุตรมีความจําเป็นที่จะต้องร่วมเดินทางไปกับข้าราชการหรือ
ลูกจ้างผู้นั้นให้กระทรวงเจ้าสังกัดทําความตกลงกับกระทรวงการคลังจึงจะเบิกค่าโดยสารเครื่องบินใน
ช้ันที่สูงกว่าสิทธิได้๔๘ 
                                                 

๔๗ มาตรา ๖๒ วรรคสาม แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
(ฉบับท่ี ๙) พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๔๘ มาตรา ๖๔ วรรคสาม แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
(ฉบับท่ี ๘) พ.ศ. ๒๕๕๓ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

 
มาตรา ๖๕๔๙  ผู้เดินทางไปรับราชการประจําในต่างประเทศ ให้ได้รับค่าเครื่อง

แต่งตัวภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด เว้นแต่ผู้ซึ่งได้รับค่าเครื่องแต่งตัวมาแล้ว 
และในการเดินทางครั้งใหม่เป็นการเดินทางไปราชการประจําในต่างประเทศที่ใช้เครื่องแต่งตัว
ประเภทเดียวกับที่ใช้ในการเดินทางครั้งก่อน และมีระยะเวลาไม่เกินสองปีนับแต่วันที่ออกเดินทางนั้น 

ในกรณีที่ได้รับค่าเครื่องแต่งตัวแล้ว แต่มิได้เดินทาง ให้ถือวันที่ได้รับเป็นวันออกเดินทาง 
 
มาตรา ๖๖  ให้นํามาตรา ๖๕ มาใช้บังคับโดยอนุโลมแก่กรณีที่คู่สมรสและบุตร

จะต้องเดินทางไปอยู่ในต่างประเทศด้วย 
คู่สมรสและบุตร จะเบิกค่าเครื่องแต่งตัวไม่ได้ถ้ามิได้ออกเดินทางภายในหนึ่งปีนับแต่

วันที่ข้าราชการหรือลูกจ้างออกเดินทาง 
 
มาตรา ๖๗  ในกรณีที่ทางราชการสั่งงดการเดินทางโดยมิใช่ความผิดของผู้เดินทาง 

ถ้าผู้เดินทางได้ใช้จ่ายค่าเครื่องแต่งตัวสําหรับตนเอง คู่สมรส หรือบุตรไปแล้ว หรือมีข้อผูกพันที่จะต้อง
จ่ายโดยสุจริตโดยมีหลักฐานก็ไม่ต้องส่งคืน 

 
มาตรา ๖๘  ให้นํามาตรา ๔๓ มาใช้บังคับแก่ข้าราชการหรือลูกจ้างซึ่งมีตําแหน่ง

หน้าที่ประจําอยู่ในต่างประเทศ โดยอนุโลม 
 
มาตรา ๖๙  ในกรณีที่ข้าราชการหรือลูกจ้างที่ปฏิบัติราชการประจําในต่างประเทศ

ถูกสั่งพักราชการ หรือถูกสั่งพักการจ้าง จะเบิกค่าใช้จ่ายสําหรับตนเอง คู่สมรส บุตร หรือผู้ติดตาม
เฉพาะค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ และค่าใช้จ่ายในการย้ายถิ่นที่อยู่กลับประเทศไทยโดยจะไม่รอผลการ
สอบสวนถึงที่สุดก็ได้ 

 
มาตรา ๗๐๕๐  ค่าใช้จ่ายในการย้ายถิ่นที่อยู่ ให้เบิกในลักษณะเหมาจ่ายตาม

หลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
(๑) ข้าราชการหรือลูกจ้างผู้ เ ดินทางจากประเทศไทยไปราชการประจําใน

ต่างประเทศ และคู่สมรสหรือบุตรซึ่งต้องเดินทางจากประเทศไทยไปอยู่ด้วย ให้เบิกได้ในอัตราสี่เท่า
ของจํานวนเงินเพิ่มพิเศษสําหรับข้าราชการซึ่งมีตําแหน่งหน้าที่ประจําอยู่ในต่างประเทศที่บุคคล
ดังกล่าวจะพึงได้รับจากทางราชการ ยกเว้นข้าราชการหรือลูกจ้างซึ่งเดินทางจากประเทศไทยไป
ราชการประจําในต่างประเทศเป็นครั้งแรกและคู่สมรสหรือบุตรซึ่งเดินทางจากประเทศไทยไปอยู่ด้วย 
ให้เบิกได้ในอัตราห้าเท่าของจํานวนเงินเพิ่มพิเศษสําหรับข้าราชการซึ่งมีตําแหน่งหน้าที่ประจําอยู่ใน
ต่างประเทศที่บุคคลดังกล่าวจะพึงได้รับจากทางราชการ 

(๒) ข้าราชการหรือลูกจ้างผู้เดินทางออกจากต่างประเทศหนึ่งไปราชการประจําใน
                                                 

๔๙ มาตรา ๖๕ วรรคหนึ่ง แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
(ฉบับท่ี ๗) พ.ศ. ๒๕๔๘ 

๕๐ มาตรา ๗๐ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๗) 
พ.ศ. ๒๕๔๘ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

ต่างประเทศอื่นและคู่สมรสหรือบุตรซึ่งติดตามไปอยู่ด้วย ให้เบิกได้ในอัตราสามเท่าของจํานวนเงินเพิ่ม
พิเศษสําหรับข้าราชการซึ่งมีตําแหน่งหน้าที่ประจําอยู่ในต่างประเทศที่บุคคลดังกล่าวจะพึงได้รับตาม
อัตราสําหรับประเทศซึ่งจะไปราชการประจําใหม่ 

(๓) ข้าราชการหรือลูกจ้างผู้เดินทางจากเมืองหนึ่งไปราชการประจําอีกเมืองหนึ่งใน
ต่างประเทศเดียวกัน และคู่สมรสหรือบุตรซึ่งติดตามไปอยู่ด้วย ให้เบิกได้ในอัตราสามเท่าของจํานวน
เงินเพิ่มพิเศษสําหรับข้าราชการซึ่งมีตําแหน่งหน้าที่ประจําอยู่ในต่างประเทศที่บุคคลดังกล่าวจะพึง
ได้รับตามอัตราสําหรับประเทศนั้น 

(๔) ข้าราชการหรือลูกจ้างผู้เดินทางจากต่างประเทศที่มีตําแหน่งหน้าที่ประจําอยู่
ในต่างประเทศกลับประเทศไทย และคู่สมรสหรือบุตรซึ่งกลับมาด้วยจากประเทศเดียวกับผู้เดินทาง 
ให้เบิกได้ในอัตราสามเท่าของจํานวนเงินเพิ่มพิเศษสําหรับข้าราชการซึ่งมีตําแหน่งหน้าที่ประจาํอยู่ใน
ต่างประเทศที่บุคคลดังกล่าวได้รับครั้งสุดท้ายก่อนเดินทางกลับประเทศไทย ในกรณีที่คู่สมรสหรือ
บุตรเดินทางกลับก่อนการเบิกค่าใช้จ่ายในการย้ายถิ่นที่อยู่ให้เป็นไปตามวิธีการที่กระทรวงการคลัง
กําหนด 

 
มาตรา ๗๐/๑๕๑  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของข้าราชการที่ปฏิบัติราชการ

ประจําในต่างประเทศในกรณีไปประจําสํานักงานซึ่งต่างสังกัด ให้เบิกจากสังกัดใหม่ซึ่งไปประจํา 
 

บทเฉพาะกาล 
   

 
มาตรา ๗๑  การเดินทางไปราชการที่ต่อเนื่องกันในระหว่างการใช้พระราชกฤษฎีกา

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๑๘ กับพระราชกฤษฎีกานี้ สําหรับสิทธิที่จะได้รับ
ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นหรือที่ก่อหนี้ผูกพันไปแล้วโดยสุจริตก่อนวันที่พระราชกฤษฎีกานี้ใช้บังคับ ให้เป็นไป
ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๑๘ 

 
มาตรา ๗๒  การเดินทางไปราชการระหว่างวันที่พระราชกฤษฎีกานี้ใช้บังคับกับวันที่

พระราชกฤษฎีกานี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา ให้ผู้เดินทางยังคงมีสิทธิที่จะได้รับค่าใช้จ่ายตาม
พระราชกฤษฎ ีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  พ .ศ .  ๒๕๑๘  แต่ทั้ งนี้ ไม่ เ ป็นการ
กระทบกระเทือนถึงสิทธิที่จะได้รับค่าใช้จ่ายเพ่ิมขึ้นตามพระราชกฤษฎีกานี้ สําหรับส่วนที่เกินจํานวน
เงินค่าใช้จ่ายที่ได้รับแล้วนั้น 
 
 

ผู้รับสนองพระบรมราชโองการ 
พลเอก ป.  ติณสูลานนท ์

นายกรัฐมนตร ี
 

                                                 
๕๑ มาตรา ๗๐/๑ เพิ่มโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๙) 

พ.ศ. ๒๕๖๐ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

[เอกสารแนบท้าย] 
 

๑. บัญชี ๑ อัตราค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร๕๒ (ยกเลิก) 
๒. บัญชี ๒ อัตราค่าเช่าที่พักในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร๕๓ (ยกเลิก) 
๓. บัญชี ๓ ค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัวในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร๕๔ 

(ยกเลิก) 
๔. บัญชี ๔ อัตราค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พักในการเดินทางไปราชการ

ต่างประเทศชั่วคราว๕๕ (ยกเลิก) 
๕. บัญชี ๕ อัตราค่าเครื่องแต่งตัวไปรับราชการประจําในต่างประเทศ๕๖ (ยกเลิก) 
 

(ดูข้อมูลจากภาพกฎหมาย) 

                                                 
๕๒ บัญชี ๑ อัตราค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร ยกเลิกโดยพระราชกฤษฎีกา

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๕) พ.ศ. ๒๕๓๔ 
๕๓บัญชี ๒ อัตราค่าเช่าท่ีพักในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร ยกเลิกโดยพระราช

กฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๕) พ.ศ. ๒๕๓๔ 
๕๔ บัญชี ๓ ค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัวในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร ยกเลิกโดย

พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๗) พ.ศ. ๒๕๔๘ 
๕๕ บัญชี ๔ อัตราค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าท่ีพักในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ

ชั่วคราว ยกเลิกโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๕) พ.ศ. ๒๕๓๔ 
๕๖ บัญชี ๕ อัตราค่าเครื่องแต่งตัวไปรับราชการประจําในต่างประเทศ ยกเลิกโดยพระราช

กฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๗) พ.ศ. ๒๕๔๘ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชกฤษฎีกาฉบับนี้ คือ เนื่องจากพระราชกฤษฎีกา
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๑๘ ที่ใช้อยู่ในปัจจุบันกําหนดอัตราค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการยังไม่เหมาะสม และกําหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการเดินทางไปราชการชั่วคราวและ
ประจํา ทั้งในราชอาณาจักรและต่างประเทศยังไม่เป็นระบบ และโดยที่ในปัจจุบันได้มีกฎหมายและมติ
คณะรัฐมนตรีปรับปรุงตําแหน่งระดับ ช้ันหรือยศ ของข้าราชการบางประเภทแตกต่างไปจากเดิมมาก 
สมควรปรับปรุงอัตราค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการให้เหมาะสมกับสภาวะเศรษฐกิจปัจจุบัน และ
กําหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการเดินทางไปราชการชั่วคราวและประจําทั้งในราชอาณาจักรและ
ต่างประเทศขึ้นใหม่ให้เป็นระบบ ตลอดจนกําหนดสิทธิการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการให้
สอดคล้องกับการปรับปรุงตําแหน่งระดับ ช้ันหรือยศของข้าราชการบางประเภท  จึงจําเป็นต้องตรา
พระราชกฤษฎีกานี้ 
 
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๒๗๕๗ 
 

มาตรา ๑๒  การเดินทางไปราชการที่ต่อเนื่องกันในระหว่างการใช้พระราชกฤษฎีกา
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ กับพระราชกฤษฎีกานี้ สําหรับสิทธิที่จะได้รับ
ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นหรือที่ก่อหนี้ผูกพันไปแล้วโดยสุจริตก่อนวันที่พระราชกฤษฎีกานี้ใช้บังคับ ให้เป็นไป
ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ 

 
มาตรา ๑๓  ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังรักษาการตามพระราชกฤษฎีกานี้ 

 
หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชกฤษฎีกาฉบับนี้ คือ เนื่องจากสมควรแก้ไขเพิ่มเติม
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ ให้เหมาะสมกับสภาพการณ์ใน
ปัจจุบันและให้สะดวกในการปฏิบัติราชการ โดยกําหนดให้ปลัดกระทรวงเจ้าสังกัดหรือผู้บังคับบัญชา
ที่มีอํานาจเช่นเดียวกับปลัดกระทรวงเป็นผู้อนุมัติการเบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พักกรณีการ
เดินทางไปราชการชั่วคราวในประเทศเกินหนึ่ งร้อยยี่สิบวันแทนการขอทําความตกลงกับ
กระทรวงการคลัง แก้ไขให้ผู้ เดินทางเลื่อนการขนย้ายสิ่งของส่วนตัวได้โดยไม่ต้องขออนุญาต
ผู้บังคับบัญชา กําหนดให้การเบิกค่าเช่าที่พักเท่าที่จ่ายจริงในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ
ช่ัวคราวของบุคคลอ่ืนนอกจากอธิบดีหรือตําแหน่งที่เทียบเท่าหรือผู้แทนส่วนราชการซึ่งเข้าร่วมในการ
ประชุมระดับรัฐมนตรีต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกําหนดแทนการอนุมัติของ
ปลัดกระทรวงกําหนดให้ข้าราชการพลเรือนระดับ ๙ และข้าราชการอื่นซึ่งดํารงตําแหน่งเทียบเท่ามี
สิทธิโดยสารเครื่องบินชั้นระหว่างชั้นหนึ่งกับช้ันตํ่าสุด กําหนดให้ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศใน
หน้าที่เลขานุการกับผู้บังคับบัญชาซึ่งมีสิทธิเดินทางโดยชั้นหนึ่งบางตําแหน่งได้มีสิทธิเบิกค่าพาหนะ
เท่ากับผู้บังคับบัญชาดังกล่าว รวมทั้งกําหนดให้เบิกค่ารับรองและค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการที่
มีอัตรากําหนดไว้แน่นอนได้และเพิ่มประเทศอิรักลงในบัญชี ๔ กับประเทศบรูไนลงในบัญชี ๕ ท้าย
พระราชกฤษฎีกา  จึงจําเป็นต้องตราพระราชกฤษฎีกานี้ 
 

                                                 
๕๗ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๐๑/ตอนที่ ๗๖/ฉบับพิเศษ หน้า ๑/๑๖ มิถุนายน ๒๕๒๗ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๒๘๕๘ 
 
หมายเหตุ :- เหตุผลในการประการใช้พระราชกฤษฎีกาฉบับนี้ คือ เนื่องจากทางราชการได้ประกาศ
ปรับปรุงระบบการแลกเปลี่ยนเงินตรา ซึ่งมีผลทําให้ค่าใช้จ่ายที่ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศได้รับ
เป็นเงินบาท เพื่อเป็นค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พักในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ
ชั่วคราว ตามบัญชี ๔ และค่าเครื่องแต่งตัวไปรับราชการประจําในต่างประเทศ ตามบัญชี ๕ ท้าย
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราช
กฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๒๗ มีมูลค่าลดน้อยลง เมื่อคิดเทียบ
เป็นเงินตราต่างประเทศ  อันมีผลทําให้ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวและผู้เดินทางไป
ราชการประจําในต่างประเทศได้รับความเดือดร้อน  ดังนั้น เพื่อความเป็นธรรมและเพื่อแก้ปัญหา
ความเดือดร้อนของผู้เดินทางดังกล่าวอันเนื่องมาจากการเปลี่ยนแปลงระบบการแลกเปลี่ยนเงินตรา 
สมควรปรับปรุงอัตราค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พักในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ
ช่ัวคราว ตามบัญชี ๔ และอัตราค่าเครื่องแต่งตัวไปรับราชการประจําในต่างประเทศ ตามบัญชี ๕ ท้าย
พระราชกฤษฎีกาดังกล่าวเสียใหม่ให้เหมาะสม  จึงจําเป็นต้องตราพระราชกฤษฎีกานี้ 
 
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๒๙๕๙ 
 
หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชกฤษฎีกาฉบับนี้ คือ โดยท่ีมาตรา ๒๒ แห่งพระราช
กฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ บัญญัติให้สิทธิแก่ผู้ดํารงตําแหน่งระดับ ๖ 
ขึ้นไปหรือตําแหน่งที่เทียบเท่าข้าราชการตุลาการซึ่งได้รับเงินเดือนชั้น ๒ ขึ้นไป ข้าราชการอัยการซึ่ง
รับเงินเดือนชั้น ๒ ขึ้นไป หรือข้าราชการทหารซึ่งรับเงินเดือนพันโท นาวาโท นาวาอากาศโทขึ้นไป 
หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจโทขึ้นไป ในการเบิกค่าพาหนะรับจ้างสําหรับการเดินทางไป
กลับระหว่างสถานที่อยู่ ที่พัก หรือสถานที่ปฏิบัติราชการกับสถานียานพาหนะประจําทาง หรือกับ
สถานที่จัดพาหนะที่ต้องใช้ในการเดินทางไปยังสถานที่ปฏิบัติราชการไว้ไม่ชัดเจน สมควรแก้ไขมาตรา
ดังกล่าวให้ชัดเจนเพื่อให้ข้าราชการดังกล่าวเบิกค่าพาหนะรับจ้างได้ สําหรับทั้งกรณีการเดินทาง
ภายในเขตจังหวัดและกรณีการเดินทางข้ามเขตจังหวัดเพื่อให้เกิดความเป็นธรรม  จึงจําเป็นต้องตรา
พระราชกฤษฎีกานี้ 
 
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๓๔๖๐ 
 
หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชกฤษฎีกาฉบับนี้ คือ โดยที่สถานการณ์เศรษฐกิจ ของ
ประเทศในปัจจุบันขยายตัวและประชาชนมีมาตรฐานการครองชีพสูงขึ้น สมควรปรับปรุงอัตราค่าเบ้ีย
เลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พักตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ ให้
สอดคล้องกับสถานการณ์ โดยแก้ไขหลักเกณฑ์การเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการต่างประเทศ 

                                                 
๕๘ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๐๒/ตอนที่ ๑๒/ฉบับพิเศษ หน้า ๑/๓๑ มกราคม ๒๕๒๘ 
๕๙ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๐๓/ตอนที่ ๙๖/ฉบับพิเศษ หน้า ๑/๓ มิถุนายน ๒๕๒๙ 
๖๐ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๐๘/ตอนที่ ๑๖/ฉบับพิเศษ หน้า ๑/๓๑ มกราคม ๒๕๓๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

ค่าเช่าที่พักทั้งในประเทศและในต่างประเทศให้เป็นไปในลักษณะเท่าที่จ่ายจริงได้  ทั้งนี้ โดยให้
กระทรวงการคลังเป็นผู้พิจารณากําหนดจํานวนเงินหรือเงื่อนไขการจ่ายค่าใช้จ่ายดังกล่าว เพื่อความ
คล่องตัวในการกําหนดอัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทาง และค่าเช่าที่พักให้เหมาะสมกับสภาพความเป็นจริง 
และสมควรกําหนดมาตรการควบคุมการเบิกค่าเช่าที่พักโดยกําหนดหลักเกณฑ์การเบิกค่าเช่าที่พักใน
กรณีที่มีการเดินทางเป็นหมู่คณะขึ้น และกําหนดมาตรการป้องกันการทุจริตร่วมกับโรงแรมในการเบิก
ค่าเช่าที่พักขึ้นด้วย  สําหรับการเดินทางไปศึกษา ฝึกอบรมหรือสัมมนา และการประชุมสัมมนาที่ส่วน
ราชการจัด มิได้มีแต่เพียงรายการค่าใช้จ่ายที่พระราชกฤษฎีกากําหนดเท่านั้น ทําให้ส่วนราชการ
ไม่อาจเบิกจ่ายส่วนที่มิได้กําหนดไว้และมีลักษณะแตกต่างไป สมควรยกเลิกค่าใช้จ่ายในส่วนนี้เพื่อให้
ส่วนราชการมีความคล่องตัวในการเบิกจ่ายและผู้เดินทางไปราชการได้รับค่าใช้จ่ายครบถ้วนตามที่
ได้จ่ายจริง  จึงจําเป็นต้องตราพระราชกฤษฎีกานี้ 
 
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๖) พ.ศ. ๒๕๔๑๖๑ 
 
หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชกฤษฎีกาฉบับนี้ คือ โดยที่การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยส่วน
ใหญ่มีหลักเกณฑ์ในการจ่ายเงินเท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินอัตราที่กําหนด ซึ่งเป็นสาเหตุให้มีการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเกินความจําเป็นโดยไม่คํานึงถึงงบประมาณที่ได้รับ สมควร
กําหนดให้หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมหรือส่วนราชการที่เรียกช่ืออย่างอื่นและมีฐานะเป็นกรมขึ้นไป
มีอํานาจหน้าที่ในการบริหารงบประมาณรายจ่ายเพื่อควบคุมดูแลให้การเดินทางไปราชการเป็นไปโดย
ประหยัดและใช้จ่ายเท่าที่จําเป็น และเพื่อให้การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเป็นไป 
เพื่อประโยชน์ของทางราชการโดยแท้จริง จึงสมควรแก้ไขเพิ่มเติมให้ผู้ที่ได้รับคําสั่งให้เดินทางไป
ราชการประจําสํานักงานแห่งใหม่ตามคําร้องขอของตนเองไม่มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการตามเจตนารมณ์ดังกล่าวประกอบกับสมควรปรับปรุงอัตราค่าใช้จ่ายในการย้ายถิ่นที่อยู่ของผู้ที่
ได้รับคําสั่งให้ไปดํารงตําแหน่งประจําในต่างประเทศหรือกรณีที่ผู้นั้นเดินทางกลับประเทศไทยให้
เหมาะสมกับสภาวะเศรษฐกิจในปัจจุบันเพื่อเป็นการประหยัดงบประมาณรายจ่าย  จึงจําเป็นต้องตรา
พระราชกฤษฎีกานี้ 
 
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๗) พ.ศ. ๒๕๔๘๖๒ 
 
หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชกฤษฎีกาฉบับนี้ คือ โดยที่ปัจจุบันหลักเกณฑ์การ
เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. ๒๕๒๖ ยังไม่เหมาะสม จึงสมควรแก้ไขเพิ่มเติมหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการเดินทางไปราชการ
ชั่วคราวและราชการประจําในราชอาณาจักรและการเดินทางไปราชการต่างประเทศเสียใหม่ 
เพื่อให้ผู้มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการมีสิทธิเบิกจ่ายได้เหมาะสมกับสภาพความเป็น
จริง  จึงจําเป็นต้องตราพระราชกฤษฎีกานี้ 

                                                 
๖๑ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๑๕/ตอนที่ ๙๖ ก/หน้า ๑/๒๓ ธันวาคม ๒๕๔๑ 
๖๒ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๒/ตอนที่ ๗๖ ก/หน้า ๑/๒ กันยายน ๒๕๔๘ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

 
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๘) พ.ศ. ๒๕๕๓๖๓ 
 

มาตรา ๒  พระราชกฤษฎีกานี้ให้ใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจา
นุเบกษาเป็นต้นไป เว้นแต่มาตรา ๓ มาตรา ๔ และมาตรา ๕ ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นกําหนดเก้าสิบวัน
นับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 
หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชกฤษฎีกาฉบับนี้ คือ โดยท่ีพระราชบัญญัติระเบียบ
ข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑ ได้ปรับปรุงระบบตําแหน่งของข้าราชการพลเรือนสามัญให้จําแนก
ตามกลุ่มลักษณะงานสมควรแก้ไขเพิ่มเติมบทบัญญัติของพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ ในส่วนที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้สอดคล้องกับการจัดประเภทตําแหน่งและระดับ
ตําแหน่งของข้าราชการพลเรือนสามัญตามพระราชบัญญัติดังกล่าว และโดยที่เป็นการสมควรกําหนด
หลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายเก่ียวกับการปลงศพหรือส่งศพกลับ ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการถึงแก่
ความตายในระหว่างเดินทางไปราชการ ประกอบกับสมควรแก้ไขเพิ่มเติมหลักเกณฑ์การเบิกเบ้ียเลี้ยง
เดินทาง ค่าเช่าที่พัก และค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในกรณีไปประจําสํานักงานซึ่งต่างสังกัด 
รวมทั้งหลักเกณฑ์การเบิกค่าโดยสารเครื่องบินในการเดินทางไปราชการชั่วคราวในราชอาณาจักรและ
การเบิกค่าโดยสารเครื่องบินของคู่สมรสหรือบุตรของข้าราชการหรือลูกจ้างให้เหมาะสมสอดคล้องกับ
สภาพการณ์ในปัจจุบัน  จึงจําเป็นต้องตราพระราชกฤษฎีกานี้ 
 
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๙) พ.ศ. ๒๕๖๐๖๔ 
 

มาตรา ๒  พระราชกฤษฎีกานี้ให้ใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจา
นุเบกษาเป็นต้นไป 

 
มาตรา ๑๗  เพื่อให้การเบิกจ่ายงบประมาณเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดความเป็นธรรม ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ 
องค์การมหาชน และองค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ จัดให้มีหลักเกณฑ์เกี่ยวกับช้ันโดยสารเครื่องบิน
เช่นเดียวกับหน่วยงานภาครัฐตามแนวทางของกระทรวงการคลังที่กําหนดไว้ในพระราชกฤษฎีกานี้ 

 
หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชกฤษฎีกาฉบับนี้ คือ โดยที่การจ่ายเงินตามงบประมาณ
รายจ่ายในประเภทค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ยังไม่เหมาะสมกับสภาวการณ์ปัจจุบัน สมควรแก้ไข
เพิ่มเติมพระราชกฤษฎีกาดังกล่าวเพื่อปรับปรุงหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจ่ายเงิน วิธีการเบิกจ่าย อัตรา
การจ่าย ของผู้มีสิทธิได้รับเงินประเภทดังกล่าว รวมทั้งหลักเกณฑ์อ่ืนที่เกี่ยวข้อง กรณีการเดินทางไป

                                                 
๖๓ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๗/ตอนที่ ๕๘ ก/หน้า ๑๐/๒๓ กันยายน ๒๕๕๓ 
๖๔ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๓๔/ตอนที่ ๒๑ ก/หน้า ๒๕/๑๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๐ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

ราชการชั่วคราวและราชการประจําในราชอาณาจักรและกรณีการเดินทางไปราชการต่างประเทศ  
จึงจําเป็นต้องตราพระราชกฤษฎีกานี้ 
 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

 
 
 
 
 

สุนันทา/ผู้จัดทาํ 
๑๖ พฤศจิกายน ๒๕๔๘ 

 
จุฑามาศ/เพิ่มเติม 

๑๓ มิถนุายน ๒๕๕๗ 
 

วริญา/เพิ่มเติม 
๒๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๐ 

 
วิชพงษ์/ตรวจ 

๒๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

ระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

พ.ศ. ๒๕๕๐ 
   

 
โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการให้เหมาะสมยิ่งขึ้น 
 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๘ มาตรา ๘/๑ มาตรา ๑๕ มาตรา ๑๗ มาตรา 

๒๒ มาตรา ๒๓ มาตรา ๒๖ มาตรา ๓๓ มาตรา ๔๗ มาตรา ๔๙ มาตรา ๕๑ มาตรา ๕๔ มาตรา ๕๖ 
มาตรา ๕๗ มาตรา ๖๕ และมาตรา ๗๐ แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. ๒๕๒๖ และฉบับที่แก้ไขเพิ่มเติม กระทรวงการคลังจึงกําหนดระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 

 
ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการ

เดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐” 
 
ข้อ ๒๑  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็น

ต้นไป 
 
ข้อ ๓  ให้ยกเลิก 
(๑) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พัก

ในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๓๔ 
(๒) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พัก

ในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
(๓) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พัก

ในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
(๔) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พัก

ในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๓๖ 
(๕) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พัก

ในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๓๘ 
(๖) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พัก

ในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๖) พ.ศ. ๒๕๓๙ 
(๗) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พัก

ในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๗) พ.ศ. ๒๕๔๑ 
(๘) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พัก

ในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๘) พ.ศ. ๒๕๔๒ 

                                                 
๑ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๔/ตอนพิเศษ ๙๑ ง/หน้า ๑/๒ สิงหาคม ๒๕๕๐ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

(๙) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พัก
ในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๙) พ.ศ. ๒๕๔๔ 

(๑๐) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเดินทางไปราชการโดยยานพาหนะ
ประจําทาง พ.ศ. ๒๕๓๓ 

(๑๑) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการใช้ยานพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. ๒๕๒๖ 

(๑๒) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการใช้ยานพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ 
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๐ 

(๑๓) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการใช้ยานพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ 
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๗ 

(๑๔) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าเครื่องแต่งตัวข้าราชการที่เดินทาง
ไปราชการต่างประเทศชั่วคราว พ.ศ. ๒๕๒๖ 

(๑๕) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าเครื่องแต่งตัวข้าราชการที่เดินทาง
ไปราชการต่างประเทศชั่วคราว (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๘ 

(๑๖) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการย้ายถิ่นที่อยู่ของ
ข้าราชการหรือลูกจ้างในกรณีคู่สมรสหรือบุตรเดินทางกลับประเทศไทยก่อน พ.ศ. ๒๕๒๖ 

 
ข้อ ๔  ในระเบียบนี้ 
“ค่าเช่าที่พัก” หมายความว่า ค่าใช้จ่ายในการเช่าห้องพักในโรงแรมหรือที่พักแรม 
“ยานพาหนะประจําทาง” หมายความว่า รถไฟ รถโดยสารประจําทางตามกฎหมาย

ว่าด้วยการขนส่งทางบกและเรือกลเดินประจําทางตามกฎหมายว่าด้วยการเดินเรือในน่านน้ําไทย และ
ให้หมายความรวมถึงยานพาหนะอื่นใดที่ให้บริการขนส่งแก่บุคคลทั่วไปเป็นประจําโดยมีเส้นทาง อัตรา
ค่าโดยสารและค่าระวางที่แน่นอน 

“พาหนะส่วนตัว” หมายความว่า รถยนต์ส่วนบุคคล หรือรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล 
ซึ่งมิใช่ของทางราชการ  ทั้งนี้ ไม่ว่าจะเป็นกรรมสิทธ์ิของผู้เดินทางไปราชการหรือไม่ก็ตาม 

“พ.ข.ต.” หมายความว่า เงินเพิ่มพิเศษสําหรับข้าราชการซึ่งมีตําแหน่งหน้าที่ประจํา
อยู่ในต่างประเทศตามระเบียบว่าด้วยการจ่ายเงินเพิ่มพิเศษสําหรับข้าราชการซึ่งมีตําแหน่งหน้าที่
ประจําอยู่ในต่างประเทศ 

 
ข้อ ๕  การอนุมัติระยะเวลาเดินทางไปราชการ ให้ผู้มีอํานาจอนุมัติตามระเบียบ

สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการอนุมัติให้เดินทางไปราชการและการจัดการประชุมของทางราชการ 
อนุมัติระยะเวลาเดินทางล่วงหน้าหรือระยะเวลาหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการได้ตามความจําเป็น
และเหมาะสม 

กรณีผู้เดินทางไปราชการได้รับอนุมัติให้ลากิจหรือลาพักผ่อนตามระเบียบว่าด้วยการ
นั้นแล้ว ให้ขออนุมัติระยะเวลาดังกล่าวจากผู้มีอํานาจตามวรรคหนึ่งด้วย 

การอนุมัติระยะเวลาในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว ให้อนุมัติ
ระยะเวลาออกเดินทางล่วงหน้าก่อนเริ่มปฏิบัติราชการ และอนุมัติระยะเวลาเดินทางกลับหลังเสร็จสิ้น
การปฏิบัติราชการภายในกําหนดเวลาตามบัญชีหมายเลข ๑ ท้ายระเบียบนี้ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

 
ข้อ ๕/๑๒  กรณีผู้เดินทางไปราชการถึงแก่ความตายระหว่างไปราชการโดยเหตุแห่ง

ความตายมิได้เกิดจากการประทุษร้ายด้วยเหตุส่วนตัวหรือการประพฤติช่ัวอย่างร้ายแรงของตน ให้
บุคคลในครอบครัวของผู้ถึงแก่ความตายหรือผู้จัดการศพมีสิทธิเบิกค่าพาหนะในการเดินทางเพื่อไป
ปลงศพ หรือค่าพาหนะและค่าใช้จ่ายอ่ืนที่เกี่ยวกับการส่งศพกลับภายในวงเงินและเงื่อนไขดังนี้ 

(๑) กรณีเดินทางเพื่อไปปลงศพ ให้บุคคลในครอบครัวเบิกค่าพาหนะได้ไม่เกินสาม
คน และให้เบิกได้เฉพาะค่าพาหนะไปกลับเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตราตามเส้นทางจากท้องที่ที่ผู้ถึงแก่
ความตายรับราชการไปยังท้องที่ที่ถึงแก่ความตายตามสิทธิของผู้ถึงแก่ความตาย เว้นแต่บุคคลใน
ครอบครัวของผู้ถึงแก่ความตายมีสิทธิได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสูงกว่าสิทธิของผู้ถึงแก่
ความตาย ให้เบิกค่าพาหนะไปกลับตามสิทธิของผู้นั้น แต่ถ้าผู้ถึงแก่ความตายไม่มีบุคคลในครอบครัว 
หรือมีแต่บุคคลในครอบครัวมอบอํานาจให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้จัดการศพ ให้ผู้จัดการศพเบิกค่าพาหนะได้
เพียงคนเดียว 

(๒) กรณีการส่งศพกลับ ให้เบิกค่าพาหนะในการส่งศพกลับได้เท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่
เกินอัตราค่าพาหนะในเส้นทางจากท้องที่ที่ถึงแก่ความตายไปยังท้องที่ที่ผู้ถึงแก่ความตายรับราชการ 
และให้เบิกค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จําเป็นที่เกี่ยวกับการส่งศพกลับได้เท่าที่จ่ายจริง 

 
ข้อ ๖  ในกรณีที่ส่วนราชการใดไม่สามารถปฏิบัติตามระเบียบนี้ได้ ให้ขอทําความตก

ลงกับกระทรวงการคลัง 
 
ข้อ ๗  ให้ปลัดกระทรวงการคลังรักษาการตามระเบียบนี้ 
 

หมวดที่ ๑ 
การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร 

   
 

ข้อ ๘  ให้ผู้เดินทางไปราชการในราชอาณาจักรเบิกค่าใช้จ่ายได้ตามบัญชีท้าย
ระเบียบ ดังต่อไปนี้ 

(๑) เบี้ยเลี้ยงเดินทาง ให้เบิกตามบัญชีหมายเลข ๒ 
(๒)๓ ค่าเช่าที่พัก ให้เบิกตามบัญชีหมายเลข ๓ โดยจะเบิกค่าเช่าที่พักในลักษณะจ่าย

จริงหรือในลักษณะเหมาจ่ายก็ได้ แต่ถ้าเป็นการเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะต้องเลือกเบิกค่าเช่าที่
พักในลักษณะเดียวกันทั้งคณะ 

(๓) ค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัวในการเดินทางไปราชการประจํา ให้เบิกตามบัญชี
หมายเลข ๔ 

                                                 
๒ ข้อ ๕/๑ เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
๓ ข้อ ๘ วรรคหนึ่ง (๒) แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายใน

การเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

การเดินทางไปราชการในท้องที่ที่มีค่าครองชีพสูงหรือเป็นแหล่งท่องเที่ยว ให้หัวหน้า
ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณใช้ดุลพินิจพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายค่าเช่าที่พักสูงกว่าอัตราที่กําหนด
เพิ่มขึ้นอีกไม่เกินร้อยละยี่สิบห้า 

ผู้ดํารงตําแหน่งตามบัญชีหมายเลข ๕ ท้ายระเบียบนี้ ให้เบิกค่าเช่าที่พักเท่าที่จ่าย
จริงตามความจําเป็น เหมาะสมและประหยัด 

 
ข้อ ๙  การเดินทางไปราชการให้ใช้ยานพาหนะประจําทาง และให้เบิกค่าพาหนะได้

เท่าที่จ่ายจริงโดยประหยัด ไม่เกินสิทธิที่ผู้เดินทางจะพึงได้รับตามประเภทของพาหนะที่ใช้เดินทาง 
การเดินทางโดยรถโดยสารประจําทาง ให้เบิกค่าพาหนะเดินทางได้เท่าที่จ่ายจริงไม่

เกินอัตราที่คณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลางกําหนด เว้นแต่กรณีจําเป็นที่ผู้เดินทางถูก
เรียกเก็บเงินค่าพาหนะเกินกว่าอัตราที่คณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลางกําหนด ก็ให้เบิก
ค่าพาหนะเดินทางได้เท่าที่จ่ายจริง 

การเดินทางโดยรถไฟ ให้เบิกค่าพาหนะเดินทางได้เท่าที่จ่ายจริง สําหรับการเดินทาง
โดยรถด่วนหรือรถด่วนพิเศษ ช้ันที่ ๑ นั่งนอนปรับอากาศ (บนอ.ป.) ให้เบิกได้เฉพาะผู้ดํารงตําแหน่ง
ประเภททั่วไประดับชํานาญงาน ขึ้นไป ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ ขึ้นไป ตําแหน่ง
ประเภทอํานวยการ ตําแหน่งประเภทบริหาร หรือตําแหน่งระดับ ๖ ขึ้นไป หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า 
หรือข้าราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๑ ขึ้นไป หรือข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๒ ขึ้นไป 
หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันโท นาวาโท นาวาอากาศโท ขึ้นไป หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพัน
ตํารวจโท ขึ้นไป๔ 

 
ข้อ ๑๐  การเดินทางไปราชการโดยพาหนะรับจ้างข้ามเขตจังหวัด ระหว่างสถานที่

อยู่ ที่พัก หรือสถานที่ปฏิบัติราชการกับสถานียานพาหนะประจําทางหรือสถานที่จัดพาหนะที่ต้องใช้
ในการเดินทางไปยังสถานที่ปฏิบัติราชการ ให้เบิกค่าพาหนะรับจ้างได้เท่าที่จ่ายจริง แต่ไม่เกินอัตราที่
กระทรวงการคลังกําหนด 

 
ข้อ ๑๑  การใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ ให้เบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะ

ในลักษณะเหมาจ่ายให้แก่ผู้เดินทางไปราชการ ซึ่งเป็นเจ้าของหรือผู้ครอบครอง แล้วแต่กรณี ในอัตรา
ต่อ ๑ คัน ตามอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด โดยให้คํานวณระยะทางเพื่อเบิกเงินชดเชยตาม
เส้นทางของกรมทางหลวงในทางสั้นและตรง ซึ่งสามารถเดินทางได้โดยสะดวกและปลอดภัย 

ในกรณีที่ไม่มีเส้นทางของกรมทางหลวง ให้ใช้ระยะทางตามเส้นทางของหน่วยงาน
อ่ืนที่ตัดผ่าน เช่น เส้นทางของเทศบาล เป็นต้น และในกรณีที่ไม่มีเส้นทางกรมทางหลวงและของ
หน่วยงานอื่น ให้ผู้เดินทางเป็นผู้รับรองระยะทางในการเดินทาง 

 
หมวดที่ ๒ 

การเดินทางไปราชการต่างประเทศ 
   

                                                 
๔ ข้อ ๙ วรรคสาม แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการ

เดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

 
ข้อ ๑๒  ให้ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวเบิกค่าใช้จ่ายได้ตามบัญชีท้าย

ระเบียบนี้ ดังต่อไปนี้ 
(๑) เบ้ียเลี้ยงเดินทาง หรือค่าอาหาร ค่าเครื่องดื่ม ค่าภาษีและค่าบริการที่โรงแรม 

ภัตตาคาร หรือร้านค้าเรียกเก็บ ค่าใช้สอยเบ็ดเตล็ดและค่าทําความสะอาดเสื้อผ้า ให้เบิกตามบัญชี
หมายเลข ๖ 

(๒) ค่าเช่าที่พัก ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริง แต่ไม่เกินอัตราตามบัญชีหมายเลข ๗ 
ผู้ดํารงตําแหน่งตามบัญชีหมายเลข ๕ ท้ายระเบียบนี้ ให้เบิกค่าเช่าที่พักเท่าที่จ่าย

จริงตามความจําเป็น เหมาะสมโดยประหยัด 
 
ข้อ ๑๓  ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวซึ่งจะเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

สําหรับคู่สมรสตามมาตรา ๕๕ แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ 
ให้เบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทางและค่าพาหนะเดินทางของคู่สมรสได้ในอัตราเดียวกับผู้เดินทาง 

ค่าเช่าที่พักของผู้เดินทางและคู่สมรสให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคู่ 
ไม่เกินคนละร้อยละเจ็ดสิบของอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวที่ผู้เดินทางมีสิทธิจะพึงได้รับ 

ในกรณีที่ผู้เดินทางมีตําแหน่งตามที่กําหนดในบัญชีหมายเลข ๕ ให้งดเบิกค่าเช่าที่
พักของคู่สมรสของบุคคลดังกล่าว 

 
ข้อ ๑๔  ให้ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวเบิกค่ารับรองในการเดินทางไป

ราชการตามหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
(๑) ผู้เดินทางซึ่งดํารงตําแหน่งดังต่อไปนี้ ให้เบิกเงินค่ารับรองได้เท่าที่จ่ายจริง 

(ก) ประธานองคมนตรี หรือองคมนตรี 
(ข) นายกรัฐมนตรี รองนายกรัฐมนตรี หรือรัฐมนตรี 
(ค) ประธาน หรือรองประธานของสภาซึ่งเป็นองค์กรนิติบัญญัติ 
(ง) ประธาน ศาลฎีกา รองประธานศาลฎีกา หรือประธานศาลอุทธรณ์ 

(๒) ผู้เดินทางนอกจากที่กล่าวใน (๑) ให้เบิกค่ารับรองได้เท่าที่จ่ายจริง ทั้งในกรณี
เดินทางไปราชการเป็นคณะหรือเดินทางไปราชการคนเดียว ไม่เกินอัตรา ดังต่อไปนี้ 

(ก) กรณีเดินทางไม่เกิน ๑๕ วัน ไม่เกิน ๖๗,๐๐๐ บาท 
(ข) กรณีเดินทางเกิน ๑๕ วัน ไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 

(๓) การเดินทางไปราชการที่จะเบิกค่ารับรองตาม (๒) ได้ ต้องเป็นการเดินทางกรณี
ใดกรณีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

(ก) เป็นผู้เดินทางไปเข้าร่วมประชุมระหว่างประเทศในฐานะผู้แทนรัฐบาล 
ผู้แทนรัฐสภา หรือผู้แทนส่วนราชการ แต่ไม่รวมถึงการประชุมหรือการสัมมนาทางวิชาการ 

(ข) เป็นผู้เดินทางไปเจรจาธุรกิจ เจรจากู้เงินหรือขอความช่วยเหลือจาก
ต่างประเทศในฐานะผู้แทนรัฐบาลไทย 

(ค) เป็นผู้เดินทางไปปรึกษาหารือหรือเข้าร่วมประชุมเกี่ยวกับความร่วมมือ
ระหว่างหน่วยงานของรัฐบาลไทยกับหน่วยงานต่างประเทศ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

(ง) เป็นผู้เดินทางไปเยือนต่างประเทศในฐานะทูตสันถวไมตรีหรือในฐานะแขก
ของรัฐบาลต่างประเทศ 

(จ) เป็นผู้เดินทางไปร่วมในงานรัฐพิธีตามคําเชิญของรัฐบาลต่างประเทศ 
(ฉ ) เป็นผู้ เ ดินทางไปจัดงานแสดงสินค้าไทย หรือส่งเสริมสินค้าไทยใน

ต่างประเทศ หรือส่งเสริมการลงทุนของต่างประเทศในประเทศไทย หรือส่งเสริมการลงทุนของไทยใน
ต่างประเทศ 

(ช) เป็นผู้เดินทางไปเผยแพร่ศิลปะหรือวัฒนธรรมไทยในต่างประเทศ 
 
ข้อ ๑๕  ให้ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวเบิกค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จําเป็นต้อง

จ่ายเนื่องในการเดินทางไปราชการตามเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกําหนดได้เท่าที่จ่ายจริง 
 
ข้อ ๑๖  ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว โดยได้รับความช่วยเหลือจาก

ต่างประเทศหรือจากหน่วยงานใด ๆ น้อยกว่าสิทธิที่พึงได้รับตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการให้เบิกค่าใช้จ่ายสมทบได้ ดังต่อไปนี้ 

(๑) ค่าโดยสารเครื่องบิน กรณีผู้ให้ความช่วยเหลือไม่ออกค่าโดยสารเครื่องบินให้เบิก
ค่าโดยสารเครื่องบินไป - กลับ ได้ตามสิทธิของผู้เดินทาง กรณีได้รับความช่วยเหลือค่าโดยสาร
เครื่องบินไป - กลับแล้ว ให้งดเบิกเงินสมทบค่าโดยสารเครื่องบิน แม้ความช่วยเหลือนั้นชั้นที่นั่งจะตํ่า
กว่าสิทธิที่พึงได้รับ และกรณีได้รับความช่วยเหลือค่าโดยสารเครื่องบินเพียงเที่ยวเดียว ให้เบิกค่า
โดยสารเครื่องบินอีกหนึ่งเที่ยวในชั้นเดียวกับที่ได้รับความช่วยเหลือ แต่ต้องไม่สูงกว่าสิทธิที่พึงได้รับ 

(๒) เบี้ยเลี้ยงเดินทาง กรณีที่ไม่ได้รับความช่วยเหลือค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางให้เบิกเบ้ีย
เลี้ยงเดินทางได้ตามสิทธิของผู้เดินทาง กรณีที่ได้รับความช่วยเหลือค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทาง หรือผู้ให้ความ
ช่วยเหลือจัดเลี้ยงอาหารให้ ให้เบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางสมทบได้ในกรณี ดังต่อไปนี้ 

(ก) ถ้าได้รับความช่วยเหลือตํ่ากว่าสิทธิที่พึงได้รับ ให้เบิกสมทบเฉพาะส่วนที่ขาด 
ซึ่งเมื่อรวมกับค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางที่ได้รับความช่วยเหลือแล้ว จะต้องไม่เกินสิทธิที่พึงได้รับ 

(ข) ถ้าผู้ให้ความช่วยเหลือจัดเลี้ยงอาหารทุกมื้อ ให้งดเบิกค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทาง 
ในกรณีที่จัดเลี้ยงอาหาร ๒ มื้อ ให้เบิกได้ไม่เกิน ๑ ใน ๓ ของอัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทางเหมาจ่าย และ
กรณีจัดเลี้ยงอาหาร ๑ มื้อ ให้เบิกได้ไม่เกิน ๒ ใน ๓ ของอัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทางเหมาจ่าย 

(๓) ค่าเช่าที่พัก กรณีผู้ให้ความช่วยเหลือไม่ออกค่าเช่าที่พักให้ ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้
ตามสิทธิของผู้เดินทาง กรณีได้รับความช่วยเหลือค่าเช่าที่พักตํ่ากว่าสิทธิที่พึงได้รับ ให้เบิกสมทบ
เฉพาะส่วนที่ขาดตามจํานวนที่ได้จ่ายจริง ซึ่งเมื่อรวมกับค่าเช่าที่พักที่ได้รับความช่วยเหลือแล้วจะต้อง
ไม่เกินสิทธิที่พึงได้รับ และกรณีที่ผู้ให้ความช่วยเหลือจัดที่พักให้ ให้งดเบิกค่าเช่าที่พัก 

(๔) ค่าเครื่องแต่งตัว กรณีไม่ได้รับความช่วยเหลือค่าเครื่องแต่งตัว ให้เบิกค่าเครื่อง
แต่งตัวได้ตามสิทธิของผู้เดินทาง กรณีได้รับความช่วยเหลือค่าเครื่องแต่งตัวตํ่ากว่าสิทธิที่พึงได้รับ ให้
เบิกค่าเครื่องแต่งตัวสมทบเฉพาะส่วนที่ขาด ซึ่งเมื่อรวมกับค่าเครื่องแต่งตัวที่ได้รับความช่วยเหลือแล้ว
จะต้องไม่เกินสิทธิที่พึงได้รับ 

(๕) ค่ารับรอง ให้ผู้เดินทางมีสิทธิได้รับเงินค่ารับรองตาม ข้อ ๑๔ 
(๖) ค่าพาหนะเดินทางไปกลับระหว่างสถานที่อยู่ ที่พัก หรือสถานที่ปฏิบัติราชการ

กับสถานียานพาหนะ และค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จําเป็นเนื่องในการเดินทางไปราชการ กรณีที่มิได้รับความ



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

ช่วยเหลือ ให้เบิกได้ตามสิทธิ กรณีได้รับความช่วยเหลือตํ่ากว่าสิทธิที่พึงได้รับ ให้เบิกสมทบเฉพาะส่วน
ที่ขาดตามจํานวนที่ได้จ่ายจริง รวมแล้วต้องไม่เกินกว่าสิทธิที่พึงได้รับ 

การเดินทางเพื่อดูงาน ให้เบิกค่าใช้จ่ายสมทบตามวรรคหนึ่งได้ แต่ทั้งนี้ ต้องไม่เกิน
วงเงินที่ได้รับความช่วยเหลือ 

 
ข้อ ๑๗  ให้หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณพิจารณาให้ผู้เดินทางไปราชการ

ต่างประเทศชั่วคราวเบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริง ตามความจําเป็น เหมาะสม และประหยัด หรือ
จะเบิกตามสิทธิของตนก็ได้ในกรณี ดังต่อไปนี้ 

(๑) การตามเสด็จพระบรมวงศานุวงศ์ หรือการเดินทางไปปฏิบัติภารกิจร่วมกับ
หัวหน้าคณะที่ดํารงตําแหน่งตามบัญชีหมายเลข ๕ ซึ่งมีสิทธิเบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริง 

(๒)๕ การเดินทางไปปฏิบัติภารกิจร่วมกับหัวหน้าคณะผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไป
ระดับทักษะพิเศษ ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ ขึ้นไป ตําแหน่งประเภทอํานวยการ
ระดับสูง ตําแหน่งประเภทบริหาร หรือตําแหน่งระดับ ๙ ขึ้นไป หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือ
ข้าราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ขั้นตํ่า ขึ้นไป หรือข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๔ ขึ้น
ไป หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวา
เอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ ขึ้นไป หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก อัตราเงินเดือน
พันตํารวจเอกพิเศษ ขึ้นไป  ทั้งนี้ ต้องไม่เกินสิทธิของหัวหน้าคณะนั้น 

(๓) การเดินทางไปประชุมระหว่างประเทศ การเจรจาธุรกิจ หรือปฏิบัติหน้าที่อย่าง
อ่ืน ซึ่งหน่วยงานที่เชิญหรือประเทศเจ้าภาพกําหนดให้ผู้เดินทางพักแรมในสถานที่ที่จัดเตรียมไว้ให้ 
หรือสํารองที่พักให้ซึ่งมิใช่กรณีที่ส่วนราชการหรือผู้เดินทางร้องขอหรือกระทําการใดๆ เพื่อให้
หน่วยงานที่เชิญหรือประเทศเจ้าภาพกําหนดที่พัก หรือจัดเตรียมที่พักตามความต้องการของส่วน
ราชการหรือผู้เดินทาง 

(๔) การเดินทางไปประเทศที่มีสถานการณ์ไม่ปลอดภัย ยากจน ทุรกันดาร หรืออยู่
ในช่วงฤดูกาลท่องเที่ยวหรือสถานที่พักแรมที่มีอัตราค่าเช่าตามสิทธิถูกสํารองหมด 

 
ข้อ ๑๘  ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวที่จะเบิกค่าเครื่องแต่งตัวสําหรับ

ตนเองและคู่สมรสตามอัตราในบัญชีหมายเลข ๘ ได้ ต้องอยู่ในหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
(๑) เป็นกรณีที่จําเป็นต้องใช้เครื่องแต่งตัวพิเศษ หรือกรณีจําเป็นอื่นโดยได้รับอนุมัติ

จากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ 
(๒) เป็นการเดินทางไปราชการต่างประเทศซึ่งมิใช่ประเทศตามรายชื่อที่กําหนดไว้ใน

บัญชีหมายเลข ๙ ท้ายระเบียบนี้ หรือที่กระทรวงการคลังจะกําหนดเพิ่มเติม 
(๓)๖ ผู้ซึ่งเคยได้รับค่าเครื่องแต่งตัวในการเดินทางไปราชการต่างประเทศตาม

ระเบียบนี้มาแล้ว หรือเคยได้รับค่าเครื่องแต่งตัวจากส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ
ตามกฎหมายหรือระเบียบอ่ืนใด ไม่ว่าจะเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ หรือเคย
                                                 

๕ ข้อ ๑๗ (๒) แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 

๖ ข้อ ๑๘ วรรคหนึ่ง (๓) แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

ได้รับความช่วยเหลือค่าเครื่องแต่งตัวจากหน่วยงานใด ๆ ทั้งในประเทศและต่างประเทศ มีสิทธิเบิกค่า
เครื่องแต่งตัวได้ เมื่อการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวครั้งใหม่มีระยะห่างจากการเดินทาง
ไปราชการต่างประเทศชั่วคราวครั้งสุดท้ายที่ได้รับค่าเครื่องแต่งตัวเกินกว่าสองปีนับแต่วันที่เดินทาง
ออกจากประเทศไทย หรือเมื่อการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวครั้งใหม่มีระยะเวลาเกินกว่า
สองปีนับแต่วันที่เดินทางกลับถึงประเทศไทยสําหรับผู้ที่รับราชการประจําในต่างประเทศ 

กรณีที่ทางราชการสั่งงดการเดินทางโดยมิใช่ความผิดของผู้เดินทาง และผู้เดินทางได้
จ่ายเงินค่าเครื่องแต่งตัวไปแล้ว หรือมีข้อผูกพันที่จะต้องจ่ายค่าเครื่องแต่งตัวโดยสุจริต โดยมีหลักฐาน
ก็ให้เบิกค่าเครื่องแต่งตัวได้ และให้ถือว่าวันที่ได้รับค่าเครื่องแต่งตัวนั้นเป็นวันเดินทางออกจากประเทศ
ไทย 

 
ข้อ ๑๙  ให้ผู้เดินทางไปราชการประจําในต่างประเทศ เบิกค่าเครื่องแต่งตัวตาม

บัญชีหมายเลข ๑๐ ท้ายระเบียบนี้ 
 
ข้อ ๒๐  การเดินทางไปราชการของลูกจ้างที่ส่วนราชการในต่างประเทศเป็นผู้จ้าง 

ให้หัวหน้าส่วนราชการในต่างประเทศสังกัดกระทรวงการต่างประเทศเป็นผู้กําหนดอัตราเบี้ยเลี้ยง
เดินทางและค่าเช่าที่พักของลูกจ้าง  ทั้งนี้ ไม่เกินอัตราต่ําสุดของกลุ่มระดับตําแหน่งที่กําหนดตามบัญชี
หมายเลข ๖ และบัญชีหมายเลข ๗ ท้ายระเบียบนี้ 

กรณีที่มีความจําเป็นต้องสั่งให้ลูกจ้างที่ประจําสํานักงานในต่างประเทศมาปฏิบัติงาน
ช่ัวคราวในประเทศไทย เพราะไม่อาจหาเจ้าหน้าที่อ่ืนในประเทศที่จะปฏิบัติงานดังกล่าวได้ การเบิก
เบี้ยเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พักในประเทศไทยให้เบิกจ่ายเช่นเดียวกับกรณีลูกจ้างของส่วนราชการใน
ประเทศไทยซึ่งเดินทางไปราชการชั่วคราวในราชอาณาจักร 

 
ข้อ ๒๑  ให้ข้าราชการหรือลูกจ้างที่มีตําแหน่งหน้าที่ประจําในต่างประเทศ เบิก

ค่าใช้จ่ายในการย้ายถิ่นที่อยู่ สําหรับคู่สมรสหรือบุตรที่เดินทางกลับประเทศไทยก่อนผู้เดินทางใน
ลักษณะเหมาจ่ายตามหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 

(๑) ต้องเป็นข้าราชการหรือลูกจ้างซึ่งได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัดให้คู่
สมรสหรือบุตรเดินทางกลับประเทศไทยก่อนผู้เดินทาง สําหรับส่วนราชการใดที่ไม่มีปลัดกระทรวง ให้
ผู้บังคับบัญชาที่มีอํานาจเช่นเดียวกับปลัดกระทรวงเป็นผู้อนุมัติ 

(๒) ในกรณีที่คู่สมรสหรือบุตรเดินทางกลับภายหลังจากได้ไปอยู่ในต่างประเทศเป็น
เวลาเกินกว่าหนึ่งปีขึ้นไป ให้เบิกสําหรับคู่สมรสในอัตราร้อยละสามสิบ และสําหรับบุตรต่อคนในอัตรา
ร้อยละห้าของอัตรา พ.ข.ต. ในขณะที่ได้รับอนุมัติให้คู่สมรสหรือบุตรเดินทางกลับก่อน 

(๓) ในกรณีที่คู่สมรสหรือบุตรเดินทางกลับภายหลังจากได้ไปอยู่ในต่างประเทศเป็น
เวลาเกินกว่าสองปีขึ้นไป ให้เบิกสําหรับคู่สมรสในอัตราร้อยละหกสิบ และสําหรับบุตรต่อคนในอัตรา
ร้อยละสิบของอัตรา พ.ข.ต. ในขณะที่ได้รับอนุมัติให้คู่สมรสหรือบุตรเดินทางกลับก่อน 

(๔) ในกรณีที่คู่สมรสหรือบุตรเดินทางกลับภายหลังจากได้ไปอยู่ในต่างประเทศเป็น
เวลาเกินกว่าสามปีขึ้นไป ให้เบิกสําหรับคู่สมรสในอัตราร้อยละเก้าสิบ และสําหรับบุตรต่อคนในอัตรา
ร้อยละสิบห้าของอัตรา พ.ข.ต. ในขณะที่ได้รับอนุมัติให้คู่สมรสหรือบุตรเดินทางกลับก่อน 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

(๕) การนับเวลาที่ได้ไปอยู่ต่างประเทศตาม (๒) - (๔) ให้ถือจํานวนเดือนที่ได้รับ 
พ.ข.ต. เพิ่มสําหรับคู่สมรสและบุตรเป็นเกณฑ์คํานวณ ดังต่อไปนี้ 

(ก) ในเดือนหนึ่งถ้ามีสิทธิได้รับ พ.ข.ต. เกินกว่าสิบห้าวันให้นับเป็นหนึ่งเดือน 
(ข) ให้นับเวลาที่ได้รับ พ.ข.ต. สิบสองเดือนเป็นหนึ่งปี 

การเบิกค่าใช้จ่ายในการย้ายถิ่นที่อยู่ตามวรรคหนึ่ง ห้ามมิให้นํามาใช้บังคับในกรณีที่
คู่สมรสหรือบุตรเดินทางกลับประเทศไทยภายหลังจากได้ไปอยู่ในต่างประเทศเป็นเวลาไม่เกินหนึ่งปี 

 
หมวด ๓ 

การเบิกจ่ายเงิน 
   

 
ข้อ ๒๒  แบบรายงานการเดินทางเพื่อขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

และเอกสารประกอบที่ใช้ในการเบิกจ่ายเงิน ให้เป็นไปตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
 
ข้อ ๒๓  การเบิกค่าเช่าที่พักเท่าที่จ่ายจริง ผู้เดินทางไปราชการจะใช้ใบเสร็จรับเงิน

หรือใบแจ้งรายการของโรงแรม หรือที่พักแรมที่มีข้อความแสดงว่าได้รับชําระเงินค่าเช่าที่พักเรียบร้อย
แล้ว โดยเจ้าหน้าที่รับเงินของโรงแรมหรือที่พักแรมลงลายมือชื่อ วัน เดือน ปี และจํานวนเงินที่ได้รับ 
เพื่อเป็นหลักฐานในการขอเบิกค่าเช่าที่พักก็ได้ 

การเบิกค่าเช่าที่พักในต่างประเทศ ผู้เดินทางจะใช้ใบแจ้งรายการค่าเช่าที่พักที่บันทึก
ด้วยเครื่องอิเล็กทรอนิกส์ที่แสดงว่าได้รับชําระเงินจากผู้เดินทางแล้ว เป็นหลักฐานในการขอเบิกค่าเช่า
ที่พัก โดยไม่ต้องมีลายมือชื่อเจ้าหน้าที่รับเงินของโรงแรมหรือที่พักแรมก็ได้ แต่ทั้งนี้ผู้เดินทางจะต้องลง
ลายมือชื่อรับรองว่าผู้เดินทางได้ชําระค่าเช่าที่พักตามจํานวนที่เรียกเก็บนั้น 

 
ข้อ ๒๔  การเบิกค่าเช่าที่พักในอัตราห้องพักคู่ที่ผู้เดินทางไปราชการใช้สิทธิเบิก

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางอยู่ต่างสังกัดกัน แต่ต้องใช้ใบเสร็จรับเงินหรือใบแจ้งรายการของโรงแรม หรือ
ที่พักแรมชุดเดียวกัน ให้ผู้เดินทางฝ่ายหนึ่งใช้ต้นฉบับ อีกฝ่ายหนึ่งใช้สําเนาภาพถ่ายที่ผู้นั้นรับรอง
สําเนาถูกต้อง โดยให้มีบันทึกแนบท้ายระบุว่ารายการใดที่ฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดจะเป็นผู้เบิกฝ่ายเดียว และ
รายการใดทั้งคู่จะเป็นผู้เบิกฝ่ายละเป็นจํานวนเท่าใด ทั้งต้นฉบับและฉบับสําเนาภาพถ่ายและลง
ลายมือชื่อของผู้เดินทางทั้งคู่ในแต่ละฉบับ 

 
ข้อ ๒๕  การเบิกค่าเช่าที่พักกรณีที่เจ้าภาพผู้จัดประชุมเป็นผู้เรียกเก็บค่าเช่าที่พัก

จากผู้เดินทางไปราชการโดยตรง ให้ผู้เดินทางใช้ใบเสร็จรับเงินหรือใบแจ้งรายการที่เจ้าภาพผู้จัด
ประชุมได้เรียกเก็บค่าเช่าที่พักเป็นหลักฐานเพื่อขอเบิกค่าเช่าที่พักก็ได้ 

 
ข้อ ๒๖  การเบิกจ่ายเงินและหลักฐานการจ่ายซึ่งมิได้กําหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้ถือ

ปฏิบัติตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
 
 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

ประกาศ ณ วันที่ ๙ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๕๐ 
ฉลองภพ  สุสังกร์กาญจน ์

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

บัญชีหมายเลข ๑ 
ระยะเวลาอนุมัติการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 

 

ประเทศที่เดินทางไปราชการ ก่อนเริ่มปฏิบัติราชการ หลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ 

(ก) ประเทศในทวีปเอเชีย 
 
(ข) ออสเตรเลยี นิวซีแลนด์ 
ประเทศในทวปียุโรป หรือ
ประเทศในทวปีอเมริกาเหนือ 
 
(ค) ประเทศในทวีปอเมริกาใต้ 
หรือประเทศในทวีปแอฟริกา 
 

ไม่เกิน ๒๔ ช่ัวโมง 
 

ไม่เกิน ๔๘ ช่ัวโมง 
 
 
 

ไม่เกิน ๗๒ ช่ัวโมง 
 
 

ไม่เกิน ๒๔ ช่ัวโมง 
 

ไม่เกิน ๔๘ ช่ัวโมง 
 
 
 

ไม่เกิน ๗๒ ช่ัวโมง 
 
 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

บัญชีหมายเลข ๒ 
อัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร 

ในลักษณะเหมาจ่าย๗ 
 

ข้าราชการ อัตรา 
(บาท : วัน : คน) 

ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส ลงมา ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับ
ชํานาญการพิเศษ ลงมา ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น หรือตําแหน่ง
ระดับ ๘ ลงมา หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือน
ช้ัน ๒ ลงมา หรือผู้ช่วยผู้พิพากษา หรือดะโต๊ะยุติธรรม หรือข้าราชการอัยการ 
ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ลงมา หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก  
นาวาอากาศเอก ลงมา หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก ลงมา 

๒๔๐ 

ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับ
เชี่ยวชาญ ขึ้นไป ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง ตําแหน่งประเภทบริหาร 
หรือตําแหน่งระดับ ๙ ขึ้นไป หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการ
ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ขั้นตํ่า ขึ้นไป หรือข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือน 
ช้ัน ๔ ขึ้นไป หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก 
อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ ขึ้นไป  
หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก อัตราเงินเดือนพันตํารวจเอกพิเศษ 
ขึ้นไป 

๒๗๐ 

                                                 
๗ บัญชีหมายเลข ๒ อัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรในลักษณะเหมาจ่าย 

แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 
๒๕๕๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

บัญชีหมายเลข ๓ 
อัตราค่าเช่าที่พักในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร๘ 

 
(๑) กรณีเลือกเบิกในลักษณะจ่ายจริง ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตรา ดังนี้ 

 

ข้าราชการ ห้องพักคนเดียว 
(บาท : วัน : คน) 

ห้องพักคู่ 
(บาท : วัน : คน) 

ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส ลงมา 
ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ 
ลงมา ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น หรือ
ตําแหน่งระดับ ๘ ลงมา หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า 
หรือข้าราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๒ ลงมา 
หรื อผู้ ช่ วยผู้ พิพากษา  หรือดะโต๊ ะยุ ติ ธรรม  
หรือข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ลงมา 
หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก 
นาวาอากาศเอก ลงมา หรือข้าราชการตํารวจ 
ซึ่งมียศพันตํารวจเอก ลงมา ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้
เท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 

ในกรณีเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ ให้พัก
รวมกันสองคนขึ้นไปต่อหนึ่งห้อง โดยให้เบิกค่าเช่า
ที่พักได้เท่าที่จ่ายจริง ไม่เกินอัตราค่าเช่าห้องพักคู่ 
เว้นแต่เป็นกรณีที่ไม่เหมาะสมจะพักรวมกันหรือ 
มีเหตุจําเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อ่ืนได้ ให้เบิกได้
เท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 

๑,๕๐๐ ๘๕๐ 

ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ 
ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ ตําแหน่ง
ประเภทอํานวยการระดับสูง ตําแหน่งประเภท
บริหารระดับต้น หรือตําแหน่งระดับ ๙ หรือ
ตําแหน่งที่ เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการ 
ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ขั้นตํ่า หรือข้าราชการอัยการ
ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๔ หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศ
พันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือน
พันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอก
พิเศษ หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก 
อัตราเงินเดือนพันตํารวจเอกพิเศษ จะเบิกในอัตรา
ค่าเช่าห้องพักคนเดียวหรือห้องพักคู่ก็ได้ 

๒,๒๐๐ ๑,๒๐๐ 

                                                 
๘ บัญชีหมายเลข ๓ อัตราค่าเช่าท่ีพักในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร แก้ไขเพิ่มเติม

โดยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

- ๒ - 
 

ข้าราชการ ห้องพักคนเดียว 
(บาท : วัน : คน) 

ห้องพักคู่ 
(บาท : วัน : คน) 

ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ 
ตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง หรือตําแหน่ง
ระดับ ๑๐ ขึ้นไป หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือ
ข้าราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ขั้นสูง  
ขึ้นไป หรือข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๕ 
ขึ้ น ไป  หรื อข้ า ราชการทหารซึ่ งมี ยศพลตรี  
พลเรือตรี พลอากาศตรี ขึ้นไป หรือข้าราชการ
ตํารวจซึ่งมียศพลตํารวจตรี ขึ้นไป จะเบิกในอัตรา
ค่าเช่าห้องพักคนเดียวหรือห้องพักคู่ก็ได้ 

ในกรณีเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะและ 
ผู้ดํารงตําแหน่งดังกล่าวข้างต้นเป็นหัวหน้าคณะ 
และมีความจําเป็นต้องใช้สถานที่เดียวกันกับที่พัก
เพื่อเป็นที่ประสานงานของคณะหรือบุคคลอื่น  
ให้ เบิกค่าเช่าที่ พักได้เพิ่มขึ้น สําหรับห้องพัก 
อีกห้องหนึ่งในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวหรือ 
จะเบิกค่าเช่าห้องชุดแทนในอัตราไม่เกินสองเท่า
ของอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวก็ได้ 

๒,๕๐๐ ๑,๔๐๐ 

 
(๒) กรณีเลือกเบิกในลักษณะเหมาจ่าย ให้เบิกได้ไม่เกินอัตรา ดังนี้ 

 

ข้าราชการ อัตรา 
(บาท : วัน : คน) 

ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส ลงมา ตําแหน่งประเภทวิชาการ
ระดับชํานาญการพิเศษ ลงมา ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น หรือ
ตําแหน่งระดับ ๘ ลงมา หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการ 
ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๒ ลงมา หรือผู้ช่วยผู้พิพากษา หรือดะโต๊ะยุติธรรม หรือ
ข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ลงมา หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศ
พันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ลงมา หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศ 
พันตํารวจเอก ลงมา 

๘๐๐ 

ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ตําแหน่งประเภทวิชาการ
ระดับเชี่ยวชาญ ขึ้นไป ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง ตําแหน่ง
ประเภทบริหาร หรือตําแหน่งระดับ ๙ ขึ้นไป หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือ
ข้าราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ขั้นตํ่า ขึ้นไป หรือข้าราชการอัยการ
ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๔ ขึ้นไป หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก 
นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอก
พิเศษ ขึ้นไป หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก อัตราเงินเดือน 
พันตํารวจเอกพิเศษ ขึ้นไป 

๑,๒๐๐ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

บัญชีหมายเลข ๔ 
อัตราค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัวในการเดินทางไปราชการประจําในราชอาณาจักร 

 
ระยะทาง (กม.) อัตรา (บาท) 

๑ – ๕๐ 
๕๑ – ๑๐๐ 
๑๐๑ – ๑๕๐ 
๑๕๑ – ๒๐๐ 
๒๐๑ – ๒๕๐ 
๒๕๑ – ๓๐๐ 
๓๐๑ – ๓๕๐ 
๓๕๑ – ๔๐๐ 
๔๐๑ – ๔๕๐ 
๔๕๑ – ๕๐๐ 
๕๐๑ – ๕๕๐ 
๕๕๑ – ๖๐๐ 
๖๐๑ – ๖๕๐ 
๖๕๑ – ๗๐๐ 
๗๐๑ – ๗๕๐ 
๗๕๑ – ๘๐๐ 
๘๐๑ – ๘๕๐ 
๘๕๑ – ๙๐๐ 
๙๐๑ – ๙๕๐ 
๙๕๑ – ๑๐๐๐ 
๑๐๐๑ – ๑๐๕๐ 
๑๐๕๑ – ๑๑๐๐ 
๑๑๐๑ – ๑๑๕๐ 
๑๑๕๑ – ๑๒๐๐ 
๑๒๐๑ – ๑๒๕๐ 
๑๒๕๑ – ๑๓๐๐ 
๑๓๐๑ – ๑๓๕๐ 
๑๓๕๑ – ๑๔๐๐ 
๑๔๐๑ – ๑๔๕๐ 
๑๔๕๑ – ๑๕๐๐ 

๒,๐๐๐ 
๒,๕๐๐ 
๓,๐๐๐ 
๔,๐๐๐ 
๔,๕๐๐ 
๕,๐๐๐ 
๖,๐๐๐ 
๖,๕๐๐ 
๗,๐๐๐ 
๘,๐๐๐ 
๘,๕๐๐ 
๙,๐๐๐ 
๙,๕๐๐ 
๑๐,๐๐๐ 
๑๑,๐๐๐ 
๑๑,๕๐๐ 
๑๒,๐๐๐ 
๑๓,๐๐๐ 
๑๓,๕๐๐ 
๑๔,๐๐๐ 
๑๕,๐๐๐ 
๑๕,๕๐๐ 
๑๖,๐๐๐ 
๑๗,๐๐๐ 
๑๗,๕๐๐ 
๑๘,๕๐๐ 
๑๙,๐๐๐ 
๑๙,๕๐๐ 
๒๐,๐๐๐ 
๒๐,๕๐๐ 

 
สําหรับระยะทางที่เกิน ๑๕๐๐ กิโลเมตรขึ้นไปให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วน

ราชการต้นสังกัดที่จะพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายในลักษณะเหมาจ่ายได้ตามความจําเป็นเหมาะสม 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

บัญชีหมายเลข ๕ 
ผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าที่พักเท่าที่จ่ายจริงตามความจําเป็นและความเหมาะสม 

 
ตําแหน่ง  

๑. องคมนตรี ๒๔. ผู้บัญชาการทหารบก 
๒. รัฐบุรุษ ๒๕. ผู้บัญชาการทหารเรือ 
๓. นายกรัฐมนตรี ๒๖. ผู้บัญชาการทหารอากาศ 
๔. รองนายกรัฐมนตร ี ๒๗. ผู้บัญชาการตํารวจแห่งชาติ 
๕. รัฐมนตรี ๒๘. อัยการสูงสุด 
๖. ประธานศาลฎีกา ๒๙. เลขาธิการนายกรัฐมนตรี 
๗. รองประธานศาลฎีกา ๓๐. เลขาธิการคณะรัฐมนตร ี
๘. ประธานศาลอุทธรณ ์ ๓๑. เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา 
๙. ประธานศาลปกครองสูงสดุ ๓๒. เลขาธิการคณะกรรมการข้าราชการพลเรือน 
๑๐. ประธานศาลรัฐธรรมนญู ๓๓. เลขาธิการสํานักพระราชวัง 
๑๑. ประธานวุฒิสภา ๓๔. ราชเลขาธิการ 
๑๒. ประธานสภาผู้แทนราษฎร ๓๕. นายกราชบัณฑิตยสถาน 
๑๓. เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ๓๖. ผู้อํานวยการสํานักงบประมาณ 
๑๔. เลขาธิการวุฒิสภา ๓๗. ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน 
๑๕. ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ๓๘. ผู้อํานวยการสํานักข่าวกรองแห่งชาติ 
๑๖. ปลัดกระทรวง ๓๙. เลขาธิการสภาความมั่นคงแห่งชาติ 
๑๗. ปลัดทบวง ๔๐. เลขาธิการคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจ 
๑๘. รองปลัดกระทรวงกลาโหม และสังคมแห่งชาติ 
๑๙. สมุหราชองครักษ์ ๔๑. เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
๒๐. จเรทหารทั่วไป ๔๒. เลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
๒๑. ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ๔๓. เลขาธิการสภาการศึกษา 
๒๒. รองผู้บัญชาการทหารสูงสุด ๔๔. เลขาธิการคณะกรรมการการอุดมศึกษา 
๒๓. เสนาธิการทหาร ๔๕. เลขาธิการคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงาน 
 โครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

บัญชีหมายเลข ๖ 
อัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวและค่าใช้จ่ายอ่ืน๙ 

 
(๑) กรณีเลือกเบิกในลักษณะเหมาจ่าย ให้เบิกได้ไม่เกินอัตรา ดังนี้ 

 

ข้าราชการ อัตรา 
(บาท : วัน : คน) 

ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส ลงมา ตําแหน่งประเภทวิชาการ
ระดับชํานาญการพิเศษ ลงมา ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น หรือ
ตําแหน่งระดับ ๘ ลงมา หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการ 
ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๒ ลงมา หรือผู้ช่วยผู้พิพากษา หรือดะโต๊ะยุติธรรม หรือ
ข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ลงมา หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศ
พันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ลงมา หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศ 
พันตํารวจเอก ลงมา 

๒,๑๐๐ 

ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ตําแหน่งประเภทวิชาการ
ระดับเชี่ยวชาญ ขึ้นไป ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง ตําแหน่ง
ประเภทบริหาร หรือตําแหน่งระดับ ๙ ขึ้นไป หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือ
ข้าราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ขั้นตํ่า ขึ้นไป หรือข้าราชการอัยการ
ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๔ ขึ้นไป หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก 
นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอก
พิเศษ ขึ้นไป หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก อัตราเงินเดือน 
พันตํารวจเอกพิเศษ ขึ้นไป 

๓,๑๐๐ 

 
(๒) กรณีมิได้เลือกเบิกในลักษณะเหมาจ่าย ให้เบิกค่าใช้จ่ายได้ ดังนี้ 

(๒.๑) ค่าอาหารและค่าเครื่องดื่มรวมทั้งค่าภาษี และค่าบริการที่โรงแรม ภัตตาคาร หรือ
ร้านค้าเรียกเก็บจากผู้เดินทางไปราชการ  ทั้งนี้ ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินวันละ ๔,๕๐๐ บาทต่อคน 

(๒.๒) ค่าทําความสะอาดเสื้อผ้า สําหรับระยะเวลาที่เกิน ๗ วัน ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริง 
ไม่เกินวันละ ๕๐๐ บาทต่อคน 

(๒.๓) ค่าใช้สอยเบ็ดเตล็ด ให้เบิกในลักษณะเหมาจ่ายไม่เกินวันละ ๕๐๐ บาทต่อคน 
ค่าใช้จ่ายตาม (๒.๑) – (๒.๒) ให้คิดคํานวณเบิกจ่ายในแต่ละวัน จํานวนเงินส่วนที่เหลือ

จ่ายในวันใดจะนํามาสมทบเบิกในวันถัดไปไม่ได้ 

                                                 
๙ บัญชีหมายเลข ๖ อัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวและค่าใช้จ่ายอื่น 

แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 
๒๕๕๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

บัญชีหมายเลข ๗ 
ค่าเช่าที่พักในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว๑๐ 

 
(๑) อัตราค่าเช่าที่พัก 

อัตราสําหรับประเทศ รัฐ เมือง (บาท : วัน : คน) 
ข้าราชการ 

ประเภท ก. ประเภท ข. ประเภท ค. ประเภท ง. ประเภท จ. 
ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับ
อา วุ โส  ลงมา  ตํ าแหน่ งประ เภท
วิชาการระดับชํานาญการพิเศษ ลงมา 
ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น 
หรือตําแหน่งระดับ ๘ ลงมา หรือ
ตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการ
ตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๒ ลงมา 
ห รื อ ผู้ ช่ ว ย ผู้ พิ พ า ก ษ า  ห รื อ
ดะโ ต๊ะยุ ติ ธรรม  หรือข้ าราชการ
อัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ลงมา 
หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก 
นาวาเอก นาวาอากาศเอก  ลงมา  
ห รื อ ข้ า ร า ช ก า ร ตํ า ร ว จ ซึ่ ง มี ย ศ 
พันตํารวจเอก ลงมา 

ไม่เกิน 
๗,๕๐๐ 

ไม่เกิน 
๕,๐๐๐ 

ไม่เกิน 
๓,๑๐๐ 

เพิ่มขึ้นจาก
ประเภท ก. 
อีกไม่เกิน
ร้อยละ ๔๐ 

เพิ่มขึ้นจาก
ประเภท ก. 
อีกไม่เกิน
ร้อยละ ๒๕ 

ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับ
ทั กษะพิ เ ศษ  ตํ า แหน่ งป ระ เภท
วิชาการระดั บ เชี่ ย วชาญ  ขึ้ น ไป 
ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง 
ตํ า แหน่ ง ป ร ะ เ ภทบริ ห า ร  หรื อ
ตําแหน่งระดับ ๙ ขึ้นไป หรือตําแหน่ง
ที่เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการ 
ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ขั้นตํ่า ขึ้นไป 
หรือข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือน
ช้ัน ๔ ขึ้นไป หรือข้าราชการทหาร 
ซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก 
อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอก
พิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ ขึ้นไป 
ห รื อ ข้ า ร า ช ก า ร ตํ า ร ว จ ซึ่ ง มี ย ศ 
พั น ตํ า ร ว จ เ อก  อั ต ร า เ งิ น เ ดื อ น 
พันตํารวจเอกพิเศษ ขึ้นไป 

ไม่เกิน 
๑๐,๐๐๐ 

ไม่เกิน 
๗,๐๐๐ 

ไม่เกิน 
๔,๕๐๐ 

เพิ่มขึ้นจาก
ประเภท ก. 
อีกไม่เกิน
ร้อยละ ๔๐ 

เพิ่มขึ้นจาก
ประเภท ก. 
อีกไม่เกิน
ร้อยละ ๒๕ 

/(๒) . . . 
                                                 

๑๐ บัญชีหมายเลข ๗ ค่าเช่าท่ีพักในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว แก้ไขเพิ่มเติม
โดยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

- ๒ - 
 

(๒) ประเภท ก. ได้แก่ ประเทศ รัฐ เมือง ดังต่อไปนี้ 
๑. แคนาดา 
๒. เครือรัฐออสเตรเลีย 
๓. ไต้หวัน 
๔. เติร์กเมนิสถาน 
๕. นิวซีแลนด์ 
๖. บอสเนียและเฮอร์เซโกวีนา 
๗. ปาปัวนิวกีนี 
๘. มาเลเซีย 
๙. ราชรัฐโมนาโก 
๑๐. ราชรัฐลักเซมเบิร์ก 
๑๑. ราชรัฐอันดอร์รา 
๑๒. ราชอาณาจักรกัมพูชา 
๑๓. ราชอาณาจักรเดนมาร์ก 
๑๔. ราชอาณาจักรนอร์เวย์ 
๑๕. ราชอาณาจักรเนเธอร์แลนด์ 
๑๖. ราชอาณาจักรโมร็อกโก 
๑๗. ราชอาณาจักรสวาซิแลนด์ 
๑๘. ราชอาณาจักรสวีเดน 
๑๙. รัฐสุลต่านโอมาน 
๒๐. โรมาเนีย 
๒๑. สหพันธ์สาธารณรัฐบราซิล 
๒๒. สหพันธ์สาธารณรัฐยูโกสลาเวีย 
๒๓. สหรัฐอาหรับอิมิเรตส์ 
๒๔. สาธารณรัฐเกาหลี (เกาหลีใต้) 
๒๕. สาธารณรัฐโครเอเชีย 
๒๖. สาธารณรัฐชิลี 
๒๗. สาธารณรัฐเช็ก 
๒๘. สาธารณรัฐตุรกี 
๒๙. สาธารณรัฐบัลแกเรีย 
๓๐. สาธารณรัฐประชาชนจีน 
๓๑. สาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนแอลจีเรีย 
๓๒. สาธารณรัฐประชาธิปไตยติมอร์ – เลสเต 
๓๓. สาธารณรัฐเปรู 
๓๔. สาธารณรัฐโปแลนด์ 
๓๕. สาธารณรัฐฟินแลนด์ 

/๓๖. . . . 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

- ๓ - 
 

๓๖. สาธารณรัฐฟิลิปปินส์ 
๓๗. สาธารณรัฐมอริเซียส 
๓๘. สาธารณรัฐมอลตา 
๓๙. สาธารณรัฐโมซัมบิก 
๔๐. สาธารณรัฐเยเมน 
๔๑. สาธารณรัฐลิทัวเนีย 
๔๒. สาธารณรัฐสโลวัก 
๔๓. สาธารณรัฐสโลวีเนีย 
๔๔. สาธารณรัฐออสเตรีย 
๔๕. สาธารณรัฐอาเซอร์ไบจาน 
๔๖. สาธารณรัฐอินโดนีเซีย 
๔๗. สาธารณรัฐอินเดีย 
๔๘. สาธารณรัฐเอสโตเนีย 
๔๙. สาธารณรัฐแอฟริกาใต้ 
๕๐. สาธารณรัฐไอซ์แลนด์ 
๕๑. สาธารณรัฐไอร์แลนด์ 
๕๒. สาธารณรัฐฮังการี 
๕๓. สาธารณรัฐเฮลเลนิก (กรีซ) 
๕๔. ฮ่องกง 
 

(๓) ประเภท ข. ได้แก่ ประเทศ รัฐ เมือง ดังต่อไปนี้ 
๑. เครือรัฐบาฮามาส 
๒. จอร์เจีย 
๓. จาเมกา 
๔. เนการาบรูไนดารุสซาลาม 
๕. มาซิโดเนีย 
๖. ยูเครน 
๗. รัฐกาตาร์ 
๘. รัฐคูเวต 
๙. รัฐบาห์เรน 
๑๐. รัฐอิสราเอล 
๑๑. ราชอาณาจักรซาอุดิอาระเบีย 
๑๒. ราชอาณาจักรตองกา 
๑๓. ราชอาณาจักรฮัซไมต์จอร์แดน 
๑๔. สหพันธ์สาธารณรัฐไนจีเรีย 
๑๕. สหภาพพม่า 

/๑๖. . . . 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

- ๔ - 
 

๑๖. สหรัฐเม็กซิโก 
๑๗. สหสาธารณรัฐแทนซาเนีย 
๑๘. สาธารณรัฐกานา 
๑๙. สาธารณรัฐแกมเบีย 
๒๐. สาธารณรัฐโกตดิวัวร์ (ไอเวอรี่โคส) 
๒๑. สาธารณรัฐคอสตาริกา 
๒๒. สาธารณรัฐคีร์กิซ 
๒๓. สาธารณรัฐเคนยา 
๒๔. สาธารณรัฐแคเมอรูน 
๒๕. สาธารณรัฐคาซัคสถาน 
๒๖. สาธารณรัฐจิบูตี 
๒๗. สาธารณรัฐชาด 
๒๘. สาธารณรัฐซิมบับเว 
๒๙. สาธารณรัฐเซเนกัล 
๓๐. สาธารณรัฐแซมเบีย 
๓๑. สาธารณรัฐเซียร์ราลีโอน 
๓๒. สาธารณรัฐไซปรัส 
๓๓. สาธารณรัฐตรินิแดดและโตเบโก 
๓๔. สาธารณรัฐตูนิเซีย 
๓๕. สาธารณรัฐทาจิกิสถาน 
๓๖. สาธารณรัฐเนปาล 
๓๗. สาธารณรัฐไนเจอร์ 
๓๘. สาธารณรัฐบุรุนดี 
๓๙. สาธารณรัฐเบนิน 
๔๐. สาธารณรัฐเบลารุส 
๔๑. สาธารณรัฐประชาชนบังกลาเทศ 
๔๒. สาธารณรัฐปานามา 
๔๓. สาธารณรัฐมอลโดวา 
๔๔. สาธารณรัฐมาลี 
๔๕. สาธารณรัฐยูกันดา 
๔๖. สาธารณรัฐลัตเวีย 
๔๗. สาธารณรัฐสังคมนิยมประชาธิปไตยศรีลังกา 
๔๘. สาธารณรัฐสังคมนิยมเวียดนาม 
๔๙. สาธารณรัฐอาร์เจนตินา 
๕๐. สาธารณรัฐอาร์เมเนีย 
๕๑. สาธารณรัฐอาหรับซีเรีย 
๕๒. สาธารณรัฐอาหรับอียิปต์ 

/๕๓. . . . 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

- ๕ - 
 

๕๓. สาธารณรัฐอิรัก 
๕๔. สาธารณรัฐอิสลามปากีสถาน 
๕๕. สาธารณรัฐอิสลามมอริเตเนีย 
๕๖. สาธารณรัฐอิสลามอิหร่าน 
๕๗. สาธารณรัฐอุซเบกิสถาน 
๕๘. สาธารณรัฐแอฟริกากลาง 
 

(๔) ประเภท ค. ได้แก่ ประเทศ รัฐ เมืองอื่น ๆ นอกจากที่กําหนดในประเภท ก. ประเภท ข. 
ประเภท ง. และประเภท จ. 

 
(๕) ประเภท ง. ได้แก่ ประเทศ รัฐ เมือง ดังต่อไปนี้ 

๑. ญี่ปุ่น 
๒. สาธารณรัฐฝรั่งเศส 
๓. สหพันธรัฐรัสเซีย 
๔. สมาพันธรัฐสวิส 
๕. สาธารณรัฐอิตาลี 
 

(๖) ประเภท จ. ได้แก่ ประเทศ รัฐ เมือง ดังต่อไปนี้ 
๑. ราชอาณาจักรเบลเยี่ยม 
๒. ราชอาณาจักรสเปน 
๓. สหพันธ์สาธารณรัฐเยอรมนี 
๔. สหรัฐอเมริกา 
๕. สหราชอาณาจักรบริเตนใหญ่และไอร์แลนด์เหนือ 
๖. สาธารณรัฐโปรตุเกส 
๗. สาธารณรัฐสิงคโปร์ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

บัญชีหมายเลข ๘ 
ค่าเครื่องแต่งตัวสําหรับผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว๑๑ 

 
(๑) อัตราค่าเครื่องแต่งตัวสําหรับข้าราชการ ในลักษณะเหมาจ่าย 

 

ข้าราชการ อัตรา 
(บาท : คน) 

ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน ตําแหน่งประเภทวิชาการ
ระดับปฏิบัติการ หรือตําแหน่งระดับ ๕ ลงมา หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า 
หรือผู้ ช่วยผู้ พิพากษา หรือดะโต๊ะยุติธรรม หรือข้าราชการอัยการ 
ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๑ หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันตรี นาวาตรี  
นาวาอากาศตรี ลงมา หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจตรี ลงมา 

๗,๕๐๐ 

ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับชํานาญงาน ขึ้นไป ตําแหน่งประเภท
วิชาการระดับชํานาญการ ขึ้นไป ตําแหน่งประเภทอํานวยการ ตําแหน่ง
ประเภทบริหาร หรือตําแหน่งระดับ ๖ ขึ้นไป หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า 
หรือข้าราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๑ ขึ้นไป หรือข้าราชการอัยการ
ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๒ ขึ้นไป หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันโท นาวาโท 
นาวาอากาศโท ขึ้นไป หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจโท ขึ้นไป 

๙,๐๐๐ 

 
(๒) อัตราค่าเครื่องแต่งตัวสําหรับคู่สมรส ให้เบิกได้ในอัตราเดียวกับข้าราชการตาม (๑) 

                                                 
๑๑ บัญชีหมายเลข ๘ ค่าเครื่องแต่งตัวสําหรับผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว แก้ไข

เพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

บัญชีหมายเลข ๙ 
ประเทศที่ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวไม่สามารถเบิกค่าเครื่องแต่งตัวได้ 

 
๑. สหภาพพม่า ๘. สาธารณรัฐสิงคโปร์ 
๒. เนการาบรูไนดารุซาลาม ๙. สาธารณรัฐสังคมนิยมประชาธิปไตยศรีลังกา 
๓. สาธารณรัฐอินโดนีเซีย ๑๐. สาธารณรฐัสังคมนิยมเวียดนาม 
๔. ราชอาณาจักรกัมพูชา ๑๑. สาธารณรฐัหมู่เกาะฟิจิ 
๕. สาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนลาว ๑๒. ปาปัวนิวกีนี 
๖. มาเลเซีย ๑๓. รัฐเอกราชซามัว 
๗. สาธารณรัฐฟิลิปปินส์ ๑๔. สาธารณรฐัประชาธิปไตยติมอร์ – เลสเต 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

บัญชีหมายเลข ๑๐ 
ค่าเครื่องแต่งตัวสําหรับผู้เดินทางไปราชการประจําในต่างประเทศ๑๒ 

 
(๑) อัตราค่าเครื่องแต่งตัวสําหรับผู้เดินทางไปราชการประจําในต่างประเทศ ในลักษณะเหมาจ่าย 

 
อัตราสําหรับประเทศ 

(บาท : คน) ผู้เดินทางไปราชการประจําในต่างประเทศ 
ประเภท ก. ประเภท ข. 

ผู้ ดํ า ร งตํ า แหน่ งป ระ เภททั่ ว ไ ป ระดั บป ฏิ บั ติ ง าน  
ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ หรือตําแหน่ง
ระดับ ๕ ลงมา หรือตําแหน่งที่ เทียบเท่า หรือผู้ ช่วย 
ผู้พิพากษา หรือดะโต๊ะยุติธรรม หรือข้าราชการอัยการ 
ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๑ หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันตรี 
นาวาตรี นาวาอากาศตรี ลงมา หรือข้าราชการตํารวจ 
ซึ่งมียศพันตํารวจตรีลงมา 
 
คู่สมรส 
บุตร 

๔๐,๐๐๐ 
 
 
 
 
 
 
 

๒๕,๐๐๐ 
๑๔,๐๐๐ 

๓๐,๐๐๐ 
 
 
 
 
 
 
 

๑๘,๐๐๐ 
๙,๐๐๐ 

ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับชํานาญงาน ขึ้นไป 
ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ ระดับชํานาญ
การพิเศษ ระดับเชี่ยวชาญ ตําแหน่งประเภทอํานวยการ 
ตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น หรือตําแหน่งระดับ ๖ 
ถึงระดับ ๙ หรือตําแหน่งที่ เทียบเท่า หรือข้าราชการ 
ตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๑ ถึงชั้น ๓ ขั้น ตํ่า หรือ
ข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๒ ถึงชั้น ๔ หรือ
ข้าราชการทหารซึ่งมียศพันโท นาวาโท นาวาอากาศโท  
ถึงยศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือน
พันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ หรือนาวาอากาศเอกพิเศษ 
หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจโท ถึงพันตํารวจเอก 
อัตราเงินเดือนพันตํารวจเอกพิเศษ 
 
คู่สมรส 
บุตร 

๔๕,๐๐๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๓๐,๐๐๐ 
๑๕,๐๐๐ 

๓๒,๐๐๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๒๐,๐๐๐ 
๑๐,๐๐๐ 

                                                 
๑๒ บัญชีหมายเลข ๑๐ ค่าเครื่องแต่งตัวสําหรับผู้เดินทางไปราชการประจําในต่างประเทศ แก้ไข

เพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

- ๒ - 
 

อัตราสําหรับประเทศ 
(บาท : คน) ผู้เดินทางไปราชการประจําในต่างประเทศ 

ประเภท ก. ประเภท ข. 
ผู้ ดํ ารงตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ 
ตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง หรือตําแหน่งระดับ ๑๐ 
ขึ้นไป หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการ 
ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ขั้นสูง ขึ้นไป หรือข้าราชการอัยการ
ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๕ ขึ้นไป หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศ
พลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรี ขึ้นไป หรือข้าราชการ
ตํารวจซึ่งมียศพลตํารวจตรีขึ้นไป 
 
คู่สมรส 
บุตร 

๖๐,๐๐๐ 
 
 
 
 
 
 
 

๔๐,๐๐๐ 
๑๘,๐๐๐ 

๔๐,๐๐๐ 
 
 
 
 
 
 
 

๓๐,๐๐๐ 
๑๕,๐๐๐ 

 
(๒) ประเภท ก. ได้แก่ ประเทศอื่น ๆ นอกจากที่กําหนดไว้ในประเภท ข. 
(๓) ประเภท ข. ได้แก่ ประเทศดังต่อไปนี้ 

๑. สาธารณรัฐสังคมนิยมเวียดนาม 
๒. สาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนลาว 
๓. ราชอาณาจักรกัมพูชา 
๔. สหภาพพม่า 
๕. มาเลเซีย 
๖. สาธารณรัฐสังคมนิยมประชาธิปไตยศรีลังกา 
๗. สาธารณรัฐอินโดนีเซีย 
๘. สาธารณรัฐฟิลิปปินส์ 
๙. สาธารณรัฐสิงคโปร์ 
๑๐. เนการาบรูไนดารุซาลาม 

(๔) ข้าราชการผู้ดํารงตําแหน่งตาม (๑) ยกเว้นคู่สมรส และบุตร ถ้ามีความจําเป็นต้องใช้เครื่อง
แต่งตัวราตรีสโมสร (White tie) หรือเครื่องแต่งตัวมอร์นิ่งโค้ต เพราะมีหน้าที่ต้องเข้างานพิธีต่าง ๆ 
ตามประเพณีของประเทศนั้น ให้ปลัดกระทรวงเจ้าสังกัดเป็นผู้ใช้ดุลพินิจพิจารณาอนุมัติให้เบิกค่า
เครื่องแต่งตัวดังกล่าวอย่างละ ๑ ชุด เพิ่มขึ้นอีกได้เท่าที่จ่ายจริง แต่ไม่เกินชุดละ ๑๕,๐๐๐ บาท 
สําหรับส่วนราชการใดที่ไม่มีปลัดกระทรวงให้ผู้บังคับบัญชาที่มีอํานาจเช่นเดียวกับปลัดกระทรวงเป็นผู้
พิจารณาอนุมัติ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 
๒๕๕๔๑๓ 
 

ข้อ ๒  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้น
ไป เว้นแต่ข้อ ๔ และข้อ ๕ แห่งระเบียบนี้ บัญชีหมายเลข ๒ และบัญชีหมายเลข ๓ ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติม
โดยข้อ ๙ แห่งระเบียบนี้ ให้ใช้บังคับต้ังแต่วันที่มาตรา ๓ มาตรา ๔ และมาตรา ๕ แห่งพระราช
กฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๘) พ.ศ. ๒๕๕๓ มีผลใช้บังคับเป็นต้นไป 

 
ข้อ ๓  ให้ยกเลิกระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเกี่ยวกับศพ

ข้าราชการและลูกจ้างประจําของทางราชการซึ่งถึงแก่ความตายในระหว่างเดินทางไปราชการ พ.ศ. 
๒๕๐๙ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปณตภร/ผู้จัดทํา 
๘ มกราคม ๒๕๕๗ 

 
 
 

                                                 
๑๓ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๘/ตอนพิเศษ ๔๒ ง/หน้า ๑/๑๑ เมษายน ๒๕๕๔ 








