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ค ำน ำ 
 

กำรจ่ำยเงิน กำรรับเงินและกำรน ำเงินส่งคลังของส่วนรำชกำรผ่ำนระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) เป็นกำรด ำเนินกำรตำมแผนงำนโครงกำร e-Payment 
ภำครัฐ ภำยใต้แผนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำโครงสร้ำงพ้ืนฐำนระบบกำรช ำระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์
แห่งชำติ (National e-Payment Master Plan) ซึ่งมีจุดมุ่งหมำยเพ่ือพัฒนำระบบกำรช ำระเงินของ
ประเทศไทยให้เข้ำสู่ระบบกำรช ำระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) อย่ำงครบวงจร และกรม
ควบคุมโรค โดยกองคลังได้เริ่มด ำเนินกำรจ่ำยเงินด้วยกำรโอนเงินผ่ำนระบบ KTB Corporate 
Online ให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงินที่สังกัดหน่วยงำนส่วนกลำงที่เบิกจ่ำยผ่ำนกองคลัง  ตั้งแต่วันที่ 1 
สิงหำคม 2560 ส่วนกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนส่วนภูมิภำคและในส่วนอ่ืน ๆ ตำมหลักเกณฑ์ฯที่
ก ำหนด ได้เริ่มด ำเนินกำรตั้งแต่เดือนมีนำคม 2561  และจำกกำรด ำเนินงำนที่ผ่ำนมำจะพบ
ข้อจ ำกัดในกำรด ำเนินกำร เนื่องจำกกำรด ำเนินงำนดังกล่ำวเป็นเรื่องใหม่ส ำหรับบุคลำกรที่เกี่ยวข้อง 
ท ำให้ยังขำดควำมรู้ควำมช ำนำญในกำรด ำเนินงำน ดังนั้น เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนเป็นไปด้วยควำม
เรียบร้อย มีประสิทธิภำพ ประสิทธิผล ผู้จัดท ำจึงมีควำมสนใจในกำรศึกษำ วิเครำะห์ สรุปผลขั้นตอน
และวิธีกำรปฏิบัติงำน รวมทั้งรวบรวมปัญหำอุปสรรคที่เกิดขึ้นจำกกำรปฏิบัติงำนในปีงบประมำณ 
พ.ศ.2561 เพ่ือใช้เป็นแนวทำงในกำรด ำเนินงำนต่อไป 

ผู้จัดท ำหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ ผลงำนวิชำกำรเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อเจ้ำหน้ำที่
รับผิดชอบเกี่ยวกับกำรจ่ำยเงิน กำรรับเงินและกำรน ำเงินส่งคลังของหน่วยงำนผ่ำนระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online)  สำมำรถน ำไปเป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำน และช่วยใน
กำรปรับกระบวนกำรด ำเนินงำน เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงำนต่อไป 
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บทที ่1 
บทน า 

 
หลกัการและเหตผุล 

ตามท่ีคณะรัฐมนตรีได้มีมติเม่ือวันที่ 22 ธันวาคม 2558 เห็นชอบแผนยุทธศาสตร์
การพัฒนาโครงสร้างพื้นฐานระบบการช าระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชาติ (National e-Payment 
Master Plan) โดยมีจุดมุ่งหมายเพ่ือพัฒนาระบบการช าระเงินของประเทศไทยให้เข้าสู่ระบบการ
ช าระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) อย่างครบวงจร ซึ่งมีแผนงานโครงการ e-Payment 
ภาครัฐ เป็นโครงการภายใต้แผนยุทธศาสตร์ดังกล่าว โดยการใช้งานระบบดังกล่าวในภาครัฐจะช่วย
ป้องกันและลดโอกาสเกิดการทุจริต และช่วยให้ภาครัฐสามารถบริหารจัดการเงินงบประมาณได้อย่าง
มีประสิทธิภาพและโปร่งใสมากขึ้น 

กระทรวงการคลังในฐานะหน่วยงานหลักที่ก ากับดูแลโครงการ e-Payment ภาครัฐ 
ได้ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการ
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ให้ส่วนราชการถือปฏิบัติ ซ่ึงในการจ่ายเงินด้วย
วิธีการโอนเงินให้เปิดใช้บริการด้านการโอนเงิน (Bulk Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ส าหรับบัญชีรับเงินงบประมาณที่ขอเบิกเงินจากคลังฯ เพ่ือโอนเงินให้แก่ผู้มิสิทธิรับเงินที่เป็น
ข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการและบุคคลภายนอก ส าหรับการรับเงินและการน าเงินส่งคลัง/
ฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้เปิดบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงิน
อิเล็กทรอนิกส์” พร้อมทั้งขอเปิดใช้บริการรับช าระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate 
Online เพ่ือรับและน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน เงินรายไดแผ่นดินแทนกัน เงินนอกงบประมาณฝากคลัง
และเงินนอกงบประมาณฝากคลังแทนกัน ตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 103 ลงวันที่ 1 
กันยายน 2559 โดยให้ถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2559 เป็นต้นไป  และในเดือนกรกฎาคม 
2560 ตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 116 ลงวันที่ 31 กรกฎาคม 2560 ได้ก าหนด
หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติในการรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต) ผ่านอุปกรณ์รับช าระ
เงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (เครื่อง Electronic Data Capture : EDC) ขึ้น เพ่ือเป็นการเพ่ิมเติมช่อง
ทางการรับช าระเงินของส่วนราชการให้สามารถอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนได้มากยิ่งขึ้น 
โดยให้เปิดบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” เพ่ือใช้รับเงินที่ช าระด้วยบัตร
อิเล็กทรอนิกส์ และสมัครใช้บริการระบบ Internet Banking ซึ่งให้ถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ 31 
กรกฎาคม 2560 เป็นต้นไป  ทั้งนี้ในปีงบประมาณ พ.ศ.2561 ได้ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ
ในการรับช าระเงินของส่วนราชการด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC ขึ้นอีกครั้ง ตามหนังสือ ด่วน
ที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 5 ลงวันที่ 11 มกราคม 2561  เพ่ือเป็นการเพ่ิมเติมช่องทางอ านวยความ
สะดวกให้แก่ประชาชนที่จะช าระเงินให้แก่ส่วนราชการได้โดยสะดวก รวดเร็วและมีความปลอดภัย
ยิ่งขึ้น ตลอดจนลดภาระของส่วนราชการในการจัดการเงินสด เช็ค ดร๊าฟท์และลดช่องทางในการ
ทุจริต โดยให้ใช้บัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” ที่ได้เปิดไว้แล้วเป็นบัญชี
รับเงินที่ช าระด้วย QR Code และให้ถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ 11 มกราคม 2561 เป็นต้นไป 
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กรมควบคุมโรค โดยกองคลัง เริ่มด าเนินการจ่ายเงินโดยการโอนเงินผ่านระบบ 
KTB Corporate Online ให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงินที่สังกัดหน่วยงานส่วนกลางที่เบิกจ่ายผ่านกองคลัง 
ตั้งแต่วันที่ 1 สิงหาคม 2560 เป็นต้นมา ซึ่งเป็นการจ่าย 1) เงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณี
อ่ืนใดที่กระทรวงการคลังก าหนดตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลังฯ ข้อ 26 เช่น ค่าเล่าเรียนบุตร 
ค่ารักษาพยาบาล ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ ค่าเช่าบ้านข้าราชการ ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ค่าตอบแทนคณะกรรมการ ค่าตอบแทนการสอบ 
เงินเพ่ิมส าหรับต าแหน่งที่มีเหตุพิเศษของผู้ปฏิบัติงานด้านการสาธารณสุข  (เงิน พ.ต.ส.) เงินเพ่ิม
พิเศษส าหรับแพทย์ ทันตแพทย์และเภสัชกรที่ไม่ได้ท าเวชปฏิบัติส่วนตัว เป็นต้น 2) เงินยืมราชการ
ตามสัญญาการยืมเงิน และ 3) ค่าซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของหรือเช่าทรัพย์สินตามพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ที่มีวงเงินต่ ากว่า 5,000 บาท ตามระเบียบ
การเบิกจ่ายเงินจากคลังฯ ข้อ 24 (2)  ส่วนการจ่ายเงินโดยการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงินของหน่วยงานส่วนภูมิภาค ได้เริ่มด าเนินการตั้งแต่เดือนมีนาคม 2561 
ทั้งนี้ในส่วนของการรับเงินและการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online ในปีงบประมาณ 
2561 ยังมิได้เริ่มด าเนินการแต่อย่างใด  

จากการด าเนินงานที่ผ่านมาของหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค พบว่า
ผู้ปฏิบัติงานยังมีความเข้าใจคลาดเคลื่อนในการจ่ายเงิน การรับเงินและการน าเงินส่งคลังของส่วน
ราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) มีการจ่ายเงินผ่านระบบฯ ไม่ถูกตาม
หลักเกณฑ์ และส่งผลให้การจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินล่าช้า มีข้อทักท้วงจากหน่วยงานที่ท าหน้าที่
ตรวจสอบ เนื่องจากการด าเนินงานดังกล่าวเป็นเรื่องใหม่ส าหรับบุคลากรที่เกี่ยวข้อง ท าให้ยังขาด
ความรู้ความช านาญในการด าเนินงาน ดังนั้น เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย มี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ผู้จัดท าจึงมีความสนใจในการศึกษา วิเคราะห์ สรุปผลขั้นตอนและวิธีการ
ปฏิบัติงาน รวมทั้งรวบรวมปัญหาอุปสรรคที่เกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานในปีงบประมาณ 2561 เพ่ือ
ใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานต่อไป 

 
วตัถปุระสงค ์

1. เพ่ือเป็นแนวทางส าหรับผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่เกี่ยวข้องได้ศึกษาและท าความ
เข้าใจขั้นตอนการจ่ายเงิน การรับเงินและการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(KTB Corporate Online) 

2. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่เกี่ยวข้องน าไปใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้
อย่างมีประสิทธิภาพเพ่ิมข้ึน  และเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
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ขอบเขต 

ผลงานวิชาการ เรื่อง การจ่ายเงิน การรับเงินและการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการ
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) เล่มนี้ เป็นการศึกษาวิเคราะห์ขั้นตอนและวิธี
ปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(KTB Corporate Online) ของหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค ในปีงบประมาณ พ.ศ.2561 
 
ประโยชน์ทีค่าดว่าจะไดร้บั 

1. ผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่เก่ียวข้องสามารถน าผลที่ได้จากการศึกษาไปใช้เป็นแนวทาง
ในการจ่ายเงิน การรับเงินและการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB 
Corporate Online) ได ้

2. ปัญหา อุปสรรคและข้อเสนอแนะที่ได้จากการศึกษา สามารถน าไปใช้เป็น
แนวทางเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบในการจ่ายเงิน การรับเงิน
และการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ได้อย่าง
ถูกต้องเหมาะสม เป็นมาตรฐานเดียวกัน  
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บทที ่2 
หลกัเกณฑแ์ละวธิปีฏบิตัิทีเ่กีย่วขอ้ง 

 
กระทรวงการคลังได้ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่ส าคัญเกี่ยวกับการจ่ายเงิน 

การรับเงินและการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate 
Online) ประกอบด้วย 

1. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 103 ลงวันที่ 1 
กันยายน 2559 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการน าเงินส่งคลังของ
ส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 

2. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 108 ลงวันที่  7  
กันยายน 2559  เรื่อง การสมัครเข้าใช้บริการระบบ KTB Corporate Online 

3. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 109 ลงวันที่  9  
กันยายน 2559  เรื่อง การก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online 

4. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 116 ลงวันที่ 31 
กรกฎาคม 2560 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติในการรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเด
บิต) ผ่านอุปกรณ์รับช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (เครื่อง Electronic Data Capture : EDC) 

5. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 178 ลงวันที่15  
พฤศจิกายน 2560 เรื่อง การก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online 
เพ่ิมเติม 

6. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 5  ลงวันที่11 มกราคม 
2561 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติในการรับช าระเงินของส่วนราชการด้วย QR Code และ
การน าเงินส่งคลัง 

ในบทนี้ จึงได้สรุปสาระส าคัญของหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในหัวข้อต่าง ๆ ที่
เกี่ยวข้องไว้ดังนี้ 

1) ค าจ ากัดความ  

2) การสมัครเข้าใช้บริการระบบ KTB Corporate Online  

3) การก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online 

4) การจ่ายเงินด้วยการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 

5) การรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 

6) การน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 

7) ค่าธรรมเนียมในการใช้บริการระบบ KTB Corporate Online 
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1. ค าจ ากดัความ 

ระบบ KTB Corporate Online คือ KTB Internet Banking ส าหรับหน่วยงาน ที่
กระทรวงการคลังพัฒนาเพ่ือน ามาใช้ในการจ่ายเงิน รับเงินและน าเงินส่งคลัง 

การจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online หมายถึง การจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิ
รับเงินด้วยการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 

การรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online หมายถึง การรับเงินรายได้แผ่นดิน 
การรับเงินรายได้แผ่นดินแทนกัน การรับเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และการรับเงินนอก
งบประมาณฝากคลังแทนกันผ่านระบบ KTB Corporate Online โดยการรับเงินผ่านบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร “.. .ชื่อส่วนราชการ.. .เ พ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์”หรือการรับเงินด้วยบัตร
อิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต/เครดิต) ผ่านเครื่อง EDC หรือการรับช าระเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC 

การน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online  หมายถึง      
การน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน การน าส่งเงินรายได้แผ่นดินแทนกัน การน าส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง  
และการน าส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลังแทนกันผ่านระบบ KTB Corporate Online 

  เครื่องรับช าระเงินอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Data Capture : EDC) หมายถึ ง 
เครื่องรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้รับการจัดสรรจากกรมบัญชีกลาง และธนาคารกรุงไทยฯ น ามาติดตั้งให้  

  ผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) หมายถึง เจ้าหน้าที่ของกองคลังที่ได้รับ
แต่งตั้งให้ผู้ดูแลระบบ 

  Company Administrator Maker หมายถึง เจ้าหน้าทีข่องกองคลังที่ได้รับแต่งตั้ง 
ให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้บันทึกรายละเอียดผู้เข้าใช้งานในระบบ (Company User) ก าหนดสิทธิและ
หน้าที่ในการท ารายการของผู้ใช้งานในระบบรายบุคคล  

  Company Administrator Authorizer หมายถึง เจ้าหน้าที่ของกองคลังที่ได้รับ
แต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบความถูกต้องและอนุมัติการเพ่ิมหรือลดสิทธิและหน้าที่ในการ
ท ารายการของผู้ใช้งานในระบบรายบุคคลตามข้อมูลที่ Company Administrator Maker บันทึก
เข้าสู่ระบบ รวมทั้ง Unlock และ Reset Password 

  ผู้ใช้งานในระบบ (Company User) หมายถึง เจ้าหน้าที่ของหน่วยเบิกจ่ายได้รับ
แต่งตั้งให้ผู้ใช้งานในระบบ 

  Company User Maker ด้านการจ่ายเงิน หมายถึง เจ้าหน้าที่ของหน่วยเบิกจ่ายที่
ได้รับแต่งตั้ง ให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ท ารายการขอโอนเงิน ตรวจสอบความถูกต้องก่อนน าส่งรายการ
ให้กับ Company User Authorizer เพ่ืออนุมัติ  พิมพ์รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report 
และ Summary Report / Transaction History) และรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-
Statement / Account Information) เพ่ือใช้เป็นหลักฐานการจ่ายและหลักฐานการตรวจสอบ 
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  Company User Maker ด้านการรับเงินและการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง   
หมายถึง เจ้าหน้าที่ของหน่วยเบิกจ่ายที่ได้รับแต่งตั้ง ให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้เรียกดูรายงานการรับช าระ
เงินระหว่างวัน (Receivable information online) รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วน
ราชการ (Receivable information download) และรายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-
Statement / Account Information) จากบัญชีเงินฝากธนาคารที่เปิดไว้ส าหรับการรับเงินเพ่ือใช้
ในการตรวจสอบการรับเงินของส่วนราชการ และเป็นผู้ท ารายการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 
ตรวจสอบความถูกต้องก่อนน าส่งรายการให้กับ Company User Authorizer เพ่ืออนุมัติการโอน
เงินเพ่ือน าส่งคลังหรือฝากคลัง พิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จ และรายการสรุปความเคลื่อนไหว
ทางบัญชี (e-Statement / Account Information) เพ่ือใช้เป็นหลักฐานการจ่ายและหลักฐานการ
ตรวจสอบ 

  Company User Authorizer หมายถึง ข้าราชการ หรือลูกจ้างประจ า หรือ
พนักงานราชการของกองคลังที่ได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบความถูกต้องของรายการ
โอนเงินและรายการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังที่ Company User Maker ส่งให้  อนุมัติการโอนเงิน
และการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง และแจ้งผลการอนุมัติการโอนเงินและการน าเงินส่งคลังหรือฝาก
คลังให้ Company User Maker 

  ผู้ตรวจสอบรายการเคลื่อนไหว ณ สิ้นวันท าการ หมายถึง เจ้าหน้าที่ของหน่วย
เบิกจ่ายที่ได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบความถูกต้องของรายการโอนเงินและรายการ
น าเงินส่งคลังหรือฝากคลังทุกสิ้นวันท าการ 

 

2. การสมัครเข้าใช้บริการระบบ KTB Corporate Online  มีหลักเกณฑ์และแนวทางให้     
ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ (หน่วยเบิกจ่าย) สาขาของธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) และ
ส านักงานใหญ่ ด าเนินการดังนี้ 

2.1 ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ (หน่วยเบิกจ่าย) สมัครเข้าใช้บริการระบบ 
KTB Corporate Online โดยท าหนังสือขอให้ธนาคารด าเนินการเปิดบริการ GFMIS Package ผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online พร้อมกรอกใบสมัครขอใช้บริการ KTB Corporate Online 
ส าหรับกลุ่มภาครัฐ และใบสมัครขอใช้บริการใบสมัครขอใช้บริการช าระเงิน (Bill Payment) ส าหรับ
กลุ่มภาครัฐ โดยให้หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายลงนามในใบ
สมัคร รวมทั้งรายละเอียดบัญชีเงินฝากธนาคารในรูปแบบ Excel File ส่งไปยังสาขาธนาคารกรุงไทย 
จ ากัด (มหาชน) ที่เปิดบัญชีไว้ 

2.2 เพ่ือเป็นการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วน
ราชการ ให้หน่วยเบิกจ่ายกรอกข้อมูลหน่วยงานและรายละเอียดบัญชีเงินฝากธนาคารที่ประสงค์จะ
ใช้บริการในระบบ KTB Corporate Online ในส่วนที่ ๒ รายละเอียดบัญชีผู้ขอใช้บริการ ส่วนที่ ๓ 
รายละเอียดข้อมูลบัญชีน าส่ง GFMIS ผ่านระบบ KTB Corporate Online และส่วนที่ ๔ 
รายละเอียดข้อมูลบริการด้านการโอนเงิน Bulk Payment (KTB iPay Standard, KTB Direct 
Credit) ในใบสมัครขอใช้บริการ KTB Corporate Online ส าหรับกลุ่มภาครัฐ 
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2.3 ส าหรับหน่วยเบิกจ่ายที่ประสงค์จะให้มีบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือรับช าระเงิน
ในภูมิภาคเป็นการเฉพาะ ให้กรอกข้อมูลในใบสมัครขอใช้บริการช าระเงิน (Bill Payment) ส าหรับ
กลุ่มภาครัฐให้ครบถ้วน ส่งไปยังสาขาธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ที่เปิดบัญชีไว้ 

2.4 สาขาธนาคารกรุงไทยฯ รวบรวมใบสมัครและจัดส่งให้ส านักงานใหญ่ 

2.5 หน่วยเบิกจ่ายกรอกแบบแจ้งบัญชีเงินฝากธนาคาร จัดส่งให้กองคลัง 
(หน่วยงานส่วนกลาง) เพ่ือรวบรวมข้อมูลบัญชีเงินฝากฯ ของหน่วยงานผู้เบิกในสังกัดที่จะให้
ธนาคารกรุงไทยฯ น าเข้าระบบ KTB Corporate Online ส่งให้ธนาคารกรุงไทยฯ ส านักงานใหญ่  

2.6 กองคลัง (หน่วยงานส่วนกลาง) รวบรวมข้อมูลบัญชีเงินฝากธนาคารของ
หน่วยงานผู้เบิกในสังกัด ตามแบบแจ้งบัญชีเงินฝากธนาคาร จัดส่งให้ธนาคารกรุงไทยฯ ส านักงานใหญ่  

2.7 ธนาคารกรุงไทยฯ ส านักงานใหญ่ตรวจสอบความถูกต้องตรงกันของบัญชีเงิน
ฝากธนาคารทั้งจากที่ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ (กองคลัง) และสาขาธนาคารกรุงไทยฯ ส่งให้ 
ก่อนที่ธนาคารกรุงไทยฯ น าข้อมูลเข้าระบบ KTB Corporate Online 

2.8 หลังจากสมัครเข้าใช้บริการระบบ KTB Corporate Online เรียบร้อย 
ธนาคารกรุงไทยจะจัดส่ง User Password  ของ ADMIN1 และ ADMIN2  โดยใส่ซองปิดผนึก ให้
แต่ละคน และแจ้ง Company ID ของแต่ละหน่วยเบิกจ่ายกลับไปมาให้ส่วนราชการ (กองคลัง) เพ่ือ
แจ้งหน่วยงานในสังกัดทราบพร้อมกับรหัสของผู้ใช้งานระบบ (Company Administrator) 
ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว 

 

3. การก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online  มีหลักเกณฑ์
และแนวทางในการก าหนดตัวบุคคลฯ ดังนี้ 

3.1 ผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) ประกอบด้วย 

        3.1.๑ Company Administrator Maker โดยเป็นข้าราชการในราชการ
บริหารส่วนกลางที่ปฏิบัติหน้าที่ด้านการเงิน การบัญชี หรือการงบประมาณ ซึ่งด ารงต าแหน่ง
ประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ หรือประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน หรือเทียบเท่าขึ้นไป จ านวน 
๑ คน และผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนในกรณีที่บุคคลดังกล่าวไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ จ านวน ๑ คน โดย
มีอ านาจหน้าที่เป็นผู้บันทึกรายละเอียดผู้เข้าใช้งานในระบบ (Company User) ก าหนดสิทธิและ
หน้าที่ในการท ารายการของผู้ใช้งานในระบบรายบุคคล 

        3.1.2 Company Administrator Authorizer โดยเป็นข้าราชการใน
ราชการบริหารส่วนกลางที่ปฏิบัติหน้าที่ด้านการเงิน การบัญชี หรือการงบประมาณ ซึ่งด ารงต าแหน่ง
ประเภทวิชาการ ระดับช านาญการ หรือประเภททั่วไป ระดับอาวุโส หรือเทียบเท่าขึ้นไป ๑ คน และ
ผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนในกรณีที่บุคคลดังกล่าวไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ๑ คน โดยมีอ านาจหน้าที่
ตรวจสอบความถูกต้องและอนุมัติการเพ่ิมหรือลดสิทธิและหน้าที่ในการท ารายการของผู้ใช้งานใน
ระบบรายบุคคลตามข้อมูลที่ Company Administrator maker บันทึกเข้าสู่ระบบ 
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3.2 ผู้ใช้งานในระบบ (Company User) ประกอบด้วย 

        3.2.๑ Company User Maker โดยเป็นข้าราชการที่ปฏิบัติหน้าที่ด้าน
การเงินในหน่วยงานผู้เบิกนั้นๆ ซึ่งด ารงต าแหน่งประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ หรือประเภท
ทั่วไป ระดับปฏิบัติงาน หรือเทียบเท่าขึ้นไป เพ่ือท าหน้าที่ในการจ่ายเงิน จ านวน ๑ คน ด้านการรับ
เงิน และน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง ๑ คน และผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนในกรณีท่ีบุคคลดังกล่าวไม่สามารถ
ปฏิบัติหน้าที่ได้ ๑ คน โดยมีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
            (1) การจ่ายเงิน เป็นผู้ท ารายการขอโอนเงิน พร้อมทั้งตรวจสอบ
ความถูกต้องของรายการดังกล่าว ซึ่งระบุจ านวนเงินตามประเภทรายการค่าใช้จ่าย ก่อนน าส่ง
รายการให้กับ Company User Authorizer เพ่ืออนุมัติการโอนเงิน และเมื่อได้รับแจ้งการอนุมัติ
แล้วให้พิมพ์รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report/Transaction 
History) และรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement / Account Information) 
เพ่ือใช้เป็นหลักฐานการจ่ายและหลักฐานในการตรวจสอบต่อไป 
            (2) การรับเงิน ให้ เรียกดูรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน 
(Receivable information Online) รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงิน ของส่วนราชการ 
(Receivable information Download) และรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/ 
Account Information) จากบัญชีเงินฝากธนาคารที่เปิดไว้ส าหรับการรับเงิน เพ่ือใช้ในการ
ตรวจสอบการรับเงินของส่วนราชการ 
            (3) การน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง เป็นผู้ท ารายการน าเงินส่งคลัง
หรือฝากคลังพร้อมทั้งตรวจสอบความถูกต้องของการท ารายการดังกล่ าว ซึ่งระบุจ านวนเงินตาม
ประเภทรายการที่ต้องการน าส่งหรือน าฝาก ก่อนน าส่งรายการให้กับ Company User Authorizer 
เพ่ืออนุมัติการโอนเงินเพ่ือน าส่งคลังหรือฝากคลังต่อไป และเมื่อได้รับแจ้งการอนุมัติแล้วให้พิมพ์
หน้าจอการน ารายการส าเร็จ และรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account 
Information) เพ่ือใช้เป็นหลักฐานการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังและหลักฐานในการตรวจสอบ 

        3.2.2 Company User Authorizer เป็นข้าราชการที่ปฏิบัติหน้าที่ด้าน
การเงิน ที่ด ารงต าแหน่งประเภทวิชาการ ระดับช านาญการ หรือประเภททั่วไป ระดับอาวุโส หรือ
เทียบเท่าข้ึน โดยมีอ านาจหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลรายการโอนเงินและรายการน าเงิน
ส่งคลังหรือฝากคลังที่ Company User Maker ส่งให้ อนุมัติการโอนเงินและการน าเงินส่งคลังหรือ
ฝากคลัง ตลอดจนแจ้งผลการอนุมัติการโอนเงินและการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังให้ Company 
User Maker 

  กรณีที่บุคลากรที่เป็นข้าราชการมีจ ากัด ท าให้ไม่สามารถมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่
เป็นผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) และผู้ใช้งานในระบบ (Company User) ได้ หัวหน้า
ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณสามารถพิจารณาแต่งตั้งข้าราชการ หรือลูกจ้างประจ า หรือพนักงาน
ราชการ หรือพนักงานมหาวิทยาลัยได้ ตามความจ าเป็นเหมาะสม ซึ่งต้องค านึงถึงความปลอดภัยและ
การก ากับดูแลอย่างรอบคอบรัดกุม เพ่ือมิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

  นอกจากการก าหนดสิทธิผู้ ใช้งานดังกล่าวข้างต้นแล้ว ส่วนราชการจะต้อง
มอบหมายให้มีเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการเคลื่อนไหว ณ สิ้นวันท าการ ด้วย เพ่ือตรวจสอบความ
ถูกต้องของรายการโอนเงินและรายการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังทุกสิ้นวันท าการด้วย 
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โครงสร้างผู้ใช้งานระบบ KTB Corporate online ภาพรวม 
 

  

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างผู้ใช้งานระบบ KTB Corporate online ระดับหน่วยงาน 
 

 

 

  

       

 

 

 

 

  

       

 

 

 

 

 

Company Admin 
 

ADMIN 1 
 

ADMIN 2 
 

Company User 
 

MAKER AUTHORIZER 

ผูดู้แลระบบ 

ผูใ้ชง้าน 

ADMIN 1 
 

ADMIN 2 
 

สว่นกลาง (กรมฯ) 
ผูด้แูลระบบ 

หนว่ยเบกิจา่ย B 
(GMIS222222) 

 

หนว่ยเบกิจา่ย C 
(GMIS333333) 

 

หนว่ยเบกิจา่ย A 
(GMIS111111) 

 

สว่นราชการยอ่ย 
ผูใ้ช้งาน 

หนว่ยเบกิจา่ย B 
 User Maker 
 User Authorizer 

 

หนว่ยเบกิจา่ย C 
 User Maker 
 User Authorizer 

 

หนว่ยเบกิจา่ย A 
 User Maker 
 User Authorizer 

 

Company ID 
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4. การจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online  มีหลักเกณฑ์และแนวทางดังนี้ 

  4.1 ก าหนดให้จ่ายเฉพาะเงินงบประมาณที่ขอเบิกจากคลัง ให้ขอใช้บริการด้านการ
โอนเงิน (Bulk Payment) กับธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน)  

4.2 รายจ่ายที่ก าหนดให้โอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online เข้าบัญชีผู้มี
สิทธิรับเงิน ได้แก่ 

      - เงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอ่ืนใดที่กระทรวงการคลังก าหนดตาม
ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลังฯ ข้อ 26 เช่น ค่าเล่าเรียนบุตร ค่ารักษาพยาบาล ค่าเบี้ยประชุม
กรรมการ ค่าเช่าบ้านข้าราชการ ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ ค่าตอบแทนคณะกรรมการ ค่าตอบแทนการสอบ ค่าสมนาคุณวิทยากร เป็นต้น  

      - เงินยืมราชการตามสัญญาการยืมเงิน 
      - เงินค่าซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของหรือเช่าทรัพย์สินตามพระราชบัญญัติการ

จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ที่มีวงเงินต่ ากว่า 5,000 บาท ตามระเบียบการ
เบิกจ่ายเงินจากคลังฯ ข้อ 24 (2) 

4.3 บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน ให้ใช้บัญชีเงินฝากดังนี้ 
      4.3.1 ข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการในหน่วยงาน  ให้โอนเข้าบัญชีเงิน

ฝากธนาคารที่ใช้ส าหรับรับเงินเดือน ค่าจ้าง และค่าตอบแทน แล้วแต่กรณี   หรือบัญชีเงินฝาก
ธนาคารอ่ืนของผู้มีสิทธิรับเงิน ตามท่ีหัวหน้าส่วนราชการผู้เบิกอนุญาต 

      4.3.2 บุคลากรต่างสังกัดหรือบุคคลภายนอก ให้โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ตามท่ีผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งความประสงค์ไว้ 

4.4 ให้ผู้มีสิทธิรับเงินกรอก “แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB 
Corporate Online” โดยแนบส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
และให้น ารายละเอียดดังกล่าวมาจัดท าทะเบียนคุมการโอนเงินในระบบคอมพิวเตอร์ เพ่ือใช้ใน
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลส าหรับการโอนเงิน ตัวอย่างตามภาคผนวกท่ี 2 และภาคผนวกท่ี 3 

4.5 กรณีข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการในหน่วยงาน ใช้บัญชีเงินฝาก
ธนาคารอ่ืนที่มิใช่บัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้ส าหรับรับเงินเดือน ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการผู้เบิก
อนุญาตก่อนด าเนินการโอนเงิน ตัวอย่างตามภาคผนวกท่ี 4 

4.6 กรณีผู้มีสิทธิ รับ เงินแจ้ งขอรับเงินตามแบบค าขอเบิกเงินสวัสดิการ 
ค่าตอบแทน หรือสัญญาการยืมเงิน เมื่อได้รับเงินโอนเข้าบัญชีแล้ว ผู้มีสิทธิรับเงินไม่ต้องลงชื่อรับเงิน
ในแบบค าขอรับเงินดังกล่าว 

4.7 ให้ใช้รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary 
Report/Transaction History) ที่จัดพิมพ์จากระบบฯ เป็นหลักฐานการจ่าย และเก็บรักษาไว้ให้
ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ และทุกสิ้นวันท าการ ให้ตรวจสอบความถูกต้องกับรายการ
สรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account Information) และข้อมูลในทะเบียนคุม
การโอนเงิน ให้ถูกต้องตรงกัน ตัวอย่างตามภาคผนวกท่ี 5 - 7 

4.8 กรณีเกิดความคลาดเคลื่อนในการโอนเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน เช่น 
โอนเงินผิดราย โอนเงินไปเกินกว่ามีสิทธิได้รับ ให้เรียกเงินคืนเข้าบัญชีเงินงบประมาณ และน าเงินส่ง
คลังเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน/รายได้แผ่นดิน ประเภทเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน แล้วแต่กรณี ยกเว้นค่า
รักษาพยาบาลให้น าส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
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5. การรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online   
การรับเงินและน าเงินส่งคลังในระยะแรกให้ใช้ส าหรับรับเงินรายได้แผ่นดิน การรับ

รายได้แผ่นดินแทนกัน เงินนอกงบประมาณฝากคลัง และการรับเงินนอกงบประมาณฝากคลังแทนกัน 
โดยการรับเงินดังกล่าว สามารถด าเนินการได้ 3 วิธี คือ 

  วิธีที่ 1 การรับช าระเงินด้วยแบบใบแจ้งการช าระเงิน  

  วิธีที่ 2 การรับช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ ผ่านเครื่อง EDC 

  วิธีที่ 3 การรับช าระเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC 

ซึ่งทั้ง 3 วิธี มีหลักเกณฑ์และวิธีการดังนี้ 

5.1 วิธีที่ 1 การรับช าระเงินด้วยแบบใบแจ้งการช าระเงิน 
       วิธีนี้ใช้ส าหรับการรับช าระเงินในกรณีท่ีผู้ช าระเงินไม่มีบัตรอิเล็กทรอนิกส์หรือ 

Smartphone พร้อม Application QR Code ของธนาคาร  และช าระเป็นเงินสด (Cash) หรือเงิน
โอน (TR) ผ่านช่องทางการให้บริการของธนาคารกรุงไทยฯ เพื่อช าระเงินเข้าบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ
...เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์” โดยมีหลักเกณฑ์และวิธีการดังนี้ 

       1) ให้เปิดบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์” กับ
ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) และขอเปิดใช้บริการรับช าระเงิน (Bill Payment) 

       2) จัดท า “ใบแจ้งการช าระเงิน” ให้ผู้ช าระเงินใช้ในการช าระเงินเข้าบัญชี
ดังกล่าวข้างต้น โดยผู้ช าระเงินสามารถช าระเงินผ่านช่องทางการให้บริการของสาขา ธ.กรุงไทยฯ ได้
ทุกแห่ง ตามช่องทางต่าง ๆ ได้แก่ เคาน์เตอร์ธนาคาร, Teller Payment, ATM Payment, 
Internet Banking หรือ Mobile Banking ตัวอย่างตามภาคผนวกท่ี 8 

       3) เอกสารที่ได้รับหลังจากท าธุรกรรมช าระเงินกับธนาคารกรุงไทย จ ากัด 
(มหาชน) ธ.กรุงไทย ตามช่องทางต่าง ๆ สามารถใช้เป็นหลักฐานในการรับเงินของหน่วยงานได้ โดยมิ
ต้องออกใบเสร็จรับเงิน เว้นแต่ผู้ช าระเงินต้องการใบเสร็จรับเงิน 

       4) ทุกสิ้นวันท าการ ให้ตรวจสอบข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการจากรายงาน
การรับช าระเงินระหว่างวัน (Receivable Information Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหว
ทางบัญชี (e-Statement/ Account Information) ให้ถูกต้องครบถ้วน และในวันถัดไป ให้
ตรวจสอบความถูกต้องจากรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ  (Receivable 
Information Download) อีกครั้ง ก่อนด าเนินการน าเงินส่งคลัง ตัวอย่างตามภาคผนวกที่ 9 และ
ตัวอย่างตามภาคผนวกท่ี 10 

       5) เก็บรักษารายงานสรุปรายละเ อียดการรับ เงินของส่วนราชการ 
(Receivable Information Download) เพ่ือเป็นหลักฐานในการรับเงินและส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
(ถ้ามี) ไว้ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ 

 

 



 

การจา่ยเงนิ การรบัเงนิและการน าเงนิสง่คลังของของสว่นราชการผา่นระบบอเิลก็ทรอนกิส ์(KTB Corporate Online) 12 

 

5.2 วิธีที่ 2 การรับช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ ผ่านเครื่อง EDC 
       วิธีนี้ใช้ส าหรับการรับช าระเงินในกรณีผู้ช าระเงินมีบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต 

/บัตรเครดิต)  โดยมีหลักเกณฑ์และวิธีการดังนี้ 
       1) ให้เปิดบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” กับ

ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) และสมัครใช้บริการระบบ Internet Banking 
       2) เมื่อผู้ช าระเงินแจ้งความประสงค์จะช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตร

เดบิต/บัตรเครดิต) ให้เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงานท ารายการผ่านเครื่อง EDC ตามขั้นตอนใน
คู่มือการใช้เครื่อง EDC ของธนาคาร 

       3) กรณีสถานะบัตรถูกต้องและเงินในบัญชีของผู้ช าระเงินมีเพียงพอจ่าย 
ระบบจะหักบัญชีผู้ช าระเงิน และพิมพ์หลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) ที่แสดงรายละเอียด
และยืนยันการช าระเงิน 2 ฉบับ คือหลักฐานที่ส่วนราชการให้ผู้ช าระเงินลงลายมือชื่อ (Merchant 
Copy) และหลักฐานการช าระเงินที่ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐานโดยไม่ต้องลงลายมือชื่อ 
(Customer Copy)   

       4) ออกใบเสร็จรับเงินและมอบใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐานการช าระเงิน 
(Customer Copy) ให้แก่ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน และส่วนราชการเก็บส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
พร้อมหลักฐานการช าระเงิน (Merchant Copy) ไว้เป็นหลักฐานเพ่ือการตรวจสอบ 

       5) ทุกสิ้นวันให้สรุปยอดรายการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC ในแต่ละวัน 
(Settlement) เพ่ือประมวลผลการรับช าระเงินระหว่างวัน และสั่งพิมพ์ใบสรุปยอดรับช าระเงิน 
(Settlement Report Slip) จากเครื่อง EDC เพ่ือน ามาตรวจสอบกับหลักฐานการช าระเงิน 
(Merchant Copy) และส าเนาใบเสร็จรับเงินให้ถูกต้องตรงกัน 

       6) หลังจากสรุปยอดรายการรับช าระเงินในแต่ละวัน (Settlement) แล้ว 
ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) จะท าการโอนเงินเต็มจ านวนตามใบสรุปยอดรับช าระเงิน 
(Settlement Report Slip) เข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร บัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงิน
ผ่านเครื่อง EDC” ภายในวันท าการเดียวกัน 

       7) วันท าการถัดไป ก่อนเวลา 10.00 น. ให้ตรวจสอบยอดเงินในบัญชีเงิน
ฝากธนาคาร กับ รายงานการรับช าระเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ตามคู่มือการใช้ 
เครื่อง EDC ของธนาคาร ให้ถูกต้องตรงกัน ก่อนด าเนินการน าเงินส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินหรือฝากคลัง 

       8) กรณีมีข้อผิดพลาดในการช าระเงิน เช่น จ านวนเงินผิดหรือรายการที่รับไม่
ถูกต้อง ก่อนที่จะท ารายการสรุปยอดรายการรับช าระใน (Settlement) ให้ยกเลิกรายการรับช าระ
เงิน (Void Payment) จากเครื่อง EDC และให้ท ารายการรับเงินใหม่  หากพบข้อผิดพลาดหลังจาก
ท ารายการสรุปยอดรายการรับช าระใน (Settlement) ให้แจ้งขอปรับปรุงรายการ EDC ตาม
แบบฟอร์มที่ธนาคารก าหนดและแจ้งไปยังธนาคาร และเมื่อได้รับหนังสือจากธนาคารว่าได้
ด าเนินการปรังปรุงรายการให้ถูกต้องแล้ว ให้เรียกใบเสร็จรับเงินคืนจากผู้ช าระเงินและยกเลิกใบเสร็จ
ดังกล่าว แล้วออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ 

       9) ค่าธรรมเนียมการใช้เครื่อง EDC และการโอนเงินต่างธนาคาร ที่ธนาคารฯ
เรียกเก็บ จะเบิกจ่ายจากงบประมาณของกรมบัญชีกลาง  ส่วนการใช้บัตรเครดิตช าระเงิน ผู้ช าระเงิน
เป็นผู้รับผิดชอบค่าธรรมเนียม  
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5.3 วิธีที่ 3 การรับช าระเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC 
       วิธีนี้ใช้ส าหรับการรับช าระเงินในกรณีผู้ช าระเงินมี Smartphone และ 

Application QR Code ของธนาคารที่ผู้ช าระเงินใช้บริการ  โดยมีหลักเกณฑ์และวิธีการดังนี้ 

       1) ให้ใช้บัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” ส าหรับ
รับช าระเงินผ่าน QR Code เพ่ิมเติม และสมัครใช้บริการพร้อมเพย์ (Prompt Pay) โดยใช้เลข
ประจ าตัวผู้เสียภาษี (Tax ID) ของส่วนราชการ 

       2) ให้ธนาคารสร้าง QR Code ให้ส่วนราชการใช้ในการรับช าระเงินผ่าน
เครื่อง EDC โดย QR Code จะปรากฏบนหน้าจอเครื่อง 

       3) ในการรับช าระเงิน ให้ส่วนราชการแจ้งรายการค่าใช้จ่ายและจ านวนเงินที่
ผู้ช าระเงินต้องช าระ และผู้ช าระเงินแจ้งต้องใช้ Smartphone ที่ดาวน์โหลด Application QR 
Code ของธนาคารที่ผู้ช าระเงินใช้บริการ โดยให้ผู้ช าระเงิน Scan QR Code ของส่วนราชการ และ
กรอกจ านวนเงินที่ต้องช าระ ก่อนกดยืนยันการช าระเงิน ซึ่งผู้ช าระเงินจะได้หลักฐานการช าระเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Slip) ซึ่งบันทึกอยู่ใน Smartphone ของผู้ช าระเงิน 

       4) เมื่อผู้ช าระเงินท ารายการเรียบร้อยแล้ว ให้ส่วนราชการปฏิบัติตามขั้นตอน
ในคู่มือการรับเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC ของธนาคาร โดยระบบจะท าการหักบัญชีของผู้
ช าระเงิน และพิมพ์หลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) ที่แสดงรายละเอียดและยืนยันการช าระ
เงิน 2 ฉบับ คือหลักฐานที่ส่วนราชการให้ผู้ช าระเงินลงลายมือชื่อ (Merchant Copy) และหลักฐาน
การช าระเงินที่ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐานโดยไม่ต้องลงลายมือชื่อ (Customer Copy) 

       5) ออกใบเสร็จรับเงินและมอบใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐานการช าระเงิน 
(Customer Copy) ให้แก่ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน และส่วนราชการเก็บส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
พร้อมหลักฐานการช าระเงิน (Merchant Copy) ไว้เป็นหลักฐานเพ่ือการตรวจสอบ 

       6) ทุกสิ้นวันให้สรุปยอดรายการรับช าระเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC 
ในแต่ละวัน เพ่ือประมวลผลการรับช าระเงินระหว่างวัน แล้วสั่งพิมพ์ใบสรุปยอดรับช าระเงิน 
(Settlement Report Slip) จากเครื่อง EDC เพ่ือน ามาตรวจสอบกับหลักฐานการช าระเงิน 
(Merchant Copy) และส าเนาใบเสร็จรับเงินให้ถูกต้องตรงกัน 

       7) หลังจากสรุปยอดรายการรับช าระเงินในแต่ละวัน (Settlement) แล้ว 
ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) จะท าการโอนเงินเต็มจ านวนตามใบสรุปยอดรับช าระเงิน 
(Settlement Report Slip) เข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร บัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงิน
ผ่านเครื่อง EDC” ภายในวันท าการเดียวกัน 

       8) วันท าการถัดไป ก่อนเวลา 10.00 น. ให้ตรวจสอบยอดเงินในบัญชีเงิน
ฝากธนาคาร กับ รายงานการรับช าระเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ตามคู่มือการรับเงิน
ด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC ของธนาคาร ให้ถูกต้องตรงกัน ก่อนด าเนินการน าเงินส่งคลังเป็น
รายได้แผ่นดินหรือฝากคลัง 
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       9) กรณีมีข้อผิดพลาดในการช าระเงิน เช่น จ านวนเงินผิดหรือรายการที่รับไม่
ถูกต้อง ก่อนที่จะท ารายการสรุปยอดรายการรับช าระใน (Settlement) ให้ยกเลิกรายการรับช าระ
เงิน (Void Payment) จากเครื่อง EDC และให้ท ารายการรับเงินใหม่  หากพบข้อผิดพลาดหลังจาก
ท ารายการสรุปยอดรายการรับช าระใน (Settlement) ให้แจ้งขอปรับปรุงรายการรบช าระเงินด้วย 
QR Code ผ่านเครื่อง EDC ตามแบบฟอร์มที่ธนาคารก าหนดและแจ้งไปยังธนาคาร และเมื่อได้รับ
หนังสือจากธนาคารว่าได้ด าเนินการปรังปรุงรายการให้ถูกต้องแล้ว ให้เรียกใบเสร็จรับเงินคืนจากผู้
ช าระเงินและยกเลิกใบเสร็จดังกล่าว แล้วออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ 

       10) ค่าธรรมเนียมการใช้เครื่อง EDC และการโอนเงินต่างธนาคาร ที่ธนาคารฯ
เรียกเก็บ จะเบิกจ่ายจากงบประมาณของกรมบัญชีกลางค่าธรรมเนียม  

 
6. การน าเงนิสง่คลงัผา่นระบบ KTB Corporate Online มีหลักเกณฑ์และวิธีการดังนี้ 

6.1 ขอเปิดใช้บริการรับช าระเงิน (Bill Payment) ส าหรับบัญชี “...ชื่อส่วน
ราชการ...เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์” บัญชีเงินนอกงบประมาณที่ขอเบิกจากคลัง และบัญชี
เงินฝากธนาคารอ่ืน ๆ ที่ใช้ในการรับเงินตามที่กระทรวงการคลังก าหนดหรือที่ได้รับอนุญาตจาก
กระทรวงการคลัง กับธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) 

6.2 การน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง ให้ใช้ส าหรับรายได้แผ่นดินแทนกัน เงินนอก
งบประมาณฝากคลัง และการรับเงินนอกงบประมาณฝากคลังแทนกัน  

6.3 ให้ท ารายการน าเงินส่งคลัง/ฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 
พร้อมระบุประเภทและจ านวนเงินที่น าเงินส่งคลัง/ฝากคลัง และโอนเงินจากบัญชีดังกล่าวผ่านระบบ 
KTB Corporate Online เพ่ือเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด 
เพ่ือรับเงินของหน่วยงานภาครัฐ แล้วแต่กรณี  และเมื่อท ารายการแล้วเสร็จ ให้พิมพ์หน้าจอท า
รายการส าเร็จจากระบบฯ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการน าเงินส่งคลัง/ฝากคลัง ตัวอย่างตามภาคผนวก
ที่ 11 

6.4 ทุกสิ้นวันท าการให้หน่วยเบิกจ่ายตรวจสอบการน าเงินส่งคลัง/ฝากคลังผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online จากเอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอการท ารายการส าเร็จ กับรายการ
สรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account Information)  ให้ถูกต้องตรงกัน 

6.5 ให้จัดเก็บหลักฐานในการน าเงินส่งคลัง/ฝากคลัง ที่เรียกจากระบบ KTB 
Corporate Online ตามข้อ 3.4 ไว้ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ 

 

7) คา่ธรรมเนยีมในการใชบ้รกิารระบบ KTB Corporate Online 

7.1 ค่าธรรมเนียมการใช้บริการ Bulk Payment และ Bill Payment ค่าธรรมเนียม 
การใช้เครื่อง EDC และการโอนเงินต่างธนาคาร ที่ธนาคารเรียกเก็บ เป็นค่าใช้จ่ายของกรมบัญชีกลาง 

7.2 ค่าธรรมเนียมในการใช้บัตรเครดิตช าระเงิน เป็นค่าใช้จ่ายของผู้ช าระเงิน 
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บทที ่ 3 
แนวทางและวธิปีฏบิตัิ 

ในการจา่ยเงนิ การรบัเงินและการน าเงนิสง่คลงัของสว่นราชการ 
ผา่นระบบอเิลก็ทรอนกิส์ (KTB Corporate Online) 

กรมควบคมุโรค 
 

ทั้งนี้ในส่วนของกรมควบคุมโรคได้น าหลักเกณฑ์และวิธีการในการจ่ายเงิน การรับ
เงินและการน าเงินส่งคลังของของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 
ที่กระทรวงการคลังก าหนดไว้ มาก าหนดเป็นแนวทางและวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและ
การน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ส าหรับ
หน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรคด้วยเช่นเดียวกัน โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้การด าเนินการของกรม
ฯ เป็นไปตามนโยบายของรัฐบาลที่มีจุดมุ่งหมายเพ่ือพัฒนาระบบการช าระเงินของประเทศไทยให้เข้า
สู่ระบบการช าระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) อย่างครบวงจร รวมทั้งเป็นไปด้วยความ
ชัดเจน สะดวก รวดเร็วและเหมาะสมกับการปฏิบัติงานของกรมควบคุมโรค ซึ่งได้แจ้งให้หน่วยงานใน
สังกัดทราบและถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ 28 มิถุนายน 2561 ตามหนังสือกรมควบคุมโรค ด่วนที่สุด ที่ 
สธ 0403.4/ว 1753 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2561 โดยมีแนวทางและวิธีปฏิบัติดังนี้ 

 

1. การจา่ยเงนิผ่านระบบ KTB Corporate Online 
อ้างอิงตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 103 ลงวันที่   

1 กันยายน 2559 ก าหนดให้ส่วนราชการด าเนินการจ่ายเงินด้วยการโอนเงินผ่านระบบ  KTB 
Corporate Online ดังนี้ 

1. เป็นการจ่ายเงินจากเงินงบประมาณ 

2. รายจ่ายที่ก าหนดให้โอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online เข้าบัญชีผู้มี
สิทธิรับเงิน ได้แก่ 

   2.1 เงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอ่ืนใดที่กระทรวงการคลังก าหนดตาม
ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลังฯ ข้อ 26 เช่น ค่าเล่าเรียนบุตร ค่ารักษาพยาบาล ค่าเบี้ยประชุม
กรรมการ ค่าเช่าบ้านข้าราชการ ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ ค่าตอบแทนคณะกรรมการ ค่าตอบแทนการสอบ เงินเพ่ิมส าหรับต าแหน่งที่มีเหตุ
พิเศษของผู้ปฏิบัติงานด้านการสาธารณสุข (เงิน พ.ต.ส.) เงินเพ่ิมพิเศษส าหรับแพทย์ ทันตแพทย์และ
เภสัชกรที่ไม่ได้ท าเวชปฏิบัติส่วนตัว เป็นต้น 

   2.2 การจ่ายเงินยืมราชการตามสัญญาการยืมเงิน 
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   2.3 การจ่ายเงินค่าซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของหรือเช่าทรัพย์สินตามพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ที่มีวงเงินต่ ากว่า 5,000 บาท ตามระเบียบการ
เบิกจ่ายเงินจากคลังฯ ข้อ 24 (2) 

3. ในการจ่ายเงินค่าซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของหรือเช่าทรัพย์สินตามข้อ 2.1.3 ให้
ด าเนินการดังนี้ 

   3.1 กรณีผู้ค้ามีข้อมูลหลักผู้ขายกับกรมควบคุมโรคแล้ว ให้จ่ายตรงเข้าบัญชีผู้ค้า
ผ่านระบบ GFMIS โดยหน่วยงานส่วนกลางที่เบิกจ่ายผ่านกองคลังสามารถตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขาย
ได้จากกลุ่มพัสดุ กองคลัง   

   3.2 กรณีไม่มีข้อมูลหลักผู้ขายกับกรมควบคุมโรค ให้จ่ายเงินให้กับผู้ค้าผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online  โดยให้แนบแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB 
Corporate Online  และส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องของผู้ค้าด้วย 

4. บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน ให้ใช้บัญชีเงินฝากดังนี้ 
   4.1 ข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการในหน่วยงาน  ให้โอนเข้าบัญชีเงินฝาก

ธนาคารที่ใช้ส าหรับรับเงินเดือน ค่าจ้าง และค่าตอบแทน แล้วแต่กรณี  หรือบัญชีเงินฝากธนาคารอ่ืน
ของผู้มีสิทธิรับเงิน ตามท่ีหัวหน้าส่วนราชการผู้เบิกอนุญาต 

   4.2 บุคลากรต่างสังกัดหรือบุคคลภายนอก ให้โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ตามท่ีผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งความประสงค์ไว้ 

 

วิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินด้วยการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online      
มีดังนี ้ 

1. ให้ผู้มีสิทธิรับเงินกรอก “แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB 
Corporate Online” โดยแนบส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
และให้น ารายละเอียดดังกล่าวมาจัดท าทะเบียนคุมการโอนเงินในระบบคอมพิวเตอร์ เพ่ือใช้ใน
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลส าหรับการโอนเงิน 

2. เมื่อผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งขอรับเงิน ให้ขอเบิกเงินจากคลังเข้าบัญชีเงินงบประมาณ
ของหน่วยงาน และให้ด าเนินการโอนเงินเต็มจ านวนตามสิทธิเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบ 
KTB Corporate Online  

3. ให้พิมพ์รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary 
Report/Transaction History) จากระบบฯ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานการจ่าย และเก็บรักษาไว้ให้
ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 

4. ทุกสิ้นวันท าการ ให้ตรวจสอบการจ่ายเงินด้วยวิธีการโอนเงินผ่ านระบบ KTB 
Corporate Online จากรายงานสรุปผลการโอนเงิน ตามข้อ 3 รายการสรุปความเคลื่อนไหวทาง
บัญชี (e-Statement/Account Information) และข้อมูลในทะเบียนคุมการโอนเงิน ให้ถูกต้อง
ตรงกัน 

รายละเอียดตามผังงานดังนี้ 
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ผู้มีสิทธิรับเงิน   
 
 
 
 

หน่วยเบิกจ่าย   
 
 
 
 

   
 
 
 
 

   
 
 
 
 

   
 
 
 
 

   
 
 

   
 
 
 
 
หมายเหตุ 
 1. กรณีผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งขอรับเงินตามแบบค าขอเบิกเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทนหรือ
สัญญาการยืมเงินเมื่อได้รับโอนเงินแล้ว ผู้มีสิทธิรับเงินไม่ต้องลงชื่อในแบบค าขอเบิกเงินดังกล่าวอีก 
 2. ให้ใช้รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report / 
Transaction History) เป็นหลักฐานการจ่าย 
 
 

กรอก "แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB 
Corporate Online" โดยแนบส าเนาหน้าบัญชีเงินฝาก

ธนาคาร พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
 

น ารายละเอียดจากแบบแจ้งข้อมูลฯ มาจัดท า "ทะเบียนคุม
การโอนเงิน" ในระบบคอมพิวเตอร์ 

จัดท าข้อมูลส าหรับการโอนเงินผ่านระบบ KTB 
Corporate Online ให้ผู้มีสิทธิรับเงิน เสนอผู้มีอ านาจ

อนุมัติ 
 

เมื่อได้รับอนุมัติ ให้โอนเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงิน พร้อมพิมพ์
รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ 

Summary Report / Transaction History) 
 

ทุกสิ้นวันท าการ ให้ตรวจสอบการโอนเงิน จากรายงาน
สรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary 
Report / Transaction History)  รายการสรุปความ

เคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account 
Information) และข้อมูลในทะเบียนคุมการโอนเงิน 

ให้ถูกต้องตรงกัน 
 

 
จัดเก็บหลักฐานในการโอนเงินไว้ให้ สตง. ตรวจสอบ 
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2. การรบัเงนิผา่นระบบ KTB Corporate Online 
อ้างอิงตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 103 ลงวันที่ 1 

กันยายน 2559, หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 116 ลงวันที่ 31 
กรกฎาคม 2560 และหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 5 ลงวันที่ 11 
มกราคม 2561  ก าหนดให้ส่วนราชการด าเนินการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ดังนี้ 

1. การรับเงินเงินรายได้แผ่นดิน เช่น  ค่าน้ าค่าไฟ  เงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน ค่าขาย
พัสดุช ารุด เงินชดใช้ผิดสัญญาศึกษาดูงาน เป็นต้น 

2. การรับเงินรายได้แผ่นดินแทนกัน เช่น ค่าจ าหน่ายพัสดุจากการรื้อถอนอาคาร/
ค่าขายดินจากการก่อสร้างอาคาร เป็นต้น 

3. การรับเงินนอกงบประมาณฝากคลัง เช่น เงินบ ารุงต่างสถานบริการ เป็นต้น 
4. การรับเงินนอกงบประมาณฝากคลังแทนกัน ปัจจุบันกรมฯ ยังไม่มีน าฝากแทน

หน่วยงานอื่น   
 

กรมควบคุมโรคแบ่งหน่วยงานที่ต้องด าเนินการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ออกเป็น 2 กลุ่ม ดังนี้ 

กลุ่มที่ 1 หน่วยเบิกจ่าย ได้แก่ กองคลัง / สถาบัน 3 หน่วยงาน / ส านักงาน
ป้องกันควบคุมโรค 12 หน่วยงาน / ศูนย์ควบคุมโรคติดต่อน าโดยแมลง 23 หน่วยงาน ซึ่งติดตั้ง
เครื่อง EDC สามารถรับเงินได้ 3 วิธี คือ  

  - วิธีที่ 1 การรับเงินผ่านเครื่อง EDC : กรณีผู้ช าระเงินมีบัตรเดบิต/บัตร
เครดิต ให้หน่วยงานรับเงินผ่านเครื่อง EDC  

  - วิธีที่ 2 การรับเงินผ่านเครื่อง EDC : กรณีผู้ช าระเงินมี Smartphone 
และ Application QR Code ของธนาคารที่ผู้ช าระเงินใช้บริการ ให้หน่วยงานรับเงินด้วย QR Code 
ผ่านเครื่อง EDC 

  - วิธีที่ 3 กรณีผู้ช าระเงินไม่มีบัตรเดบิต/บัตรเครดิต หรือ Smartphone 
พร้อม Application QR Code ของธนาคาร  ให้ผู้ช าระเงินโอนเงินเข้าบัญชีของหน่วยงาน ผ่านช่อง
ทางการให้บริการของสาขา ธ.กรุงไทยฯ ได้ทุกแห่ง และทุกช่องทาง ได้แก่ เคาน์เตอร์ธนาคาร / Teller 
Payment / ATM Payment / Internet Banking และ Mobile Banking 

กลุ่มที่ 2 หน่วยงานส่วนกลางที่เบิกจ่ายผ่านกองคลัง 
  - หน่วยงานที่ติดตั้งเครื่อง EDC  ได้แก่ ส านักโรคติดต่อทั่วไป ส านักโรค

เอดส์ วัณโรคและโรคติดต่อทางเพศสัมพันธ์ และส านักโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดล้อม  
สามารถรับเงินได้ 3 วิธี เช่นเดียวกับหน่วยเบิกจ่าย  

  - หน่วยงานที่ไม่ได้ติดตั้งเครื่อง EDC  ให้รับเงินตามวิธีที่ 3 วิธีเดียว 
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วิธีที่ 1 การรับเงินผ่านเครื่อง EDC : กรณีผู้ช าระเงินมีบัตรเดบิต/บัตรเครดิต  
มีวิธีปฏิบัติดังนี้ 

1. ผู้ช าระเงินแจ้งความประสงค์จะช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต/
บัตรเครดิต)  

2. เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงานท ารายการผ่านเครื่อง EDC ตามขั้นตอนในคู่มือ
การใช้เครื่อง EDC ของธนาคาร 

3. กรณีสถานะบัตรถูกต้องและเงินในบัญชีของผู้ช าระเงินมีเพียงพอจ่าย ระบบจะ
หักบัญชีผู้ช าระเงิน และพิมพ์หลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) ที่แสดงรายละเอียดและยืนยัน
การช าระเงิน 2 ฉบับ  

    ** หลักฐานที่ส่วนราชการให้ผู้ช าระเงินลงลายมือชื่อ (Merchant Copy) 
    ** หลักฐานการช าระเงินที่ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐานโดยไม่ต้องลงลายมือชื่อ 

(Customer Copy)   
4. ให้เจ้าหน้าที่การเงินออกใบเสร็จรับเงินและมอบใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐาน

การช าระเงิน (Customer Copy) ให้แก่ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน และส่วนราชการเก็บส าเนา
ใบเสร็จรับเงิน พร้อมหลักฐานการช าระเงิน (Merchant Copy) ไว้เป็นหลักฐานเพ่ือการตรวจสอบ 

5. ทุกสิ้นวันท าการ ภายในเวลา 15.00 น.  
    5.1 ให้เจ้าหน้าที่การเงินสรุปยอดรายการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC ในแต่ละ

วัน (Settlement) เพ่ือประมวลผลการรับช าระเงินระหว่างวัน และสั่งพิมพ์ใบสรุปยอดรับช าระเงิน 
(Settlement Report Slip) จากเครื่อง EDC เพ่ือน ามาตรวจสอบกับหลักฐานการช าระเงิน 
(Merchant Copy) และส าเนาใบเสร็จรับเงินให้ถูกต้องตรงกัน 

    5.2 ให้หน่วยงานส่วนกลางที่เบิกจ่ายผ่านกองคลัง จัดท าหนังสือน าส่งสรุปยอด
รายการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC ในแต่ละวัน (Settlement) ส่งให้กองคลัง เพ่ือกองคลังจะได้ใช้
เป็นข้อมูลในการตรวจสอบและน าเงินส่งคลังต่อไป 

6. หลังจากหน่วยงานสรุปยอดรายการรับช าระเงินในแต่ละวัน (Settlement) แล้ว 
ธนาคารกรุงไทยจะท าการโอนเงินเต็มจ านวนตามใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement Report 
Slip) เข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร บัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” ภายใน
วันท าการเดียวกัน 

7. วันท าการถัดไป ก่อนเวลา 10.00 น. ให้หน่วยเบิกจ่ายตรวจสอบยอดเงินใน
บัญชีเงินฝากธนาคาร กับ รายงานการรับช าระเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ตามคู่มือ
การใช้เครื่อง EDC ของธนาคาร ให้ถูกต้องตรงกัน ก่อนด าเนินการน าเงินส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน
หรือฝากคลัง 

โดยในกรณีช าระด้วยบัตรเครดิต ผู้ช าระเงินจะต้องเป็นผู้รับภาระค่าธรรมเนียมการ
ให้บริการของธนาคาร  โดยอัตราค่าธรรมเนียม คือร้อยละ 1.6 ของจ านวนเงินที่ต้องช าระ รวม
ภาษีมูลค่าเพ่ิม หรือ 0.01712 เท่าของจ านวนเงินที่ต้องช าระ ตัวอย่างเช่น ยอดที่ช าระ 1,000.- บาท 
ร้อยละ 1.6 = 16 บาท ภาษีมูลค่าเพ่ิม ร้อยละ 7 ของ 16 บาท = 1.12 บาท รวมค่าธรรมเนียม 
17.12 บาท หรือ 0.01712 เท่าของจ านวนเงินที่ต้องช าระ ยอดที่ช าระเงิน 1,000.- บาท = 
17.12 บาท ซึ่งหน่วยงานจะต้องเรียกเก็บจากผู้ช าระเงินรวมกับจ านวนเงินที่ต้องช าระทันที 
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รายละเอียดตามผังงานดังนี้ 
 

ผู้ช าระเงิน   
 
 
 

หน่วยงานที่   
ติดตั้งเครื่อง EDC 
 
 

   
 
 
 
 

   
 
 
 
 

   
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
   
ธนาคารกรุงไทย   
 
 
 

หน่วยเบิกจ่าย   
 
 
   

แจ้งความประสงค์จะช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ 
(บัตรเดบิต/บัตรเครดิต) 

ท ารายการรับเงินผ่านเครื่อง EDC  
ตามข้ันตอนในคู่มือการใช้เครื่อง EDC ของธนาคาร 

 

จัดท าข้อมูลส าหรับการโอนเงินผ่านระบบ KTB 
Corporate Online ให้ผู้มีสิทธิรับเงิน เสนอผู้มีอ านาจ

อนุมัติ 
 

พิมพ์หลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) 2 ฉบับ 
1) ให้ผู้ช าระเงินลงลายมือชื่อ (Merchant Copy)  
2) ให้ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐานโดยไม่ต้องลงลายมือ
ชื่อ (Customer Copy)  
 

ทุกสิ้นวันท าการ ภายในเวลา 15.00 น.  
1) สรุปยอดรายการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC  และ
ตรวจสอบความถูกต้องกับหลักฐานการช าระเงิน 
2) หน่วยงานส่วนกลางที่เบิกจ่ายผ่านกองคลัง ให้จัดท า
หนังสือน าส่งสรุปยอดรายการรับช าระเงินฯ ให้กองคลัง  

 

ออกใบเสร็จรับเงินมอบให้ผู้ช าระเงิน พร้อมหลักฐานการ
ช าระเงิน (Customer Copy)  

 

โอนเงินเต็มจ านวนเข้าบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการ
รับเงินผ่านเครื่อง EDC” ภายในวันท าการเดียวกัน 

วันท าการถัดไป ก่อนเวลา 10.00 น. ตรวจสอบยอดเงิน
ในบัญชีกับรายงานการรับช าระเงินฯ ให้ถูกต้องตรงกัน  
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วิธีที่ 2 การรับเงินผ่านเครื่อง EDC : กรณีผู้ช าระเงินมี Smartphone และ Application 
QR Code ของธนาคารที่ผู้ช าระเงินใช้บริการ  มีวิธีปฏิบัติดังนี้ 

1. ผู้ช าระเงินแจ้งความประสงค์จะช าระเงินด้วย QR Code ซึ่งผู้ช าระเงินต้องใช้ 
Smartphone ที่ดาวน์โหลด Application QR Code ของธนาคารที่ผู้ช าระเงินใช้บริการ 

2. เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงานแจ้งรายการค่าใช้จ่ายและจ านวนเงินที่ผู้ช าระ
เงินต้องช าระ  

3.  ให้ผู้ช าระเงิน Scan QR Code ของส่วนราชการ และกรอกจ านวนเงินที่ต้อง
ช าระ ก่อนกดยืนยันการช าระเงิน ซึ่งผู้ช าระเงินจะได้หลักฐานการช าระเงินอิเล็กทรอนิกส์ (e-Slip) 
ซึ่งบันทึกอยู่ใน Smartphone ของผู้ช าระเงิน 

4. เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงานปฏิบัติตามขั้นตอนในคู่มือการรับเงินด้วย QR 
Code ผ่านเครื่อง EDC ของธนาคาร โดยระบบจะท าการหักบัญชีของผู้ช าระเงิน และพิมพ์หลักฐาน
การช าระเงิน (Payment Slip) ที่แสดงรายละเอียดและยืนยันการช าระเงิน 2 ฉบับ  

    ** หลักฐานที่ส่วนราชการให้ผู้ช าระเงินลงลายมือชื่อ (Merchant Copy) 
    ** หลักฐานการช าระเงินที่ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐานโดยไม่ต้องลงลายมือชื่อ 

(Customer Copy)   

5. ให้เจ้าหน้าที่การเงินออกใบเสร็จรับเงินและมอบใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐาน
การช าระเงิน (Customer Copy) ให้แก่ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน และส่วนราชการเก็บส าเนา
ใบเสร็จรับเงิน พร้อมหลักฐานการช าระเงิน (Merchant Copy) ไว้เป็นหลักฐานเพ่ือการตรวจสอบ 

6. ทุกสิ้นวันท าการ ภายในเวลา 15.00 น.  
    6.1 ให้เจ้าหน้าที่การเงินสรุปยอดรายการรับช าระเงินด้วย QR Code ผ่าน

เครื่อง EDC ในแต่ละวัน เพ่ือประมวลผลการรับช าระเงินระหว่างวัน แล้วสั่งพิมพ์ใบสรุปยอดรับช าระ
เงิน (Settlement Report Slip) จากเครื่อง EDC เพ่ือน ามาตรวจสอบกับหลักฐานการช าระเงิน 
(Merchant Copy) และส าเนาใบเสร็จรับเงินให้ถูกต้องตรงกัน  

    6.2 ให้หน่วยงานส่วนกลางที่เบิกจ่ายผ่านกองคลัง จัดท าหนังสือน าส่งสรุปยอด
รายการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC ในแต่ละวัน (Settlement) ให้กองคลัง เพ่ือกองคลังจะได้ใช้
เป็นข้อมูลในการตรวจสอบและน าเงินส่งคลังต่อไป (ก าหนดเพิ่มเติมจากระเบียบฯ) 

7. หลังจากหน่วยงานสรุปยอดรายการรับช าระเงินในแต่ละวัน (Settlement) แล้ว 
ธนาคารกรุงไทยจะท าการโอนเงินเต็มจ านวนตามใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement Report 
Slip) เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารที่ทางหน่วยงานเปิดไว้ คือ บัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงิน
ผ่านเครื่อง EDC” ภายในวันท าการเดียวกัน 

8. วันท าการถัดไป ก่อนเวลา 10.00 น. ให้หน่วยเบิกจ่ายตรวจสอบยอดเงินใน
บัญชีเงินฝากธนาคาร กับ รายงานการรับช าระเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ตามคู่มือ
การรับเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC ของธนาคาร ให้ถูกต้องตรงกัน ก่อนด าเนินการน าเงินส่ง
คลังเป็นรายได้แผ่นดินหรือฝากคลัง 

รายละเอียดตามผังงานดังนี้ 
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ผู้ช าระเงิน   
 
 
 
 

หน่วยงานที่   
ติดตั้งเครื่อง EDC 
 
ผู้ช าระเงิน   
 
 
 
 
 

หน่วยงานที่   
ติดตั้งเครื่อง EDC 
 
 

   
 
 
 
 

   
 
 
 

   
 
 
 
 
 
ธนาคารกรุงไทย   
 
 
 

หน่วยเบิกจ่าย   
 
 
 

แจ้งความประสงค์จะช าระเงินด้วย QR Code  
(ใช้ Smartphone ที่ดาวน์โหลด Application CR Code  

ของธนาคาร) 
 

 

แจ้งรายการค่าใช้จ่ายและจ านวนเงินที่ผู้ช าระเงินต้องช าระ  

1) Scan QR Code ของส่วนราชการ  
2) กรอกจ านวนเงินที่ต้องช าระ  
3) ตรวจสอบยอดเงินและกดยืนยันการช าระเงิน  
4) รับหลักฐานการช าระเงินอิเล็กทรอนิกส์ (e-Slip)  
 

ทุกสิ้นวันท าการ ภายในเวลา 15.00 น.  
1) สรุปยอดรายการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC  และ
ตรวจสอบความถูกต้องกับหลักฐานการช าระเงิน 
2) หน่วยงานส่วนกลางที่เบิกจ่ายผ่านกองคลัง ให้จัดท า
หนังสือน าส่งสรุปยอดรายการรับช าระเงินฯ ให้กองคลัง  

 

ออกใบเสร็จรับเงินมอบให้ผู้ช าระเงิน พร้อมหลักฐานการ
ช าระเงิน (Customer Copy)  

 

โอนเงินเต็มจ านวนเข้าบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการ
รับเงินผ่านเครื่อง EDC” ภายในวันท าการเดียวกัน 

วันท าการถัดไป ก่อนเวลา 10.00 น. ตรวจสอบยอดเงิน
ในบัญชีกับรายงานการรับช าระเงินฯ ให้ถูกต้องตรงกัน  
 

ท ารายการรับเงิน ตามข้ันตอนในคู่มือการรับเงินด้วย  
QR Code ผ่านเครื่อง EDC  
 

พิมพ์หลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) 2 ฉบับ 
1) ให้ผู้ช าระเงินลงลายมือชื่อ (Merchant Copy)  
2) ให้ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐานโดยไม่ต้องลงลายมือ
ชื่อ (Customer Copy)  
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วิธีที่ 3 การรับเงินในกรณีผู้ช าระเงินไม่มีบัตรเดบิต/บัตรเครดิต หรือ Smartphone พร้อม 
Application QR Code ของธนาคาร  มีวิธีปฏิบัติดังนี้ 

1. ให้เจ้าหน้าที่การเงินจัดท า “ใบแจ้งการช าระเงิน” ให้ผู้ช าระเงิน 
2. ผู้ช าระเงินสามารถช าระเงินผ่านช่องทางการให้บริการของสาขา ธ.กรุงไทยฯ ได้

ทุกแห่ง ตามช่องทางต่าง ๆ ดังนี้ 
    2.1 ผ่านเคาน์เตอร์ธนาคาร / Teller Payment  โดยผู้ช าระเงินน า “ใบแจ้ง

การช าระเงิน” ไปช าระเงินที่เคาน์เตอร์ธนาคาร และเมื่อช าระเงินเรียบร้อยแล้ว  จะได้รับ “ใบแจ้ง
การช าระเงิน” พร้อมส าเนาใบ Pay-in Slip จากธนาคาร 

    2.2 ผ่านระบบ ATM Payment  โดยผู้ช าระเงินน า “ใบแจ้งการช าระเงิน” ไป
ช าระเงินที่ตู้ ATM และเมื่อช าระเงินเรียบร้อยแล้ว  จะได้รับ Slip การโอนเงินจากตู้ ATM ให้เก็บไว้
ร่วมกับ “ใบแจ้งการช าระเงิน”  

    2.3 ผ่านระบบ Internet Banking / Mobile Banking  โดยผู้ช าระเงินน า
ข้อมูลใน “ใบแจ้งการช าระเงิน” เป็นข้อมูลอ้างอิงในการช าระเงินผ่านระบบ Internet Banking / 
Mobile Banking และเมื่อช าระเงินเรียบร้อยแล้ว จะได้รับ Slip อิเล็กทรอนิกส์ ให้จัดเก็บเป็น
หลักฐาน ร่วมกับ“ใบแจ้งการช าระเงิน” 

3. ให้ผู้ช าระเงินส่ง “ใบแจ้งการช าระเงิน” และ “เอกสารที่ได้รับหลังจากท า
ธุรกรรมช าระเงินกับ   ธ.กรุงไทย ตามช่องทางต่าง ๆ”  ทางโทรสาร/ข้อความ line/ จดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือแจ้งผลการช าระเงินให้เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงานทราบ 

4. ทุกสิ้นวันท าการ ภายในเวลา 15.00 น. ให้เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงาน
ส่วนกลางที่เบิกจ่ายผ่านกองคลัง จัดท าหนังสือน าส่งสรุปยอดรายการรับช าระเงินพร้อมเอกสารที่
ได้รับจากผู้ช าระเงินให้กองคลัง เพ่ือกองคลังจะได้ใช้เป็นข้อมูลในการตรวจสอบและน าเงินส่งคลังต่อไป 

5. ทุกสิ้นวันท าการ ให้หน่วยเบิกจ่าย ตรวจสอบข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการจาก
รายงานการรับช าระเงินระหว่างกัน (Receivable Information Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทาง
บัญชี (e-Statement/ Account Information) ของบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงินทาง
อิเล็กทรอนิกส์” ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องครบถ้วน 

6. วันท าการถัดไป ก่อนเวลา 10.00 น. ให้ตรวจสอบความถูกต้องจากรายงาน
สรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (Receivable Information Download) ที่เรียกจาก
ระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องตรงกัน ก่อนด าเนินการน าเงินส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินหรือฝากคลัง 

7. ให้เก็บรักษารายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (Receivable 
Information Download) เพ่ือเป็นหลักฐานในการรับเงินและส าเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี) ไว้ให้
ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 

ทั้งนี้เอกสารที่ผู้ช าระเงินได้รับหลังจากท าธุรกรรมช าระเงินกับ ธ.กรุงไทยฯ ตาม
ช่องทางต่าง ๆ สามารถใช้เป็นหลักฐานในการรับเงินของหน่วยงานได้ โดยมิต้องออกใบเสร็จรับเงิน 
เว้นแต่ผู้ช าระเงินต้องการใบเสร็จรับเงิน ให้แจ้งความประสงค์มายังหน่วยงานเพ่ือออกใบเสร็จรับเงิน
และส่งให้ผู้ช าระเงินต่อไป 

รายละเอียดตามผังงานดังนี้ 
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ทุกหน่วยงาน   
 
 

ผู้ช าระเงิน   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 

หน่วยเบิกจ่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  1. หน่วยงานส่วนกลางที่เบิกจ่ายผ่านกองคลัง ขอรับ "ใบแจ้งการช าระเงิน" ได้ที่กองคลัง 
             2. เอกสารที่ผู้ช าระเงินได้รับหลังจากท าธุรกรรมช าระเงินกับ ธ.กรุงไทยฯ ตามช่องทาง
ต่าง ๆ สามารถใช้เป็นหลักฐานในการรับเงินของหน่วยงานได้ โดยมิต้องออกใบเสร็จรับเงิน เว้นแต่ผู้
ช าระเงินต้องการใบเสร็จรับเงิน ให้แจ้งความประสงค์มายังหน่วยงาน เพ่ือออกใบเสร็จรับเงินและส่ง
ให้ผู้ช าระเงินต่อไป 

จัดท า "ใบแจ้งการช าระเงิน" ให้ผู้ช าระเงิน 
 

ช าระเงินผ่านช่องทางการให้บริการของสาขา ธ.
กรุงไทย    ทุกแห่ง ตามช่องทางต่าง ๆ ดังนี้ 
1) เคาเตอร์ธนาคาร / Teller Payment  
    ** ได้รับส าเนาใบ Pay-in Slip  
2) ระบบ ATM Payment 
     ** ได้รับ Slip จากตู้ ATM 
3) Internet Banking / Mobile Banking 
    ** ได้รับ Slip อิเล็กทรอนิกส์  
 

ส่งส าเนา "ใบแจ้งการช าระเงิน" และ "เอกสารที่
ได้รับหลังจากท าธุรกรรมช าระเงินกับ ธ.กรุงไทย 
ตามช่องทางต่าง" ทางโทรสาร/ข้อความ line/ 
จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานทราบ  
 

ให้หน่วยงานส่วนกลางที่เบิกจ่าย
ผ่านกองคลัง จัดท าหนังสือน าส่ง
สรุปยอดรายการรับช าระเงินฯ ให้
กองคลังภายในเวลา 15.00 น.  
ข้อความ line/ จดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานทราบ  
 

ทุกสิ้นวันท าการ ให้ตรวจสอบข้อมูลการรับเงินแต่
ละรายการ จากรายงานการรับช าระเงินระหว่างกัน 
(Receivable Information Online) กับ รายการ
สรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-
Statement/Account Information) ของบัญชี   
"...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงินทาง
อิเล็กทรอนิกส์"  

วันท าการถัดไป ก่อนเวลา 10.00 น.  
ให้ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง จากรายงานสรุป
รายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ 
(Receivable Information Download) ก่อนน า
เงินส่งคลัง/ฝากคลัง  
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3. การน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 

อ้างอิงตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 103 ลงวันที่   
1 กันยายน 2559  ก าหนดให้ส่วนราชการด าเนินการน าเงินส่งคลัง/ฝากคลัง ผ่านระบบ KTB 
Corporate Online ดังนี้ 

1. การน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน เช่น  ค่าน้ าค่าไฟ  เงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน  ค่าขาย
พัสดุช ารุด  เงินชดใช้ผิดสัญญาศึกษาดูงาน เป็นต้น 

2. การน าส่งเงินรายได้แผ่นดินแทนกัน เช่น ค่าจ าหน่ายพัสดุจากการรื้อถอน
อาคาร/ค่าขายดินจากการก่อสร้างอาคาร เป็นต้น 

3. การน าส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง เช่น เงินบ ารุงต่างสถานบริการ เป็นต้น 
4. การน าส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลังแทนกัน ปัจจุบันกรมฯ ยังไม่มีน าฝาก

แทนหน่วยงานอื่น   
 

วิธีปฏิบัติในการน าเงินส่งคลัง/ฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 
มีดังนี ้

1. วันท าการถัดไปจากวันที่มีการรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ก่อนเวลา 
10.00 น. ให้หน่วยเบิกจ่ายตรวจสอบยอดในบัญชีเงินฝากธนาคาร ของบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...
เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์” และบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” กับ
รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (Receivable Information Download) และ
รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/ Account Information) ของแต่ละบัญชีให้
ถูกต้องตรงกัน ก่อนด าเนินการน าเงินส่งคลัง/ฝากคลัง 

2. เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้องแล้ว ให้หน่วยเบิกจ่ายท ารายการน าเงินส่งคลัง/ฝาก
คลังผ่านระบบ KTB Corporate Online พร้อมระบุประเภทและจ านวนเงินที่น าเงินส่งคลัง/ฝากคลัง 
และโอนเงินจากบัญชีดังกล่าวผ่านระบบ KTB Corporate Online เพ่ือเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ
กรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด เพ่ือรับเงินของหน่วยงานภาครัฐ แล้วแต่กรณี  และเมื่อท า
รายการแล้วเสร็จ ให้พิมพ์หน้าจอท ารายการส าเร็จจากระบบฯ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการน าเงินส่ง
คลัง/ฝากคลัง 

3. ทุกสิ้นวันท าการให้หน่วยเบิกจ่ายตรวจสอบการน าเงินส่งคลัง/ฝากคลังผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online จากเอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอการท ารายการส าเร็จ กับรายการ
สรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account Information)  ให้ถูกต้องตรงกัน 

4. ให้จัดเก็บหลักฐานในการน าเงินส่งคลัง/ฝากคลัง ที่เรียกจากระบบ KTB 
Corporate Online ตามข้อ 3.4 ไว้ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 

รายละเอียดตามผังงานดังนี้ 
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หน่วยเบิกจ่าย   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 

   
 
 

 
 
 
 

วันท าการถัดไปจากวันที่มีการรับเงินผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ ก่อนเวลา 10.00 น.  
ให้ตรวจสอบยอดในบัญชี "...เพ่ือการรับเงินทาง
อิเล็กทรอนิกส์” และบัญชี “...เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง 
EDC” กับรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วน
ราชการ (Receivable Information Download) และ
รายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-
Statement/Account Information) ให้ถูกต้องตรงกัน  

จัดเก็บหลักฐานในการน าเงินส่งคลัง/ฝากคลัง ไว้ให้ สตง. 
ตรวจสอบ  
 

ทุกสิ้นวันท าการ ให้ตรวจสอบการน าเงินส่งคลัง/ฝากคลัง 
จาก เอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอการท ารายการส าเร็จ 
กับ รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี  
(e-Statement/Account Information) ให้ถูกต้อง
ตรงกัน  
 

ท ารายการน าเงินส่งคลัง/ฝากคลังผ่านระบบ KTB 
Corporate Online  
** ระบุประเภทและจ านวนเงินที่น าเงินส่งคลัง/ฝากคลัง 
**โอนเงินจากบัญชีดังกล่าวผ่านระบบ KTB Corporate 
Online เพ่ือเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง
หรือส านักงานคลังจังหวัด เพื่อรับเงินของหน่วยงานภาครัฐ 
** พิมพ์หน้าจอท ารายการส าเร็จจากระบบ เพ่ือใช้เป็น
หลักฐานในการน าเงินส่งคลัง/ฝากคลัง  
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บทที ่4 
ผลการด าเนนิงานในการจา่ยเงนิ รบัเงนิและน าเงนิสง่คลงั 

ผา่นระบบอเิลก็ทรอนกิส ์(KTB Corporate Online) 
ของหนว่ยงานในสงักดักรมควบคมุโรค 

 

จากการที่ผู้จัดท าได้ร่วมนิเทศติดตามการด าเนินงานของหน่วยงานในส่วนภูมิภาค 
จ านวน 4 หน่วยงาน ได้แก่ ส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 2 จังหวัดพิษณุโลก ส านักงานป้องกัน
ควบคุมโรคที่ 5 จังหวัดราชบุรี ส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 10 จังหวัดอุบลราชธานี และ
ส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 11 จังหวัดนครศรีธรรมราช  รวมทั้งจากการด าเนินงานของกองคลัง 
ในฐานะหน่วยงานส่วนกลางที่เป็นผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) และผู้ใช้งานในระบบ 
(Company User) ซึ่งสามารถสรุปผลการด าเนินงานของหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค ใน
ปีงบประมาณ พ.ศ.2561 ได้ดังนี ้

1. การสมัครใช้บริการของหน่วยเบิกจ่าย ปัจจุบันธนาคารกรุงไทยฯ ยังด าเนินการ
สร้างฐานข้อมูลให้ไม่แล้วเสร็จ จ านวน 2 หน่วยเบิกจ่าย จากทั้งหมด 39 หน่วยเบิกจ่าย ได้แก่   
ศูนย์ควบคุมโรคติดต่อน าโดยแมลงที่ 6.3 ระยอง และศูนย์พัฒนาวิชาการอาชีวอนามัยและ
สิ่งแวดล้อม จังหวัดระยอง 

2. การก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online ซึ่ง
ตามหลักเกณฑ์ฯ จะแบ่งออกเป็น 2 กลุ่ม คือ ผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) และ
ผู้ใช้งานในระบบ (Company User)  โดยผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) จะก าหนด
เฉพาะที่กองคลัง ในฐานะหน่วยงานส่วนกลางของกรมควบคุมโรค  ส่วนผู้ ใช้งานในระบบ 
(Company User) จะก าหนดทุกหน่วยเบิกจ่าย (รวมทั้งกองคลังดว้ย)  ซึ่งปัจจุบันได้มีการก าหนดตัว
บุคคลเพ่ือเข้าใช้งานในระบบฯ ครบทุกหน่วยเบิกจ่ายแล้ว แต่มีบางหน่วยเบิกจ่ายที่มิได้มีค าสั่งเป็น
ลายลักษณ์อักษรในการแต่งตั้งบุคคลที่ต้องปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ใช้งานระบบ (Company User) หรือ
แต่งตั้งบุคคลไม่ครบถ้วนตามหลักเกณฑ์ฯ เนื่องจากข้อจ ากัดด้านจ านวนบุคคลกรของหน่วยงาน 

3. การจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online หน่วยเบิกจ่ายได้ด าเนินการ
จ่ายเงินโดยการโอนเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินตามที่ก าหนดไว้ในหลักเกณฑ์ฯแล้ว แต่ยังคงพบว่าบาง
หน่วยงานยังมีความเข้าใจคลาดเคลื่อนในการปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ฯ รวมทั้งยังขาดความรอบคอบ
ในการด าเนินงาน เช่น 

    - มิได้น ารายละเอียดจากแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ  KTB 
Corporate Online มาจัดท าทะเบียนคุมการโอนเงินในคอมพิวเตอร์ให้เป็นปัจจุบัน รวมทั้งการ
จัดเก็บแบบแจ้งข้อมูลฯ ไว้ในแฟ้มเอกสาร เรียงล าดับไม่ตรงกับในทะเบียนคุมฯ ในคอมพิวเตอร์ 

    - มีการโอนเงินเข้าบัญชีของหน่วยงานหรือหน่วยงานย่อย เช่น การจ่ายชดใช้เงิน
ทดรองราชการ การจ่ายเงินให้หน่วยงานในสังกัด  
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    - มีการน ารายจ่ายที่ยังมิได้ก าหนดไว้ในหลักเกณฑ์ เช่น ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง 
ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม/อบรม ค่าสาธารณูปโภค มาจ่ายให้ผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบ   

    - การโอนเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ มิได้โอนให้ผู้มีสิทธิรับเงิน
โดยตรง แต่โอนให้แก่หัวหน้าทีมที่เป็นผู้ขอเบิกเงินแลละได้ส ารองเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินคนอ่ืนแล้ว 

    - มีการโอนเงินเข้าบัญชีผิดราย รวมทั้งโอนจ านวนเงินสลับกันระหว่างผู้มีสิทธิรับเงิน 
    - ทุกสิ้นวันท าการยังไม่มีการตรวจสอบการจ่ายเงินจากรายงานสรุปผลการโอนเงิน 

(Detail Report และ Summary Report/Transaction History) รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 
(e-Statement/ Account Information) และข้อมูลในทะเบียนคุมการโอนเงิน ให้ถูกต้องตรงกัน 
รวมทั้งมิได้มอบหมายให้มีบุคคลปฏิบัติหน้าที่เป็นเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการเคลื่อนไหว ณ สิ้นวันท าการ  

4. การรับเงินและน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online ในปีงบประมาณ 
2561 จะเป็นการรับเงินรายได้แผ่นดินและเงินฝากคลังเท่านั้น โดยสามารถด าเนินการหลายวิธี 
ได้แก่ การรับช าระเงินผ่านเคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทยฯ หรือ ตู้ ATM  หรือ ผ่านระบบ Internet 
Banking หรือ Mobile  Banking  หรือช าระด้วยบัตรเดบิต/บัตรเครดิต ผ่านเครื่อง EDC หรือช าระ
ด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC ซึ่งทุกหน่วยเบิกจ่ายยังมิได้มีการด าเนินการแต่อย่างใด เนื่องจาก
เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานขาดความรู้ ความเข้าใจหลักเกณฑ์และวิธีการฯ ที่ก าหนดไว้ รวมทั้งยังพบ
ปัญหาเกี่ยวกับเครื่อง EDC ที่ยังไม่สามารถสร้าง QR Code รองรับการรับเงินดังกล่าวได้ 
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บทที ่5 
บทสรปุและขอ้เสนอแนะ 

 
บทสรปุ 

จากผลการด าเนินงานดังกล่าวข้างต้น แสดงให้เห็นว่า แม้กรมควบคุมโรคจะได้น า
หลักเกณฑ์และวิธีการในการจ่ายเงิน การรับเงินและการน าเงินส่งคลังของของส่วนราชการผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ที่กระทรวงการคลังก าหนดไว้ มาก าหนดเป็นแนวทาง
และวิธีปฏิบัติฯ ส าหรับให้ทุกหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรคถือปฏิบัติแล้วก็ตาม แต่ยังคงมีปัญหา
และอุปสรรคในการด าเนินการ รวมทั้งข้อจ ากัดในการด าเนินงาน ทั้งในด้านผู้บริหารของหน่วยงานที่
ยังคงมิได้ให้ความส าคัญกับการด าเนินงานในเรื่องนี้เท่าที่ควร ด้านเจ้าหน้าที่ที่ยั งคงขาดความรู้ 
ประสบการณ์และไม่มีความเข้าใจอย่างแท้จริง รวมทั้งยังขาดความรอบคอบในการด าเนินงาน ส่งผล
ให้เกิดความล่าช้าในการด าเนินการ รวมทั้งจ านวนบุคลากรของหน่วยงานที่มีจ ากัด ท าให้ไม่สามารถ
แต่งตั้งบุคคลไม่ครบถ้วนตามหลักเกณฑ์ฯ ได้ และนอกจากปัญหาดังกล่าวแล้วยังคงพบปัญหาในการ
เข้าใช้งานระบบ KTB Corporate Online อีกด้วย  

ปัญหาที่พบเกี่ยวกับการใช้งานระบบฯ ได้แก่  
- รหัสการเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online จะมีอายุการใช้งานเพียง  

3 เดือน ท าให้ต้องมีการกาหนดรหัสการใช้งานทุกๆ 3 เดือน และบางครั้งก็ Error ไม่สามารถเข้าใช้
งานได ้

- เมนูการใช้งานต่าง ๆ ในระบบ KTB Corporate Online เป็นภาษาอังกฤษท าให้
ยากในการท าความเข้าใจ  

- เมื่อเกิดข้อผิดพลาดหรือการท ารายการไม่สมบูรณ์ในระบบฯ จะไม่มีข้อความแจ้ง
เตือนเพื่อกลับไปแก้ไขให้ถูกต้อง บางครั้งส่งผลให้ต้องแจ้งกรมบัญชีกลางยกเลิกรายการให ้

- ระบบที่พัฒนาขึ้นมายังไม่รองรับกับบันทึกรายการตามวิธีปฏิบัติในระบบ GFMIS 
ท าให้เมื่อบันทึกรายการในระบบ KTB Corporate Online แล้ว ยังต้องไปปรับปรุงบัญชีระบบ 
GFMIS อีกหนึ่งขั้นตอน ซึ่งเป็นการเพ่ิมภาระให้แก่ผู้ปฏิบัติ 

 
ขอ้เสนอแนะ 

จากปัญหาและอุปสรรคที่ได้ค้นพบจากการปฏิบัติงานดังที่ได้กล่าวมาแล้วนั้น 
เพ่ือให้การจ่ายเงิน การรับเงินและการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB 
Corporate Online) ของกรมควบคุมโรค มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้นและผู้บริหารสามารถน าไปใช้เป็น
ข้อมูลประกอบการตัดสินใจในการจ่ายเงิน การรับเงินและการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ของหน่วยงานให้เกิดประโยชน์สูงสุด ผู้ขอรับการ
ประเมินมีข้อเสนอแนะดังนี้ 
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- กรมควบคุมโรค โดยกองคลัง ควรมีการเร่งรัด ติดตามและประเมินผลการ
ด าเนินงานของหน่วยเบิกจ่าย เพ่ือจะได้ทราบถึงปัญหา อุปสรรคที่แท้จริง และน าปัญหาและ
อุปสรรคดังกล่าวมาใช้เป็นข้อมูลในการปรับปรุงแนวทางและวิธีปฏิบัติให้ดียิ่งขึ้น 

- ก าหนดให้มีการจัดประชุม/อบรมเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับการจ่ายเงิน การ
รับเงินและการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 
รวมทั้งมีการฝึกปฏิบัติอย่างต่อเนื่อง เพื่อจะได้มีความรู้และความเข้าใจอย่างแท้จริง 

- เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่เก่ียวข้องควรหมั่นศึกษากฎ ระเบียบและหลักเกณฑ์
ที่เกี่ยวข้องให้เข้าใจอย่างถ่องแท้ และหากเกิดปัญหา/อุปสรรคในการปฏิบัติงาน ควรขอค าแนะน า
ปรึกษาจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องก่อน 

- ผู้บริหารระดับสูงและผู้บริหารของหน่วยงานควรมีการก ากับติดตามการ
ด าเนินงานของหน่วยงานในสังกัดให้เป็นไปตามนโยบายที่รัฐบาลก าหนด 

- ควรมีการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวการจ่ายเงิน การรับเงินและการน าเงินส่ง
คลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) รวมทั้งวิธีการบันทึกรายการในระบบ KTB 
Corporate Online เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่เกี่ยวข้องของกองคลังใช้เป็นคู่มือและ
แนวทางในการปฏิบัติงาน รวมทั้งควรมีการประเมินผลการปฏิบัติตามคู่มือฯ ดังกล่าวด้วย ทั้งนี้
ผู้จัดท าได้ด าเนินการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง ระบบ KTB Corporate Online ส าหรับกองคลัง 
กรมควบคุมโรค ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้  

- กองคลังและกลุ่มตรวจสอบภายใน ควรร่วมกันก าหนดแนวทางและวิธีการสอบ
ทานการด าเนินงานของหน่วยงาน เพ่ือให้ทุกหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรคปฏิบัติถูกต้อง ตาม
กฎ ระเบียบตามหลักเกณฑ์ฯ ที่กระทรวงการคลังก าหนด และเป็นไปในทิศทางเดียวกัน  
 
 
 
 



บรรณานกุรม 
 
กระทรวงการคลัง กรมบัญชีกลาง ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการน าเงิน 

ส่งคลัง พ.ศ.2551 

กระทรวงการคลัง (๒๕๕๙) หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการน าเงินส่งคลัง 
ของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online)  

กระทรวงการคลัง (๒๕๕๙) การสมัครเข้าใช้บริการระบบ KTB Corporate Online  

กระทรวงการคลัง (๒๕๕๙) การก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate 
Online  

กระทรวงการคลัง (๒๕๖๐) การก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate 
Online เพิ่มเติม 

กรมบัญชีกลาง (๒๕๕๙) แนวการตรวจสอบภายในส าหรับการจ่ายเงินของส่วนราชการผ่านระบบ 
 อิเล็กทรอนิกส์ 

กรมบัญชีกลาง (๒๕๕๙) แนวปฏิบัติทางบัญชีในการจ่ายเงิน การรับเงินและการน าเงินส่งคลังของ 
ส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 

กรมบัญชีกลาง (๒๕๕๙) วิธีการเรียกรายงานน าส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online ในระบบ 
GFMIS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่1  
หนังสือกรมควบคุมโรค ดวนที่สุด  

ที่ สธ 0403.4/ว 1753  
ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2561 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



































 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่2  
ตัวอยางแบบแจงขอมูลการรับเงินโอน 
ผานระบบ KTB Corporate Online 

 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอรมที่ 1

เรียน

สํานัก/กอง/ศูนย                      สังกัด   กรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุข

ขอรับเงินผานระบบ KTB Corporate Online โดยไดแนบสําเนาหนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารมาเพื่อเปนหลักฐาน

ดวยแลว

 เงินฝากธนาคาร สาขา

 ประเภท

 บัญชีเงินฝากธนาคาร สาขา

 ประเภท

 เปนบุคคลภายนอกเพื่อเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร

 จดหมายอิเล็กทรอนิกส(e-mail) ตาม e-mail address:

ผูมีสิทธิรับเงิน

( )

หมายเหตุ : 1. เลขที่ของแบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ KTB Corporate Online ใหระบุหมายเลขกํากับเรียงกันไปทุกฉบับ

เพื่อประโยชนในการจัดทําทะเบียนคุมการโอนเงิน

2. แนบสําเนาสมุดคูฝาก (ที่มีเลขที่บัญชีและชื่อบัญชี) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ฉบับ

ลงชื่อ

สาขา

และเมื่อ กองคลัง กรมควบคุมโรค โอนเงินผานระบบ KTB Corporate Online แลว ใหสงขอมูลการโอนเงินผานชองทาง

 ขอความแจงเตือนผานโทรศัพทมือถือ(SMS) ที่เบอรโทรศัพท

เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร

 ประเภท เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร

รหัสไปรษณีย เบอรโทรศัพท

 กรณีเปนขาราชการ ลูกจาง พนักงานราชการ ของหนวยงาน ที่สังกัดสวนราชการผูจาย

ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวัด

อยูบานเลขที่ ซอย ถนน

เลขประจําตัวประชาชน

ผูอํานวยการกองคลัง กรมควบคุมโรค

ขาพเจา ตําแหนง

วันที่ เดือน พ.ศ.

 เพื่อเขาบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใชสําหรับเงินเดือน  คาจาง  หรือคาตอบแทน

เลขที่

แบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ KTB Corporate Online

เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร

 เพื่อเขาบัญชีเงินฝากธนาคารอื่น ตามที่ อธิบดีกรมควบคุมโรค อนุญาต



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่3 
ตัวอยางทะเบียนคุมการโอนเงิน 

ในคอมพิวเตอร 
 
 
 
 
 
 
 
 



ลําดับ เลขที่บัญชี ชี่อ-สกุล เลขที่บัตรประชาชน อีเมล เบอรโทรศัพทมือถือ

1 1301218405 นางละเอียด  เอี่ยมสุวรรณ 3100201633454 0869041583

2 1420212656 นางสาววัชรา  อินแสวง 1310400117946 0913379521

3 1420127519 นางสาวสิริลักษณ  ออนนอม 3700700312321 0816666409

4 1421044633 นางปยะภา  เหมือนสะอาด 3129900191467 0955529321

5 1421099128 นางสาวพรทิพย  ชมเดช 3150600276132 0891149554

6 0680150727 นางสาวกชพรรณ  สุคันธมาลา 1560100142871 0990539111

7 1420233513 นางสาวทิพวรรณ  คลอยตาม 1101400289588 0613655391

8 1300242787 นางสาวถิรพร  แดงสี 1559900182140 0921789403

9 1420052462 นางกนกนาถ เหลาสืบสกุล 3140900113468 0831874358

10 1421022249 นางวรรณา  วาศดวงมา 3190600105249 0896860166

11 1421099136 นางสาวสุชาดา จตุรภัทรากุล 3102201329293 0814936385

12 1420053140 นางวิภาภร  อัศวภูมิ 5411200048765 0814045293

13 1420140639 นางสาวเบญจวรรณ  บุญแห 3120600936191 0860926020

14 1420036696 นางสาวนันตาญารัก  ลอยโต 3120600714342 0961640532

15 1421099519 นายถวิล อินทรเปยม 5650600027631 0899255166

16 1301203653 นางสาวสุณีย  สกุลศรีประเสริฐ 3101800797323 0922757670

17 1420085581 นางสาวกรสิยาห  บัวติ๊บ 8560385000376 0860672437

18 1420080539 นางสาวอรทัย  กระจางศรี 3820100191417 0818034904

19 1421098938 นางสาวสุทิศา  จันทรสุข 3129900191068 0869815235

20 1421098911 นางสาวประไพ โฆวัฒนะกุล 3101403202447 0940120411

21 1420144642 นางสาวลัดดาวัลย  เชิญทอง 3801200171257 0814970202

22 9620178157 นายชุติพล  นฤภัย 1102001701176 0888108858

23 1420234803 นายภควัฒน  กลั่นปรีชา 1100400503058 kkmdKrossfire@hotmail.com 0841285411

24 9834258151 นางสาวพรรณี  สุขสวัสดิ์ 3770100532380 0924378763

25 1421014793 นางสาวอรทัย  ปานเจริญ 3101200207517 0898852649

26 1420105361 นางสาวบังอร โฉมสันเทียะ 1300900106439 0988305705

27 1420203835 นางสาวพัชรี  อนุตรพงศ 3600800726641 0817216904

28 0680146180 นางสาวกชพรรณ  บุญกอบ 3300300064146 0959532868

29 1420162594 นายพรเทวิน  จันศรี 1420500044303 0845431364

30 1420237586 นางณิชาภา เทศธรรม 1421100032741 0906099738

ทะเบียนคุมขอมูลรายบุคคล KTB CORPORATE ONLINE 

หนวยงาน  กองคลัง

mailto:kkmdKrossfire@hotmail.com�


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่4 
ตัวอยางหนังสือขออนุญาตหัวหนาสวนราชการ 
ใหใชบัญชีเงินฝากธนาคารอื่น ที่มิใชสําหรับ 

รับเงินเดือน คาจาง และคาตอบแทน 
 
 
 
 
 
 
 
 









 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่5 
ตัวอยางหนังสือเสนอขออนุมัติโอนเงิน 

ใหผูมีสิทธิรับเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 







 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่6 
รหัสธนาคารผูรับเงิน 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่7 
ตัวอยางรายงานสรุปผลการโอนเงิน  

(Detail Report และ Summary Report/Transaction History) 
 

  - CTF037 Payment Detail Complete Transaction Report 
    (รายงานการโอนเงินสําเร็จแตละรายการ) 
  - CTF087 Payment Summary Complete Transaction Report 
    (จํานวนรายการโอนเงินสําเร็จ) 

 
 
 
 
 
 
 
 









 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่8 
ตัวอยางทะเบียนคุมการโอนเงินประจําวัน 

 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่9 
ตัวอยางรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 

(e-Statement/Account Information) 
ประจําวันของบัญชีที่โอนเงินใหผูมีสิทธิรับเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 







 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่10 
ตัวอยางใบแจงการชําระเงิน 

 
 
 
 
 
 
 



กรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุข สวนของผูชําระเงิน

ธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)    □  เงินสด (Cash) □  เงินโอน (TR)

ใหแก   กรมควบคุมโรคเพื่อการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส

ใบแจงการชําระเงินคา …………………………............................................

Company Code :  701849     วันที่ .........................................

ชื่อ-สกุล / ชื่อบริษัท-หาง-ราน  …………………………............................................

Ref.No.1  : เลขประจําตัวประชาชน/ผูเสียภาษี □□□□□□□□□□□□□

Ref.No.2  : เลขรหัสชําระเงิน □□

จํานวนเงินเปนตัวเลข

 บาท (Bath)

รหัสชําระเงิน :

01  คาน้ําคาไฟ 05  คาเชาพื้นที่ฯ        09  เงินประกันซอง 13  เงินสินบนรางวัลฯ

02  เงินเหลือจายปเกาสงคืน 06  คาธรรมเนียม.................        10  เงินประกันสัญญา 14  คาสมัครสอบ

03  คาขายพัสดุชํารุด 07  คาปรับ..........................        11  เงินบํารุงตางสถานบริการ 15  ฝากคลังอื่น (ระบ)ุ ..............

04  เงินชดใชฯลาศึกษา 08  รายไดแผนดินอื่น............        12  เงินชวยเหลือจากตางประเทศ

 ลายมือชื่อเจาหนาที่ธนาคาร  ลายมือชื่อผูนําฝาก

กรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุข สวนของธนาคาร

ธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)    □  เงินสด (Cash) □  เงินโอน (TR)

ใหแก   กรมควบคุมโรคเพื่อการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส

ใบแจงการชําระเงินคา …………………………............................................

Company Code :  701849     วันที่ .........................................

ชื่อ-สกุล / ชื่อบริษัท-หาง-ราน  …………………………............................................

Ref.No.1  : เลขประจําตัวประชาชน/ผูเสียภาษี □□□□□□□□□□□□□

Ref.No.2  : เลขรหัสชําระเงิน □□

จํานวนเงินเปนตัวเลข

 บาท (Bath)

รหัสชําระเงิน :

01  คาน้ําคาไฟ 05  คาเชาพื้นที่ฯ        09  เงินประกันซอง 13  เงินสินบนรางวัลฯ

02  เงินเหลือจายปเกาสงคืน 06  คาธรรมเนียม.................        10  เงินประกันสัญญา 14  คาสมัครสอบ

03  คาขายพัสดุชํารุด 07  คาปรับ..........................        11  เงินบํารุงตางสถานบริการ 15  ฝากคลังอื่น (ระบ)ุ ..............

 ลายมือชื่อเจาหนาที่ธนาคาร  ลายมือชื่อผูนําฝาก

จํานวนเงินเปนตัวอักษร (Amount in letter)

จํานวนเงินเปนตัวอักษร (Amount in letter)



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่11 
ตัวอยางทะเบียนการรับเงินและการนําเงินสงคลัง 

ผานระบบ KTB Corporate Online 
 
 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่12 
ตัวอยางรายงานการรับชําระเงินระหวางกัน 

(Receivable Information Online) 
(รายงานการรับชําระเงินประจําวัน) 

 
 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่13 
ตัวอยางรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 

(e-Statement/Account Information) 
ประจําวันของบัญชีรับชําระเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่14 
ตัวอยางรายงานการรับชําระเงินระหวางกัน 
(Receivable Information Download) 
(รายงานการรับชําระเงินของวันกอน) 

 
 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่15 
ตัวอยางเอกสารจากหนาจอ 

“การทํารายการสําเร็จ” 
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